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本手 31 の使い方 

「労働基準行政情報システム 機械処理手引」 ぼ 、 操作の習熟度や 対応業務を考慮した 分 

冊 構成になっている。 

◆手引の分冊構成と 対応業務 

  ・ンステム概要、 各業務画面で 共通な操作・ 共通業務の端末操作などについて 説明している。 

②監督関連綿 

  監督結果等情報の 管理や司法事件情報の 管理など、 監督関連業務に 必要な端末操作にっ 

いて説明している。   

③安全衛生関連綿 

労働災害情報の 管理やじん 肺 管理区分情報の 管理など、 安全衛生関連業務に 必要な端末 

操作について 説明している。 

  ①貸金関連福 
地方最低賃金審議会情報の 管理をはじめ、 賃金関連業務に 必要な端末操作について 説明 

して。 る 。 

⑤労災補償関連 編 

労災認定業務．審査請求．訴訟にかかわる 業務など、 労災補償関連業務の 支援に必要な 端 

末操作に づ、 、 て 説明している。 
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◆『労働基準行政情報システム 機械処理手引監督関連綿」の 構成 

                                                                                        @@ @"                                     モた   ;@; 愚三 : 。 @                     

                華弩     翠華蓋     篭表翔等 ， ; 懸襄謹鰯鰯蓮 ; 鰍 ; 畿 " 鰯簸 ; 
監督関連業務の 機能概要や開始の 操作方法、 メニューとボタンについて 説明 

している。 
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監督指導計画の 登録や実績の 管理、 定期報告などの 操作について 説明して 

いる。 

                睾鯛姦   翼翼 鯖釜遼芦連   ; お綴 ;; 鰯甑姦藩 凝議 驚麓 ; 艶艶 翼逼 緩緩 豊 

監督結果等情報の 登録や違反履歴の 管理などの操作について 説明している。 
  

 
 

預金管理状況報告情報の 管理や労働条件関係情報の 管理店どの操作につい 

て説明している。 

                                  貴澤蓋篤遺華発 翼翼       蔑鰯蕊姦鰯議鰯     ; 鰯鰯翻鰹 ⑱ 翌蚤鰯藁藪姦懸 

司法事件情報やその 処分結果の登録などの 操作について 説明している。 
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・画面客、 ボタン 名 、 帳 票 名 、 メニュ一名、 メッセージ名はⅡでくくっている。 

・選択する項目データ、 人力テータ は 「」でくくっている。 

) メニューや処理を 選択するときは、 [XXX] ボタンを クレソク すると表している。 

例 ，業務メニュ 一で [ 司法事件情報管理 l ボタンをクリックする。 

( 操作 ) 

マウスを動かして、 マウスポインタを 画面上の [ 司法事件情報管理 l と書かれたボタンの 上に合 

わせて．マウスの 左ボタンを 1 回押す。 

Ⅰオフションボタン、 リストの一覧、 チェック ポ ・ ソクス にチェックマークを 付ける操作は、 

@xxl を選択すると 表している。 

例 ) 委託者に対しての 監督結果等情報を 登録する場合には、 [ 委託者 l を選択する。 

( 操作， 

マウスを動かして．マウスポインタを 画面上の [ 委託者， と 書かれた文字の 先頭にあ るチェック 

ボ ・，クスの上に 合わせて．マウスの 左ボタンを l 回 押す。 

，文中では、 用語を次のように 使い分けている。 

管理 : 入力．登録．検索などの 操作全般を指す 場合 

人力 : 画面上の項目． OCIR 、 日什などを入力する 場合 

登録 : データベース ヘ 登録する場合 

保存 : 電子媒体へ保存する 場合 

指定 : 特定のもの   め，、 を 選択．決定する 場合 

4   



  
・機能や一連の 操作などについての 補足説明 は、 次のマークで 表している。 

例 ) 

                                                                                                                              ここで登録することができる。 

，機能や一連の 操作などについての 注意事 1 負け 、 次のマークで 表している。 

仔 Ⅱ 

。   Ⅱ 砂 ここで説明する 検索方法では、 仮 登録されている・ 情報は検索できない。 

ヰ あ る操作手順中の 注意については、 次のマークで 表している。 

  

  

    5 



各機関での監督関連業務とシステム 

監督関連業務は、 行政遷宮方針に 基づいた監督重点対象区分の 設定、 監督指導計画の 立案 

と実施．監督結果の 登録．事業場ひら 提出される預金管理状況報告 や 一般労働条件情報の 

管理、 更に司法事件情報の 送検及び処分結果の 登録などがあ る。 これらの業務では．業務 

の一連の流れをいつでも 的確に把握し、 事業場からの 申請などを迅速に 処理することが 要 

求される。 

「労働基準行政情報システム」 ( 以下「基準情報システム」という。 ) で は 、 簡単に監督関連 

情報の登録や 検索ができるように、 監督関連業務を 支援することを 目的としている。 

  





関連業務の概要 

「． 1 監督関連業務のあ らまし                                                             12 

1.2 監督関連業務に 使うメニュー と ポタン m-------- 13 



  

Ⅰー Ⅰ 1 監督関連業務のあ らまし 

監督関連業務でほ．次の 4 種類の情報管理を 行う。 

監督指導計画の 登録や変更、 過去の計画や 実績の検索、 定期報告の作成等ができる。 

                @- エ   "" - " 一 ・ ;. l Ⅰ - -     

監督結果等情報の 登録や検索．監督指導等実績表の 検索．監督重点対象区分の 検索などが 

できる。 

預金管理状況報告情報と 労働条件関係情報の 管理を行 う ことができる。 預金管理状況報告 @ 吉 

報の管理では、 預金管理状況報告情報の 検索と更新ができる。 労働条件関係情報の 管理では、 

労働条件関係情報の 登録、 検索、 更新ができる。 

司法事件情報の 登録や検索．処分結果の 登録、 司法事件送検結果一覧の 表示などができる。 

12 



亜 @ 

1.2  監督関連業務に 使うメニューとボタン 

監督関連業務は 、 次の 5 種類のメニューがら 操作を開始する。 

このメニューは．五 % 基準行政情報システムメインメニュ 一の [ 業務 l - 業務メインメニュ - の           
督 ・ 安衛 ・賃金 l- 業務メニ ユ 一の，監督指導計画作成支援， ポ ダ ン の順に グ 1, ク すると表示される。 

メニュー上のボタンを クリツク すると．次の 業務を行うことができる。 

監督指導実績登録 

監督指導実積を 登録する。 

過去計画及び 実績検索 

検索条件を指定しで．過去の 計画及び実績や 定期報告を検索する。 

来年度計画登録 

来年度の計画を 仮登録 ヌは木 登録する。 

今年度計画登録 

年度途中での 計画変更を登録する。 

定期報告 ( 監 402 ( その 2)) 

定期報告の作成及び 送付を行う。 



このメニュー は ．労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の「業務 l- 業務メインメ ニユ 一の」監 

督・ 安衛 ・賃金 l- 業務メニ ユ 一の [ ィ B 別事業場情報管理 l ポタンの順に クリソク すると表示される。 

  

メニュー上のボタンをクリックすると、 次の業務を行うことができる。 

監督結果苦情報 

監督結果等情報メニューを 表示する。 

預金管理状況報告情報 

預金管理状況報告情報の 項目を検索条件にして 預金管理状況報告情報を 検索し、 更新する。 



          こ 一 一 一   - " - "" - コ   " 一           

このメニューは、 労働基準行政情報システムメインメニュ 一の [ 業務 l- 業務メイシメ ニユ 一の @ 
督 ・ 安衛 ・賃金， - 業務メニュ一の [ 個別事業場情報管理 l- 個別事業場情報管理メニュ 一の 

[ 監督結果等情報 l ボタンの順に ク @ りク すると表示される。 

メニュー上のボタンを クリツク すると、 次の業務を行うことができる。 

  
監督指導等実績表検索 

検索条件を指定して． 3 種類の監督指導実績表 ( 監督種別、 署 別 、 監督重点対象区分別 ) を 

検索する。 

監督重点対象区分検索 

検索条件を指定して、 監督重点対象区分を 検索する。 

監督復命書尺 ぴ 整理 薄 検索 

検索条件を指定して、 監督等違反状況や 監督復命 書 又は整理簿を 検索する。   

下請情報検索 

検索条件を指定して．下請情報を 検索し、 監督等違反状況を 表示する。 

移送関係監督検索 及ぴ 送付 

検索条件を指定して・ 移送関係監督として 登録され色情報を 検索する。 また．事業場基本情報       
を管理する 署へ ．移送関係監督等情報を 送付する。 



このメニューは．五例 基 進行政情報 シ ・ステムメインメニュ 一の，業務， - 業務メインメニュ 一の - 監 

督・ 安衛 ・賃金 l - 業務メニュ一の [ 司法事件唐鞍管理，ボタンの 順にクリ，     ク すると表示される。 

メニュー上のボタンを ク n@ ク すると、 次の業務を行うことができる。 

司法事件情報新規畳綿 

検索しだ事業場の 基 末 情報に対して．司法事件情報を 登録、 検索、 更新する。 

処分結果登録 

処分結果未済の 司法事件情報を 検索して．処分結果を 登録する。 

仮 貫録情報検索・ 登録 

恢 登録の司法事件情報を 検索しで． 太 登録する。 

司法事件情報検索 

登録されている 司法事件情報を 検索、 更新する。 

仮 登録の司法事件情報は 検索対象外であ る。 

司法事件送検結果一覧 

司法事件送検結果を 検索」・．一覧を 表示する。 

lR ?   一一   --@     . 一 - 



  

  

      

このメニューは．業務メインメニュ 一の [ 監督・ 安衛 ・賃金， - 業務メニュ一の。 @la 月 @ 事業場情報 

管理「ボタン - 個別事業場情報管理メニュ 一の。 事業場基本情報検索，ボタンの 順に グ 。 ヅク する 

と [ 事業場基本情報 一 検索Ⅰ一覧，画面が 表示され - そこで事業場基本情報を 検索し業務選択 

メニューをクルタすると 表示さ n 、 る 。 

  
メニューから 項目を選択すると、 次の業務を行うことができる。 

監督結果苦情報 

検索しだ事業場の 基本情報に、 監督結果等情報を 登録する。 また．検索しだ 事業場の基本情 

報の監督結果等違反履歴を 検索する。 

預金管理状況報告情報 

検索しだ事業場の 預金管理状況報告情報を 表示する。 預金管理状況報告情報の 更新もでき 

る 。 

労働条件関係情報 

検索しだ事業場の 基本情報に対して、 労働条件関係情報を 登録、 検索．更新する。 
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弓 " 首 監督指導計画作成の 
支援 

2.1 監督指導計画作成支援の メ ニユー構成 ------ 20 

2%  監督指導計画作成支援の 開始 -------- 己 1 

2.3 監督指導年度計画の 登録 ----------- 23 

2.4  月 別 監督指導計画の 登録 ------------------------ 30 

2.5  過去計画・実績の 検索 ----------------------- 59 

2.6  定期報告の管理 --.------------------------ ㊤ 2 



  

  

  

1 2 田 監督指導計画作成支援のメニュー 構成 

監督指導計画作成支援のメニュー は、 次に示す図のようになる。 

20 



2.2  監督指導計画作成支援の 開始 

監督指導計画作成支援の 業務 は 、 監督指導計画作成支援メニューから 開始する。 監督指 

導計画作成支援メニコーを 表示し、 監督指導計画作成支援の 操作を開始するまでの 操作 在 

説明する。 

も 操作を開始する Ⅰ ll 労働基準行政情報システムメインメニュ 一の [ 業務 ] をクリックする。 

業務メインメニューが 表示さ 若 ． る 。 

2  [ 監督・ 安衛 ・賃金 ] を選択する。 

業務メニューが 表示される。 

3  [ 監督指導計画作成支援 ] ボタンをクリックする。 

  21 



  

4 目的の業務に 該当するボタンをクリックする。 

22   





■今年度計画を 登録・変更する 

        ; 「 l Ⅰ             ll, l @ 一 @ " ヶ 。 c       

未ヰ度の監督指導年度計画を 仮登録する。 

今 来年度計画の 登録は、 2 月 l 日一 3 月末日までに 行 う 。 当日の日付が 2 月 i ロー f 月末日 

以外であ る場合には、 登録できない。 

●操作を開始する 

l 監督指導計画作成支援メニュ 一で、 [ 来年度計画登録 l ボタンをクリックする。 

濫督 指導計画 麦 画面が表示され」 る 。 



・，重山対象， 0 項目のうち．定期監督についてば 局で定めて。 6 区分が自動的に 表示さね． 

る 。 

三 % 監督重点対象区分の 人力 -u 概要・共通 編 』の「 5.1.4 監督重点 苅象 区分を設定す 

つ一 

・各種の                                       。 合計 l の欄は、 データが人力さわ． た 時点で自動的に 計算が行われ、 

結果が表示される。 

， [ 配分率，の 柵は、 次のような計算が 自動的に行われ、 結果が表示される。 

配分率 A  ,  重点対象ごとの 計画件数 ， 合計計画件数 

配分 卒 B  ,  重点対象ごとの 計画件数 / 小計計画件数 

配分率 C  ,  定期監督の重点対象ごとの 計画件数 Ⅰ 定期監督の合計計画件数 

+ 定期監督計画 セ 人力する 

2  定期監督計画を 入力する。 

選デ 定期監督計画の 入力 - 後述の「定期監督計画を 登録する - 

●定期監督 外 計画を入力する 

3  定期監督 外 計画を人力する。 

選デ 定期監督 外 計画の人力 一 後述の r 定期監督 外 計画を登録する」 

●人力した情報を 仮登録する 

4  [ 仮 登録 l ボタンをクリックする。 

画面の内容が 仮登録される。 戸別計画の入力 に 対するなを高 z のメッセージが 表示される。 

5 [ はい J ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニューが 表示される。 

官戸別監督指導計画及び 実績表メニューからの 操作 --2.4 月 別 監督指導計画の 登録 J 

●操作を終了する 

6 [ 一画面戻る l ボタンを順にクリックして、 監督指導計画作成支援メニュ 一に 

戻る。 

，メニューパ 一の @ 刊 一けフ メニュ一に戻和を 選択しでも戻ることができる。 



  

    

来年度の監督指導年度計画を 本登録する。 

<t>   束生 度 計画の登録 は ・ 2 月 l ロー 3 月末日まで                     当日の日Ⅰ寸が   2 月 l 日一 3 月末日 

以外であ る場合には、 登録できない。 

Ⅰ操作を開始する 

l 監督指導計画作成支援メニ ユ 一で、 [ 来年度計画登録 ] ボタンをクリックする。 

@ 督 指導計画 剥 画面が表示される。 

， 既に木登録されでいる 場合に は 、 年度計画の変更を 確認する メヅセニジ が表示されるので． 

Ⅱ 旧 。 ボタンを クノヅク すること。 

2  来年度の計画を 入力する。 

時 定期監督計画の 登録 - 後述の「定期監督計画を 登録する」 

時 定期監督 外 計画の登録 - 後述の「定期監督 外 計画を登録する - 

3 1L 登録 ] ボタンをクリックする。 

画面の内容が 来任度の初期計画として 登録される。 戸 別計画の人力に 対する確認の メ， セ ー 

・ ジが 表示される。 

4 [ ぽい ] ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニューが 表示さか． る 。 

Ⅰ要月 別 監督指導計画及び 実績表メニューからの 操作 - 「 2.4 日別監督指導計画の 登録 - 

Ⅰ操作 在 終了する 

5 [ 一画面戻る ] ボタンを順にクリックして、 監督指導計画作成支援メニュ 一に 

戻る。 

1 メニュー " 一の 椴了 ， 一 。 サフメニュ一に 戻初を選択しても 戻ることができる。 

2fR @ ご 一一一一一一                                                                                                                                                                                                             
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年度途中での 計画変更を本登録する。 

                                          3 月 i ロー 3 月末日であ る場合には、 計画の変更ほできな。 。 
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●操作を開始する 

l 監督指導計画作成支援メニュ 一で、 [ 今年度計画登録 ] ボタンをクリックする。 

@ 督 指導計画 麦 画面が表示される。 

2 変更計画を人力する。 

暉デ 定期監督計画の 登録 一 後述の「定期監督計画を 登録する・ 

ぼデ 定期監督 外 計画の登録 - 後述の「定期監督 外 計画を登録する」 

3 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

画面の内容が 変更計画として 登録される。 変更確認のメッセージが 表示され 堵 。 

4  @ 川ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及 び 実績表メニューが 表示される。 

団 月別監督指導計画及び 実績表メニューからの 操作 - 「 2.4 月利監督指導計画の 登録 - 

●操作を終了する 

5 @ 画面戻る l ポタンを ll ほ に クリックして、 監督 f; 導 計画作成支援メニ ユ 一に 
戻る。 

・メニューバ 一の 係円一 [ サブメニュ一に 戻る ，を 選択しても戻ることができる。 

 
 

一
 

た
ヨ
 

 
 

一
 

  [ 監督指導計画 表 l 画面で、 [ 主監人力 ] ボタンをクリックする。 

佳期監督計画一 " 川 画面が表示され、 る 。 

2  [ 監督重点対象区分 l 右端の コ をクリックして 選択入力する。 

選択した監督重点対象区分に 既に適用事業場数、 監督対象事業場数、 計画件数．業務量   
備考が登録されて。 た 場合に は、 そカ ．らの情報が 表示され」 る 。 

ヨ @ 用事業場数 ] [ 監督対象事業場数 ] [ 計画件数 l [ 業務量 l [ 備考 l を人力又は 

変更する。 

  「 '"@ ・ て ・。 @@ に @"   1   ま ． 尼要 な場合 D4 人 刀 又は変更する。 



4 [ 人力 l ボタンをクリックする。 

5 登録したい監督重点対象区分別の 計画が複数あ る場合には、 手順三 -4 を繰 

り返す。 

6 [ 終了 l ボタンをクリックする。 

t 定期監督計画一人力」画面が 閉じ．人力しだ 内容が．。 監督指導計画表 l 画面に反映され 

る @ 。 

手
 
二
 
・
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一
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[ 監督指導計画 表 l 画面で、 [ 定監 外人力 ] ボタンをクリックする。 

。 重点対象 別 計画一入力 l 画面が表示される。 

2 ¥ 臨検監督等手法 l 右端の コ をクリックして 選択人力する。 

選択しだ臨検監督等手法に 既に計画件数．業務量、 備考が登録されていた 場合． . は、 そわ 

らの情報が表示される。 

3  [ 言 t 画 件数 l m 業務量 U m 備考 ] を入力又は変更する。 

‥ [ 。 ぼ 刮は、 必要な場合のみ 人力又は変更する。 

4 [ 入力 ] ポタンをクリックする。 

5 登録したい重点対象 別 計画が複数あ る場合にほ、 手順 2 一 4 を繰り返す。 

G [ 終了 l ボタンをクリックする。 

[ 重点対象 別 計画一人力 l 画面が閉じ、 人力した内容が．，監督・ 指導業務等実施計画 表 l 

画面に反映される。 

  
Ⅰ q 



%4 月刊監督指導計画の 登録 

戸別監督指導計画と 実績の不登録、 阪登録、 変更を行う。 

月利監督指導計画、 実績の人力は．「その l 」「その 2 」「その 5 」「その 6 」の 4 種類であ 

る。 

，その 2l を登録すると、 。 そのⅡの定期監督が 自動作成される。 

[ その 5l を登録すると、 [ その日が自動作成される。 

[ その引を登録すると． [ その 4l が自動作成される。 

  <t> 戸別監督指導計画の 不登録、 板登録は、 年度計画の水登録、 阪登録後でないと 行 う こと 

ができない。 

  

Ⅰ 巨 ・ 4.1  月 別 監督指導計画及び 実績表 ( その 2) を登録する 

月利監督指導計画 及ひ 実績。 その 2) を登録する。 

操作の流れ 

■計画の黄 録 

Sn     @@@@     @                             一 @   一 @@   一                                                                                                                                                           



録
 

4
 
%
 

の
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援
 

成
 

作
 

画
 

 
 

F
"
 

-
 一
 
@
 

月利監督指導計画及び 実績表 ( その 2) の計画を本登録、 恢 登録、 変更する。 年度途中で言 @. 

画を変更した 場合には．変更後の 計画を変更計画として 登録し．初期計画 は 変更されずに 残る。 

戸川監督指導計画及び 実積 表 ( その四の計画を 登録すると．自動的に 月別監督指導計画及 

び笑精麦。 その 1 の定期監督計画が 登録さわ ーる 。 

  
●操作を開始する 

  月別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 @ 別監督指導 ( その 2) 登録 l ボタ 

ン 在 クリックする。 

                  @l 



      

，月刊監督指導計画及び 実績表メニューは．監督指導計画作成支援メニュ 一で． [ 今年度 

計画登録 l ポ タレ又は「来年度計画登録 l ボ ダンを ク 。 ヅク して生皮計画の 登録を行うが． 

年度計画の登録が 既に完了しでいる 場合には、 年度計画の変更を 確認するメッセ @ ジが   

田別 監督指導計画及び 実績表 ( その 2 Ⅱ画面が表示さわ 、 る 。 画面には．戸別監督指導計 

画及び実績表。 その幻の一部分が 表示されている。 表示されていない 部分を表示しだいと 

き ぱ ・スクロールバーを 操作して．画面をスクロールする。 

+ 計画を人力する 

2  [ 計画人力 l ボタンをクリックする。 

@ 川 監督指導計画，その       /   Ⅰ ヰ @@ "" 画面が表示される。 

@X7 ' ミ             一一一一一 @ 一   一一一一一                                                                       



  

3
 [ 監督重点対象区分 l 右端 0 ヨをクリックして 選択入力する。 

選択しだ監督重点対象区分に 既に件数、 人日、 備考が登録されでいだ 場合には、 登録さ 力 - 

ている内容が 初期表示される。 

4  各月の [@ 数 ] [ 人日 l と [ 備考 ] を人力 叉は 変更する。 

・。 備考 l は．必要な場合のみ 人力又は変更する。 

5  [ 入力 l ポタンをクリックする。 

6  登録したい監督重点対象区分別の 計画が複数あ る場合にほ、 手順 3 一 5 を繰 

り返す。 

7  [ 終了 l ボタンをクリックする。 

旧制監督指導計画 ( その 2, 一人力，画面が 閉じ、 人力した内容が．田川監督指導計画 

及び実績表 ( その 2)] 画面に反映される。 

・ 田別 監督指導計画及び 実績表 ( その 2), の [ 実施率切替 l ボタンをクリックすると、 実施 

率の表示が「当月実施率 - - 「累計実施率」 - 「四半期実施率 @ 一 「当月実施準 - - 
…の順に切り 替わる。 

●入力した情報を 本登録Ⅰ 仮 登録 / 変更する 

  本登録又は変更の 場合には [ 登録 l ボタンモクリックする。 仮 登録の場合にぼ 

[ 仮 登録 ] ボタンをクリックする。 

・ 木 登録の場合に は 、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表 ( その四の初期計画 
として木登録さわぬ。 

・ 恢 登録の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表 ( その 2) の初期計画 

として 仮 登録される。 

・変更の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及 び 実績表。 その 2,0 変更計画とし 

て登録される。 

・毎度途中で 計画を変更した 場合には、 変更彼の計画を 変更計画として 登録し．初期計画 

は変更されずに 残る。 

9 [ 一画面戻る l ボタンモクリックする。 

日別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

@@ メ 一一 一 " 一 /       一 "@ ・ "                                                                 を 一， 選士 ロ してを．戻る r@ こ力でさる     
 
 

                                              一 "" 一一         ""     " 一 " 一 ""-"" 一     "" 一一 "" 一   """ 一一   一 """""""""""""""   一 """   """"""   一   """"           一     '" 33"3 3333 



戸別監督指導計画及び 実績表、 その刀に実績を 登録、 変更する。   

  

ガ することほできない。 

●操作を開始する 

  戸別監督指導計画 及ぴ 実績表メニュ 一で、 [ 戸別監督指導 ( その 2) 登録 l ボタ 

ンをクリックする。 

・戸別監督指導計画及び 実績表メニューは、 監督指導計画作成支援メニュ 一で [ 監督指導 

実績登録 l ボタンをクリックすることにより 表示さ 力 。 る 。 

田川監督指導計画及び 実績表。 その 刀 ，画面が表示される。 
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3  @ 実績 ] 右端の日をクリックして 選択人力する。 

4  [ 監督重点対象区分 l 右端の」をクリックして 選択人力する。 

選択した監督重点対象区分に 既に ノ 、 日、 備考が登録されていた 場合に は ．登録されている 内 

容が初期表示される。 

5  [ 人日 l [ 備考 ] を入力又は変更する。 

・ 傭胡は ．必要な場合のみ 人力又は変更する。 

6  [ 八九ボタンをクリックする。 

7  登録したい監督重点対象区分別の 実績が複数あ る場合には、 手順 4 一 6 を繰 
り 返す。 

8  登録したい 月 実績が複数あ る場合にほ、 手順 3 一フ を 繰り返す。 

9  @ 司ポタン 在 クリックする。 

田制監督指導実績・その 川 一 " 力 」画面が閉じ．大刀した 内容が   @ 別 監督指導計画 

                                                                            一 又 " " り民さフ工て @   



・旧制監督指導計画及び 実績表 ( その 2,l の。 実施 率 切替，ボタンを ク 。   ック すると、 実施 

率の表示が「当月実施 卒 」 - 「累計実施準 - - 「四半期実施率」 - 「当月実施 室 」 - 
…の順に切り 替わる。 

Ⅰ人力した情報を 登録する / 変更する 

10  [ 登録 l ボタンをクリックする。 

画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表ぼの 2, 0 実績 技 ・で登録さわ 、 る 。 

l 1 [ 一画Ⅱ面戻る ] ポタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

・メニュー パ 一の。 ， を下， 一 ，サブ メニユ 一に戻引を選択しでも 戻ることができる。 

  

定期報告の作成にほ． 明別 監督指導計画及び 実績表             画面で登録した 実績表を確 

定 しておく必要があ る。 

Ⅰ 藍 " 定期報告の作成 - 「 2.6.1 自署分の定期報告をする」 

  @ 別 監督指導計画及び 実績表 ( その 2)n で実績を登録した 後、 メニューバ一 

の [ データ ] 一 [ 確定 l を選択する。 

確定メニユーが 表示され @ 。 

36                                               

2 @ 確固を選択する。 

表 確定価 認りメソ セージが表示される。 
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3 [ はい ] ボタン 在 クリックする。 

実績表が確定される。 

Ⅰ 2.4.2  月 別 監督指導計画及び 実績表 ( その U  を登録する 

月別監督指導計画及び 実績表 ( その日の計画が 登録されると、 自動的に月別監督指導計 

画及び実績表 ( その l) の定期監督計画が 登録される。 

用用監督指導計画 及ぴ 実績表 ( その 1 で は ．自動的に登録されない 定期監督 舛 計画にっ 

いて登録する。 

操作の流れ 

■計画の登録   

      J  37 



Ⅰ実績の登録 

戸別監督指導計画及び 実績表。 その 1 の定期監督 外 計画を木登録、 仮登録、 変更する。 年 

度 途 十で計画を変更した 場合には．変更後の 計画を変更計画として 登録し．初期計画は 変更され 

ずに残る。 

Ⅰ操作を開始する 

  戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 @ 別監督指導 ( その 1) 登録 ] ボタ 

ンをクリックする。 

，戸別監督指導計画及び 実績表メニューは．監督指導計画作成支援メニュ 一で．。 今年度 

計画登録 l ボタン 又は [ 来年度計画登録 l ボタンを ク @1, ク して年度計画の 登録を行 うか 、 

圧麦計画の登録が 既に完了している 場合には、 任度 計画の変更を 確認する メ ，セージが 

表示されるので． [." リー 」ボタンをクリ ， ウ することにより 表示さ 力 ． る 。 

3S                 一一一   @     @ 一   @   一 @       一 @@@ 一   



  

旧川監督指導計画及び 実績表 ( その 1)l 画面が表示される。 画面には、 月別監督指導計 

画及 び 実績表。 その 1,0 一部分が表示されている。 表示されでいない 部分を表示した．と 

きは．スクロールバーを 操作して．画面をスクロールする。 

●計画を人力する 

目 [ 計画人力 l ボタンをクリックする。 

@ 別 監督指導計画。 その 1 一人力 l 画面が表示され． る 。 

一一一一一一 "@"""" 一   """"   一 "@       "@         "       ""                     "@       @@@   @@@@     @ 一 @@@         一 @@       @         一           @@       @@@@       一一 @@@ 一 @@         一 @@@       @@@   一一一一     一 @               一         一 @@               @     一   ,;@     9g 



3 [ 種別 l 右端の コ をクリックじて 選択入力する。 

選択した種別に 既に件数． ソ、 日が登録されで。 た 場合にほ、 登録さ 力 」ている内容が 初期表示 

ノ占 る   

4
5
 

各月の [@ 甑 [ 人日 ] を入力又は変更する。 

[ 人力 ] ボタンをクリックする。 

  登録したい種別の 計画が複数あ る場合にぼ、 手順 3 一 5 を繰り返す。 

フ [ 終了 l ボタンをクリックする。 

店則監督指導計画ぼの 1 一入力，画面が 閉じ、 人力しだ内容が．旧制監督指導計画 

及び実績表 ( その 1 Ⅱ画面に反映される。 

，田川監督指導計画及び 実績 衰 。 その 1l の [ 実施率切替 l ポタンを ク 。 ヅク すると、 実施 
率の表示が「当月実施 季 」一 - 累計実施率」 - 「四半期実施率」 - 「当月実施 室 」 - 
…の順に切り 替わる。 

  
●入力した情報を 本登録 / 仮葺録 Ⅰ変更する 

  本登録又は変更の 場合にぼ [ 登録 ] ボタンをクリックする。 仮 登録の場合には 

[ 仮 登録 l ボタン 在 クリックする。 

[ 木 登録の場合に は 、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表 ( その 1 の初期計画 

として木登録される。 

・ 仮 登録の場合には．画面の 内容が月別監督指導計画及び 実績表。 その 1, 0 初期計画 

として 阪 登録され、 る 。 

，変更の場合に は ．画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表。 その Tl の変更計画とし 

て登録される。 

・ 任度 途中で計画を 変更」・だ場合には．変更彼の 計画を変更計画として 登録し、 初期計画 

は変更され、 ずに残る。 

9 [ 一画面戻る l ポタンをクリックする。 

戸 別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

Ⅰメニュー   く 一のⅡ終了 l 一 [ サ ブメニユ 一に．戻る l を選 ョ代しても戻ることができ る 。 
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戸別監督指導計画及び 実績表。 その " に 実績を登録．変更する。 

令 月 力 片 することはできない。 ・監督指導計画及び 実績表。 その l   の計画が仮登録の 状態になっていると 実績を入 

●操作を開始する 

  月別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 [ 戸別監督指導 ( その 1) 登録 ] ホ タ   

ンをクリックする。 

・戸別監督指導計画及び 実績表メニューは、 監督指導計画作成支援メニュ 一で [ 監督指導 

実績登録 l ボダソ をクリ， ク することにより 表示され - る 。 

旧川監督指導計画及び 実績表。 その 1)l 画面が表示される。 

          4 Ⅰ 



●実績を入力する 

2  [ 実績入力 l ボタンをクリックする。 

田川監督指導実績ぼの 1, 一人力 l 画面が表示される。 

3 [ 月 実績 ] 右端の ヨ をクリックして 選択人力する。 

選択しだ月に 既に ソ 、 日、 件数が登録さわ． て 。 ，だ 場合には、 登録されでいる 内容が初期表示さ 

穏 -0 。 

4  [ 人日 l [ 件数 l を入力 叉は 変更する。 

5 [ 人力 l ボタンをクリックする。 

6 登録したい 月 実績が複数あ る場合には、 手順 3 一 5 を繰り返す。 

7 [ 終了 l ボタンをクリックする。 

  日別監督指導実績，その 1. 一人 力 l 画面 #                       " 力 した内容が．   月 別 監督指導計画 

及び実績表・その l) 「画面に反映さ ダ広 。 

42 「一     @@@@           @@   一一 @@           @@@ 一 @@     一         



・店則監督指導計画及び 実績表。 その 1,, の 。 実施率切替，ボタンをクリ ， 序 すると、 実施 

率の表示が「当月実施率」 - 「累計実施率」 - 「四半期実施率」 - 「当月実施率 -- 

…の順に切り 替わる。 

Ⅰ人力した情報を 登録するⅠ変更する 

8 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

画面の内容が．日月 @ 監督指導計画及び 実績表。 その 1, 0 実績としで登録 甜 。 る 。 

9 [ 一画面 帝司 る l ポタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

1 メニューバ一の 憾了 l 一， サ ブ メニュ一に戻引を 選択しても戻ることができる。 

定期報告の作成には、 @ 制監督指導計画及び 実績表 ( その 1l 画面で登録した 実績表を確 

定しでおく必要があ る。 

団 定期報告の作成 - は ． 6.1 自署分の定期報告をする」 

  [ 戸別監督指導計画及び 実績表 ( その l)] で実績を登録した 後、 メニューバ一 

の [ データ ] 一 @ 定 l を選択する。 

確定メニューが 表示される。 

2  1 表確 回を選択す     

表 確定確認の ワ ，セージ #.; 表示される   

  「 l'"" [ @ 一一 @ '""'@ """                               を 選択すそと                                                                                               一 @@@ "J@ ""@ @"""   

                                                                                                                                                                                                  一一一一       一   @ 一   一一一一一一 @ 一     一一一一一   @ 一   :l 43 



  

3 [ はい l ボタンをクリックする。 

実績表が確足される。 
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操作の流れ 

■計画の賢 録 
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■実績の豊 録 

                                                                                                                                                                                          一 - 一一 ""               A こ 



戸 別監督指導計画及び 実績表。 その引の計画を 木登録、 仮登録、 変更する。 年度 途山 で計 

画を変更した 場合に は 、 変更後の計画を 変更計画として 登録し、 初期計画 は 変更されずに 残る。 

戸別監督指導計画及び 実績表。 そのりの計画を 登録すると．自動的に 月別監督指導計画 吸 

び 実績 表 ・その田の計画が 登録さ 力、 る 。 

作成された月別監督指導計画及び 美績 表 。 その 3, は 、 監督指導計画作成支援メニュ 一の [@B 

去 計画及び実績検索，ボタンを 使って表示することができる。 

僅デ 月刊監督指導計画 ( て " 」 3   の表示 - 「 2.5 」過去計画・ 実績を検索する」 

  

Ⅰ操作を開始する 

  戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 月別監督指導 ( その 5) 登録 l ホ タ 

ンを クリックする。 

・月利監督指導計画及び 実績表メニユーは．監督指導計画作成支援メニュ 一で． [ 今 五度 

計画登録，ボタン 又は [ 来年度計画登録，ボタンをクリックして 年度計画の登録を 行うが、 

年度計画の登録が 既に完了している 場合には、 年度計画の変更を 確認する メ ，セージが 

表示されるので．Ⅱ "@ え l ボタンをクリックすることにより 表示される。 

田川監督指導計画 及ひ 実績表 ( その 5 Ⅱ画面が表示される。 画面に は ．戸別監督指導計 

画及び実積 表 。 その 5 、 の 一部分が表示されて。 る 。 表示されで い な。 部分を表示した l 吐 

きは．スクロールバーを 操作して、 画面をスクロールする。 

4R s.3.     -.       一       一                     



Ⅰ計画を人力する 

2 [ 計画人力 l ボタンをクリックする。 

田川監督指導計画 ( その 5) 一人力，画面が 表示される。 

3  [ 集団指導等対象区分 ] 右端の コ をクリックして 選択人力する。 
  

4  ¥ 集団指導等名称 l を人力する。 登録済みの名称を 使用する場合にほ 、 [ 集団 指 

導等 名称 ] の一覧から集団指導等名称 在 選択し 、 [ 選択 l ボタンをクリック す 

る 。 

，登録済みの 名称を肖 @ 余する場合に は 、 [ 集団指導等名ネ 卸を選択して。 削除，ボタンを ク 

    ), ク する。 ただし、 木登録後 は 使用できな。 、 。 

選択しだ集団指導等名称に 既に回数   ノ、 日が登録され、 て @ 、 た 場合に は 、 登録さわ」でいる 内容 

が 初期表示される。 

5  各月の [ 回数 l [ 人日 l を人力又は変更する。 

6 [ 大力 l ボタンをクリックする。 



  登録したい集団指導等名称別の 計画が複数あ る場合には、 手順 4-6 を繰り 

返す。 

  ほかの集団指導等対象区分に、 登録したい集団指導等名称別の 計画があ る場合 

には、 手順 3 一 7 を繰り返す。 

g  [ 終了 ] ボタンをクリックする。 

旧別 監督指導計画 ( その 5, 一人力 l 画面が閉じ、 人力した内容が、 旧川監督指導計画 
及 び 実績表 @ その 目 @ 画面に反映される。 

●入力した情報を 本登録Ⅰ 仮 登録Ⅰ変更する 

10  本登録又は変更の 場合には [ 登録 ] ボタンをクリックする。 仮 登録の場合には 

H 反 登録 ]  ボタンをクリックする。 

・ 木 登録の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表。 その 5) の初期計画 

として木登録される。 

・ 仮 登録の場合には．画面の 内容が月別監督指導計画及び 実績表 ( その引の初期計画 
として 倣 登録される。 

・変更の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表 ( その 5) の 変更計画とし 

て登録される。 

・年度途中で 計画を変更した 場合には、 変更後の計画を 変更計画として 登録し、 初期計画 

は 変更されずに 残る。 

「 1   [ 一画面戻る ] ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

[ メニューバ一の [ 終了 l 一 [ サ ブ 。 メニュ一に戻る l を選択しても 戻ることができる。 

""   @- ． - @ """ 一 -   "r @:"   

月刊監督指導計画及び 実績表 はの ㊥に実績を登録、 変更する。 砂 。 、 ， 戸別監督指導計画及び 実績表 ( その 5, の計画が仮登録の 状態になっていると 実績を入 

力 することはできない。 

●操作を開始する 

  戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 @ 別監督指導 ( その 5) 登録 l ボタ 

ンをクリックする。 

・ 月別 監督指導計画及び 実績表メニユーは、 監督指導計画作成支援メニ ユ 一で」監督指導 

実績登録 l ポグ   ・を ク，じ ． ク することによ ，表示される。 

4R   ヨ @- 一 --     . 一   一   -   一一・一‥   ---   一一 - ‥ - ‥                 一 -.-.   --       ・   .   一・ - ‥‥一 - 一         ‥一 --   ‥ - 一   - 一 -       ・     一一 - 一・一 - 一一一一一一一 - 



旧川監督指導計画及び 実績表 ( その 5" 画面が表示される。 

●実績を入力する 

2 [ 実績人力 l ボタンをクリックする。 

旧制監督指導実績 ( その 口 一入力，画面が 表示さ 力 ・ る 。 

3  m 月 実績 ] 右端の コ をクリックして 選択人力する。 

4  [ 集団指導等対象区分 l 右端の」をクリックして 選択人力する。 



5  [ 集団指導等名称 l 右端の凹をクリックして 選択人力する。 

1 「集団指導等名称 l を選択して，削除，ボタンをクリックすると．計画にない 集団指導等名 

称を削除することができる。 

選択した集団指導等名称に 既に回数．人日、 備考が登録されていた 場合に は ．登録されて 

いる内容が初期表示される。 

6  [ 回数 ] [ 人日 l [ 備考 l を人力 叉は 変更する。 

・ [ 備考，は．必要な 場合のみ入力又は 変更する。 

7 [ 人力 ] ボタンをクリックする。 

日
 

登録したい集団指導等名称別の 実績が複数あ る場合にぼ、 手順 5 一フ を 繰り 

返す。 

9
 

O
l
 

ア
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ほかの集団指導等対象区分に、 登録したい集団指導等名称別の 実績があ る場合 

には、   手順 4 一 8 を繰り返す。 

登録したい 月 実績が複数あ る場合にほ、 手順 3 一 S を繰り返す。 

[ 終了 ] ボタンをクリックする。 

田制監督指導実績 ( その 5, 一入力，画面が 閉じ、 入力した内容が、 田別 監督指導計画 

及び実績表ぽの 引 l 画面に反映される。 

  
Ⅰ人力した情報を 登録する / 変更する 

l2 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表 はの R) の実績としで 登録さ ゎ ． る 。 

13 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

月刊監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

・メニューバ 一の [ 終了， 一 [ サ ブメニュ一に 戻観を選択しても 戻ることができる。 

 
 

 
  

 
 
 

 
  

 

定期報告の作成には．旧制監督指導計画及び 実績表 ( その 引 ，画面で登録した 実績表を確 

定しておく必要があ る。 

L 夢 定期報告の作成 - 「 2.6 Ⅱ自署分の定期報告をする」 

  @ 刊監督指導計画及び 実績表 ( その 5)l で実績を登録した 後、 メニューバ一 

の [ デー 列一 t 確定 l を選択する。 

確定メニユーて     表示される。 
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2 [ 表 6%@l を選択する。 

表 確定確認のメッセージが 表示され。 る 。 

・ [ 確定解除 l を選択すると、 確定された状態を 解除することができる。 

3 [ はい l ボタンをクリックする。 

実績表が確定さ 力、 る 。 

■ 2.4.4  月 別 監督指導計画及び 実績表 ( その 6) を登録する 

月月性 督 指導計画及び 実績表ほの 6) を登録する。 

操作の流れ 

■計画の登録 



■実績の貴 録 

R2                                                                                                                                                                                                                                           



  

戸別監督指導計画及び 実績表 ( その 6, の計画を末登録、 恢 登録、 変更する。 任度 途中で計 

画を変更した 場合に は 、 変更後の計画を 変更計画として 登録し、 初期計画は変更されずに 残る・。 

戸別監督指導計画及び 実績 衰 ( その㈲の計画を 登録すると、 自動的に月別監督指導計画 及 

び 実績表。 その 4, の計画が登録される。 

作成され だ 戸川監督指導計画及び 実績表。 そのりは、 監督指導計画作成支援メニュ 一の ，過 

主計画及び実績検索 l ボタンを使って 表示することができる。 唾デ 戸別監督指導計画、 その封の表示 - 「 過去計画・実績を 検索する」 

  

Ⅰ操作を開始する 

Ⅰ戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 [ 戸別監督指導 ( その 6) 登録 ] ホ タ 

ンを クリックする。 

・戸別監督指導計画及び 実績表メニユーは ，監督指導計画作成支援メニ ユ 一で、 。 = 年度 

計画登録 l ポタン又は [ 来年度計画登録 l ボタンをクリックして 年度計画の登録を 行うか   
年度計画の登録が 既に完了している 場合に は 、 年度計画の変更を 確認する メヅ セージが 

表示されるので、                 ボタンをクリックすることにより 表示さわ 、 る 。 

儂別 監督指導計画及び 実績表 ( その 6 Ⅵ画面が表示される。 画面には、 月別監督指導計 

画及び実績表 ( その 6,0 一部分が表示されている。 表示されていない 部分を表示したいと 

きは、 スクロールバーを 操作して、 画面をスクロールする。 

Ⅰ計画 在 入力する 

三 信士画人別ボタンをクリックする。 

    



  
旧制監督指導計画   ( その 6) 一人力，画面が 表示される。 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

@ の他の対象区分 ] 右端の ヨ をクリックして 選択入力する。 

[ 名和を入力する。 登録済みの名称を 使用する場合には、 [ 名称 l の一覧から 

名称を選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

・登録済みの 名称を削除する 場合には、 [ 名称 l を選択して @@ 除 ，ボタンをクリンクする。 た 

だし． 本 登録後 は 使用できな。   

選択 L た 名称に既に回数 り、 日が登録されていた 場合には、 登録されている 内容が初期表示 

される。 

各月の [ 回数 l [ 人日 l を入力 又は 変更する。 

[ 人力 l ポタン   クリックする。 

登録しこい名小別の 計画が複数あ る場合には、 手順 4-6 を繰り返す。 

ほかの   の他   対象区分に、 登録したい名称別の 計画があ る場合には、 手順 a 

一 7 を繰り返す。 
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9  [ 終了 l ボタンをクリックする。 

@ 別 監督指導計画 ( その 6, 一人力 l 画面が閉じ、 人力しだ内容が．旧制監督指導計画 

及び実績表、 その B), 画面に反映される。 

Ⅰ入力した情報を 本登録Ⅰ 仮 登録Ⅰ変更する 

10 本登録 又は 変更の場合には [ 登録 l ボタンをクリックする。 阪 登録の場合には 

[ 仮 登録 ] ボタンをクリックする。 

Ⅰ 本 登録の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表。 その 6, 0 初期計画 

として木登録される。 

Ⅰ 仮 登録の場合にほ、 画面の内容が 月別監督指導計画及 び 実績表 ( その㈲の初期計画 

として 仮 登録される。 

Ⅰ変更の場合には、 画面の内容が 月別監督指導計画及び 実績表。 その 6) の 変更計画とし 

て 登録さ 力ぬ 。 

] 年度途中で計画を 変更した場合には、 変更後の計画を 変更計画として 登録し、 初期計画 

は変更されずに 残る。 

l l [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

[ メニューバ一の [ 終了 l 一 。 サ ブメニュ一に 戻引を選択しても 戻ることができる。 

互
 
@
 
・
 
@
 

一
 

 
 

月刊監督指導計画及び 実績表 ( その 6, に 実績を登録、 変更する。 

令 月 力することはできない。 利 監督指導計画及び 実績表 ( その 6 、 の計画が 板 登録の状態になっていると 実績を人 

  
Ⅰ操作を開始する 

  月刊監督指導計画及び 実績表メニュ 一で、 @ 制監督指導 ( その 引 登録 l ボタ 

ン 左 クリックする。   

，戸別監督指導計画及び 実績表メニューは、 監督指導計画作成支援メニュ 一で。 監督指導 

実損登録，ボタンを クリツク することにより 表示され、 る 。 



@ 別 監督指導計画及び 実績表 ( その B Ⅱ画面が表示される。 

Ⅰ実績を入力する 

58       オ   - 一一 - 一一 - 一         

  
旧川監督指導実損。 その 6, 一人力，画面が 表示される。 

3 [ 月 実績 l 石 Ummn の コ をクリックして 選択入力する。 

4 [ その他の対象区分 l 右端の」をクリックして 選択入力する。 

    



5  [ 名称 l 右端のⅠをクリックして 選択人力する。 

， [ 名称 l を選択して 硝鵬釦 ボタンを クし ㌧ ク すると、 計画にない名称を 削除することができ 

る， @ 

選択しだ名称に 既に回数、 ソ 、 日 ．備考が登録されていた 場合には、 登録されでいる 内容が初 

期表示される。 

6  [ 回数 ] [ 人日 l [ 備考 l を人力又は変更する。 

。 [ 備考 l ぱ 、 必 ・ 要 な場合のみ人力又は 変更する。 

7 [ 入力 ] ボタンをクリックする。 

8 登録したい名称別の 実績が複数あ る場合にほ、 手順 5 一フ を 繰り返す。 

9 ほかのその他の 対象区分に、 登録したい名称別の 実績があ る場合には、 手順 4 

一 8  を繰り返す。 

10 登録したい 月 実績が複数あ る場合にほ、 手順 3-9 を繰り返す。 

l l [ 終了 l ボタンをクリックする。 

田川監督指導実績ほの 6, 一人力，画面が 閉じ、 人力した内容が． 明別 監督指導計画 

及び実績表 ( その f Ⅱ画面に反映される。 

●入力した情報を 茸録するⅠ変更する 

12 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

画面の内容が 月別監督指導実績ぼの 6) として登録される。 

13 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

戸別監督指導計画及び 実績表メニュ 一に戻る。 

1 メニューバ一の [ み 冬 Ⅱ 一 。 サブメニュ一に 戻引を選択しても 戻ることができる。 
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定期報告の作成には．店則監督指導計画及び 実績表 ( その㈲ l 画面で登録した 実績表を確 

定しておく必要があ る。 

団 定期報告の作成 - 「 2.6.1 自署分の定期報告をする」 

  月利監督指導計画及び 実績表 ( その 6)l で実績を登録した 後、 メニューバ一 

の ; デ 一夕 ] 一 ; 確定 ] を選択する。 

2 恒 闘雀 定 l を 選 生反する。 

表 確定確認の メヅ セージが表示される。 

・。 確定解除 l を選択すると、 確定された状態を 解除することができる。 

3 [ はい l ボタンをクリックする。 

実積 表 が確定される。 
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52 過去計画・実績の 検索 

週 云の計画や実績、 定期報告、 初期計画を検索する。 

        
箸 で検索する場合 

・自署の計画及 び 実績 衰 、 定期報告 

超 定期報告を検索する ものに限られる。 場合、 検索できるのは・ 定期報告状況が 完了及び送付になって 、   る   

局で検索する 場合 

・ 目 局内の各署の 計画及び実績表、 定期報告 

， 自 局の計画及び 実績表。 合計，、 定期報告 

超 ， 自 局の計画及び 実績表を検索した 場合・ 自 局内の全署の 合計 値 が表示される。 
  定期 報 きを検索する 場合．検索できるのは．定期報告状況が 完了及び送付になってい 

るものに限られ。 る 。 

本省で検索する 場合 

Ⅰ各局の定期報告 

，全国計の定期報告 

鍛 定期 るものに限られる。 報 きを検索する 場合、 検索できるのは、 定期報告状況が   完了及び送付 済 になって・   

検索結果として．次の 画面が表示される。 

・監督指導計画 表 

」監督指導計画 表 l 画面 

・戸別監督指導計画及び 実績表。 その 1 一 : その f) 

旧川監督指導計画及び 実績表，その ，」一明 別 監督指導計画及び 実績表。 その㈲，画面 

・ 走 朗報告 

「定期報告 l 画面 

                                                                                                                                                                                                                  一 - 一一一一 - 一一一一一・ Sf 



  

      

検索された表が．戸別監督指導計画及び 実績表で．検索年度が 前年度が今年度．検索範囲；     
白眉署の場合には、 その画面で実績人力と 登録ができる。 計画人力、 確定、 仮登録はできな。 ， 。 

Ⅰ 2.5,1  過去計画・実績を 検索する 

年度や検索範囲を 指定して、 過去の計画や 実績．定期報告、 初期計画を検索する。 

操作の流れ   

●操作を開始する 

l 監督指導計画作成支援メニュ 一で、 [ 過去計画及び 実績検索 ] ボタンをクリッ 
ク する。 

@ 去 計画 及 y: 美績一検 剰 画面が表示 甜 Ⅰ る 。 

●検索する表を 指定する 

2  [ 検索年度 l の元号の欄右端の コ をクリックして 選択入力する。 



3  [ 検索年度 l の年度の欄に 検索したい年度を 入力する。 

4  [ 検索範囲で [ 本省 J [ 局 ] [ 署 ] のいずれかを 選択する。 

5  [ 管轄 局署 l の石にあ る局名の 欄 右端の コ をクリックして 選択人力する。 

・検索範囲が 体 笥 のときに は 、 この欄は指定しない。 

6 局 名の右にあ る署名の欄右端の」をクリックして 選択人力する。 

1 @ 索範囲が 曙， のときのみ、 この欄を指定する。 

7 [ 検索する表の 指定 l で検索したい 表をクリックする。 

・表は． い すれか一つの 表のみ指定することがてきる。 

8 初期計画を検索したい 場合には、 [ 初期計画 l を選択する。 

●検索を実行する 

9 [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

検索結果が。 検索する表の 指定 l で指定しだ表に 表示される。 

● 操 Ⅰ乍を終了する 

10 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

監督指導計画作成支援メニュ 一に戻る。 

・メニューバ 一の [ 、 を了 ， 一 [ サ ブ メニュ一に戻引を 選択しても戻ることができる。 
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2,6  定期報告の管理 

    箸 でほ． ロへ 送付する定期報告を 作成し、 送付する。 

局では、 本省へ送付する 定期報告を作成し、 送付する。   
Ⅰ 壷 " 定期報告の検索 一 「 2.5 過去計画・実績の 検索 - 

定期報告を作成するに は 、 月別監督指導計画及び 実績表が確定している 必要があ る。 

暉ヂ 戸別監督指導計画及び 実績衰の登録と 確定 - 「 2.4 月刊監督指導計画の 登録」 

                                                                                  登録されていない 場合にも、 定期報告は作成できる。 この場合 

には、 月別監督指導計画及び 実績表の確定処理は 必要ない。 

時 今年度の監督指導計画の 登録 - 「 2.a.l 年度計画を登録するⅠ変更する - 

Ⅰ 2.6.1  自署分の定期報告をする 

自署の定期報告を 作成し、 局へ送付する。 

操作の流れ 



の
 

成
 

作
 
。
 

一
 
画
 

計
 

十
 
Ⅰ
 @
 

・ンステムを 使って双年度及び = 年度の監督指導計画の 登録を行った 署の場合の．定期報告の 

作成と送付について 説明する。 

●操作を開始する 

Ⅰ 監督指導計画作成支援メニコ 一で、 [ 定期報告 l ボタンをクリックする。 

儀則 確 忠犬 ; 川 画面が表示される。 

●月刊監督指導計画及び 実績表の確定を 確課する 

2 すべての表が 確定していることを 確認して、 [ 集計 ] ボタンをクリックする。 

・。 ずれかの表が 確定していない 場合には． [ キャシセル，ボタンをクリ ， ク して監督指導計画 

作成支援メニュ 一に戻り、 確定して い なかった表を 確定させてから、 再度定期報告を 作成 

すること。 

醸デ 戸別監督指導計画及び 実積表の登録と 確定 - 「 2 八月別監督指導計画の 登録」 

自動集計が行われ、 [ 定期報告 ( 自署 分 Ⅱ画面が表示される。 

・日動集計されるのは、 前年度の 1 一 3 月分と今年度の 4 一 12 月分であ る。 

●定期報告情報を 登録する 

3 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

定期報告情報が 登録さ ね ．、 定期報告状況が「完了 - になる。 
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Ⅰ定期報告を 送付する 

4  メ ニユー八一のⅠデータ l を選択する。 

データメニューが 表示される。 

5 1@ 医付 l を @ 択する。 

送付確認の メヅ セージが表示される。 

6 [ はい l ボタンをクリックする。 

定期報告情報が 局に送   什さ力、 ．定期報告状況が ，送付 済 」になる。 

7 [ 一画面戻る ] ボタンをクリックする。 

監督指導計画作成支援メニュ 一に戻る。 

1 メニューバ一の [f を 了 ， 一 [ サブメニュ一に 戻引を選択しでも ，戻ることができる。 

・ンステムを 使って双年度 又は 今年度の監督指導計画の 登録を行っていな l ，署の場合も．定期報 

告の作成と送付ができる。 

●操作を開始する 

Ⅰ 監督指導計画作成支援メニュ 一で、 [ 定期報告 l ボタンをクリックする。 

」定期報告   自署 分 ), 画面が表示される。 

う合五度だ監督指導計画の 登 " な 行って。 老 場合には．。 表別確定 @ ， ; 況 l 画面が表示 沖 ・ 

@@ 一 ・ 
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●定期報告情報を 登録する 

2  メ ニユーバ一の [ データ ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

3  [ 作成 l を選択する。 

臨検監督、 司法警察事務の 件数を除く各項目が 入力できる状態になる。 

4
 臨検監督、 司法警察事務の 件数を除く各項目に 集計値を入力する。 

5 [ 登録 ] ポタンをクリックする。 

定期報告情報が 登録され．定期報告状況が「完了」になる。 

●定期報告を 送付する 

臼 メニユーバ一の [ データ ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

7 [@ ま @] を選択する。 

送付確認の メ   ，セージが表示さ 力 ． る 。 

8 [ ほ い l ボタンをクリックする。 

定期報告情報が 局 ・ : 送付され．定期報告状況が「送付 済 - になる。 

9 [ 一画面戻る l 市   タンをクリックする。 

監督指導計画 " 成文 援 メニュ一に戻る。 

" 。 ""." ‥ """"                                         "7 フ     メニユ 一に戻る l を @ -% 仙 」 ";                                                         
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署が局 へ送付した定期報告利彦正したい 場合に は ．局に連絡し、 局側で報告を 取 @T 消してもらう 

必要があ る。 

時局での定期報告の 取。 消し - 「 2.6 ユ局で定期報告を 管理する」の「署から 送付された定 

期報告を取 研 尚す」 

局 で報告取り ;" ぼ しが行われると、 署の定期報告状         元が 「未完了 j に 戻るので．作成時の 要領で   
再度定期報告を 作成し、 送付する。 

官署の定期報告の 作成と送付 一 前述の " 定期報告を作成し 送付する」 

Ⅰ 2.6,2 - 局で定期報告を 管理する 

局でほ 、 署から送付された 定期報告を集計し、 そこに日周職員分の 実績値を入力して 定期 

報告を作成し、 本省へ送付する。 

また、 署からの連絡があ った場合には、 局でほ書から 送付された報告を 取り消すこともで 

きる。 

操作の流れ 

Ⅱ 住                                                                                                   



  Ⅱ @@     

●操作を開始する 

Ⅰ 監督指導計画作成支援メニ ユ 一で、 [ 定期報告 l ボタンをクリックする。 

@ 轄 蕃別定期報告代別画面が 表示される。 

●管轄署の実績を 集計する 

2  ¥ 実績集計 ] ボタンをクリックする。 

自動集計が行われ、 ．「定期報告 ( 管轄 署 集計Ⅱ画面が 表示される。 

口 自動集計されるのは．送付済みの 署分 のみであ る。 

● 自 局の定期報告情報を 登録する 

3  [ 自局 公人力 l ボタンをクリックする。 

・ 叩刷 ホタンを ク，ル すると、 管轄 署 集計を印刷することがてきる。 

          G 一 



旧居定期報告情報一作成，画面が 表示される。 

4  [ 所要業務量 l の 番欄 に数値を人力する。   

5  M 集計 l ボタンをクリックする。 

集計が行われ。 ．。 定期報告 旧 同分Ⅱ画面が 表示される。 

6  [ 登録 l ボタンをクリックする。 
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正期報告情報が 登録され、 定期報告状況が「完了」になる。 

・ [ 印刷，ボタンを クリツク すると、 自 局の定期報告を 印刷することができる。 

Ⅰ定期報告を 送付する 

7  メ ニユーバ一の [ データ ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

8 じき 付 @ を選択する。 

送付確認の メヅ セージが表示される。 

9 [ ほ い l ボタンをクリックする。 

定期報告情報が 本省に送付され、 定期報告状況が - 送付 済 」になる。   

「 0 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

監督指導計画作成支援メニ ユ 一に戻る。 

・メニューバ 一の」終了 l 一 。 サ ブメニュ一に 戻る l を選択 LL ても戻ることができる。   

局 が本省へ送付した 定期報告を修正した。 場合には、 本省に連絡し、 本省側で報告を 取 @g 泊 " し 

てもら ぅ 必要があ る。 

Ⅰ 雪 " 本省での定期報告の 取り消し - 「 2.6.3 本省で定期報告を 管理する」 

本省で報告取 蜘は しが行われると、 局の定期報告状況が「未完了」に 戻るので、 作成時の要領 

で、 再度定期報告を 作成し．送付する。 

軽乎 局の定期報告の 作成と送付 - 前述の「定期報告を 作成し送付する」 
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●操作を開始する 

「 監督指導計画作成支援メニ ユ 一で、 [ 定期報告 l ボタンをクリックする。 

[ 管轄 署 制定期報告状況，画面が 表示される。 管轄 暑 がらの定期報告の 状況が表示され ， る 。 

4 管轄 署 かきの定期報告を 取り消す 

2  取り消したい 管轄署を選択する。 

3 [ 報告 取消 ] ボタンをクリックする。 

取消 確認のメッセージが 表示される。 

4 [ ほい l ボタンをクリックする。 

手順 2 で選択した管轄署の 定期報告状況が 空欄になる。 

5 [ キャン セ J Ⅱボタンをクリックする。 

監督指導計画作成支援メニュ 一に戻る。 
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Ⅰ 巨 ． 6.3  本省で定期報告を 管理する 

本省では、 局がらの定期報告の 送付状況 在 確認する。 また、 局 ひら連絡があ った場合に 

は、 本省では 局 びら送付された 報告を取り消すことができる。 

Ⅰ操作 在 開始する 

l 監督指導計画作成支援メニュ 一で、 [ 定期報告 ] ポタンをクリックする。 

[ 基準局制定期報告状況 l 画面が表示される。 局がらの定期報告の 状況が表示される。 

Ⅰ 局 か ら の定期報告を 取り消す 

2  取り消したい 局を選択する。 

  

3  倖 良吉取消 ] ポタンをクリックする。 

取消 確認のメッセージが 表示される。 

4  [ はい ] ボタンをクリックする。 

手順 2 で選択した局の 定期報告状況が 空欄になる。 

5  [ キャン セ @ Ⅱボタンをクリックする。 

監督指導計画作成支援メニュ 一に戻る。 

                                                                                                                                                                                                                                                                            @     7 / ヨ 
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3.1  監督結果等情報のメニュー 構成 

監督結果等情報に 係る メ ニユー構成 は、 次に示 す図 のようになる。 

■監督結果等情報メニュー 

・Ⅰ 4 



3.2  監督結果等情報の 操作の開始 

監督結果等情報の 操作の開始方法に は、 次のような 2 種類の操作方法かあ る。 

l. 事業場基本情報検索で 事業場を選択してから 開始する 

・事業場基本情報。 の監督結果等情報の 新規登録 

・下請情報の 検索と登録 

・事業場の監督等違反履歴の 検索。 建設業については 現場単位であ るため、 下読分も含まわ」 

初及び監督結果等情報の 更新 

2. 監督結果等情報メニューから 開始する 

，監督復命 書 ・整理簿の検索 

・下請事業の 監督等違反状況の 検索   
・移送関係監督情報の 検索と送付 

・監督指導等実績表の 検索 

・監督重点対象区分の 検索 

Ⅰ操作を開始する 

l 労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の [ 業務 ] をクリックする。 

業務メインメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・賃金 ] を選択する。 

業務メニューが 表示され - る 。 
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3
 [@ 別事業場情報 管 1 即 ボタンをクリックする。 

  
個別事業場情報管理メニューが 表示される。 

Ⅰ対象の事業場を 検索する 

4  [ 事業場基本情報検索 ] ボタンをクリックする。 

[ 事業場基本情報 一 検索 ソ 一覧」画面が 表示される。 
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S 業務の対象と 麻 る 事業場を検索する。 

，事業場の検索は．事業場基本情報の 項目を使って 行 う 。 

暉ヂ 事業場基本情報の 検索方法 -, 概要・共通 ポ 刷の「 3.2 ュ 事業場基本情報を 検索す 

る」 

人フコ した検索条件に 従って検索され だ 事業場が検索結果 - 覧に表示され・ る 。 

6 該当の事業場名をクリックして 選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

巳 該当する情報をダブルクリックすることにより・。 選ま 則 ボタンを ク 。 ッウ するのと同様の 処理 

を行 う ことができる。 

。 事業場基本情報 l 画面に選択した 事業場の情報が 表示される。 

Ⅰ業務 在 開始する 

7  メ ニユーバ一の [ 業務選択 l を選択する。 

業務選択メニューが 表示される。 

8 業務選択メニユーか ら [ 監督結果等 情ま Bl を選択する。 

サブ     メニューが表示される。 
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9
 

ほ ついては、 更に 

" れかを選択する。 

●操作を開始する 

l 労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の [ 業務 l をクリックする。 

業務 メィ シメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・ 賃 釦を選択する。 

業務メニューが 表示される。 

78.?----                                                                                                                                                         一           一一一   一一一一       
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3
 [ 個別事業場情報管理 l ボタンをクリックする。  

 

  

個別事業場情報管理メニューが 表示される。 

Ⅰ業務を開始する 

4 [ 監督結果等 清 幸田ボタンをクリックする。 

  

監督結果等情報メニユーが 表示される。 
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5
 目的の業務に 該当するボタンをクリックする。 
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3.3  監督結果等情報の 登録 

宇 

監督結果等情報を 新規登録する。 

                                                                                              監督結果人力用の OC 旧 帳 票を用。 て OC 旧人力する 

こともできる。 

時 監督結果等情報の OC 爪入力 一 「概要・共通細ゴ の 「 2.40C ℡人力」 

Ⅰ 3,3,]  監督結果等 清 報を登録する 
監督結果等情報の 登録 は、 次の 5 種類の監督実施対象ことに 登録する。 

・事業場 

・下請事業場 

・寄宿舎 

，委託者 

・移送関係 

ここで は 、 下請事業場を 除く 4 つの対象へ監督結果等情報を 登録する方法について 説明 

する。 

宮下請事業場に 関する登録 - -3.3.2 下請事業場の 監督結果等情報を 登録する」 

監督結果等情報の 登録画面は．次の 4 種類に分かれている。 

・監督結果等情報 

・違反条項 

・参考事項・ 意見 及ぴ 指導事項 

，続紙 
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操作の流れ 



●操作を開始する 

Ⅰ 監督結果等情報を 登録したい事業場を 検索する。 

ぜデ 事業場の検索方法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

2  メ ニユーバ一の [ 業務選択 ] を選択する。 

業務選択メニューが 表示される。 

3 業務選択メニユーから [ 監督結果等情報 ] を選択する。 

サブメニューが 表示される。 

4  [ 新規登録 ] を選択する。 

サブメニューが 表示される。 

●監督実施対象を 選択する 

5 目的の実施対象を 選択する。 

・事業場に対しての 監督結果等情報を 登録する場合には、 四診事業，を 選択する。 

，下請事業場に 対しての監督結末筈情報を 登録する場合には、 ，下請事業 l を 選択する。 

Ⅰ 夢 t 下 韻事業，を選択した 場合の以降の 操作 - 「 33.2 下請事業場の 監督結果等情報 

を登録する， 

ヰ 委託者に対しての 監督結果等情報を 登録する場合に は 、 L 委託者 l を選択 十ん 

            :@     S3 



・寄宿舎に対しての 監督結果等情報を 登録する場合には．，寄宿舎」を 選択する。 

・出張作業等移送事案に 係る監督を行っだときの 監督結果等情報を 登録する場合には、 瞬 
速関係 l を選択する。 

@ 我事業 l 。 委託者，，寄宿舎 l [ 移送関係 l を 選択した場合には、 [ 監督結果等情報一発 

・表示された [ 監督結果等情報 一 登録，画面では、 [   監督結果等情報 l タブ画面が表示さ 

れている。 [ 違反条項 l [ 参考事項・意見及び 指導事項， [ 続紙 l の各タブを クハ ウする 

ことによって．表示を 切り替えて情報を 人力できる。 

， 。 監督結果等情報，タブ 画面の下部には 更に。 監督結果情報 1l [ 監督結果情報四のタ 

ブ画面があ 。 ．表示を切。 替えて情報を 人力できる。 



●監督結果等情報を 人力する 

6 必要に応じて、 画面上部の項目に 入力する。 

・ @ 事業場名け ナ " [ 事業場 名 ( 漢字Ⅱ。 業種，は必須人力項目であ る。 

・。 事業場区分， [ 労働保険番号 l 。 登録区分 l [ 事業場 名はナ Ⅱ [ 事業場 名 。 漢宅   ，㎝ 

在地 l は、 事業場基本情報の 内容が表示され、 変更 は できな。 。 

・監督実施対象が 寄宿舎の場合に は、 t 事業場名は 々 Ⅱ [ 事業場 名 。 漢字Ⅱ @ 斤在 ， 囲 

: 労働条件関係情報の 内容が表示さ わ 」 る ; 末人力 C 場合にば空欄 " ば 、 変更もできる。 

ただし、 変更内容は．事業場基本情報や 労働条件関係情報に は 反映されない。 

・。 業種，は、 監督実施対象が 事業場 及ぴ 寄宿舎のときは 事業場情報の 内容．委託者のと 

きは委託者情報の 内容が表示される。 

・ [ 委託業務 l は ．監督実施対象が 委託者のときに 委託者情報の 内容が表示さわ ーる 。 

Ⅰ [ 監督結果情報 1] タブ画面へ人力する   

フ [ 監督結果情報 l] タ ブ 画面の項目を 入力する。 

， 。 監督年月山と。 監督等種別」 ぱ 必須人力項目であ る。 

・ [ 監督重点対象 l 及び [ 特別監督対象、 1, [ 特別監督対象引は．。 監督年月 田 を入； 

」・，監督等種別 l に「定期監督」を 人力した後に 人力可能となる。 

・。 監督年月 田 では．人力 柵を ダブルクリ・ ，，ク すると、 旧 付人カダイアロ 刀 画面での人力が 

できる。 該当年月日を 選択し、 [OKl ボタンをクリックする。 

Ⅰ 壷 " 年月日の人力操作 -@ 概要・共通洞 1 の「 2.S.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作」の「日付を 人力する」 

・「監督官氏名 l [ 面接者 職 氏名 l は、 空欄のままでも 監督結果情報を 登録することができ 

る。 人力した場合にも．復命 書 に印刷されるだけで．データベー 刃 : は保存されない。 

● [ 監督結果情報 2] タブ画面へ入力する 

8  [ 監督結果情報 2l タブを クリックする。 

[ 監督結果情報 2, タブ画面が表示される。 

・ [ 電話番号， [ 代表者 職 氏名， ほ ついては事業場基本情報の 内容が表示され．その 他の 

項目については． [ 最も貰金の低い 者の額 l 以外は事業場情報の 内容が表示される。 だ 

だし、 監督実施対象が 委託者の場合の 各労働者数につ。 ては、 委託者情報の 内容が表 

示きれる。 

9  [ 監督結果情報 2] タプ画面の項目を 人力する。 

・「労働者数全体 -   . ".         貢人力項目であ る。 

  表示さ 右 ．てい・情報に 対」・ て 上書 刮 "9 正することができる。 @" 参上」 だ 結果 は ．事業場基本 

  ，吉報   こ 反映さ 才 Ⅰ る   

，   過所足労使，時間， ほ ついてほ． 方働 条件関係     @ 宅 ド ""@ @@@ @"   . も文 じ 屯さ サーる 。 



●違反 莱 項を人力する 

    ?> [ 監督結果情報Ⅱタプ 画面で [ 監督年月日 l が人力されていないと、 違反条項の入 

力 はできない。 

10  [ 違反条項 ] タプをクリックする。 

。 違反条項，タ ブ 画面が表示される。 

Ⅱ 各項目を人力する。   

Ⅰ [ 是正期日，では、 人力 欄をダブノ レクリックすると、 [ 日 @ 入力ダイアログ l 画面での入力が 

できる。 該当年月日を 選択し 、 [OKl ボタンを ク lJ ヅク する。 

目尹 年月日の人力操作 -@ 概要・共通 編 』の「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の「日付を人力ずる - 

8B       @s@@- 一   @     一一     @                 一           " 一一                                                                                                                                                                                   



●違反条項を 一覧へ入力する 

12 [ 違反入力 ] ボタンを ウリッウ する。 

画面下部の違反一覧に．人力した 違反内容が表示される。 

口重措置簿を 使用する場合で、 同一の違反条項を 苅豪物件ごとに 管理することができるよう 

にするため、 同一の違反条項が 複数人力できる。 

l3 人力したい違反条項が 複数あ る場合には、 手順 l l 、 12 を繰り返す。 

14  緊急措置命令書や 警告書を交付した 場合にぼ、 画面下部の [ 重 措置内容 ] で 目 

的の項目を選択する。 

●違反条項を 修正する 

15 一覧で修正したい 違反条項を選択する。 

16 [ 違反選択 ] ボタンをクリックする。   
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l フ 内容を修正する。 

l 日 [ 違反人力 l ボタンをクリックする。 

一覧に．修正した 違反内容が表示される。 

●違反条項を 削除する 

l9  一覧で削除したい 違反条項を選択する。 

20 Ⅰ違反削除 l ボタンをクリックする。 

一覧から、 選択しだ違反条項が 削除さわぬ。 

Ⅰ参考事項・ 意見及び指導事項を 人力する   

2@  @ 善事項・意見及 び 指導事項 l タ％モクリックする。 

惨 吉事項・意見 及 tMf お導 与同タブ画面が 表示される。 

22  [ 指導事項 ] [ 告示違反事 1 司の該当項目を 選択する。 

・「指導事項，。 = 示達文事項 l では 、 複数の項目を 選択できる   

                                                                                                                                                                            @     @- 一 @ 一一一 @@   一 @@ 一           一一一   @         一   @@   一一 @@   -@@   R7 



23 [ 参考 事 1 頁 ・意見 l を入力する。 

・ [ 参考事項・意見 l の人力可能な 文字数は 200 字であ る。 

● [ 続紙 l タブ画面に人力する 

24 [ 続紙 l タプをクリックする。 

。 続紙，タ ブ   画面Ⅱ参考事項・ 意見 l の続紙，が表示される。 

25 [ 参考事項・意見 l を人力する。 

・。 続 。 即 タ ブ 画面の [ 参考事項・意見 l の人力可能な 文字数 は 800 字であ る。 



●監督結果等情報を 登録する 

26  [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

監督結果等情報が 登録される。 

● 藍督 復命 圭を E ロ刊する 

2 フ [ 復命 書 印刷 ] ボタンモクリックする。 

ロ [ 復命 書 印刷，ボタン は 、 登録を行った 後でないと使用でさない。 

復命 書 が印刷される。 

口 違反が 8 件以上あ った場合にほ、 監督復命書の 他に、 監督復命 書 。 違反 航 ぎが印刷さ 

れる。 また」続紙 l タブ画面の [ 参考事項・意見，が 人力されていた 場合に は 、 監督復命 

書 ( 続紙 ) が印而 @ される。   
  

●下請事業場の 監督結果を登録する 場合 

29 [ 不言責，清ま Bl ボタンをクリックする。 

[ 下請情報 一 検索Ⅰ一覧 l 画面が表示さ 力、 る 。 

旺 要下請事業場の 監督結果等情報の 登録 - 「 3%.2 下請事業場の 監督結果等情報を 登 

録する」     
●操作を終了する 

30 [ 基本情報 l ボタンをクリックする。 

。 事業場墓木情報 l 画面に戻る。 

                                                                                                                                                                                                                    BH し 



Ⅰ 3,3,2  下請事業場の 監督結果等情報を 登録する 

対象とはる下請情報を 検索し、 下請事業場の 監督結果等情報を 登録する。 

下請情報を検索して、 監督結果等情報を 登録するに は、 次の 2 種類の方法があ る。 

， [ 監督結果等情報 一 登録 l 画面で元請事業場に 対する監督結果等情報を 登録後、 [ 下請 

情ま Sl ポタンを ク l 」 ヅク する 

・元請の事業場基本情報を 表示した状態で、 [ 業務選択 l メニューひら [ 監督結果等情報 l 

- t 新規登録 l 一 [ 下請事業 l の順に選択する 

                                                                                      登録ざれ・ていない 場合には、 ここで登録する。 

操作の流れ 
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事業 名 ．所在地、 電話番号を条件にして 下請情報を検索する。 

Ⅰ操作を開始する 

  [ 下請情報 一 検索Ⅰ一覧 l 画面を表示する。 

。 元請の [ 監督結果等情報 一 登録 l 画面で [ 下請情報 l ボタンをグリックするが． 又は 元請 

の事業場基本情報の [ 業務選択，メニューがら」監督結果等情報， - 。 新規登録， -[ 下 

請事業 l の順に選択する。 

Ⅰ下請情報を 検索する 

2  [ 事 美名 ( カナ )] [ 事業 名 ( 漢字 )] [ 所在地 ] [ 電話番号 ] を入力し、 [ 検索 l ホ タ 

ンをクリックする。 

ロ a [ 事業 名           - 。 事業 名 ( 漢字Ⅱ [ 所在地， [ 電話番号 l は 、 4 つすべてを人力する 必   
要 はない。 

・。 所在 ナ凹は 人力 欄を ダブルクリックすると、 。 所在地人力 l 画面が表示され、 ．所在地が入 

力 できる， 

博 所在地の人力操作 - 「概要・共通 ゐ E@ の「 2.3 田 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 

共通の操作 - の「所在地を 人力する - 

ト [ 条 Ⅰ 牛 クリⅡポタンをクリックすると、 大力した内容を コ 支に消すことができる。 

人力した検索条件に 従って検索され だ 下請情報が一覧に 表示される。 



，検索条件に 該当する下請情報が 存在しながった 場合に は 、 該当件数が㎝ 牛であ る旨の メ ， 

セージが表示される。 

・検索条件に 該当した下請清朝 が 2200 件を超える場合には、 2?.m) 件 までが一覧に 表示さ 

れ、 2?.nn 件を超えた旨のメゾセージが 表示される。 

3 下請情報一覧を 印刷する場合にほ、 「 E ロ用 旧 ボタンをクリックする。 

下請情報一覧が 印 ． m@ ゎ 。 る 。 

・一覧で     盾 報を選択することにより、 選択さわ。 だ 情報のみを印刷することもできる。 

ロ 複数の情報を 選択する場合に は 、 [ct Ⅲキ ー を押しながら 該当情報をクリックする。 

4 宛名シールを 巨 D 刑 する場合にぼ 、 E ロ別メニユーから [ 宛名シール ] を選択する。 

ニ ] 宛名シールを 印刷する場合に は 、 宛名シール用紙をプリンタに セ，ト してから始めること。 

「宛名敬称 一 設定 l 画面が表示される。 

1 一覧で。 ぼ 報を選択することにより、 選択された情報のみを 印刷することもできる。 

ニ 複数の情報を 選択する場合に は ．。 Ctr,l キ ー を押しながら 該当情報をクルクする。 

5 [ 宛名敬称 l を選択し 、 [ 巨 『 刷 ] ボタンをクリックする。 

●対象と 甘る 下請情報が存在した 場合 

6  一覧から監督結果等情報を 登録したい下請情報をクリックして 選択する。 

7  [ 選択 l ボタンをクリックする。 

口 該当する情報をダブルク。 ，汐 することによ。 、 。 選 $ て ボ クノを クリックするのと 同様の処理 

を行うことができる。 

) 。 詳細，ボタンを クリツク すると、 。 下請情報 一 登録，画面が 表示さ 力 、 、 下請情報の詳細を 参 

照及び更新する、     - とができる。 

L 藍 ，。 下請情報 一 登録 l 画面の操作 一 後述の「下請情報を 登録する」 

[ 監督結果等情報 一 登録，画面が 表示される。                                           後述の・下請事業場の 監 

督 結果苦情報を 登録する - を 参昭 すること， 



  

●対象となる 下請情報が存在し 哲 かつた場合 

8  [ 下請金釦ボタンをクリックする。 

@ 議情報 一登釦 画面が表示される。 

対象となる下話情報が 存在しながった 場合に、 新規に下請情報を 登録することができる。 

また．既に登録されている 下請情報の内容を 更新することもできる。 

l 登録したし v 盾 報を入力する。 

[ 下請情報 一 登録 l 画面には． [ 下請情報 一 検索Ⅰ一覧 l 画面で人力しだ 清朝が初期表示 

される。 

・ [ 事業 名けナ Ⅱ [ 事業 名 ( 漢字・ ， [ 業種」は必須人力項目であ る。 

・，所在地，は 人力 欄を ダブルクリックすると、 [ 所在地人力 l 画面が表示され、 所在地が人 

力できる。 

頂デ所在地の 人力操作 - u 概要・共通 編 @ の「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 

共通の操作 - の「所在地を 人力する - 

ニ [ 詳細 l ボタンを選択して 画面を表示した 場合にほ、 登録済みの内容が 表示される。 表示 

されている内容を 修正する場合には． [ 更新，ボタンを クリツク する。 

2 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

下請情報が登録され． [ 監督結果等情報 一 登録，画面が 表示さぬ」 る 。 



  

●操作を開始する 

  各 タプ画面ことに 必要時監督結果等情報を 入力する。 

・。 事業場区分 l は。 事業場 l 固定、 。 労働保険番号 l , 登録区分 l 。 所在地，は元請の 事 

業場基本情報、 。 労働者数 ( 企業全体Ⅱ。 電話番号， [@X 表音 職 氏名 l 。 業種 l は下請 

情報の内容が 表示される。 。 事業場名げ ナ Ⅱ ; 事業場 名 。 漢字 " は 下請情報の事業 

名 に元請の事業場基本情報の 事業場名のうちの 2 つ以上のスペースが 続いた以降の 名 

称 ( 元請の現場名 ) をけ加した名称が 表示される。 

ぜデ 各タブ画面の 人力操作 一 「 3.3.1 監督結果等情報を 登録する」 

2  [ 登録 l ボタンをクリックする。 

監督結果等情報が 登録される。 

●監督復命書を 印刷する 

3 V 復命 書 ffmmul ボタンをクリックする。 

仁 1 「。 夏台書印刷 l ボタン は 、 登録を行った 後でないと使用できない。 

復命 書 が印刷される。 

口 違反が 8 件以上あ った場合にほ、 監督復命書の 他に、 監督復命 書 ( 違反続き ) が印 ・ 刑 さ 

れる。 まだ [ 続紙 l タブ画面の，参考事項・ 意見，が入力されて。 た 場合には．監督復命 

書 ( 続紙，が印刷される。 

4  ほかに監督結果等情報を 登録したい下請事業場があ る場合には、 前述の「下請 

情報を検索する」から、 ここまでの操作を 繰り返す。 

  
●操作を終了する 

5  [ 基本情報 ] ボタンをクリックする。 

「事業場基本情報，画面に 戻る。 
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●操作を開始する 

  
口 複数の情報を 選択する場合には、 [C 廿 l, キ ー を押しながら 該当情報をクリ ， ク する。 

3 [ 選択 l ボタンをクリックする。 

ニ 該当する情報をダブルク ", ク するこ ヨ : より、 [ 選択，ボタンをクリックするのと 同様の処理 

を行 う ことができる。 

・ 再 。 再々，監督結果の 人力時に。 完全是正 l が人力ざれて。 ると、 。 完全是正 l にチニ， ・ 

クマークが表示される。 

ニ 複数の情報を 選択しだ場合には．選択したもののうち．一覧で 最上位のものが 表示される。 

            一   @   @@           @@             @ 一 @               @@@           @@               @@@     @   一       @@       一     一 @                   一一   @   @             - 一一一一一 @@   一一 @   @- 一一一 @@     @ 一 @@ 一 @・     9$ 



  

・完全是正の 場合には． [ 再臨年月日， と 。 是正年月引の 変更はてきな。 。 

  完全是正でな。 場合に は ．。 是正年月日 l の変更は可能であ るが． [ 百 監 年月日 l の変更 

はできない。   

5 [ 人力 l ホタンをクリックする。 

一覧に人力した 内容が表示される。 

， [ 再監 年月日 l は [ 再 監督年月刊に 人力される。 

・ [ 再 監督年月日，が 既に人力されている 場合には、 ，再々監督年月日，に 人力される。 

    

フ [ 登録 l ホタンをクリックする。 

●操作を終了する 

8  [ 一画面戻る l 六 タンを順にクリックして、 個別事業場情報管理メニュ 一に戻 

る 。 

・メニューバ 一の 膣了 ， 一げブ メニュ一に戻初を 選択しても戻ることができる。 

HR @@@"   一一一一一一一   @@ 一一   一 @ 一一一一一一一                 一                                                                                                                                                                                     



  

  
｜ 

3.4  監督結果等情報の 検索 

各種監督結果等情報の 検索を行う。 

検索できる情報にほ．次のものがあ る。 

・事業場の監督等違反履歴 

・下請事業の 監督等違反状況 

・監督復命 書 ・整理 簿 

・移送関係監督履歴 

・ 重 措置 簿 

Ⅰ 3.4.1  事業場の監督等違反履歴を 検索する 

  事業場の監督等違反履歴一覧を 表示し．印刷する。 また、 監督等違反履歴一覧から．監督 

復命書や司法事件情報の 表示ができる。 

著 たあ いて検索する 場合 

・自署の違反履歴一覧、 監督復命 書 、 司法事件情報 

・局内 他 署の違反履歴一覧、 司法事件情報 

・局外 署 の違反履歴一覧．司法事件情報 

局において検索する 場合 

・局内署の違反履歴一覧、 司法事件情報 

，局外署の違反履歴一覧．司法事件情報 

本省にあ りて検索する 場合 

・ 全 署の違反履歴一覧．司法事件情報 
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操作の流れ 
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●操作を開始する 

Ⅰ 事業場を検索する。 

唾デ 事業場の検索方法 - は ． 2 監督結果等情報の 操作の開始」 

2  メ ニユーバ一の [ 業務選択 l を選択する。 

業務選択メニューが 表示される。 

3  業務選択メニユーから [ 監督結果等，宿報 ] を選択する。 

サブメニューが 表示される。 

4  [ 監督等違反履歴 l を選択する。 

。 監督等違反履歴一一覧 l 画面が表示され」 る 。 

gS @S   一     一一       一一一 - 一一一         -@     一     @@@               @                                                                                                                                                                                     



  

+ 監督等違反履歴一覧を 印刷する 

5 監督等違反履歴一覧を 印刷したい場合にほ 、 [E 肺 Ⅲボタンをクリックする。 

，一覧で清報を 選択して昨ロ 刷 l ボ 外を クリヅク すると、 選択され、 だ 情報が含まれて。 老 監 

督復命 書 単位で違反一覧を 印刷することができる。 

口 @ 複数の情報を 選択する場合にほ 、 [Ct 「 @, キ ー を押しながら ; 亥当 情報を クリヅク する。 

監督等違反履歴一覧が 印刷される。   
+ 監督復命 書 又は司法事件情報を 表示する 

超 監督等違反履歴一覧の 報を表示することができる。 ，監督種別又は 「司法」以覚の 司法 場合には．監督復命書を l が「司法」の 場合には・司法事件情 表示することが 

できる。 

6  監督復命 書又は 司法事 @ 廿青 報を表示したい 違反を選択する。 

7  [ 選択 l ボタンをクリックする。 

し 該当する情報をダブルク。 ック することにより、 [ 選択，ボタンを ク   ソックするのと 同様の処理 

を行うことができる。 

[ 監督復命 書 ，画面又は [ 司法事件情報 l 画面が表示される。 



ぜヂ 監督復命書の 印刷 - 「 3.,:.1 監督結果等情報を 登録する」の「監督復命書を 印刷 す 

る   ・ 

  。 登録 l [ 更新 l ポタンを使って、 監督復命書の 更新ができる。 
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[ 司法事件情報 ] 画面 

，「司法事件情報，画面がら 司法事件情報の 更新 力 印刷ができる。 

度 [ 同 士 日 @ ， お l@ 画面の使 -" @@ @"- r 一 p4tn 一二Ⅰ t5 " @ 」 苦報の管理一 

Ⅰ り 0       ，                 -                                                                                   



Ⅰ操作を終了する 

8 [ 監督復命 書 ] 画面で、 [ 一画面戻る ] ボタンをクリックする。 

圃 「司法事件情報，画面からの 終了万法 - ぽ ュ市司法事件情報の 管理」 

，監督等違反 履 ． 歴 一一覧 l 画面に．戻る。 

監督復命書を 更新する。 

Ⅰ操作を開始する 

1  [ 監督復命 書 ] 画面で、 [ 更新 l ボタンをクリックする。 

画面上の項目が 修正できる状態になる。 

●監督復命書の 内容を更新する 

2 必要に応じて、 各 タプ画面上の 項目を修正する。 

ニ [ 監督年月田及び [ 監督等種別， ば 、 変更することはできない。 

丘軒各 タプ画面での 操作方法 - r3.3.1 監督結果等情報を 登録する」 

3 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

監督復命 書 が更新さ 力 ． る 。 
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監督復命書を 印刷する。 

1 [ 監督復命 書 ] 画面で、 [ 復命 書 ED 刷 ] ボタン 在 クリックする。 

復命 書 が印刷される。 

口 違反が 8 件以上あ った場合には、 監督復命書の 他に、 監督復命 書 ( 違反続き ) が 印刷さ 

れる。 また [ 続紙 l タブ画面の [ 参考事項・意見 l が人力されていた 場合には、 監督復命 

書 ㎝ 売紙 ) が 印刷される。 

                                  一 一     
監督復命書を 削除する。 

l 1& 監督復命 書 ] 画面で、 メニユー八一の [ データ ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

2  [ 削除 ] を選択する。 

削除確認のメッセージが 表示される。 

3 @ 川ボタンをクリックする。 

監督復命 書 が削除され、 「監督等違反履歴一一覧，画面に 戻る。 

，削除した監督復命 書 に対する整理番号は、 欠番となる。 だだし、 付番 さ力 、 ている整理番号 

が最新の整理番号であ る場合には．次の 監督結果等情報を 登録するときに 再度、 同一の 

整理番号が付番さわ． る 。 

巳鞘 。 除後は 一画面前の画面に 戻る。 
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Ⅰ 3.4.2  下請事業の監督等違反状況を 検索する 

対象となる下請情報を 検索し、 下請事業の監督等違反状況を 検索する。 

操作の流れ 

●操作を開始する 

Ⅰ 監督結果等情報メニ ス 一で、 [ 不言 責 ， 清報 検索 ] ポタンをクリックする。 

Ⅰ 夢 監督結末筈情報メニュ 一の表示万法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

[ 下請情報 一 検索 / 一覧，画面が 表示される。 
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1 [ 条件クリア l ボタンをクリックすると、 人力した内容を 二度に消すことができる。 

人力しだ検索条件に 従って検索された 下請情報が一覧に 表示される。 

ln4.               - ‥一 -   一 

，検索条件に 該当する下請情報が 存在しなかつた 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨のメッ 

セージが表示される。 

・検索条件に 該当した下請情報が m.0tl 件を超える場合には． 220l 件までが一覧に 表示さ 

れ、 2200 件を超えた旨のメッセージが 表示される。 

3 下請情報一覧を 印刷する場合には、 [ 印刷 ] ボタンをクリックする。 

下請情報一覧； @ 目 Ⅱ 届 @ される。 

，一覧で。 ぼ 報を選択することにより．選択された   情報のみを印刷することもできる。 

ニ 複数の情報を 選択する場合に は、 。 Ct Ⅲキ ー を押しながら 該当情報をクリックする。 

4 宛名シールを 印刷する場合には、 印刷メニユーから [ 宛名シール ] を選択する。 

ニ 宛名シールを 印刷する場合には．宛名シール 用紙を プし ・ ンダ に セッ 。 し て がら始めること。 

  宛名 "   称一 設定」画面が 表示される。 

    



Ⅰ一覧で情報を 選択することにより、 選択された情報のみを 印刷すること 七できる。 

口 複数の情報を 選択する場合には、 。 Ct 田 キ ー を押しながら 該当情報をクリックする。 

5 [ 宛名敬称 ] を選択し 、 [ 三口 刷 ] ボタンをクリックする。 

下請情報一覧が 宛名シールに 印刷される。 

6 一覧から下請情報をクリックして 選択する。 

7 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

口 該当すを清哉 を ダブルクリックすることにより、 [ 選択，ボタンを クリツク するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

[ 監督等違反一一覧 l 画面が表示される。 

  
●監督等違反一覧を ED 刑 する 

8 監督等違反一覧を 印刷したい場合にほ 、 [E ロ別 ] ボタンをクリックする。 

・一覧で情報を 選択して [ 印刷，ポタンをクリックすると、 選択されだ， ぼ 報が含まれている 監 

督復命 書 単位で違反一覧を 印刷することができる。 

臣 複数の情報を 選択する場合には、 [ctr Ⅱキ ー を押しなが 垢亥当 情報を ク 。 ，ク する。 

監督等違反一覧 だ                             @5o 
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●監督復命書を 表示する 

9  監督復命書を 表示したい違反をクリックして 選択する。 

l0  [ 選芽寺 ボタン 在 クリックする。 

ニ 該当する情報をダブルクリックすることにより、 。 選択 l ボタンをクリックするのと 同様の処理 

を行うことができる。 

[ 監督復命 書 l 画面が表示される。 

， 。 復命書師 f@l ボタンをクリックすると、 監督復命書を 印刷することができる。 

宙 監督復命書の 印刷 - 「 3.4 円事業場の監督等違反履歴を 検索する - の「監督復命書 

を印刷する」 

・ [ 登録 l [ 更新，ボタンを 使って、 監督復命書の 更新ができる。 

匿 監督復命書の 更新 - 「 3.4 円事業場の監督等違反履歴を 検索する」の r 監督復命書 

を更新する」     

- 
●操作を終了する 

Ⅱ [ 一画面戻る l ボタンを順にクリックして、 監督結果等情報メニュ 一に戻る。 

Ⅰメニューバ 一の [ 終了， 一 ， サブ メニュ一に．戻る l を 選択しても．戻ることができる。 





操作の流れ 

■監督復命書を 検索する 

Ⅰ違反状況を 検索する 

in8   @' 一一 @@ 一 @@   @@@@-@@@@ 一                     



      
●操作を開始する 

Ⅰ 監督結果等情報メニュ 一で [ 監督復命書及び 整理 簿 検索 ] ボタンをクリックする。 

珪ヂ 監督結果等情報メニュ 一の表示方法 一 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

。 監督復命書及び 整理 簿一 検索，画面が 表示され． る 。 

●監督復命 書 ・整理簿を検索する 

2  必要な検索条件を 人力する。 

・ [ 表示する情報，として [ 監督復命 書 ，を選択しだ 場合に は 、 ，監督 種 S@l と。 整理番号， 

を共に人力する 場合を除き． [ 監督年月 田 が必須人力項目となる。 

， 。 表示する情報 l として [ 違反 吠え 別を選択した 場合には．。 監督種別 l と [ 整理番号，を 

共に人力する 場合を除き．，監督年月日，に 加え、 [ 事業場名は 々 Ⅱ [ 事業場 名 ( 漢字Ⅱ 

[ 業種， [ 店社 l の。 ずれか一つが 必須人力項目となる。 

巳 」監督種別， と [ 整理番号 l を入力した場合には．他の 項目に入力があ っても検索条件と 

しては、 取り扱わない。 

・ [ 表示する情報 l として [ 監督復命 書 l を選択した場合には、 。 監督復命 書 整理 簿 ，画面 

が表示される。 ただし、 [ 監督種別， と 」整理番号，を 人力しだ場合には． [ 監督復命 害 ， 

画面が表示される。 [ 違反，大呪 l を選択した場合には、 t 監督等違反一一覧 l 画面が表 

示される。 ここで は ．監督復命 書 ・整理簿の検索につ。 て 説明する。 

Ⅰ 汗 検索後に表示された [ 監督等違反一一覧 l 画面の使い方 一 「 3 メ． 2 下請事業の監督 

等違反状況を 検索する」 

・ [ 監督年月日では、 人力 欄を ダブルクリックすると． [ 日付入力ダイアロ 列 画面での入力が 

できる。 該当年月日を 選択し、 [OKl ボタンをクルクする。 

ぽ 年月日の人力操作 - 『概要・共通 "RJ の "2 月． S 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の「日付を人力する - 

検索期間の人力 例 

検 索 期 間 立入力 瑛 右 入力欄 

平成 0 年 0 月 0 日から 平成 0 年 ① 月 0 日 平成 X 年 X 月 X 日 

平成Ⅹ 伍 Ⅹ 月 Ⅹ 日 まで 

平成 0 年 0 月 ①日から 平成 O 年 C 月 O 日 。 空棚 )   

  平成 0 年 0 月 0 日 まで   ，空欄     平成 0 年 0 月 0 日   

  平成 O 年 C 片 ① 日 。 特定の一日 )   平成 O 年 C 月 O 日   平成・ C 年 ・ C 月 ① 日   

  

・「所在地「 ぱ 人力 欄をダブ ， 巾 ・ ク 。   ソク すると．「所在地人力」画面が 表示さ n.. 所在地が人 

力できる。 

時 所在地の人力 "   佳一 @ 概要・共通 編 @ の「 ? 」．，監督・ 安全衛生・賃金関連業務 に 

共通の操作」の・「 月 。   在 ℡を ッ ・ 、 刀 する」 

  
@@         @@       @       一 @ 一 @@@@@ 一           - 一 .,.T l09 



Ⅰ。 条件 ク   J7 J" ア   ボタンを クリヅク すると、 ソ、 力した内容を 一度に消すことができる。 

3 [ 検索 l ボタンをクリックする。 

検索が行わか． る 。 

， 被 移送関係は検索対象外であ る。 ただし． [ 違反状況 l 選択時には検索対象となる。 

Ⅰ監督種別と 整理番号以外で 検索した場合 

@ 首復命 書 整理樹画面が 表示される。 

・検索条件に 該当す・ る 監督復命 書 が存在しなかった 場合にほ、 該当件数が 0 件であ る旨の 

メヅ セージが表示される。 

[ 検索条件に該当した 監督復命 書が 2200 件を超える場合には、 2201 卸 ，までが一覧に 表示 

され‥ 2200 件を超えた旨のメッセージが 表示される。 

lln ,@@           一       一一 -""   wm" 一 "@"                                                                                                                                                                                                         



  

 
 

Ⅰ整理薄を印刷する 

4 整理簿を印刷したい 場合にほ 、 [ 整理 簿印 f@l ボタンをクリックする。 

整理 窩が 印刷される。 

Ⅰ監督復命書を 表示する 

5  表示したい復命 書を クリックして 選択する。 

6  % 蛙用 ポタンをクリックする。 

ニ 該当すを情報をタブルク。 ， ・ ク することにより、 。 選択 l ホタンを クリノク するのと同様の 処理 

を 行うことができる。 

「監督復命 書 l 画面が表示さわ。 る 。 

[ 監督復命 書 l 画面 



  

・ [ 復命雪印刷「ボタンをクリックすると．監督復命書を 印刷することができる。 

Ⅰ 夢 監督復命書の 印刷 - 「 3.4.1 事業場の監督等違反履歴を 検索する」の「監督復命 書 

を印刷する」 

  [ 登録 l [ 更新 l ボタンを使って、 監督復命書の 更新ができる。 

頂デ監督復命書の 更新一「 3.4.1 事業場の監督等違反履歴を 検索する」の「監督復命書 

を更新する」 

●監督種別と 整理番号で検索した 場合 

，監督復命 書 l 画面が表示される。 

，検索条件に 該当する監督復命 書 がな L 、 場合にほ、 メッセージが 表示きれる。 

・ [ 復命 書 印刷 l ボタンをクリックすると、 監督復命書を 印刷することができる。 

田 監督復命書の 印刷 - 「 3.4.1 事業場の監督等違反履歴を 検索する」の「監督復命書 

を印刷する」 

・ [ 登録 l [ 更新 l ボタンを使って．監督復命書の 更新ができる。 

ニ % 監督復命書の 更新一「 3.4 Ⅱ事業場の監督等違反履歴を 検索する」の「監督復命書 

を更新する」 

一           
●操作を終了する 

7  [ 一画面戻る l ポタンを順にクリックして、 監督結果等情報メニ ユ 一に戻る。 

・メニューバ 一の 傑了 l 一 」 サ ブメニュ一に 戻る l を選択しても 戻ることがてきる。 

■ 3.4.4  移送関係監督履歴を 検索する / 送付する 

移送関係監督履歴 ( 移送 済 、 移送未済の復命 書 又は移送 さ れて 寺た 復命 書 ) を検索する。 

また、 検索した送付未済の 監督復命 書在 送付できる。 

検索条件として、 次のものが指定できる。 

・移送関係監督種別 

・送付未済のみ 表示 

・年度 

・対象周書 



操作の流れ 

1 

●操作を開始する 

Ⅰ 監督結果等情報メニュ 一で、 [ 移送関係監督検索及び 送付 ] ボタンをクリック 

する。 

口 監督結束苦情報メニュ 一の表示方法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

[ 移送関係監督 一 検索Ⅰ一覧，画面が 表示される。 

●移送関係監督 展 踵を検索する 

2  必要な検索条件を 人力する。 

[ , 年度 l は必須人力項目であ る。 

・移送 済 ．移送未済の 復命書を検索する 場合には、 [ 移送関係監督種別，に [ 移送関係監 

督実施 l を選択する。 また バま付 未済の復命 書 のみを検索した。 場合には、 併せて。 送 

付未済のみ表示 l を選択する。 

・移送されてきた 復命書を検索する 場合には、 。 移送関係監督種別，に [ 被 移送関係監督 l 

を選択する。 

・ [ 対象同署，とは、 r 自署がら見て．どの 同署を検索対象にするか」の 指定であ る。 

・。 条件 ク，ア ，ボタンを グ，，ク すると．人力しだ 内容を一度に 消すことができる。 

 
     sl-13 



  

3 V 検討ボタンをクリックする。 

[ 移送関係監督 一 検索 / 一覧 l 画面の一覧に 検索結果が表示される。 

，検索条件に 該当する移送関係監督履歴が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ 

る旨のメッセージが 表示される。 

[ 検索条件に該当した 移送関係監督履歴が 2200 件を超える場合には、 2201 件までが一覧 

に表示さわ。 、 2200 件を超えた旨のメッセージが 表示される。 

●監督復命書を 表示する 

4  一覧で表示したい 監督復命書を 選択する。 

5  [ 選択 l ボタンをクリックする。 

口 該当する情報をダブルクリックすることにより、 [ 選択 l ボタンをクリ ， ク するのと同様の 処理 

を行 う ことができる。 

[ 監督復命 書 ，画面が表示さ 力 」 る 。 
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・ [ 復命 書 印刷，ボタンをクリックすると、 監督復命書を 印刷することができる。 

畦デ 監督復命書の 印刷 - 「 3.4.1 事業場の監督等違反履歴を 検索する」の「監督復命 書 

を印刷する」 

・ [ 登録，。 更新」ボタンを 使って．監督復命書の 更新ができる。 

匡穿 監督復命菩の 更新一「 3.4 よ 事業場の監督等違反履歴を 検索する」の ，監督復命書 

を更新する」 

Ⅰ 

+ 送付未済の監督復命書を 送付する 

6  [ 監督復命 書 ] 画面で、 メニユーバ一の [ データ ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

7  [ 送付 l を選択する。 

監督復命 書 が送付される。 

・送付処理 甲 には経過 メノ セージが表示される。 

・移送先には・ 移送を行った 旨のメールが 自動送信される。 

      
Ⅰ操作を終了する 

8  [ 一回田尻 一 一 る l ボタンを順にクリックして、 " "  一 監督結果等情報 -@pt@  メ 一ュ一に展 一 一一 る 。 



  

 
 

操作の流れ 

Ⅰ操作を開始する 

      
暉デ 監督結果等情報メニュ 一の表示方法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

2 必要な検索条件を 人力する。 

・ [ 検索期間 l は必須人力項目であ る。 

・。 検索期間 l では．人力 欄を ダブルクリ ツク すると、 [ 日付人力ダイアロバ ，画面での人力；     
できる。 該当年月日を 選択し． [0 円ボタンをクリックする。 

圃 年月日の、 力 操作 一 " 概要・共通 " 扁 Jc, 「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作」の「日付を 人力する」 

lT6.     @> ‥     -.   一     - 一一一一 "--- ‥ """       ‥   -" ‥ " -""       ""         一 "@"                                                                                                               



検索期間の人力 例 

検 索 期 間 左 入力欄 右 入力欄 

目
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  平成 0 年 ① 月 ① 日 まで   。 空欄，   平成 0 年 0 月 0 日 

．平成① 年 ① 月 0 日 ( 特定の一日，   平成① 年 0 月 コ日   平成① 任 0 月 0 日 

ヰ [ 条件クリア，ボタンを クリツク すると、 人力しだ内容を 一度に消すことができる。 

3 [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

  

  

ロ 複数の情報を 選 t 代する場合には． [Ctr Ⅰキ ー を押しかがら ， 彦当 ・情報を ク l.   力ょ ス   
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5 [ 選ま用ボタンをクリックする。 

巳 該当する情報をダブルクリックすることにより、 [ 選択，ボタンを クリ ・ ， ・ ク するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

  

[ [ 是正年月日 l には人力 日 が表示され．、 全項目が変更できる。 

  

  
● 操 Ⅰ乍を終了する 

7 [ 一画面戻る ] ボタンをクリックする。 

監督結果等情報メニュ 一に．戻る。 

1 メニューバ一の㍑ 冬了 ， 一 [ サ ブメニュ一に．戻る l を選択しても．戻ることができる。 
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監督指導等実績を 検索し、 実績表を表示しだり E ロ別する。 

監督指導等実績表にほ 、 次の 3 種類があ る。 

・監督種別実績表 

7 署別 実績表 

・監督重点対象区分別実績表 

Ⅰ 3.5.1  監督種別と監督重点対象区分別の 実績を検索する 

監督種別ことの 実績を検索し、 監督指導等実績表 ( 監督 種 Su) を表示する。 監督指導等実 

績表 ( 監督種別 ) から監督指導等実績表 ( 監督重点対象区分別 ) を表示することがで 舌る 。 

検索条件として、 次のものが指定でき る 。 

・年度 

・対象 局署 

，実績表種類 ( 監督種別 ) 

  l Ⅰ 9 



操作の流れ 

Ⅰ操作を開始する 
 
 

監督結果等情報メニュ 一で、 [ 監督指導等実績表検索 l ボタンをクリックする。 

暉デ 監督結果等情報メニュ 一の表示万法 - -32 監督結果等情報の 操作の開始」 

」監督指導等実績表 一 検索 l 画面が表示される。 

Ⅰ監督指導等実績表 ( 監督種別 ) を表示する 

2 W 年度 l の元号 欄 右端の」をクリックして 選択人力する。 

・操作日の元号が 初期表示きれる。 

Ⅰ @n.   .'   一一一一一一                                                                                                                                                                                                                 



  

3  [ 年度 l の年度 欄 に検索したい 年度を人力する。 

・操作日の年度が 初期表示される。 

4  [ 対象 局署 ] の 局欄 、 書櫃右端の口をクリックして 選択入力する。 

・ 自 周書が初期表示される。 

5  [ 実績表種類 ] で [ 監督 権 Blnl を選択する。 

、 @ 積表 種別 は @ 音種別 l が選択されている。 

[ [ 条 Ⅰ 牛 クリⅡボタンを クリノク すると、 人力した内容を 一度に @ すことができる。 

6 [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

検索が行われ． [ 監督指導等実績表 ( 監督種別 )l 画面が表示される。 

●監督指導等実績表 ( 監督種別 ) を WD 刑 する 

7  [ 実績表 E ロ刷 l ポタンをクリックする。 

監督指導等実績表 ( 監督種別 ) が 印刷される。     
●監督指導等実績表 ( 監督重点対象区分別 ) を表示する 

Q  [ 監督重点 Sul ボタンをクリックする。 

濫督 指導等実績表 @ 督 重点対象区分 加 ，画面が表示される。 
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Ⅰ監督指導等実績表 ( 監督重点対象区分別 ) を EO 刑 する 

g   m 実績表印刷 ] ボタンをクリックする。 

監督指導等実績表 ( 監督重点対象区分別 ) が印刷される。 

●操作を終了する 

l0 [ 一画面戻る @ ボタン 利はに クリックして、 監督結果等情報メニ ユ 一に戻る。 

・メニューバ 一の @ 了 ， 一 [ サブ メニュ一に戻租を 選択しても戻ることができる。 

■ 3 モ， 2  署 別の実績を検索する 

署 別の実績を検索し、 監督指導等実績表 曙月 のを表示する。 

検索条件として、 次のものが指定できる。 

・年度 

，対象 局署 

，実績表種類 ( 署別 ， 

Ⅰ @H2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     



  

操作の流れ 

  
+ 操作を開始する 

Ⅰ 監督結果等情報メニ ユ 一で． [ 監督指導等実績表検索 ] ボタンをクリックする。 

届デ 監督結果等情報メニュ 一の表示方法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

[ 監督指導等実績泰一検索，画面が 表示される。 

●監督指導等実績表 ( 署別 ) を表示する 

2  [ 年度 ] の元号 欄 右端の目をクリックして 選択人力する。 

，操作日の元号が 初期表示される。 

3  W 年度 l の年度 欄 に検索したい 年度を人力する。 

・操作日の年度が 初期表示され． る 。 

4  [ 対象 局署 ] の 局欄 右端の メ をクリックして 選択人力する。 

，日周 署 が初期表示され -6 。 

，き 欄の指定は行えないので、 空欄にすること。 

5  [ 実績表種類 l で [ 著 Elll を選択する。 

・「実績表種類 l は」監督種別」が 選択さ九ている。 
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6 [ 検索 l ボタンをクリックする。 

検索が行われ、 。 監督指導等実績表 ( 署別 Ⅱ画面が表示される。 

●監督指導等実績表 ( 智則 ) を E ロ別する 

フ [ 実績表印刷 ] ボタンをクリックする。 

監督指導等実績表 ( 署別 ，が印刷される。 

●操作を終了する 

8 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

監督結果等情報メニュ 一に戻る。 

・メニューバ 一の「終了， 一 。 サブメニュ一に 戻引を選択しでも 戻ることができる。 



  

63 監督重点対象区分の 検索 

監督重点対象区分を 検索して．監督重点対象区分ことに 行政目標に係る 条文を表示する。 

暉デ 行政目標に係る 条文の登録方法 - 「概要・共通 編 " の 「 5.1.4 監督重点対象区分を 設定 

十る   。 

検索条件として、 次のちのが指定できる。 

，年度 

・対象 局 

操作の流れ 
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Ⅰ操作を開始する 

「 監督結果等情報メニュ 一で、 [ 監督重点対象区分枝 剰 ボタンをクリックする。 

宙 監督結果等情報メニュ 一の表示方法 - 「 3.2 監督結果等情報の 操作の開始」 

[ 監督重点対象区分一検索 / 一覧，画面が 表示される。 

●監督重点対象区分一覧を 表示する 

2  [ 年度 ] の元号 欄 右端の コ をクリックして 選択入力する。 

・操作日の元号が 初期表示される。 

3  W 年度 ] の年度 欄 に検索したい 年度を入力する。 

・操作田の年度が 初期表示される。 

4  B 対象 局 l 欄 右端の田をクリックして 選択人力する。 

・白目が初期表示される。 

5  D 検索 l ポタンをクリックする。 

検索が行われ、 画面中央の一覧に 監督重点対象区分一覧が 表示されぬ。 

●監督重点対象区分一覧を 印刷する 

6 [ED 刷 l ボタンをクリックする。 

監督重点対象区分一覧が 印刷される。 
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●行政目標に 係る条文の一覧を 表示する 

7  一覧で、 行政目標に係る 条文を表示したい 監督重点対象区分を 選択する。 

8  [ 選択 l ボタンをクリックする。 

ニ 該当する情報をダブルクリ ツク することにより． [ 選択，ボタンを クリツク するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

。 監督重点対象区分」画面 ( 行政目標に係る 条文，が表示される。 

●行政目標に 係る条文の一覧を E ロ別する 

g  [EDm@l ボタンをクリックする。 

監督重点対象区分設定情報が 印刷される。 

●操作を終了する 

10 @ 画面戻る l ボタンを順にクリックして、 監督結果等情報メニュ 一に戻る。 

[ メニューバ一の [ 終了 l 一 [ サブ メニュ一に ， 戻る l を選択しても 戻ることができる。 

7
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働 条件関係情報 

4.1  一般労働条件関係情報のメニュー 構成 -------l30 

4.2  預金管理状況報告情報の 管理 -------------l3l 

4.3  労働条件関係情報の 管理 _______------______----_--145 



l 4 一般労働条件関係情報のメニュー 構成 

一般労働条件関係情報に は、 次の 2 種類の情報管理機能かあ る。 

・預金管理状況報告情報の 管理 

  労働条件関係情報の 管理 

各情報に係るメニュー 構成 は、 次に示す図のようになる。 

■個別事業場情報管理メニュー 

預金管理状況報告情報 

■ [ 事業場基本情報 l 画面の業務選択メニユー 

0
 
3
 
 
 

  



4.2  預金管理状況報告， ほ 報の管理 

預金管理状況報告情報の 管理でほ、 預金管理状況報告情報の 検索．更新、 印刷を行う。 

預金管理状況報告情報の 登録 は 、 OC 旧人力で行う。 

丘ぎ 0ClR 大力操作の詳細 - " 概要・共通 編 』の「 2.40ClR 人力」 

4.2.] 預金管理状況報告情報の 操作の開始 

預金管理状況報告情報の 操作の開始方法 は、 次の目種類の 操作方法があ る。 

る
 

す
 

始
 

ら
開
 

 
 報
る
 

情
す
 

告
始
 

洗
う
 

拭
 

か
 

理
て
 

一
の
預
金
管
 

ユ
 
莱
 
場
を
選
択
し
 

二
妻
 

メ
で
 

珪
素
 

盲
検
 

Ⅰ
Ⅰ
 
巾
下
 

ま
ナ
 
臆
 
@
 
中
 

情
情
 

湯
本
 

葉
草
 

草
場
 

別
 

業
 

何
事
 

l
 

2
 

●操作を開始する 

Ⅰ 労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の [ 業務 l をクリックする。 

業務 メイ ンメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・賃金 ] を選択する。 

業務メニューが 表示される。 
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3
 [ 個別事業場情報管理 ] ボタン セウリッウ する。 

個別事業場情報管理メニューが 表示される。 

●業務を開始する 

4 B 預金管理状況報告情報 ] ボタンをクリックする。 

  
。 預金管理状況報告情報 一 検索，画面が 表示される。 



    て
 

 
 

 
  

 

●操作を開始する 

Ⅰ 労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の [ 業務 ] をクリックする。 

業務メインメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・賃金 ] を選択する。 

業務メニューが 表示せれる。 



3
 [@ 別事業場情報管理 l ボタンをクリックする。 

個別事業場情報管理メニューが 表示される。 

Ⅰ対象の事業場を 検索する 

4  W 事業場基本情報検索 ] ボタンをクリックする。 

  
@ 事業場基本情報 一 検索 / 一覧 l 画面が表示される。 
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5  業務の対象となる 事業場を検索する。 

，事業場の検索は．事業場基本情報の 項目を使って 行 う 。 

Ⅰ 献 事業場基本情報の 検索方法 - Ⅲ概要・共通 編 』   「 3.2.1 事業場基オ       盾 報を検索する」 

人力した検索条件に 従って検索された 事業場が検索結果一覧に 表示される。 

6  該当の事業場を 一覧から選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

ニ Ⅰ該当する情報をダブルクリックすることにより． [ 選択，ホタ ン を ク 。 ゾク するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

。 事業場基本情報 l 画面に選択した 事業場の情報が 表示される。 

●業務を開始する 

7  メニューバ一の [ 業務選択 ] を選択する。 

業務選択メニューが 表示され． る 。 

8  業務選択メニューからは 真金管理状況報告情報 ] を選択する。 

  ウ 事業場を検索して 働保険番号。 基幹番号まで [ 預金管理状況報告情報一一覧 ，が検索条件になって、 l 預金管理状況報告情報 画面を表示した 場合にほ、 か 検索 労 
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。 預金管理状況報告情報一一覧 l 画面が表示される。 

Ⅰ 4 ニヱ 預金管理状況報告情報を 入力する 

預金管理状況報告宿報 を OC 旧人力する。 

底デ 0CIR 人力操作の詳細 - 『概要・共通 ; ぼゴ の「 2.40CIR 人力」 

Ⅰ 4.2.3  預金管理状況報告情報を 検索する 

預金管理状況報告情報を 検索する。 

預金管理状況報告情報を 検索するには、 [ 預金管理状況報告情報一一覧 l 画面に預金管理 

状況報告情報一覧を 表示し、 目的の情報を 選択して表示する。 

                                                                                                                                                            事業場を検索してから 開始す 
る方法があ るが．事業場を 検索してから 開始する場合には、 次の「 [ 預金管理状況 報き情 

朝一一覧 l 画面を表示する」をと は   して、 「預金管理状況報告 情 朝を表示する」から 参照 

すること。 
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報 菅 

検索条件として、 次のものが指定できる。 

・対象 局署 。 局 名称 は 検索条件として 必須人力項目であ る。 ) 

・労働保険番号 

，預金報告年度 

・事業場の業種 ( 大分類・中分類， 

・預金の種類 

，利率 

・保全の状況等 

・帳 票読取通巻 

操作の流れ 

●操作を開始する 

@  [3 頁金管理状況報告情報 一 検索 ] 画面を表示する。 

底デ [ 預金管理状況報告情報 一 検索 l 画面の表示方法 - 「 4 ょ ． 1 預金管理状況報告情報 

の操作の開始」 

●預金管理状況報告情報を 検索する 

2 必要な検索条件を 人力する。 

1 。 対象局番 l の 局 名は必須人力項目であ る。 

・ [ 帳 票読取週番，は． OC Ⅲ帳 票の裏 面に印字 さガ ． て、 、 る 。 

・ [ 条件 ク，屋 ポタンを ク @ 。 ク すると．人力した 内容を一度に 消すことができる。 



3 V 検索 l ボタンをクリックする。 

[ 預金管理状況報告情報一一覧 l 画面が表示される。 

[ 預金管理状況報告情報一一覧 l 画面で表示したい 預金管理状況報告情報を 選択し 、 。 預金 

管理状況報告情報，画面を 表示する。 

金 事業場を検索して。 番号 ( 基幹番号まで 預金管理状況報告情報一一覧，画面を ，が検索条件になって、 預金管理状況 表示した場合には、 報き 情報が検索され、 労働保険 一覧に 

表示される。 



  

 
 

[ 預金管理状況報告情報一一覧 l 画面で、 一覧から表示したい 預金管理状況報 

告情報をクリックして 選択する。 

[ [ 印腕咀 ボタンをクリックすると、 一覧を F 口 刑 することができる。 

[ 一覧から情報を 選択しで [ 印届 Ⅱボタンをクリックすると、 その情報のみ 戸口 制 することができ 

つ 。 

2 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

ニ 該当すを情報をダブルクリックすることにより、 [ 選択 l ボタンを ク 。 ック するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

[ 預金管理状況報告情報 l 画面が表示される。 
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Ⅰ 4%.4  預金管理状況報告情報を 更新する 

[ 預金管理状況報告 % ま同画面でほ、 情報の更新や 印刷、 削除を行う。 

●操作を開始する 

l [ 預金管理状況報告情報 l 画面で、 [ 更新 ] ボタンをクリックする。 

・ 仰刷 ポタンをクリックすると、 預金管理状況報告情報を 印刷することができる。 

更新できる状態になる。 
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9  画面下部の一覧から 削除したい預金状況をクリックして 選択する。 

lo  [ 削除 l ボタンをクリックする。 

一覧から指定した 預金状況が削除される。 

● [ 続紙 l タブ画面に切り 替える 

        :> ，本社支社等の 区分 l が「支社であ って、 支社独自で管理」の 場合には、 隔紙 ， タ 

ブ画面は表示されない。 

Ⅱ [ 続紙 l タブを クリックする。 

。 続紙，タフ酒面が 表示さわ． る 。 

Ⅰ続紙情報を 修正する場合 

l3 [ 選択 l ポタンをクリックする。 
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14  必要な修正を 行う。 

  

 
 

・ [ 通し番号 l 」事業場の業種 ( 大分類 中分類Ⅱ @ 該 年度末の労働者数， [ 大社支 

社 等の区分， ほ 必須入力項目であ る。 

15 [ 人力 l ボタンをクリックする。 

[ 続紙，タブ画面に 戻る。 一覧に修正した 内容が反映されている。 

●続紙情報を 追加する場合 

届デ 預金管理状況報告情報の 削除 一 後述の「預金管理状況報告情報を 削除する」 

珪デ OCIR 人力操作の詳 ぉ fWW- @ 概要・共通 編 』の「 2.40CIR 人力」 

16  [ 追 ； Dl ボタンをクリックする。 

[" 涜紙 一人力 l 画面が表示される。 

17  音項目をすべて 入力する。 

1 [ 通し番号 l に既存の番号を 人力した場合には、 重複登録の メヅ セージが表示され、 追加 

できない。 

l8 [ 人力 l ポタンをクリックする。 

。 続紙 l タブ画面に戻る。 一覧に追加した 内容が反映されている。 

●続紙情報を 削除する場合 

l9 続紙情報一覧から 削除したい続紙情報を 選択する。 

20  [ 削除 l ボタンをクリックする。 

一覧から指定した 情報が削除される。 
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●預金管理状況報告情報を 削除する 

2@  [ 預金管理状況報告精華 9l 画面のメニュー パ 一の [ データ ] 一 [ 削 削を選択す 

る 。 

削除確認の メ ，セージが表示される。 

22  [ ほい ] ボタンを ウリッウ する。 

[ 預金管理状況報告情報 l 画面に表示されている 預金管理状況報告情報がすべて 削除さ ゎ ． 

何 。 

し @t 預金状況 l t 続紙情報 l を 1 件ずつ削除する 場合には、 それぞれ [ 預金状況一覧 l [ 続 

紙一覧 l 0 [ 削除，ボタンを 使用すること。 

佳デ 預金状況の削除 - 前述の「預金状況を 削除する場合」 

三献続紙情報の 削除 一 前述の「続紙情報を 削除する場合」 

●入力した預金管理状況報告情報を 登録する 

・。 事業場の業種 ( 大分類 中分類Ⅱ 撲該 年度末の労働者数 l [ 保全の状況等， [ 保 

全措置不要の 特殊法人， [ 本社支社等の 区分 l [ 企業の業種 ( 大分類 中分類Ⅱは 

必須入力項目であ る。 ただし． [ 保全の状況等 l r 保全措置不要の 特殊 法ノ、 ，はいずれ． 

かを入力する。 また、 。 企業の業種 ( 大分類 中分類 H は [ 本社支社等の 区分 l で [ 本 

社記入 l が人力され だ 場合は必須人力となる。 

23 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

預金管理状況報告情報が 登録される。 

Ⅰ操作を終了する 

24 「一画面戻る ] ポタンを順にクリックする。 

噸 金管理状況報告情報一 -- 剤画面に戻る。 
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4.3  労働条件関係情報の 管理 

  

労働条件関係情報管理でほ、 労働条件関係情報の 検索．登録、 更新、 印刷を行う。 

Ⅰ 4.3.1  労働条件関係情報を 検索する 

労働条件関係情報の 操作 は 、 個別事業場管理メニュ 一の事業場基本情報検索で 事業場を 

選択し・業務Ⅱ労働条件関係情報いを 選択して開始する。 

[ 労働条件関係情報 l を選択すると、 該当する事業場の 労働条件関係情報が 検索され、 ，労 

働条件関係情調画面が 表示される。 

操作の流れ 

●操作を開始する 

l 労働基準行政情報システムメインメ ニユ 一の [ 業務 ] をクリックする。 

業務メインメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・賃金 ] を選択する。 

業務メニューが 表示される。 
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つ
 
Ⅰ
 

[ 個別事業場，清朝管理 l ボタンをクリックする。 

個別事業場情報管理メニューが 表示され、 る 。 

●対象の事業場を 検索する 

4  @ 美 場 基本情報検索 ] ボタンをクリックする。 

[ 事業場基本情報 一 検索Ⅰ一覧，画面が 表示きれる。 

5  業務の対象と 店る 事業場を検索する。 

・事業場の検索 は ．事業場基本情報の 項目を使っで 行 う 。 

Ⅰ 茗 " 事業場基本情報の 検索万法 -@ ゎ : 。 要 ・共通 編 @ の       老 ． - 事業場 基 人情報を検索 ず 

@.   
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人力した検索条件に 従って検索され だ 事業場が検索結果一覧に 表示される。 

6  該当の事業場名を 選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

。 事業場基本清韓 l 画面に選択しだ 事業場の情報が 表示される。 

0 票務を開始する 

7  メ ニユーバ一の [ 業務選択 ] を選択する。 

業務選択メニューが 表示さわ ，る 。 

8
 業務選択メニューから [ 労働条件関係情報 1 を選択する。 

[ 労働条件関係情報 l 画面が表示される。 
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Ⅰ 4.3 、 2  労働条件関係情報を 登録する / 更新する / 印刷する 

労働条件関係情報の 内容は 、 次の 3 種類に分かれている。 

・労働時間関係等 

・休暇・ 監断 許可関係等 

・就業規則 ( 変更 ) 届 ・寄宿舎関係 

労働条件関係情報の 登録、 更新のほかに、 労働条件関係情報と 就業規則 ( 変更 ) 届 届出年 

月日履歴一覧の 印刷ができる。 

操作の流れ 

l4R     -- 一 r 一 @.         ・一一   一     N"       @   -@                         ‥一一   "- ‥       ""           ""                 ""   一一一 " 一 " 一     -- 一         "--" "" 一 一 -"@"     "   一   



●操作を開始する 

Ⅰ 更新の場合には、 @ 働 条件関係，清まほ l 画面で [ 更新 l ボタンをクリックする。 

表示されていな 情報を修正できる 状態になる。 

巳 [ 労働条件関係情報 l 画面には、 」労働時間関係等 l [ 休暇・藍川許可関係等， [ 就業 % 。 

則 ( 変更 ) 届 ・寄宿舎関係，タプ 画面があ る。 。 ずれかの画面で [ 更新 l ボタンを クリツク 

することによって、 すべてのタブ 画面の更新が 可能となる。 

ロ 以降は新規登録の 際の人力について 説明する。 更新の場合に は ．必要な項目のみ 修正 

する。 

● [ 労働時間関係等 ] タ ブ 画面へ人力する 

2  [ 労働時間関係等 l タプ画面の項目を 人力する。 

， [ 週所定労働時間 l ぱ 、 事業場情報、 監督結果等情報で 人力された最新のものが 表示き 

れる。 [ 週所定労働時間 l を修正して登録すると、 事業場情報に 反映される。 

4 年月日を人力する 項目では、 ソ 、 力 欄をダブルクリ ツク すると、 」日付人カダイアロバ l 画面で 

の人力ができる。 該当年月日を 選択し 、 。 OI く l ボタンを クリツク する。 

底 デ年月日の入力操作 -" 概要・共通洞 @ の「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の「日付を入力する」 

， [ 労働条件関係情報 l 画面の各種届出の 有無等を選択する 項目では、 選択されているも 

のを再度クリ ，ゆすると、 選択を取。 ヮ 消すことができる。 



● [ 休暇・ 監断 許可関係等 l タブ画面へ入力する 

3  [ 休暇・ 監断 許可関係等 ] タ ブ をクリックする。 

休暇・ 監断 許可関係 割 タブ画面が表示される。 

4  H 水帳 ・ 監 断言 午可 関係等 ] タプ 画 Ⅱ面の項目を 人力する。 

，年月日を人力する 項目では、 人力 梱る ダブルク。 ヅク すると、 」日付人力ダイアロ 列 画面で 

0 人力ができる。 該当年月日を 選士 R し、 [OKl ボタンを クリツク する。 

医デ年月日の 入力操作 - 「概要・共通航』の「 23.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の「日付を人力する」 

・」労働条件関係情報」画面の 各種届出の有無等を 選択する項目では、 選択されて。 、 るも 

のを再度クリックすると．選択を 取 研肖 すことができる。 



  

  

 
 

  

  
Ⅰ [ 就業規則 ( 変更 ) 届 ・寄宿舎関係 ] タブ画面へ入力する 

5  [ 就業規則 ( 変更 ) 届 ・寄宿舎関係 l タプをクリックする。 

[ 就業規則。 変更 ) 届 ・寄宿舎関係 l タブ画面が表示される。 

6  [ 就業規則 ( 変更 ) 届 ・寄宿舎関係 l タプ画面の項目を 人力する。 

] 届出。 変更，年月日を 入力するに は ．「届出。 変更 ) 年月日 l の柿に年月日を 人力し 、 レ、 

力 l ボタンを クリツク する。 人力 欄を ダブルクリ， ク すると、 [ 日付人カダイアロバ ，画面での 

入力ができる。 該当年月日を 選りでし、 [OKl ポタンを クリレク する。 大力しだ年月日は 、 [. 届 

出 ( 変更， ヰ 月日，履歴 l 一覧に追加さわ 、 る 。 

珪 デ正月日の人力操作 一 「概要・共通 編 @ 0 「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の - 日付を人力する」 

，届出 ( 変更 ) 年月日履歴を 削除するに は ． [ 届出 ( 変更，年月日履歴 l 一覧で削除しだい 

年月日を選択し 、 [ 履歴削除，ボタンをクリックする。 

・届出 ( 変更 ) 年月日履歴を 修正する場合にほ．修正しだい 年月日を削除し．新たに 年月日 

を人力すること。 

・ [ 労働条件関係情報，画面の 各種届出の有無等を 選択する項目では、 選択されて。 るも 

のを再度バリックすると、 選択を取り消すことができる。 

・。 寄宿舎設置場所 l 及び。 寄宿舎設置場所 ( 続きⅡ ぱ 、 寄宿舎に係る 監督結果等情報 

を入力するときに．所在地として 初期表示される。 
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Ⅰ労働条件関係情報を 登録する 

フ [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

労働条件関係   盾報 が登録される。 

，「労働時間関係等，タブ 画面の。 過所定労働時間 l が更新された 場合には、 [ 人力年月日 

の日付が自動的に 更新される。 

， [W ロ別 l ポタンをクリックすると、 労働条件関係情報を 印刷できる。 

圃 労働条件関係情報の 印刷方法 - 後述の - 労働条件関係情報を 印刷する - 

●労働条件関係情報を 印刷する 

8 [ 労働条 @ 関 @ ・清ま Rl 画面で、 [ 印刷 ] ボタンをクリックする。 またはメニュー 

バ一の [ 印 Hul を選択して印刷メニューを 表示し、 [ 労働条件関 @ ほ ま B] を選択 

する。 

[ 労働条件関係情報 l 画面に表示されている 内容が印刷される。 

●就業規則 ( 変更 ) 届 届出年月日履歴一覧を WO 刑 する 

9  [ 労働条件関係，信幸 Kl 画面で、 メニューパ一の [H ロ別 ] を選択して印刷メニュー 

を表示し、 [ 就業規則 ( 変更 ) 届 届出年月日履歴一覧 ] を選択する。 

就業規則。 変更， 届 届出年月日．履歴一覧が 印 ． 刊 される。 

●操作を終了する 

l0  [ 基本情報 l ボタンをクリックする。 

[ 事業場基本情報，画面に 戻る。 

l5Z     今一       -     一                                 



事件情報の管理 

5.1  司法事件情報のメニュー 構成 -----------------154 

5.2  司法事件情報の 操作の開始・ -___________------,_-155 

5.3  司法事件情報の 登録 m-------------------------------157 

5.4  処分結果の登録 ----------------------------------.-----,173 

5.5  司法事件情報の 事例検索 -------------1 フ 6 

5.6  司法事件情報の 更新・削除 _@-----_---------------182 

5.7  司法事件送検結果一覧の 参照 -----------------185 



    

5,1  司法事件情報のメニュー 構成 

司法事件情報のメニュー 構成 は、 次に示す図のようになる。 

Ⅰ
 
4
 

l
l
l
 



  

5.2  司法事件情報の 操作の開始 

司法事件情報管理は、 司法事件情報メニューから 操作を開始する。 ここでは、 司法事件情 

報メニューを 表示するまでの 操作を説明する。 

  

Ⅰ操作を開始する 

l 労働基準行政情報システムメイシメ ニユ 一の [ 業務 l をクリックする。 

業務メインメニューが 表示される。 

2  [ 監督・ 安衛 ・ 賃 釦を選択する。 

業務メニューが 表示される。 

3 [ 司法事件情報管理 ] ボタンモクリックする。 

司法事件情報メニユーが 表示される。 
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4 目的の業務に 該当するボタンをクリックする。 



  

5.3  司法事件情報の 登録 

司法事件情報を 登録、 更新、 削除する。 また、 人力途中の司法事件情報 は仮 登録してお 

き、 人力が完了した 時点で 木 登録することができる。 

金 ・登録・ 板 登録、 更新、 削除は送検した 署で行う。 
[ 登録された情報の 保存期間は、 永年であ る。 

] 登録できる司法事件情報は、 自署管轄の情報のみであ る。 

Ⅰ 5.3.1  司法事件情報を 登録する / 仮 登録する 

司法事件   清 報を登録、 丈 ま板 登録する。 

司法事件情報の 登録及び 坂 登録でほ．まず 対象となる事業場を 検索した上で 司法事件情 

報を人力する。 

                                                                                                              検索することはできない。 事業場基本情 

  報を登録してから 司法事件 @ 幸ばを登録すること。 

哺 デ事業場基本情報の 登録 - " 概要・共通 編 @ 0 「 3.2.2 事業場基本情報を 新規登録する」 

                                                                                                                              Ⅲ 反豊 穣示することもできる。 
時下請事業場の 司法事件情報の 登録Ⅰ 恢 登録 - 「 5.3.? 下請事業の司法事件情報を 登録 

するⅠ 仮 登録する -   

                                                                                                          @@     一 @ 一 @@   @@     @   一 @ 一         @ 一     一一一 @@   一       @@       @@     一一一一一 @ 一 @@       一     一一一 -@@ 一 @ 一一一   s         1S7 



操作の流れ 

Ⅰ操作を開始する 

Ⅰ 司法事件情報メニュ 一で、 [ 司法事件 サ 青軸新規登録 l ボタンをクリックする。 

同法事件情報登録事業場 一 検索Ⅰ一剤画面が 表示される。 

●事業場を検索する 

2  業務の対象となる 事業場を検索する。 

，事業場の検索 は ．事業場基本情報の 項目を使って 行 う 。 

亡 淫事業場基本情報の 検索方法 こ 「概要・共通洞』の「 32 Ⅱ事業場基本情報を 検索す 引 
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人力しだ検索条件に 従って検索され だ 事業場が検索結果一覧に 表示される。 

3 該当の事業場名を 選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

ニ 該当する情報をダブルバ。 ク することにより、 [ 速 $ 引 ボタンを クリツク するのと同様の 処理 

を行 う ことができる。 

，選択した事業場について、 司法事件 仮 登録情報が存在する 場合には、 仮 登録情報が存 

在する旨の メヅ セージが表示さ 才 Ⅰ る 。 

・選択しだ事業場につ。 ，て 、 司法事件処分未済情報が 存在する場合には、 処分未済情報 

が存在する旨のメッセージが 表示される。 

，選択した事業場について、 司法事件 仮 登録情報．司法事件処分未済情報と モ に存在しな 

い場合には、 同法事件登録対象確認，画面が 表示される。 

●司法事件情報の 登録を開始する 

4 事業場区分を 選択する。 

・事業場区分として 撲該 事業 l 又は [ 委託者 l を選択する。 

巳 主眼とする送検条項によって．次の 基準により事業場区分を 選択すること。 

主眼とする送検条項が 家内労働法以外の 場合 - [ 当該事業 l 又は，下請事業， 

主眼とする送検条項が 家内労働法の 場合 - [ 委託者 l 

Ⅰ事業場が寄宿舎の 場合には、 [ 当該事業 l を選択すること。 

・ [ 事業場区分 l として [ 下請事業 l を選択した場合に は 、 下請事業の司法事件情報登録 

となる。 

博 下請事業の司法事件情報登録 一 「 5.3 ユ 下請事業の司法事件情報を 登録するⅠ 仮 

登録する」 

[ 司法事件登録対象確言 卸 画面が表示される。 

5 [OKl ボタンをクリックする。 

[ 司法事件情報 l 画面が表示され． る 。 

巳 [ 司法事件情報，画面は、 監督結果等情報管理の   [ 監督等違反履歴一一覧，画面から 

も表示できる。 

曜デ 「監督等違反履歴一一覧 l 画面の操作 - "3.4 監督結果等情報の 検索   

ニ [ 処分 帝果等 l タブ面双 ュ ．登録を行うと 表示さ 力、 る 。 

に藩 """ 濡 ""'""""                   結果の登録 - 



    
●司法事件情報を 入力する 

6  @ 件 発生年月日 l [ 送検年月日 l を入力する。 

・。 事件発生年月日 l 。 送検年月日， ぱ 、 登録時の必須人力項目であ る。 

1 人力 欄を ダブルクリ ツク すると．，日付人力ダイアロ 列 画面での人力ができる。 年月日は、 未 

来の日付を人力することはできない。 また，事件発生年月日」は。 送検年月 田 以前の日 

付のみ人力できる。 

団 年月日の人力操作 - 「概要・共通 " 耐の「 23.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作」の「日付を 人力する」 

  7  [ 実行行為者所属事業場 ] タプ画面で項目を 人力する。 

・ [ 事業場区分，として [ 下請事業 l [ 委託者」を選択した 場合には． [ 事業場種別，の [ 下 

専き，，委託 l にそれぞ九表示される。 

，。 事業場 名 ( 漢字 " [ 労働者数 l [ 所在九回 [ 業種 ( 大分類 中分類 小分類Ⅱ 瞬 

働 保険番号 l は．。 司法事件情報登録事業場 一 検索Ⅰ一覧，画面で 選択しだ事業場の 

事業場基本情報の 内容が初期表示される。 

，。 事業場種別，が [ 下請 l の場合は．下請情報 一 検索 / 一覧，画面で 選択．あ るいは 

。 下請情報 一 登録「画面で 登録した下請情報が 初期表示される。 ( 労働保険番号は 元諦 

の番号が初期表示される。 ， 

， 。 事業場 名 ( 漢字Ⅱを人力すると． [ 事業場 名 。 ガナ Ⅱは自動的に 人力される。 
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ニ ，事件発生年月 田 。 送検年月 団 。 事業場 名 。 漢字 " は 、 仮 登録時の必須人力項目であ る。 

  ロ 。 実行行為者所属事業場「タブ 画面の [ 事業場 名 ( 漢字， l 。 所在 i. 凹 [ 業種 ( 大分類 

ロ分類 。 、 分類Ⅱ [ 労働者数，は．登録時の 必須入力項目であ る。 

8 [ 送検法条項等 l タフをクリックする。 

「送検法条項等，タ ブ 画面が表示 甜   」 る 。 

  



9  [ 送検法条項等 ] タプ画面の [ 送検法条 1 同タ ブ 画面で送検法条項の 各項目を入 

力する。 

ニ n [ 事件発生年月刊 が 人力されていな。 辿 、 送検法条項の 人力はできない。 

臼玉条文の設定は 必須であ る。 
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10 [ 条文人力 l ボタンをクリックする。 

送検法条項一覧に 人力した情報が 表示される。 

Ⅱ 入力したい送検法条項が 複数あ る場合には、 手 l@ は B- 「 0 を繰り返す。 

最初に人力した 送検法条項が、 自助的に主条文として 設定される。 

・一覧から条文を 削除する場合には、 一覧の中から 削除した。 条文を クリツク して選択し、 削 

除ボタンをクリックする。 

[ 一覧に主条文がない 場合には、 自助的に新たに 人力された条文が 主条文に設定される。 

12  一覧に入力した 条文を主条文に 設定したい場合にぼ、 一覧の中から 目的の条文 

をクリックして 選択し 、 [ 玉条文設定 ] ボタンをクリックする。 

l3  [ 送検法条項等 ] タプ画面の [ 送検事由等 ] タ ブ モクリックする。 

[ 送検事由等 l タブ画面が表示される。 

l4  [ 送検事由 笥 タプ画面で項目を 人力する。 

・ [ 送検事由，は、 登録時の必須人力項目であ る。 

・ [ 送 使事由，で，司法処理基準 l を選択すると． [ 司法処理基準の 内容 l が選択人力でき 

るようになる。 [ 事例運用 l を選択すると．，事例運用の 内容，が選択入力できるようにな 

る。 三のとき．「司法処理基準の 内容 l [ 事例 迎 下の内容，は 必須人力項目であ る。 

  
  



15  [ 送検法条項等 ] タブ画面の [ キーワード l タブモクリックする。 

」キ ーヮ 一円タブ画面が 表示される。 

16  [ キ 一％一円タ ブ 画面で司法事件情報検索時のキーワードにしたい 項目を選 

択する。 

口 ト一％一円は、 登録時の必須人力項目であ る。 

， [ 該当なし l を選択すると．他の 項目は選択できない。 ほかの項目が 選択されている 状態 

で，該当なし l を選択した場合にほ、 その旨の メヅ セージが表示される。 

17 [ 処分対象等 l タプをクリックする。 

，処分対象等，タブ 画面が表示 甜 、 る， 
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Ⅰ 8  [ 処分対象等 l タプ画面で項目を 人力する。 

， [ 本社所在 @ 凹は入力欄をダブルクリ ツク すると、 [m 千 在地大力 l 画面が表示され．．所在地 

が入力できる。 

醸デ 所在地の人力操作 - 『概要・共通 編 " の 「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 

共通の操作 - の「所在地を 人力する @ 

・このタブ画面の [ 実行行為者職名， ば 、 登録時の必須入力項目であ る。 

1 。 実行行為者職名，の 人力 欄 に人力し 、 。 行為者入力，ボタンをクリックすると．実行行為 

言職名一覧に 表示される。 " 一町 ・一一 @ ロ @" 寸   こ 美行行為者処分結果一覧にも．この 情報が入力さ 力 ． 

つ 。 

・実行行為者が 複数 L 、 6 場合には．各実行行為者ごとに、 その実行行為者職名を 人力する 

@ と。 

珪 デ ー 実行行為者処分結果一覧にっ。 て - 「 5.4 処分結果の登録」 

[ 一覧の情報を 修正したい場合には、 一覧から修正したい 情報を選択し、 [ 行為者選択「ボ 

タンをクリックして、 「実行行為者職名，の 人力 欄 に表示され だ 情報を修正すること。 

ニ 該当する情報をダブルク。 ック することにより、 リテ持者選上申ボタンを クリツク するのと同様 

の 処理を行うことができる。   

] 一覧の情報を 削除したい場合には、 一覧から削除したい 情報を選択し 、 [ 行為者削除 l ボ 

タンをクリックする。 同時に実行行為者処分結果一覧からも、 この情報が削除される。 

19 
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[ あ らまし、 事件概要 l タプをクリックする。 

。 あ らまし．事件概要 l タブ画面が表示される。 

[ あ らまし、 事件概要 l タプ画面で、 あ らましと事件概要を 人力する。 

，防 らまし，。 事件の概要，は．登録時の 必須人力項目であ る。 

・登録済み 又は仮 登録済みの司法事件情報がら．次の 操作によ。 あ らましや事件 棚     要を複 

写すること " できる。 
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1. 入力を中断し、 仮 登録する。 。 仮 登録方法 - 手順 四 ， 

2. 複写 元 となるあ らましや事件概要を 含む司法事件情報を 検索する。 

。 検索方法 - "5.5 司法事件情報の 事例検索」， 

3. 複写した。 部分をマウスを 使って選択する。 

4. 編集メニュ一の [ コピ Ⅱを選択し、 画面を終了する。 

5. 恢 登録しであ った複写先の 司法事件情報を 検索する。 

。 検索方法 - "5.3.3 仮 登録情報を検索するⅠ 本 登録する 亜 

6. 。 あ らまし、 事件概要 l タブ画面を表示する。 

7. 編集メニュ一の 韻 &@g@ つ ・Ⅲを選択する。 

  
●司法事件情報を 茸録するⅠ 仮 登録する 

21 登録する場合にほ 、 [ 登録 l ボタンをクリックする。 仮 登録する場合には、 [ 仮 

登録 l ボタンをクリックする。 

司法事件情報が 登録又は仮登録さが． る 。 

●司法事件情報を 印刷する 

22 [ 印刷 l ボタンをクリックする。 

司法事件情報が 印刷される。 

●操作を終了する 

23  [ 一画面戻る l ボタンを順にクリックして、 司法事 @ 情報メニュ一に 戻る。 

・メニュ @   こ のⅡ終了 l 一 [ サブメニュ一に 戻る l を選択しでも 戻ることができる。 
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Ⅰ 5,3. 三下請事業の 司法事件情報を 登録する / 仮 登録する 

下請事業の司法事件情報を 登録 叉は仮 登録することができる。 

下請事業の司法事件情報を 登録するに は 、 まず [ 下請情報 一 検索Ⅰ一覧 ] 画面で、 対象と 

なる下請事業を 検索する。 

ぐ 対象となる下請 @ 報が登録されていない 場合には、 ここで登録することができる。 

操作の流れ 
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事業場 名 ．所在地、 電話番号を条件にして、 下請情報を検索する。 

Ⅰ操作を開始する 

l 司法事件情報メニュ 一で、 [ 司法事件情報新規登録 l ボタンをクリックする。 

同法事件情報登録事業場 一 検索Ⅰ一勧画面が 表示される。 

Ⅰ元請事業場を 検索する 

2 対象となる元請事業場を 検索する。 

・元請事業場の 検索は、 事業場基本情報の 項目を使って 行う。 

丘夢 事業場基本情報の 検索方法 - 。 概要・共通 編 』の「 3.2 Ⅱ事業場基本清報を 検索 

する」 
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人力しだ検索条件に 従って検索された 事業場が検索結果一覧に 表示される。   

3 該当の元請事業場名をクリックして 選択し 、 [ 選択 l ボタンをクリックする。 

巳 u 該当する情報をダブルバ ，，ク するこ u: よ 。 、 [ 選 ま田 ボタンを ク ", ク するのと同様の 処理 

を行 う ことができる。 
  

，選択した事業場につ。 て 、 司法事件 仮 登録情報が存在する 場合に は 、 仮 登録情報が存 

在する旨のメッセージが 表示される。 

・選択しだ事業場について、 司法事件処分未済情報が 存在する場合には、 処分未済情報 

が ・在在する旨のメッセージが 表示され。 る 。 

・選択した事業場について．司法事件 仮 登録情報．司法事件処分未済情報と モ に存在しな 

  ・場合にほ． [ 司法事件登録対象確認 l 画面が表示さ n- る 。 

」司法事件登録対象確認」画面が 表示される     
  



Ⅰ下請情報を 検索する 

4  事業場区分から [ 下請事業 l を選択する。 

5 [OK] ボタンをクリックする。 

[ 下請情報 一 検索 / 一覧 l 画面が表示される。 

6  対象となる下請事業の [ 喜美名 ( カナ )] W 事業 名 ( 漢字 )l [m 万 在地 ] [ 電話番 司 

を 人力し 、 [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

・ [ 事業名け ナ Ⅱ [ 事業 名 。 漢字Ⅱ [p ガ 在地「。 電話番号 l は 、 4 つすべてを人力する 必 

要はない。 

[ , 条件クリア l ホタンをクリンクすると．人力しだ 内容を一度に @ すことができる。 

7  人力した検索条件に 従って下請 は 報が一覧に表示される。 

・検索条件に 該当する下請情報が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨の メヅ 

セージが表示され」 る 。 

，検索条件に 該当しだ下請情報が 2200 件を超える場合には、 2201 件までが一覧に 表示さ 

れ． 2200 件を超えた目の メヅ セージが表示される。 

 
 

  



●対象となる 下請情報が存在した 場合 

8  一覧から司法事件情報を 登録したい事業を 選択する。 

9  [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

」司法事件情報 l 画面が表示される。 以降の操作は．後述の「下請事業場の 司法事件情 

報を登録する J を参照すること。 

ニ @ 該当する情報をタブルバ ，，ク すること @ こより． [ 選択 l ボタンをクリー ，   ，ク するのど同様の 処理 

を行 う ことができる。 

・ [ 詳み ml ボタンをクリックすると、 [ 下請情報 一 登録，画面が 表示され．下請情報の 詳細を参 

照及び更新することができる。 

頂デ t 下請情報 一 登録，画面の 操作 - 後述の「下請情報を 登録する」 

●対象となる 下請情報が存在しなか コ た場合 

l0 [ 下請登録 ] ボタンをクリックする。 

「下請情報 一 登録 l 画面が表示される。 

対象。 となる下請情報が 存在しなかった 場合には、 新規に下請情報を 登録することができる。 

また、 既に登録されている 下請情報の内容を 更新することもできる。 

l 登録したい情報を 人力する。 

[ 下請情報 一 検索Ⅰ一覧 : 画面で指定した 情報が表示される。 

・ [ 事業 名 ( ヵナ Ⅱ」事業 名 ( 漢字Ⅱは必須人力項目であ る。 

・ [ 所在地，は人力 欄を ダブルクリックすると、 [ 所在地人力 l 画面が表示きれ、 所在地が入 

力 できる。 

届デ 所在地の人力操作 - 。 概要・共通 編 ] の「 73.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 

共通の操作」の r 所在地を人力する」 

， 。 詳細 l ボタンを選択して 画面を表示した 場合には、 登録済みの内容が 表示される。 表示 

されている内容を 修正する場合には、 。 更新 l ボタンを クリツク すること。 
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三 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

下請情報が登録され、 [ 司法事件情報，画面が 表示される。 

3 [ 一画面戻る l ボタンをクリックする。 

下請情報 一 検索 / 一覧 l 画面に戻る。 

  [ 下請情報 一 検索 / 一覧 ] 画面の事業場の 一覧で、 司法事件情報を 登録したい 

下請情報を選択する。 
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2  [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

ニ 該当する情報をダブルクリ ツク することにより、 「選も吏ボタンを ク 。 ック するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

。 司法事件情報 l 画面が表示される。 

  以降、 事業場の司法事件情報の 登録や阪登録と 同様の操作で、 司法事件情報を 

登録又は阪登録する。 

長家事業場の 司法事件情報の 登録 / 仮 登録 - -R.3 よ 司法事件， ぼ 報を登録する ソ仮登 

録する」 

Ⅰ 5,3.3  版登録， 清 報を検索する / 木 登録する 

仮 登録されている 司法事件情報を 検索する。 検索した 仮 登録の司法事件情報は 本登録す 
ることがでさる。 

操作の流れ 

Ⅰ 7n   も一一一． 一 -   --.-     -. 一一   " 一   " 一                                                                                                                                                                                                                                                   
  



●操作を開始する 

l 司法事 @ 清朝メニュ一で、 [ 阪 登録情報検索・ 登録 l ボタンをクリックする。 

， 仮 登録情報一一覧，画面が 表示される。 

● 仮 登録情報を選択する 

2  本登録したい 坂 登録情報を選択する。 

3 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

口 該当する・情報をダブルクリ ツク することにより、 [ 選士同ボタンをクリックするのと 同様の処理 

を行うことができる。 

[ 司法事件情報，画面が 更新可能な状態で 表示される。 

Ⅰ司法事件情報を 追加入力するⅠ修正する 

4  斉タブ 画面で、 必要な追加人力又は 修正を行う。 

嬢デ 同法事件 情制 画面の入力方法 - 「 5.3.l 司法事件情報を 登録する / 仮 登録する」 



  
●司法事件情報を 登録する 

5 [ 登録 l ボタンをクリックする。 

司法事件情報が 登録される。 

●司法事件情報を 印刷する 

6 [m ロ別 ] ボタンをクリックする。 

司法事件情報が 印刷される。 

●操作を終了する 

7 [ 一画面戻る ] ボタンを順にクリックして、 司法事件情報メニュ 一に 

) メニューバ一の [ 終了， 一 [ サブ メニユ 一に戻る l を選択しても 戻ることができそ 

る
 一

 

尺
 

 
   

ⅠⅠ つ .- 一一 一一 @. 一 一一一 - 一一 一一一 @ @.                                                                                                                                                                                       
  



  

の
 

報
 

45 処分 

登
作
 

操
 

結果の登録 

      録 済みの司法事件情報に、 検察庁から送付された 処分結果 

      の流れ 

崩
 
・
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   和書 の 内容を登録する。 
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Ⅰ操作を開始する 

l 司法事件情報メニュ 一で、 [ 処分結果登録 ] ボタンをクリックする。 

@ 分未済情報一一司画面が 表示さ 力 ． る 。 

●処分結果を 入力する 

臼
 

  

処分結果を登録したし、 情報を選択する。 
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・メニューバ 一のⅠ ロ ． 刷 ，を選択すると．処分未済情報一覧を 印刷することができる。 

選択しだ情報の [ 司法事件情報 l 画面の [ 処分結果等，タブ 画面が表示される。 

4 [ 処分結果 笥 タプ画面で項目を 人力する。 

    今 ， 。 ま引 法人等両罰，フレームの。 。 確定しだ罰金 l を 人力する。 法人等 名 l に 対する [ 処分結果 l[ 最終裁判所の 種 

1 。 実行行為者 l フレームの [ 実行行為者職名，ごとに、 [ 処分結果 l [ 最終裁判所 

の種類 l [ 確定した刑期， [ 確定した罰金 l を人力する。 人力後、 [ 処分人力， ポ 

タンをクリックすると．処分結果が 一覧に表示される。 

) 一覧の情報を 削除したい場合には．一覧から、 削除した。 情報を選択し． [ 処分削除，ボタ 

ン を ク 。 ゾク する。 英行行為者職名以覚の 情報が削除される。 
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●司法事件情報を 登録する 

5 登録する場合にほ 、 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

司法事件情報が 登録される。 

Ⅰ司法事件情報を 印刷する 

6 [ 印 e@l ボタンをクリックする。 

司法割引き報が 印 柿 。 される。 

●操作を終了する 

フ [ 一画面戻る ] ボタンを順にクリックして、 司法事件情報メニ ユ 一に戻る。 

，メニューバ 一の @ 了 l 一 [ サブメニュ一に 戻観を選択しても 戻ることができる。 
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5.5 司法事件情報の 事例検索 

登録されている 司法事件情報を 検索する。 検索しだ司法事件情報は、 更新したり、 削除す 

ることができる。 

< 金 ここで説明する 検索方法では、 板 登録されている 情報は検索できない。 

宙仮 登録情報の検索操作 一 「 R3.3 仮 登録情報を検索するⅠ 木 登録する」 

醸デ 司法事件情報の 更新、 削除 - 「 5.6 司法事件情報の 更新・削除」 

Ⅰ 5 モ． 1  司法事件 清 報を検索する 

事業場名や送検法条項などの 情報を検索条件にして、 登録されている 司法事件情報を 検 

索する。 

操作の流れ 

●操作を開始する 

l 司法事件情報メニュ 一で、 [ 司法事件情報検索 ] ボタンをクリックする。 

同法事件情報一枝 刻 画面が表示される。 

l7B   :> … -m@           一 -- ‥   @.                             . ‥       @                     m   ‥                               - ---   ‥   -   …       -h---     --m- 

  



●整理番号で 検索する場合 

2  [ 整理番号 ] を人力する。 

@
1
.
 

Ⅰ
Ⅰ
 

 
 

・ [ 整理番号 l を条件として 指定した場合には、 他の条件はすべて 無視され．整理番号で 検 

索される。 

●その他の条件で 検索する場合 

[ 整理番号 l 以外の項Ⅲ ま ．複数を組み 合わせて指定すること ； ; 可能であ る。 

3  [ 送検 局署 ] を人力する。 

・ [ 送検 局署 l の左側の欄が 局 名、 右側の欄が署名であ る。 

4  [ 事件発生年月日 ] [ 送検年月日 l を人力する。 

・ [ 事件発生年月 田 」送検年月 引 では．条件にする 年月日の範囲を 指定する。 入力 欄を 

ダブルク ナ，ク すると、 。 日付人カダイアロ 列 画面での入力ができる。 

喀 デ年月日の人力操作 -@ 概要・共通 編 ] の「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 

通の操作 - の「日付を人力する」 

検索期間の入力例 

検 索 期 間 友人力枝 古人力 描 

平成 0 年 ① 月 C 日から 平成 C 年こ 月 C 日 平成 X 年 X 月 X 日 

王威Ⅹ 年 X 月 X 日 まで 

三区 吹 "o". そ三 :."o@ mfoB ・ コヱ，ニ 平成 C 年 O 目 0 日 、 空欄   

王政 C 任 C 日 C 日 まで     四川   玉成Ⅰ 汚任 ① 月 C 目 

平 吹こ 任 C 月 こ日                         工 明 C 任 @.0. 日 C 日 工 寺 o"4 ニ o 日 o" ロ 

    ) 177 
  



  

5  @ 力 順序 l で、 検索結果の一覧の 表示順序を選択する。 

6  [ 実行 @ 為者所属事業場 ] タプ画面で、 検索条件を人力する。 

・ [ 実行行為者が 所属する事業場 l の 。 事業場 ( 漢字Ⅱには、 任意の名称を 入力すること 

( フ 。 一 ワード検索，ができる。 

7  L 送検法条 1 頁等 ] タプをクリックする。 

[ 送検法条項等 l タ ブ 画面が表示される。 

8  [ 送検法条項等 ] タプ画面の臼送検法条項 ] タ ブ 画面で、 送検法条項の 検索条件 

を人力する。 

9 [ 条文人力 l ボタンをクリックする。 

送検法条項一覧に 入力した・情報が 表示される。 

l0 検索したい送検法条項が 複数あ る場合にぼ、 手 l@8 一 9 を繰り返す。 

・一覧から条文を 削除する場合には．削除した い   条文を一覧で 選択し」条文削除 l ボタンを 

クリ， ク する。 

，送検条項一覧には．複数の 条文を指定し．， 用 NDl ボタン ( 指定した条件すべてを 満た 

す，か ．。 OR, ポ タ ン ，いずれか一つの 条件を満たす ) を 選択することができる。 ． 皿 vD の 

場合には．条文を 2 件まで指定できる。 OR の場合には． 4 件まで指定できる。 

Ⅱ [ 送検法条項等 ] タプ画面の [ 送検事由等 ] タプをクリックする。 

[ 送検事由等，タプ 画面が表示され、 る 。 

12 
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・ [ キ 一％ 一 " では． 1 一 3 つまでのキーワードを 条件としで選択できる。 複数のキーワードを 

指定しだ場合には、 川 ND 条件。 すべてのキーワードを 満たす ) で   検索される。 」該当なし l 

木理 押 ・・ 月埋杏 には 仙の ヮ つの圭一ワードは 選択しないこと   

l3  W 処分結果等 ] タプをクリックする。 

[ 処分結果等，タブ 画面が表示される。 

l4  [ 処分結果等 ] タ ブ 画面で検索条件を 人力する。 

・ @ 八等 名 ( 漢字Ⅱには、 任意の名称を 人力すること ( フトヮ一 " 検封ができる。 

l5 @ らまし・事件概要 l タ ブ をクリックする。 

あ らまし・事件 " 蜘 タ ブ 画面が表示される。 

l6 @ らまし・事件概要 l タフ画面で検索条件を 人力する。 
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●司法事件情報を 検索する 

Ⅰ フ [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

検索が行われ、 @ 法事件情報一一覧，画面が 表示される。 

該当する司法事件情報がない 場合には． メヅ セージが表示される。 

Ⅰ 0n   .@     一 一一一   一一一一一   @     @                             @         " " 一                     " @"   一   -""                   一     "" 一 - 一一                 一 

  
  



    

●司法事件情報を 表示する 

18  表示したひ司法事件情報を 一覧から選択する。 

l9  @ 蛙て ボタンをクリックする。 

口 該当する情報を ダブソ L ク 。 ヅク することにより・ [ 選士別ボタンを クリツク するのと同様の 処理 

を行うことができる。 

1 。 一覧 印届 Ⅱ ポ，久 / を クリ， ク すると．一覧を 印刷することができる。 

[ 司法事件情報，画面が 表示さわ。 る 。 

l [ 印刷 l ボタンをクリックすると、 司法事件情報をⅠ 口刑 することができる。 

●操作を終了する   

20  [ 一画面戻る l ボタンを順にクリックして、 司法事件情報メニユ 一に戻る。 

・メニューバ 一の終了 l 一 [ サブメニュ一に 戻る l を選択しても 戻ることができる。 

    
  

  .. Ⅰ 8l 



  

5.6  司法事件情報の 更新・削除 

Ⅰ 5.6.1  司法事件情報を 更新する 

検索した司法事件情報の 内容を更新する。 

操作の流れ 

●操作を開始する 

l 更新したい司法事件情報を 検索する。 

頂デ司法事件情報の 検索 - 「 R5 コ司法事件情報を 検索する」 

[ 司法事件情報，画面が 表示され． る 。 

●司法事件情報を 追加人力するⅠ修正する 

2 [ 夏 三案 万 ] ボタンをクリックする。 

更新できる状態。 :           

ll     

  



        

3 音タプ画面で、 必要な追加入力 又は 修正を行う。 

ニ帝同法事件情報「画面の 人力方法 一 -5.3.1 司法事件情報を 登録するⅠ 仮 登録する」 

Ⅰ司法事件情報を 登録する 

4  [ 登録 l ポタンをクリックする。 

司法事件情報が 登録さね、 る 。 

1 」 印 mlll ボタンをクリックすると、 司法事件情報を 印刷することができる。 

●操作を終了する 

5  [ 一画面戻る l ボタン引ほ に クリックして、 司法事件，清 朝 メニ ユ 一に戻る。 

] メニューバ一の @ 了」 一 」サブメニュ 一に戻る l を選択しても 戻ることができる。 
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5.6.2 @ ヨ活 尋討牛 情報を削除する 

検索しだ司法事件情報を 削除する。 

操作の流れ 

Ⅰ操作を開始する 

「 削除したい司法事件情報を 検索する。 

Ⅱ 鉗 司法事件情報の 検索 - 「 5.5 Ⅱ司法事件情報を 検索する - 

[ 司法事件情報，画面が 表示される。 

Ⅰ司法事件情報を 削除する 

2  メ ニユー パ 一の [ データ l を選択する。 

データメニューが 表示さ 力 。 る 。 ・ 

3  m 削除 ] を選択する。 

削除確認のメッセージが 表示される。 

4  [ ほ い ] ポタンをクリックする。 

司法事件情報が 削除される。 

Ⅰ操作を終了する 

5  [ 一画面戻る ] ポタンを順にクリックして、 司法事件情報メニ ユ 一に戻る。 

1 メニュー " 一の @ 同一 [ サ ブメニュ一に 戻る l を選択しても 戻ることができる。 

m84     .;l-@@@               一一       @                                             



    

5. フ 司法事件送検結果一覧の 参照 

司法事件送検結果一覧を 表示し、 E ロ別する。 

                                                                                            検索できない。 

操作の流れ 

●操作を開始する 

l 司法事件情報メニュ 一で、 [ 司法事件送検結果一覧 ] ボタン 在 クリックする。 

[ 司法事件送検結果一検索 / 一覧 l 画面が表示される。 

Ⅰ司法事件送検結果を 検索する 

2  [ 送検 局署 J[ 送検年月 ] に検索条件を 入力する。 

・。 送検局番，の 左側の欄には 自助的に自 局 名が表示される。 右側の欄で送検署を 選択す 

り。 

・送検署を指定しないで [ 監督署 順 ，を選択すると、 当該局の管轄 署頓 に検索結果の 一覧 

が表示される。 

                                                                                                                            一 @   一       @@@@@   @     @   -- 一一一     @@           @@             一一 @- 一 @   - 一一 @   一一一 - 一             一 @   @     コ 18 百 

  



3 [ 検索 l ボタンをクリックする。 

検索が行われ、 画面下部に検索結果の 一覧が表示される。 

該当する司法事件送検結果がな。 場合には．メッセージが 表示される。 

●司法事件送検結果 7 件ざとの送検法条項 ( その他 ) を参照する 

4  [ 司法事件送検結果一覧 ] タフ画面で、 目的の司法事件送検結果を「 件 選択す 

る 。 

5 [ 送検法条項 ( その他 )] タプをクリックする。 

[ 送検法条項 ( その他 リ タブ画面が表示される。 画面にほ送検法条項 ( その他 ) が表示さ 

れている。 

lRf       @@         @@     一一一一     一一一一一 @                                                                                                                                                                                                                           
  



   
 

●司法事件送検結果Ⅰ 件 ざとのキーワードを 参照する 

6  @ 法事件送検結果一劃タフ 画面で、 目的の司法事件送検結果を「 件 選択する。 

7  [ キーワード l タ ブ をクリックする。 

」 キ 一％一円タブ 画面が表示される。 画面にはキーワードが 表ホされている。 

●司法事件送検結果 1 件 ざとの実行行為者職名と 処分結果を参照する 

8  [ 司法事件送検結果一覧 l タプ画面で、 目的の司法事件送検結果を l 件 選択する。 

9  [ 実行行為者処分結果 ] タプをクリックする。 

[ 実行行為者処分結果 l タフ画面が表示される。 画面に は 実行行為者職名とそれぞ 力 ・の処 

分結果が表示さ 力 ．ている。 
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●司法事件送検結果一覧を 印刷する 

l0  [ 一覧 E ロ別 l ボタンをクリックする。 

司法事件送検結果一覧が 印刷される。 

Ⅰ操作を終了する 

l 1 [ 一画面戻る l ボタンを順にクリックして、 司法事 @ 情報メニユ一に 戻る。 

・メニューバ 一の 傑口一 [ サブメニュ一に 戻引を選択しても 戻ることができる。 

188 S;       一一一一・一一             …一       一一 "                     一一       一 " 一 " 一一   一 " 一     一一一   
  



 
 

  

  



労働基準行政情報システム 

機械処理手引 

監督関連福 

平成 l0 年度 

発 行労働省労働基準局 

                              る 製品名．社名は 各社の商標又は 登録商標であ る     


