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エックス線写真等の 提出 害 、 じん 肺 健康診断結果証明書、 じん肝管理区分決定申請書な 

ど、 じん肝管理区分決定申請に 関する必要書類が 提出されたとき、 じん師管理区分決定申 

請等情報の登録を 行う。 登録手順は、 事業場から提出される 場合と個人から 提出される場 

合によって異なる。 

■ 4.3.]  事業場申請情報を 登録する 
事業場から提出されたじれ 師管理区分決定申請に 関する情報を 人力し、 登録する。 

操作の流れ 

ん肺事業 場ゐ 検索画面を表示 チ ち - Ⅰ 

権
 
  ●対象者を検索する 

の 

⑤
 

  
卸申 ・天雲 睦許を ;.] 

、 新規登録する 

l つの事業場申請におい 
て、 複数の対象者を 登録 
する際にほ① 一 ⑤を対象 
者の数だけ繰り 返すこと。 
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●操作を開始する 

Ⅰ じん 師 管理区分情報管理メニュ 一で 葦業場 申請 ] ボタンをクリックする。 

●対象の事業楊を 検索する 

2  音項目に必要な 検索条件を入力し、 [ 検索 ] ボタンをクリックする。 

・検索条件を 設定し直したがときは、 [ 射手クリⅡボタンをクリックして 人力した検索条件 f 消 

  
事業場一覧に 該当の事業場が 表示される。 
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  嘗理 区分情報の管理   

，検索条件に 該当する事業場が 存在しなかった 場合にほ、 該当件数が 0 件であ る旨の メッ 
セージが表示される。 

  検索条件に該当した 事業場が 2200 件を超える場合には、 2201 件 までが一覧に 表示され、 
2200 件を超えた旨のメッセージが 表示される。 

3  対象の事業場を 選択し 、 [ 選択 l ポタンをクリックする。 

@ 業場 申請情報一発劇画面が 表示される。 

 
 

 
 

 
 

 
 

●事業場申請情報を 入力する 

4  申請情報を入力する。 

[ 業種 1 [ 受付年月 田 [ 受付番号 l [ 根拠条文 l [ 事業者 職 氏名 l ほ 必ず人力する。 

・ [ 健康診断実施機関君 l には、 システム設定で 設定された機関 名 が一覧表示されるので、 該 

当機関名を選択する。 一覧にない場合は、 機関名を人力する。 なお、 [ 健康診断実施機 

関名 l ほ ついては、 システム設定で 設定されていない 場合は、 一覧には何も 表示されない。 

博 健康診断実施機関名の 設定 + 「概要・共通 編 』の「 5.1 システム設定」の「各種自 
由設定等コードを 設定する」 

，ここで人力した [ 健康診断実施機関 名 l は [ 対象者個人情報 一 登録 l 画面に初期表示さ 

れる。 

] [ 受付年月日 l は、 入力欄をダブルバⅠ ック すると、 [ 日付人力ダ イ 7 ロ 列 画面での入力が 

できる。 該当年月日を 選択し、 [0 団 ボタンをクリックする。 

・ [ 受付番号 l ほ 全角で人力する。 
  

] 事業者 職 氏名は、 一度人力すると 二回目以降は、 その内容が初期表示される。 

ミデ年月日の 入力操作づ「概要・ 共通 編 」の「 2.3.5 監督・安全衛生・ 賃金関連業務に 共 
通の操作」の「日付を 人力する」 

・既に登録済の 申請と同一の 受付年月日かつ 同一の受付番号であ る場合、 その旨を示す メッ 

セージが表示される。 入力もれ等により、 意識的に追加人力をする 場合には、 メッセージ画 

面上の口 曲 Ⅰボタンをクリックすることにより、 同一申請に対象者を 追加人力することがで 

きる。 
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●対抗者の個人格 報 、 健 廉 診断結果を登録する 

5
 一覧から申請の 対象者を選択し ， [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

・ [C 比 ll キ ー を押しながら 選択すると、 複数の対象者を 選択できる。 

孫 ここで選択した 順 、 また [ 面対象者 順番が l ボタン、 、 [ 対象者選択 [ 次 対象者 l ボタンで表示される l ボタンをクリックしたときに 対象者の一覧での 表示される対象 表示 

者の表示 順 になる。 

[ 一覧に対象者が 表示きれていない 場合は、 検索又は新規登録する。 

穣デ 対象者の検索操作、 登録操作～後述の「登録対象者を 検索Ⅰ新規登録する」 

[ 対象者個人情報 一 登録 l 画面が表示きれる。 

6  各項目を人力する。 

[ 氏名 l ⅡフリガナⅡ [ 性別 l [ 生年月日 l [ 作業種類 l は必ず入力する。 

・ [ 氏名 l ⅡフリガナⅡの 姓と名は必ず 全角スペースで 1 字空ける。 

] 「 ( フリガナ ) 」柵はカタカナで 記入し、 濁音 ( 「 ガ 」な ど 及 び 半濁音 ( 「 パ 」なじは 1 文 
字として扱 う 。 

1 [ 受付年月Ⅲ [ 生年月日 l は、 人力 欄を ダブルクリックすると、 [ 日付人力ダイアロ 列 画面 
での人力ができる。 該当年月日を 選択し 、 [0 Ⅰボタンをクリックする。 
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じん 肺首理 区分情報の管理 

7  [ 健康診断結果 ] タフ画面に健康診断結果を 人力する。 

[P 団が [0 Ⅱ [0/0l [0/1l [4Q の場合、 合併症は人力できない。 また、 合併症を入； 
した場合、 @l に人力された 値は消去される。 

，健康診断結果情報Ⅱ P 別 [ 円 [ 前回管理区分 l [ 合併症 ) については、 前回の管理区 
分決定の情報が 初期表示されている。 情報が異なる 場合のみ訂正する。 新規の申請で 
な い 限り、 必ず人力する。 

・管理区分決定、 粉じん作業に 関する履歴情報を 参照したり場合は 、 [ 管理区分決定 歴情 

報 l [ 粉じん作業 歴 情報 l の各タブ画面に 切り替える。 

・ [ 管理区分決定 歴 情報 l タブ画面は、 横長の形式になっている。 一覧表の表示されてい 

ない部分を表示させたいときは、 一覧表の下にあ るスクロールバーをクリックして、 画面をス 

クロールする。 

      一 "-. 一一 " 一 %2 モ ] 



            
  
    

  口 
8  [ 登録 ] ポタンをクリックする。 

人力した情報が 登録される。 

9 続けて別の対象者の 個人情報を登録する 場合は． [ 対象者選択 ] ポタンを ク 

リツク する。 

ゆ [ [ 事業場申請情報 前 対象者 l ホタン、 一 登録 [ 次 対象者 ] 画面の対象者一覧で l ボタンをクリックすると、 複数の対象者を 別の対象者の 選択した場合は 個人情報が 、 
表示され、 続けて人力することができる。 対象者は [ 事業場申請情報 一 登録 l 画面 

0 対象者一覧で 選択した順で 表示される。 

[ 対象者一一覧 ] 画面が表示される。 

[ 選兜 ボタンをクリックする。 

  
  
  
  

[ 対象者個人情報 一 登録 l 画面に戻り、 選択した対象者の 情報が表示される。 

Ⅱ手順 6-l0 を繰り返して 個人情報、 健康診断結果を 登録する。 

  
  
  
  

Ⅰじん 肺診査 状況を印刷する   
  

Ⅰ 三 じん 肺診査 状況を印刷する 場合は ， [ 診直 En 刷 ] ポタンをクリックする。 

じん 肺診査 状況 ( 申請単位 ) が印刷される。   

●対象者申請受付情報を 印刷する 

13 対象者申請受付情報 在 ED 刑 する場合は，メニューバ 一の [f 『棚を選択する。 

印刷メニューが 表示される。 

l4  W 対象者申請受付情報 ] を選択する。 

対象者申請受付情報が 印刷される。 

●操作を柊了する 

15  メニューバ一の [ 終了 ] を選択する。 

終了メニューが 表示される。 

l6  W サ ブメニ ユ一に戻る ] を選択する。 

じん肝管理区分情報管理メニュ 一に戻る。 

乏 沈枠一一一一 -,-- 一 -. 一 - 一一 - 一 - 一 - 一一一 ""--"- 一 -"w- 一 -- 一一一 - … -""""@ 一   -"" 一一 """    " 一 -" 
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じん師管理区分情報の 嘗 理 

[ 事業場申請情報 一 登録 l 画面の対象者一覧に 目的の対象者が 表示されている ぃ 場合は、 検 

索又は新規登録する。 

●操作を開始する 

l [ 事業場申請情報 一 登録 ] 画面で [ 対象者 検剰 ポタンをクリックする。 

[ 対象者一検索Ⅰ一覧 l 画面が表示される。 

●対象者を検索する 

2  各項目に必要な 検索条件を人力し 、 [ 検索 ] ポタンをクリックする。 

抵名 ( 漢字ⅡⅡフリガナⅡ @ 年月田は必ず 人力する。 

  
[ 検索対象者一覧 l に検索された 対象者が表示される。 

  

  や商ヰ 
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・検索条件に 該当する対象者が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨のメッ   

セージが表示される。 

Ⅰ検索条件に 該当した対象者が 2200 件を超える場合には、 2201 件まて 幼 ，一覧に表示され、 
2200 件を超えた旨のメッセージが 表示される。 

・検索の結果、 該当する対象者が 検索できなかった 場合、 以下の原因が 考えられる。 

い ) 検索条件の人力誤り 

(2) 対象者の登録済みの 情報Ⅱ氏名 ( 漢字ⅡⅡ フ l 」 ガナ Ⅱ [ 生年月日 U の 

人力誤り 

(3) 新規の申請者 

Ⅰ ) の場合は、 検索条件を再人力する。 (2) の場合は、 登録済みの申請情報を 

修正する。 (3) の場合は、 新規登録する。 

上夢申請情報の 修正操作 づ 「 4.9 申請情報の修正」 

ト 検索の結果、 登録済みの中言 き ，情報に該当する 対象者がなかった 場合、 新規登録 

するかどうかを 確認するメッセージが 表示される。 新規登録する 場合は [ はい l ボタ 

ンを クリックする。 検索条件として 人力した [ 氏名 ( 漢字ⅡⅡフリガナⅡ [ 生年月 

日が個人情報として 登録され、 [ 事業場申請情報 一 登録 l 画面の [ 対象者一覧 l 

に追加される。 追加された対象者は 選択された状態になっている。 

検案対象者一覧 ] から対象者を 選択し 、 [ 選抑 ボタンをクリックする。 

対象者の個人情報の 詳細を確認したいときは [ 検索対象者一覧 l から対象者を 選択し、 

[ 詳細 l ボタンをクリックする。 

l [ 検索対象者一覧 l に目的の対象者がない 場合、 新規登録できる。 

[ 事業場申請情報 一 登録 l 画面に戻り、 選択した対象者が [ 対象者一覧 l に追加される。 追 

卸 された対象者は 選択された状態になっている。 

ここから先の 操作は、 前述の「対象者の 個人情報、 健康診断結果を 人力する」を 参 

賭 すること。 
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じん師管理区分情報の 管理 

■ 4.3 ニ個人申請情報を 登録する 
個人から提出されたじれ 師管理区分決定申請に 関する情報を 人力し、 登録する。 

操作の流れ 

  
] 象者 個人情報 セ 入力し、 登録す 

  ●操作を開始する 

Ⅰ じん師管理区分情報管理メニュ 一で [ 個人申請 ] ボタンをクリックする。   

 
 

[ 対象者一検索 ノ 一覧 l 画面が表示される。 



●対象者を検索する 

2  各項目に必要な 検索条件を入力し、 [ 検索 ] ポタンをクリックする。 

[ 生年月副は必ず 入力する。 

[ 氏名 ( 漢字ⅡⅡフリガナⅡのいずれかは 必ず入力する。   

[ 検索対象者一覧 l さ
れ
る
 

小
 
表
 

 
 
明
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象
 
対
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き
 
索
 
検
 
 
 
 
 

・検索条件に 該当する対象者が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨のメッ 
セージが表示される。 

] 検索条件に該当した 対象者が 2200   件を超える場合には、   2201 件までが一覧に 表示され、 
2200 件を超えた目のメッセージが 表示される。 

 
 

[ 検索の結果、 該当する対象者が 検索できなかった 場合、 以下の原因が 考えられる。 
  
  
    

Ⅰ ) 検索条件の人力誤り 

(2) 対象者の登録済みの 情報Ⅱ氏名 ( 漢字ⅡⅡフリガナⅡ [ 生年月日 ]) の人   

力誤り   

は ) 新規の申請者   

Ⅰ ) の場合は、 検索条件を再人力する。 (2) の場合は、 登録済みの申請情報を 

修正する。 (3) の場合は、 新規登録する。 

ミデ申請情報の 修正操作 + 「 4.9 申請情報の修正」 
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情報の菅 理 

  
●対象者の旧人情報、 健忘診断結果を 寅諒する 

3
 [ 検索対象者一覧 ] か 5 対象者 を 選択し 、 [ 選別ポタンをクリックする。 

・対象者の個人情報の 詳細を確認したいときは [ 検索対象者一覧 l から対象者を 選択し、 

[ 詳細 l ポタンをクリックする。 

・ [ 検索対象者一覧 l に目的の対象者がなく、 当該対象者が 新規のものと 判断された場合、 

[ 新規登録 l ボタンをクリックする。 

[ 対象者個人情報 一 登録 l 画面に選択又は 新規登録した 対象者の情報が 表示される。 

4  各項目を入力する。 

] [ 受付年月日 l は、 人力 欄を ダブルクリックすると、 [ 日付人力ダイアロ 列 画面での人力が 
できる。 該当年月日を 選択し 、 [0 団 ボタンをクリックする。 

・既に登録済の 申請と同一の 受付年月日かつ 同一の受付番号のものは 登録できない。 

] [ 健康診断実施機関 l には、 システム設定で 設定された機関君が 一覧表示されるので、 該 
当機関名を選択する。 一覧にない場合は、 機関名を人力する。 なお、 [ 健康診断実施機 

関 l については、 システム設定で 設定されていない 場合は、 一覧には何も 表示されない。 

1 [ 従事期間 l の年号は、 選択入力する。 [ 午 l @l は、 キーボードから 入力する。 [ 年 l 田 l 
が人力された 状態で、 ムを クリックすると 数値が 1 カ月進み、 マをクリックすると 数値が 1 カ月 

後退する。 

圃 健康診断実施機関名の 設定・ づ 「概要・共通 編 』の「 5.1 システム設定」の「各種目 
由 設定等コードを 設定する」 

                                                                                                                                                                        - 一一 -.   - 一一千 2 町 



5  [ 健康診断結果 ] タプ画面に健康診断結果を 入力する。 

Ⅰ [P 団が [0 パ [0/0l [0/ll [4cl の場合、 合併症は人力できない。 また、 合併症を入； 
した場合、 [ 口に入力された 値は消去される。 

Ⅰ健康診断結果情報Ⅱ P 田 [ 円 [ 前回管理区分 l [ 合併症 H については、 前回の管理区 

分決定の情報が 初期表示されているので、 情報が異なる 場合のみ訂正する。 新規の申 

請でない限り、 必ず入力する。 

・管理区分決定、 粉じん作業に 関する履歴情報を 参照したひ場合は、 [ 管理区分決定 歴晴 

報 l [ 粉じん作業 歴 情報 l の各タブ画面に 切り替える。 

[ [ 管理区分決定 歴 情報 l タフ画面は、 横長の形式になっている。 一覧表の表示されてい 
ない部分を表示させたいときは、 一覧表の下にあ るスクロールパーをクリックして、 画面をス 

クロールする。 

6  [ 登録 ] ポタンをクリックする。 

入力した情報が 登録される。 

フ 続けて別の個人申請の 対象者の個人情報を 登録する場合 は、 [ 一画面戻る ] ポ 

タンをクリックする。 

じん 肺 管理区分情報管理メニューが 表示される。 

8  手順Ⅰ -7 を繰り返して 個人申請の対象者の 個人情報を登録する。 

2%  陪一 --- 一 - 一 ---- 一 --r          - ・ ---m@     @    -  一一 @ ． -h-   ----- 一 - … M 一一一一一 n.     ---- 一一 



      

 
 

●じん 肺診査 状況を印用する 

5  じん 肺診 直状況 ( 申請単位 ) を印刷する場合は 、 [ 診 首印刷 ] ポタンをクリック 
する。 

じん 肺診査 状況 ( 申請単位 ) が印刷される。 

●対象者 申謂 受付竹報を印刷する 

10  対象者申請受付情報を 印刷する場合は、 メニューバ一の [E ロ刊 ] を選択する。 
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n l  m 対象者申請受付情報 ] を選択する。 

対象者申請受付情報が 印刷される。 

●操作を終了する 

12  メ ニユーバ一の [ 終了 ] を選択する。 

終了メニューが 表示される。 

l3 W サ ブメ ニユ一に戻る ] を選択する。 

じん肝管理区分情報管理メニュ 一に戻る。 

  

  % 左 a 



  

  

4,5  じん肝管理区分決定情報の 登録 
じん 肺診査 医による 診査 結果の登録や 管理区分決定等の 決裁日の登録 な ど、 じん師管理 

区分の決定に 関する操作を 行 う 。 

■ 4.5.]  診査 結果を登録する 
じん 肺診實医 による 診 直結果を診直結果が 未入力の申請情報に 人力し．登録する。 また、 

各種畜類を印刷できる。 

診 直結果が未人力の 申請について、 次に掲げる各種書類を 印刷てきる。 

[ じん 肺診査 状況 ( 申請単位 ) 

[ じん 肺診査 状況 ( 複数申請単位 ) 

[ じん肝管理区分決定対象者リスト 

[ 診査 結果末人力申請一一覧 l 画面ては、 診査 結果が人力済みの 申請について、 次に掲げる 

各種書類を印刷できる。 

・じん 肺 管理区分決定通知書 ( 案 ) 

・作業転換勧奨 書 ( 案 ) 

・作業転換促進 書 ( 乙 ) ( 案 ) 

・作業転換促進 書 ( 刊 ( 案 ) 

， 再 追加検査実施、 物件提出命令書 ( 案 ) 

や 診査 結果が人力済みの 申請は 、 [ 診査 結果 l 欄に [ 済 l と表示される。 
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じん師管理区分情報の 笹 理 @ 

操作の流れ     
tl 

申請 え簗掠 % る㍉ - ⅠⅠ 

●対象者を選択する ( 事業場申請の 場合 ) 

  面毛 棄市 ま宕申 Ⅰ 

撞 き 癩固 正鵠Ⅰ ぎ蕃 Ⅰ :: 二 Ⅰ 
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じん師管理区分決定業務メニューが 表示される。 

  

    円 前 7 



 
  
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

2  [ 診査 結果登録 ] ボタンをクリックする。 

  

[ 診査 結果末人力申請一一覧 l 画面に 診査 結果が末人力の 申請情報が一覧表示される。 

  
●対象の申軒を 選択する 

選択した申請が 事業場申請の 場合は 、 [ 対象者一一覧 ] 画面が表示され 

が 個人申請の場合は、 手順 5 に進む。 

; クリックする。 

． る 。 選択した申請 
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じん肺音 理 区分情報の曽翌     

4  事業場申請の 場合 は ， 一 黄から対象者を 選択し 、 [ 選択 ] ポタンをクリック す 
  る 。 

1 診査 結果情報 一 登録 l 画面に選択した 申請情報が表示される。 

  ● 診葺 結果情報を人力する 

5  m 診査 結果・管理区分決定 情制 タフ画面の音項目を 人力する。 

管理区分が 1 又は 4 の場合、 合併症は人力できない。 また、 合併症を人力した 場合、 [ 口 
に入力された 値は消去される。 

・ [ 症状確認日の 人力 欄を ダブルクリックすると、 [ 日付入力ダイアロ 列 画面での人力がで 

きる。 該当年同日を 選択し 、 [0 団 ボタンをクリックする。 

一 - 一 -@ 一一一一一   - 一一 @@   - 一 @@@     - 一一一 @ 一一 -   一 - 一 @@--- 一一 - 一 @.-- 一 - 一 @@ 一一 -@ 一一一 --@-@   一 @ 一一 - 一一 """""""""" Ⅰ 俺 239 



    

せ再 ・追加検査実施、 物件提出 牡 報を入力する 

6
 [ 再 ・追加検査物件提出信田タフをクリックし、 各項目を入力する。 

1 [ 再検査内容Ⅱ追加検査内容 l の選択に応じて、 [ 検査内容 l で選択する内容が 変わる。 
[ 検査内容 l を選択し、 [ 百・追加検査内容 l の人力 欄にヵ一 ソルを移動すると、 キーボー 
ドから自由に 人力できる。 

， 再 ・追加検査実施、 物件提出情報を 入力する場合、 [ 提出期限 ] [ 物件提出内容 l は必 

ず入力する。 

  
    

● 珍 Ⅰ結果 蜻報を寅 録する 

フ 澄録 ] ボタンをクリックする。 

人力した情報が 登録される。 

8
 続けて同一事業場の 別の対象者の 個人情報を登録する 場合は 、 [ 対象者選択 ] 

ボタンをクリックする。 

[ 前 対象者 l ボタン、 [ 次 対象者 l ボタンをクリックすると．別の 対象者の申請 @ 報が 
表示され、 続けて人力することができる。 

[ 対象者一一覧 l 画面が表示される。 
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● 宙荻 書類を印刷する 

14 [ 一画面戻る ] ボタンセクリックする。 

[ 診 直結果末人力申請一一覧 l 画面が表示される。 

Ⅰ登録された 申請の [ 診査 結果 l 欄には [ 済 l が表示される。 

    

区分 脩報 の 首理   

9 一真から入力する 対象者を選択し 、 [ 選択 ] ボタンをクリックする。 

[ 診査 結果情報 一 登録 l 画面に戻り、 選択した対象者の 申請情報が表示される。 

10  手順 5-9 を繰り返して 診査 結果情報を登録する。 

Ⅰ 診下 結果 備 辞を 膣 正する 

Ⅱ メニューバ一の [ データ ] を選択する。 

ヂ 一タメニューが 表示される。 

12  [ 修正 l を選択する。 

事業場申請の 場合は [ 対象者一一覧 l 画面が表示される。 

個人申請の場合は [ 申請情報 一 修正 l 画面が表示される。 

13  申請情報を修正する。 

穣デ 申請情報の修正操作 - 「 4.9.1 申請情報を修正する」 

金 ][ メニュー 診査 結果末人力申請一一葉 パ 一の [ 終了 l を選択して他の l 画面で、 画面を表示した t 一画面英利ボタンを 後、 再度 [ グ 診査 」 ック、 結果末人力 若しくは 

申請一一覧 l 画面に戻ると、 診査 結果人力済みの 申請は 一 茸から削除されている。 

1 [ 診査 結果末人力申請一一覧 l 画面から各種書類を 印刷する場合、 他の画面に切 
り替える前に 印刷を行うこと。 印刷する前に 他の画面に切り 替えてしまった 場合、 再 

出力の操作が 必要であ る。 

僅 ヂ文書の再出力操作 - 「 4.9.2 帳 票を再出力する」 

15  メニューバ一の [ 印刷 ] を選択する。 

印刷メニューが 表示される。 

一一 """ 一 """"""" """ 一 " 一   一 "" 一一 ""   """ " """"""" 一一 """ 一 "   """""   一一 """"" 一 """ 一 " 一一   " 一 "" 一 "" 一 " "" 一 * 幻 ] 



    
    

16  印刷する文書を 選択する。 

作業転換関連文書については、 申請情報の処理状況によって、 印刷できる丈吉 が 異 

なるが、 選択するメニュ 一項目はどの 場合も [ 作業転換関連文書 ( 案Ⅱであ る。 選 

択した申請情報に 応じた丈吉 が 印刷される。 

選択した文書が 印刷される。 

■ 4.5 上首 理 区分等決裁年月日を 登録する 
じん肝管理区分決定の 決裁が行われた 後、 申請情報に管理区分決裁年月日を 登録する。 

操作の流れ 

コ ""F"""-w"""""   

Ⅰ 

●操作を囲 始 する 

  じん師管理区分情報管理メニュ 一で [ じん師管理区分決定業務 ] ボタンをク 

リックする。 

幻 2 缶 -. 一 -- 一         -@ 一一一‥一一一一一一 -.   -.   一 - … - 一   - 一     - 一一一一．一 - 一     - 一 -.   一一一一   一一．一‥一 -. ニ 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

  

  

  

  

  

  一 - - 一   " 一           一 

じん 肺皆理 区分情報の管理 

じん師管理区分決定業務メニューが 表示される。 

2 [ 管理区分等決裁年月日登録 ] ポタンをクリックする。 

[ 管理区分決裁待ち 一一覧Ⅰ登録 l 画面に決裁年月日が 未人力の申請情報が 表示される。   
● 決我 年月日を入力する 

  一覧から対象の 申請情報を選択する。 

4  [ 決裁年月日 l に年月日を人力する。 

・人力 欄を ダブルクリ ソク すると、 [ 日付人力ダイアロ 列 画面での人力ができる。 該当年月日 

を選択し 、 [OKl ボタンを クリソク する。 

・ [ 決裁年月日 l に年月日を入力すると、 人力した年月日と 同じ年月日が [ 管理区分決裁年月 

山 [ 作業転換指導年月Ⅲ [ 再 追加検査実施物件提出決裁年月 田 の 各欄 に人力され 
る。 異なる年月日を 人力する必要があ る場合は、 それぞれの入力概で @ 修正する。     一 つ 27 甘 



  

[ 登録すべき日付は、 システムが判断する。 

5 [ 登録 ] ボタンをクリックする。 

人力した決裁年月日が 登録きれる。 

[ 登録されると、 画面の一覧のうち、 登録されるべき 項目に日付が 表示される。 
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一覧から決裁年月日を - ‥・ - ‥ - ‥…・ 登録する事業場申請を - … -.-..- 選択し ， [ 対象者選択 ] ポタンを 

クリックする。 

[ 対象者一一覧 l 画面が表示される。 

フ 一覧から対象者を 選択し 、 [ 選択 ] ポタンをクリックする。 

[ 管理区分決裁年月日一登録 l 画面に選択した 対象者の申請情報が 表示される。 
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[ 業務関連年月日情報 l タ フ 画面に切り替わる。 
  

釘 4 紳一 -- 一 --. 一 ' 一   



  

  

  
  
    
  
  
  

    

9 音年月日項目に 年月日を人力する。 

Ⅰ入力欄をダブルクリックすると、 [ 日付人力ダイアロ 列 画面での入力ができる。 該当年月日 

を選択し 、 [0 団 ボタンをクリックする。  
 

 
 

  10  [ 登録 ] ポタンをクリックする。  
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12  一英か ら 入力する対象者 を 選択し ， [ 選択 ] ポタンをクリックする。 

t 管理区分決裁年月日一登録 l 画面が表示され、 選択した対象者の 申請情報が表示される。 

13  手順 8- Ⅰ空を繰り返して 決裁年月日を 登録する。         
●申請情報を 柊正する 

14  メ ニユーバ一の [ デ 一夕 ] を選択する。 

データメニューが 表示される。 

l5  m 修正 ] を選択する。 

事業場申請の 場合は [ 対象者一一覧 l 画面が表示される。 

個人申請の場合は [ 申請情報 一 修正 l 画面が表示される。 

  "" う z7 Ⅰ 



 
 
 
 

16  申請情報を修正する。 

博 申請情報の修正操作 - 「 4.9.1 申請情報を修正する」 

●色種丈吉、 宛名シールを 印刷する 

令 に切り替える [ 管理区分決裁待ち 前に印刷を行うこと。 一一覧Ⅰ登録 印刷する前に l 画面から各種 他の画面に切り 吉 類を印刷する 替えてしまった 場合、 他の画面 場合、 
再出力の操作が 必要であ る。 

Ⅰ 竣 文書の再出力操作 づ 「 4.9.2 帳 票を再出力する」 

管理区分等決裁年月日が 未入力の申請情報について、 次に掲げる各種書類を 印刷できる。 

[ じん 肺 管理区分決定通知書 ( 案 ) 

[ 作業転換勧奨 書 ( 案 ) 

] 作業転換促進 書 ( 乙 ) ( 案 ) 

1 作業転換促進 書 ( 中 ) ( 案 ) 

[ 再 追加検査実施、 物件提出命令書 ( 案 ) 

・じん師管理区分決定対象者リスト 

・健康管理手帳 交付案内 

・宛名シール 

管理区分等決裁年月日が 登録済みの申請情報について、 次に掲げる各種書類を 印刷できる。 

g> 特別加入申請においては、 じん師管理区分決定通知害は 印刷されない。 

[ じん 肺 管理区分決定通知書 

Ⅰ作業転換勧奨 書 

・作業転換促進 書 ( 乙 ) 

・作業転換促進 書 ( 中 ) 

・ 再 追加検査実施、 物件提出命令書 

[ じん脈管理区分決定対象者リスト 

，健康管理手帳 交付案内 

・宛名シール 

17 一 箕から対象の 申請情報を選択する。 

18 メ ニユーバ一の [ 印刷 ] を選択する。 

印刷メニューが 表示される。 

19  印刷する文書を 選択する。 
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  一           " 

じん師管理区分情報の 曹理 ， 

三 0 通知書を印刷する 場合は [ 通知書印刷 ] ボタンを、 転換書を印刷する 場合は 

[ 転換自印刷 ] ポタンを、 命令書を印刷する 場合 は [ 命令書印刷 ] ボタンをク 

リックする。 

指定した文書が 印刷される。 

喫 作業転換関連文言については、 なるが、 選択するメニュ 一項目はどの 申請情報の処理状況によって 場合もⅡ 乍 栄転換関連立言 印刷できる文書が l であ る。 選択した 異 
申請，清朝に 応じた文書が 印刷される。 

21 宛名シールを 印刷する場合は [ 宛名シール ] ポタンをクリックする。 

宛名シールを 印刷する場合は、 宛名シール用紙をプリンタにセットしてから 始めること。 

[ 宛名敬称 一 設定 l 画面が表示される。 

22  [ 宛名敬称 ] を選択し 、 [ 印刷 ] ポタンをクリックする。 

決裁年月日を 登録した対象者の 宛名シールが 印刷される。 

黎 宛名シールは 請を @ 在させて印刷しても、 、 i 回の印刷で l 同じ敬称になる。 種類の敬称しか 設定できない。 事業場申請と 個人申請は 事業場申請と 、 分けて 個人申 印 
刷すること。 

●操作を終了する 
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管理区分情報の 管理 

4 。 8  じん師管理区分情報の 検索 
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 Ⅰ 4.B Ⅱ じん師管理区分決定状況を 検索する 
指定した期間内のじん 師 管理区分の決定状況を 検索し、 参照する。 

操作の群れ 

一   " … … -" ‥ - 一 - 
ん 師管理区分決定 

  

●操作を用 婚 する 

「 じん師管理区分宿報管理メニュ 一で [ じん師管理区分決定情報 検剰 ボタンを 

じん 師 管理区分決定情報検索メニューが 表示される。     ヰ 2 ㏄ 



    
  

2
 [ じん師管理区分決定状況検索 ] ポタンをクリックする。 

じん肝管理区分決定状況 一 検索 / 一覧 l 画面が表示される。 

●検索条件を 措定して検索する 
3
 [ 管轄 局 a M 管轄 署 ] を入力する。 

[ 指定した管轄 居 、 署の他に、 同一局の管轄 署 が未人力の事業場も 検索したい場合は、 
[ 管轄 署 末人力事業場の 出力 l を併せて選択する。 

Ⅰ管轄 署 が指定されていなくても 検索できる。 

4  開始年月日と 終了年月日を 人力して、 検索する期間を 指定する。 

] [ 出力期間 l の年号は、 選択入力する。 [ 年 l@l は、 キーボードから 人力する。 [ 年 l@l 
ともに人力された 状態で、 ムをクリソク すると 1 ケ月 進み、 Ⅰを クリソク すると 1 ケ月 後退する。 
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  ，じん師管理区分情報の 管理 

  

5 「検索Ⅰ ホ タ ソ を ウりッウ する。 

指定した条件に 該当する対象者の 管理区分情報が 対象者一覧に 表示され   る 。 

解 画面の対象者一覧の 新規に管理区分 4 となった者 [ 所見区分 + l 「 新 欄は 4 」 、 次の条件で表示する。 
新規に合併症にり 患 した者 + 「新令」 
新規吉所見者 づ 「 新 」 

・じん肝管理区分決定状況一覧を 印刷するときは [E 日用Ⅱボタンをクリックする。 一覧から対 

象者を選択すると、 選択した対象者の 情報だけを印刷できる。 

●操作を接了する 

6  メ ニユー パ 一の [ 終了 ] を選択する。 

終了メニューが 表示される。 

7  W サブ メニユ 一に戻る ] を選択する。 

じん脈管理区分情報管理メニュ 一に戻る。 
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Ⅰ Ⅰ 11. 

■ 4.8.2  じん師管理区分情報の 事業場情報を 検索する 
じん師事業場情報の 事業場情報を 検索する。 次の 2 通りの検索方法があ る。 

じん 前筈理 区分前報 か 5 事業場前報を 検索する 

事業場名や 局署 コート、 所在地など、 事業場情報を 検索条件としてじん 肝管理区分情報を 検索 

し、 該当の事業場情報を 抽出する。 事業場申請を 提出した事業場を 対象とする。 

事業場Ⅰ 本 情報 か 5 じん師事業場情報を 検索する 

事業場基本情報から 特定の事業場を 検索し、 該当のじん 肺 事業場情報を 抽出する。 

事業揚名や局 署 コード、 所在地など、 事業場情報を 検索条件としてじん 肺 管理区分情報を 検索 

し、 該当の事業場を 抽出する。 

操作の淀 れ   
じん師管理区分情報 嘗理 メニュー か 5:-         

ミデ じん師管理区分情報管理メニユーを 表示するまでの 操作 づ 「 4.2 じん肝管理区分情報の 管 

理業務の開始」 

帥 2%   一一 - 一 …‥一 -- 一   - ‥ - 一 - 一     



    

●操作を開始する 

Ⅰ じん肝管理区分情報管理メニュ 一で [ じん師管理区分決定情報検索 ]; 

クリックする。 

- 白 [ じん肝管理区分情報検索 ] ボタンをクリックする。 

じん肝管理区分情報検索メニューが 表示される。 

  
廿 タンを 

  一 "--" 一一一一一         一 ""   一一一一   "@   一一 @ 一一一   ..   一                 一 -.-. . 一 ""-.   一 - 一 - ‥ - ‥ 一 ・‥一一一・…一一一 -.-. ‥ 一 ・ % ヰれ % 



  
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

我一検索Ⅰ一覧 l 画面が表示される。 

●検索条件を 措定して検索する 

4  音項目に必要な 検索条件を入力する。 

軒 @ コ 一円は必ず人力する。 
[ 管理区分条件 l を入力して検索する 場合は 、 必ず @ 力期間 l を人力する。 
・事業場の電話番号を 人力して検索した 場合、 その他の項目に 検索条件が人力されていて   
も無視される。 
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ん 師管理区分情報の 管理 

5  D 検索 ] ポタンをクリックする。 

[ 検索条件を設定し 直したいときは、 [ 条件クリア l ボタンを クリノク して人力した 検索条件を消 
去した後、 人力し直すこと。 

車検索条件に 該当する事業場情報が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨の 
メッセージが 表示される。 

4 検索条件に該当した 事業場情報が 2200 件を超える場合には、 2201 件 までが一覧に 表示 
され、 2200 件を超えた旨の メソ セージが表示される。 

[ 該当事業場一覧 l に検索された 事業場が表示される。 

●事彙 場 情報を表示する 

6 一覧から事業場を 選択し 、 [ 選択 ] ポタンをクリックする。 

Ⅰ ん肺 事業場 情制 画面に選択した 事業場の情報及 び 当該事業場にかかる 対象者の一覧 

が表示される。 

一 "" 一   """ 一 " 一 " 一 ""     " 一 ""   - 一 " @   一 ◆ "   --" 一一 @   --"       一 --   一     -"" 一一 @ """ 一一 一一     9 町Ⅰ 



・「じん 肺 管理区分情報検索該当候補一覧 ( 事業場情報 ) 」を印刷するときは [ 印刷 l ボタ 

ンをクリックする。 一覧から対象者を 選択すると、 選択した対象者の 情報だけを印刷できる。 

複数選択する 場合は、 [C ㎡ l キ ー を押しながら 選択する。 

[ 対象者の個人情報を 参照するときほ [ 対象者一覧 l から対象者を 選択し 、 [ 選択 l ポタン 
を クリソク する。 対象者の [ 個人情報 l 画面が表示される。 

哩デ 個人情報の参照操作 + 「 4.83 じん肝管理区分情報の 個人情報を検索する」 

●手業 助 基本情報を表示する 

  表示されているじん 師事業場の基本情報を 参照したいときは、 [ 基本情報 ] ボ 

タンをクリックする。 

[ 事業場基本情報 l 画面が表示される。 

度 事業場基本情報 づ 「概要・共通 編 』の「 3.1.1 事業場に関する 情報の構成内容」 
・じん 師 事業場情報 l 画面に戻るには [ 一画面展 引 ボタンを クリノク する。 

●操作を終了する 

8  メ ニユー パ 一の [ 終了 l を選択する。 

終了メニューが 表示される。 

9  [ サ ブメニユ 一に戻る ] を選択する。 

じん肝管理区分情報管理メニュ 一に戻る。 

 
 

舶 。 か """      """"""   """" ……一一   "                  ""                             "" 一 ‥         …‥             -@            " 一       … """" 



  " @"       " m 一 " 一 w   " " " " -"       …           -"   " 
一 一 " 

じん師管理区分情報の 曹 珪       

事業場基本情報から 特定の事業場を 検索し、 該当の事業場のじん 肺 事業場情報を 抽出する。 

操作の流れ 

  

博 対象の事業場を 検索し 、 [ 事業場基本情報 l 画面を表示するまでの 操作 づ 「 2.2 安全衛生 
関係情報の管理業務の 開始」 
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●
 
l
 
じん 肺 管理区分情報が 検索され、 Ⅰ ん 師事業場情報 l 画面が表示される 

) 一覧表は、 横長の形式になっている。 現在表示されている 項目の左右を   表示させたいと 
きほ 、 一覧表の下にあ るスクロールバーを クリソク して、 画面をスクロールする。 

1 「検索結果 ( 事業場情報 ) 」を印刷するときは [ 印 帰山ボタンを クリソク する。 

●操作を終了する 

2 [ 一画面戻る ] ボタンをクリックする。 

[ 事業場基本情報 l 画面が表示される。   "- 一 ""@   -"     ""     一 ,       - 一 --@     -- 一   - 一 -- 一一     ▼ - 一 .- 一 @@     @ 一一   @- 一 @@       @   -@ ◆ -@   ."@     一 @- @   @@     @-@ 一 @@@ 
寺 W 



  
■ 4 、 8.3  じん 肺筈理 区分情報の 入信報を検索する 
じん師管理区分情報を 検索し、 対象者個人に 関する情報を 参照する。 

操作の流れ 

個人情報の検索画面を 表示する ん肺管理区分情報管理メニューから 一 一一… "--" 一一‥一 """"" 一一Ⅱ   

度 じん肝管理区分情報管理メニューを 表示するまでの 操作 - 「 4.2 じん肝管理区分情報の 管 
興業務の開始」 

    
●操作をⅡ 始 する 

  じん師管理区分情報管理メニュ 一で [ じん肝管理区分決定情報検索 ] ポタンを 

クリックする。   

じん肝管理区分決定情報検索メニューが 表示される。 

帥 9 仁 - 一一一 -- …   --             



      … ‥         … ‥ - 
ん肺曽理 区分情報の管理 

2  [ じん師管理区分情報検索 ] ポタンをクリックする。 

    

じん肝管理区分情報検索メニューが 表示される。 

3  [ 個人情報検索 ] ポタン 在 クリックする。 

  
[@ 人情報 一 検索Ⅰ一覧 l 画面が表示きれる。 

  ---- づ さ寸 0 



    

●検索条件を 指定して検索する 

4 音項目に必要な 検索条件を入力する。 

[ 管理区分決定情報 l グループの各項目に 検索条件を人力するときは、 必ず [ 決定期間 l 

を人力する。 

1 不服審査の場合は 、 [ 根拠条文 l で設定する。   
[ [ 個人情報 l グノし一プ 0 項目は 、 必ず一つは人力する。 

  1 [ 決定期間 l[ 生年月日 ] は、 人力 概な ダブルクリックすると に 付人力ダイアロ 列 画面での 
入力ができる。 該当年月日を 選択し、 [0 団 ボタンをクリックする。 それぞれ開始と 終了の 

年月日を入力して 検索範囲を指定する。 開始年月日のみ 人力した場合は、 開始年月日以 

降を条件とみなす。 終了年月日のみ 人力した場合は、 終了年月日以前を 条件とみなす。 

[ [ ソート条件 l の [ 第二優先 l は、 [ 第一優先 l を人力しないと 選択できない。 ソート ( 並べ 
替え ) 順は、 管理区分決定年月日順 ( 降順 ) 、 粉じん作業コード ( 昇 @K) 、 個人氏名 50 音 

  

  

5  V 検索 ] ボタンをクリックする。 

Ⅰ検索条件を 設定し直したいときは、 [ 条件 ク lJ ア l ボタンをクリックして 人力した検索条件を 消 
去 した後、 人力し直すこと。 

[ 該当者一覧 ] に検索された 対象者が表示される。 

・検索条件に 該当する個人情報が 存在しなかった 場合には、 該当件数が 0 件であ る旨の メッ 

セージが表示される。 

ト 検索条件に該当した 個人情報が 2200 件を超える場合にほ、 2201 件までが一覧に 表示さ 
ね 、 2200 件を超えた目のメッセージが 表示される。 

Ⅰ「該当候補一覧 ( 個人情報 ) 」を印刷するときはⅠⅡ用Ⅱボタンを クリソク する。 

  宰 Ⅰ 0 舌卜 - 一一一一                           … -           一一                           -     ‥… -. 一一一 - 一一 -- 一一一一… --- 一 --- 



    

じん肺音 理 区分福報の嘗 理     

6  一覧 か 5 対象者名を選択し、 憤択 ] ボタンをクリックする。 

選択した対象者の [ 個人情報 l 画面が表示される。 

I [ 管理区分決定 歴 情報 l は、 横長の形式になっている。 現在表示されている 項目の左右 
を表示させたいときは、 一覧表の下にあ るスクロリ L バ ーを クリックして、 画面をスクロー ノ L す 
る。 

[ 「検索結果 ( 個人情報 ) 」を印刷するときは [ 印届引 ボタンを ク lJ ック する。 

  
  
●操作を接了する 

    
  7  メニューパ一の [ 終了 ] を 選択する。 " …   ""-""- … """         

終了メニユーが 表示される。 

8  [ サ ブ メニユ 一に戻る l を選択する。 

じん師管理区分情報管理メニュ 一に戻る。 

  寺呂 ⅠⅠ 




