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労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係る 

機械処理手引の一部改正について 

 

労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システム（以下「システム」

という。）に係る機械処理手引のうち概要・共通編、基準共通編、監督関連編、

安全衛生関連編及び本省業務編については、平成 21 年 6 月 22 日付け基発第

0622003号「労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係る機械

処理手引について」、平成 22年 3月 19日付け基発 0319第 10号「労働基準行政

情報システム・労災行政情報管理システムに係る機械処理手引について」、平成

22年 11月 16日付け基発 1116第 3号「労働基準行政情報システム・労災行政情

報管理システムに係る機械処理手引について」及び平成 24 年 9 月 28 日付け基

発 0928 第 14 号「労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係

る機械処理手引について」により示しているところである。 

今般、システムのハードウェア及び汎用ソフトウェアの更改に伴う改修、労

働基準監督官の安全衛生担当部署の配置に係る監督結果の是正勧告件数把握に

伴う改修等を行ったことに伴い、標記手引を一部改正したので、これによる機

械処理に遺漏なきを期されたい。 

 

 



項番 概要 変更箇所

1 次期HWPP更改によるアプリケーションの
バージョンアップに伴う記載の修正及び
追加(0.0-4～0.0-7)

Part0　　目次
Part1　　システムのメニュー構成(1.2-1～1.2-7)
Part2　　業務の開始(2.1-1～2.1-10)
Part2　　スタートメニュー(2.4-1～2.4-23)
Part2　　業務の終了(2.5-1～2.5-5)
Part4　　一般メール(4.1-1～4.1-12)
Part5　　組織メール(5.1-1～5.1-4)
Part6　　グループウェア(6.1-1～6.1-3)
Part7　　ファイル操作(7.1-1～7.1-3)
Part8　　コントロール(8.1-1～8.1-31)
Part11　　トラブル対応手順(11.1-1～11.1-3)
付録01　　外字コード一覧(付録11～付録37)
付録AC-01　　研修アプリケーションの使い方(付録39)

2 項番１の変更に伴う画面の差し替え Part2　　業務の開始(2.1-1～2.1-10)
Part2　　スタートメニュー(2.4-1～2.4-23)
Part2　　業務の終了(2.5-1～2.5-5)
Part4　　一般メール(4.1-1～4.1-12)
Part5　　組織メール(5.1-1～5.1-4)
Part6　　グループウェア(6.1-1～6.1-3)
Part7　　ファイル操作(7.1-1～7.1-3)
Part8　　コントロール(8.1-1～8.1-31)

3 モバイル端末の機械処理手引きを追加 Part9　　モバイル端末の利用（共通）(9.1-1～9.1-4)
Part9　　モバイル端末の利用（地方管理者）(9.2-1～9.2-26)
Part9　　モバイル端末の利用（利用者）(9.3-1～9.3-15)

4 KCの機械処理手引きを追加 Part10　　KC使用手順（Windows7）(10.1-1～10.1-13)
Part10　　KC使用手順（WindowsXP）(10.2-1～10.2-14)
Part10　　KC使用手順（WindowsVista）(10.3-1～10.3-13)

5 次期環境の構成変更に伴うサーバ名の
変更

Part1　　システムのネットワーク構成(1.1-1～1.1-5)

6 次期環境の構成変更に伴うファイル暗号
化ソフト(秘文)の削除

Part1　　システムのメニュー構成(1.2-7)
Part2　　スタートメニュー(2.4-21～2.4-23)

7 次期環境の構成変更に伴うパスワード
付きZIPファイルの作成・解凍方法の追
加

Part2　　スタートメニュー(2.4-19～2.4-21)

8 次期環境の構成変更に伴う階層化アドレ
ス帳の使用方法の追加

Part4　　一般メール(4.1-10～4.1-12)

9 次期HWPP更改に伴い職員ポータルの
操作方法が変更されたことによる記載の
修正及び追加

Part2　　職員ポータル(2.2-1～2.2-61)

10 項番９の変更に伴う画面の差し替え Part2　　職員ポータル(2.2-1～2.2-61)

11 次期HWPP更改に伴うパスワード有効期
限の仕様変更による修正

Part2　　業務の開始.(2.1-4)

機械処理手引の変更箇所

【概要・共通編】



項番 概要 変更箇所

1 次期HWPP更改に伴い事業場情報サー
ビスの操作方法が変更されたことによる
記載の修正及び追加

Part3　　事業場情報サービス(3.7-4)

2 項番１の変更に伴う画面の差し替え Part3　　事業場情報サービス(3.7-2～4、3.7-6～12)

3 安衛配置監督官が是正勧告を行った場
合に登録するチェックボックスを追加した
ことに伴う記載の修正及び追加

Part4　　統計処理(4.2-7～10)

項番 概要 変更箇所

1 就業規則、寄宿舎規則の届出に係る電
子媒体が変更されたことによる記載の修
正及び追加

Part8　　就業規則情報のメニュー構成(8.1-1)
Part8　　就業規則情報の登録(8.2-12～8.2-16)
Part9　　寄宿舎規則情報のメニュー構成(9.1-1)
Part9　　寄宿舎規則情報の登録(9.2-7、9、10～9.2-15)

2 項番１の変更に伴う画面の差し替え Part8　　就業規則情報の登録(8.2-15、24)
Part9　　寄宿舎規則情報の登録(9.2-9、10、17)

3 「相談の内容（検索キーワード）」を利用
した検索にNOT、AND、OR条件が追加さ
れたことによる記載の修正及び追加

Part11   相談情報の検索・更新・削除(11.3-6)

4 項番３の変更に伴う画面の差し替え Part11   相談情報の検索・更新・削除(11.3-5)

項番 概要 変更箇所

1 安衛配置監督官が是正勧告を行った場
合に登録するチェックボックスを追加した
ことに伴う記載の修正及び追加

Part2　　安全衛生指導結果等情報の検索(2.2-4、2.2-6、2.2-8)
Part2　　安全衛生指導結果等情報の登録(2.3-2～4、2.3-10、2.3-13)

2 特定機械の届出に係る電子媒体が変更
されたことによる記載の修正及び追加

Part7　　製造検査・使用検査情報の管理(7.2.2-16、7.2.2-18)
Part7　　構造検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.2-19、
7.3.2-22)
Part7　　溶接検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.3-19、
7.3.3-22)
Part7　　クレーンに係る設置届情報の管理(7.4.7-13、7.4.7-15)
Part7　　デリックに係る設置届情報の管理(7.4.8-12、7.4.8-14)
Part7　　エレベーターに係る設置届情報の管理(7.4.9-12～7.4.9-13、
7.4.9-15)
Part7　　建設用リフトに係る設置届情報の管理(7.4.10-13、7.4.10-15)

【監督関連編】

【基準共通編】

【安全衛生関連編】



3 項番１の変更に伴う画面の差し替え Part7　　製造検査・使用検査情報の管理(7.2.2-18、7.2.2-20～7.2.2-21)
Part7　　移動式クレーンに係る設置報告情報の管理(7.2.4-14～7.2.4-15)
Part7　　変更届情報の管理(7.2.6-10)
Part7　　構造検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.2-21～
7.3.2-32、7.3.2-34、35)
Part7　　溶接検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.3-20～
7.3.3-25)
Part7　　使用検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.4-19)
Part7　　ボイラーに係る設置届情報の管理(7.3.10-21～7.3.10-22)
Part7　　変更届情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.13-12～
7.3.13-13)
Part7　　クレーンに係る設置届情報の管理(7.4.7-15～7.4.7-22)
Part7　　デリックに係る設置届情報の管理(7.4.8-14～7.4.8-19)
Part7　　エレベーターに係る設置届情報の管理(7.4.9-14～7.4.9-18)
Part7　　建設用リフトに係る設置届情報の管理(7.4.10-15～7.4.10-18)
Part7　　変更届情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフ
ト）(7.4.11-12～7.4.11-16)

4 開放検査周期（２年）に係る認定要件の
変更に伴う記載の修正及び追加

Part7　　開放検査周期認定情報の管理(7.3.7-9、7.3.7-36)

5 特定機械システムにおける入力欄の上
限文字数の追加に伴う記載の修正及び
追加

Part7　　製造検査・使用検査情報の管理(7.2.2-20)
Part7　　製造許可情報の管理(7.3.1-8)
Part7　　構造検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.2-9、24、
25、27、28、29、30、32、34、35)
Part7　　溶接検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.3-8、20、
21、23、25)
Part7　　使用検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.4-8、
7.3.4-19)
Part7　　性能検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.6-6)
Part7　　開放検査周期認定情報の管理(7.3.7-8、18、27、36、45)
Part7　　変更検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.8-7)
Part7　　使用再開検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.9-6)
Part7　　製造許可情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リ
フト）(7.4.1-7)
Part7　　ボイラーに係る設置届情報の管理(7.3.10-10)
Part7　　移動式ボイラーに係る設置報告情報の管理(7.3.11-8、7.3.11-10)
Part7　　第一種圧力容器に係る設置届情報の管理(7.3.12-9)
Part7　　変更届情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.13-12、
7.3.13-13)
Part7　　検査証再交付情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.14-5)
Part7　　検査証書替情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.15-9)
Part7　　建設用リフトに係る設置届情報の管理(7.4.10-8、15～18)
Part7　　変更届情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフ
ト）(7.4.11-12～16)
Part7　　検査証再交付情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建
設用リフト）(7.4.12-5)
Part7　　検査証書替情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設
用リフト）(7.4.13-9)
Part7　　性能検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター）(7.4.4-6)
Part7　　変更検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リ
フト）(7.4.5-6)
Part7　　使用再開検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター）
(7.4.6-6)
Part7　　クレーンに係る設置届情報の管理(7.4.7-8)
Part7　　デリックに係る設置届情報の管理(7.4.8-8)
Part7　　エレベーターに係る設置届情報の管理(7.4.9-8)

6 落成検査情報登録時の検査証交付日入
力項目の追加に伴う記載の修正及び追
加

Part7　　落成検査情報の管理(7.3.5-7～7.3.5-8)
Part7　　落成検査の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフト）
(7.4.2-6～8)



7 特定機械情報＿選択（91-060）に刻印番
号欄を追加したことに伴う記載の修正及
び追加

Part7　　構造検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.2-23)
Part7　　使用検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.4-3)
Part7　　落成検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.5-3)
Part7　　性能検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.6-3)
Part7　　変更検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.8-3)
Part7　　使用再開検査情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.9-3)
Part7　　ボイラーに係る設置届情報の管理(7.3.10-4)
Part7　　移動式ボイラーに係る設置報告情報の管理(7.3.11-3)
Part7　　第一種圧力容器に係る設置届情報の管理(7.3.12-4)
Part7　　変更届情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.13-3)
Part7　　検査証再交付情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.14-3)
Part7　　検査証書替情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）(7.3.15-3)
Part7　　休止報告・廃止報告情報の管理（ボイラー、第一種圧力容器）
(7.3.16-3)
Part7　　性能検査結果報告について(7.3.20-6)
Part7　　落成検査の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフト）
(7.4.2-3)
Part7　　性能検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター）(7.4.4-3)
Part7　　変更検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リ
フト）(7.4.5-3)
Part7　　使用再開検査情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター）
(7.4.6-3)
Part7　　変更届情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフ
ト）(7.4.11-3)
Part7　　検査証再交付情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建
設用リフト）(7.4.12-3)
Part7　　検査証書替情報の管理（クレーン、デリック、エレベーター、建設
用リフト）(7.4.13-3)
Part7　　休止報告・廃止報告情報の管理（クレーン、デリック、エレベー
ター、建設用リフト）(7.4.14-3)

項番 概要 変更箇所

1 特定機械の性能検査結果報告に係る電
子媒体が変更されたことによる記載の修
正及び追加

Part1　　ファイル操作上のドライブの見え方(1.4-1)
Part6　　性能検査結果報告について(6.1-1～6.1-4)

【本省業務編】
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1 本手引の使い方 

 

「労働基準行政システム 機械処理手引」は、操作の習熟度や対応業務を考慮した分冊

構成になっている。 

平成25

 
年 4月現在の機械処理手引は、以下のとおりである。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ＜システム共通＞ 
 
概要・共通編 
電子申請関連編 

 ＜基準系＞ 
 
基準共通編 
監督関連編 
安全衛生関連編 
賃金関連編 
免許管理編 

 ＜労災系＞ 
 
労災過渡期版 
労災補償関連編 
短期給付一元管理システム 
年金・一時金システム 
介護システム 
二次健康診断等給付システム 
アフターケアシステム 
給付統計システム 
診療費電子レセプト処理システム 
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■ 表記上の約束 

 

本手引では、説明をわかりやすくするために、次のような表現方法を用いている。 

 

 

 

■ 画面名、ボタン名、帳票名、メニュー名、メッセージ名は［ ］でくくっている。 

■ 選択する項目データ、入力データは「 」でくくっている。 

 

 

 

■ 手引の参照を示す場合は、次のマークで表している。 

 
■ 機能や一連の操作などについての補足説明は、次のマークで表している。 

 
■ 機能や一連の操作などについての注意事項は、次のマークで表している。 

 

■ ある操作手順中の注意については、次のマークで表している。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作関連用語の表記 

文章の種類 
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目次 
 

 PART 1  システムの概要  

1.1 システムのネットワーク構成･･････････････････････････････････････････････1.1-1 

1.2 システムのメニュー構成･･････････････････････････････････････････････････1.2-1 

 

 PART 2  システムの基本操作  

2.1 業務の開始･･････････････････････････････････････････････････････････････2.1-1 

 2.1.1 Thin Client を使用する･･･････････････････････････････････････････････2.1-1 

 2.1.2 Fat Client を使用する････････････････････････････････････････････････2.1-8 
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1.1-2 

ᮏ省ࢭンࢱ設備ࡢ主࡞装置㸦㸰㸭㸱㸧 

構成 装置ྡ称 機能概要 

ࢧ

ー

ࣂ

群 

帳票ࣂ࣮ࢧ 基準労災業務ࡢ帳票作成࣭印ๅ出力࣭出力

 ࠋ行うࢆ管理ࢱ࣮ࢹ

Thin Clientࣂ࣮ࢧ㸦TCS㸧 

 

Thin Client 端ᮎ௨ୗࡢ機能等ࢆ提供ࡍ

 ࠋࡿ

࣭業務ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン 

࣭Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン 

࣭一般ࣝࣇ管理 

Thin Clientࣂ࣮ࢧ用ࢧࣝࣇ

 ࣂ࣮

利用者ࡢ一般ࡢࣝࣇ管理ࢆ行うࠋ 

認証ࢨ࣮ࣘ ࣂ࣮ࢧ認証機能ࢆ提供ࠋࡿࡍ 

ࢹࢨ࣮ࣘࡢ࣒ࢸࢫࢩ他ࠊ情報管理ࢨ࣮ࣘ ࣂ࣮ࢧࣜࢺࢡࣞࢹࢱࢫ࣐

 ࠋ行うࢆ連携ࡢࢱ࣮

運用管理ࣂ࣮ࢧ 運用状態ࡢ管理ࣈࣙࢪࠊ実行ไ御ࢡࢵࣂࠊ

 ࠋ行うࢆ指示等ࣉࢵ

ネࢺࢵワ࣮ࢡ管理ࣂ࣮ࢧ ネࢺࢵワ࣮ࢡ管理ࢆ行うࠋ 

統ไࣂ࣮ࢧ 

 

ࢹࣉࣝ࣊運用管理㸭ࠊ配ᕸ管理࣒ࣛࢢࣟࣉ

 ࠋ行うࢆ管理ࣝࣇࡢ端ᮎ用ࢡࢫ

問い合わཷࡏ付管理ࣂ࣮ࢧ 

 

故㞀ࡢࢱ࣮ࢹ管理ࠊ問㢟ࠊ構成等ࢱ࣮ࢹࡢ

管理ࢆ行うࠋ 

CTIࣂ࣮ࢧ 

 

電ヰࢺ࣮࣏ࢧࢨ࣮ࣘࡿࡼ機能ࡢ提供ࢆ

行うࠋ 

音声応答ࣂ࣮ࢧ 

 

電ヰ自動応答機能㸦国民向ࡅ㸧ࡢ提供ࢆ行

うࠋ 

提ࡢࢺࢫࣜࢢン࣮࣓ࣜࠊ保管࣭監査࣮࣓ࣝ ࣂ࣮ࢧ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

供ࢆ行うࠋ 

掲示板管理࣮ࣝࣗࢪࢣࢫࠊ管理等ࡢ機能ࢆ

提供ࠋࡿࡍ 

࣓࣮ࣝ G㸭W 厚生労働省࣓࣮ࣝࡢࣂ࣮ࢧ中⥅ࢆ行うࠋ 

 ࠋ行うࢆ提供等ࣝࣇᐃ義ࢫࣝ࢘ ࣂ࣮ࢧᐃ義管理ࢫࣝ࢘

研修ࣂ࣮ࢧ 

 

e-learningコンࢸン࢜ࠊࢶンࣛンࣗࢽ࣐

 ࠋ行うࢆ提供ࡢࣝ

共᭷ࢡࢫࢹ管理ࣂ࣮ࢧ 共᭷ࡢࢡࢫࢹ管理ࢆ行うࠋ 

 ࠋࡿࡍ管理ࢆࢱンࣜࣉ汎用ࡢ各拠点 ࣂ࣮ࢧࢱンࣜࣉ

基準労災 DBࣂ࣮ࢧ DB監査機器 基準労災 DB 行ࢆ監査ࠊ管理ࡢ性能情報ࡢ

うࠋ 

原ᮏ管理ࣂ࣮ࢧ DB監査機器 原ᮏ管理ࣂ࣮ࢧ DB 監ࠊ管理ࡢ性能情報ࡢ

査ࢆ行うࠋ 

統計情報ࣂ࣮ࢧ DB監査機器 統計情報ࣂ࣮ࢧ DB 監ࠊ管理ࡢ性能情報ࡢ

査ࢆ行うࠋ 

共᭷ࢡࢫࢹ 基準労災業務ࡢࢱ࣮ࢹࡢ一元的管理ࢆ行

うࠋ 

共᭷ࣉ࣮ࢸ装置 各ࠋࡿࡍࣉࢵࢡࢵࣂࢆࢱ࣮ࢹࡢୖࣂ࣮ࢧ 
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1.2-1 

 構成࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣒ࢸࢫࢩ 1.2
 ࠋࡿ࡞うࡼࡢ表ࡍ示次ࠊࡣ構成࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣒ࢸࢫࢩ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ㡯目࣮ࣗࢽ࣓ࡓࡌ応ᶒ限ࡢ装置や職員ࡓࡋンࢢࣟ

 

 

 

 職員2.2ࠕ→ࣝࢱ࣮࣏ 職員ࠖࣝࢱ࣮࣏ 

 

職員࣮ࣗࢽ࣓ࡢࣝࢱ࣮࣏構成㸦1/5㸧 

第一階ᒙ 

㸦ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏㸧 

第階ᒙ 第୕階ᒙ 第四階ᒙ 

業務࣓࣮ࣗࢽ 共通 1 通㐩࣭務連絡 通㐩࣭務連絡作成 

ཷ信ࣜࢺࢫ表示 

送信ࣜࢺࢫ表示 

ୗ書ࡁ保Ꮡࣜࢺࢫ表示 

Ⓨ議文書ྎ帳 

ཷ文書ྎ帳 

通㐩࣭務連絡検索 

全文検索Ⓩ録 

全文検索 通㐩࣭務連絡 

認ᐃ例 

決ᐃ書例 

意見書例 

裁決書 

ุ決例 

電子申請 処理待ࡕ一覧 

申請ࢱ࣮ࢹ検索 

ཷ付処理簿 

申請件数検索 

個ู手⥆情報検索 

回覧案件閲覧 

回覧情報検索 

情報ศ析ࣗࣜࢯ

 ンࣙࢩ࣮

 

総務࣒ࢸࢫࢩ  

労働保険適用徴

࣒ࢸࢫࢩ 

 

法௧等検索 労働関ಀ法௧ 

་学情報 

旅費࣭経路情報 

電子申請関ಀ情報 

共通 2 一般࣓࣮ࣝ  

組織࣓࣮ࣝ  

  ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

職員ࣝࢱ࣮࣏ 
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職員࣮ࣗࢽ࣓ࡢࣝࢱ࣮࣏構成㸦2/5㸧 

第一階ᒙ 

㸦ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏㸧 

第階ᒙ 第୕階ᒙ 第四階ᒙ 

業務࣓࣮ࣗࢽ  OAࢺࣇࢯ ワ࣮ࢺࣇࢯࣟࣉ㸦Word㸧 

ワ࣮ࢺࣇࢯࣟࣉ㸦一太郎㸧 

表計算ࢺࣇࢯ 

 ࢺࣇࢯࢫ࣮࣋ࢱ࣮ࢹ

 ࢺࣇࢯンࣙࢩ࣮ࢸンࢮࣞࣉ

PDF編集ࢺࣇࢯ 

CADࢱ࣮ࢹ閲覧ࢺࣇࢯ 

 ࢺࣇࢯᅽ縮ࣝࣇ

 ࢺࣇࢯ対策ࢫࣝ࢘

 ࢲ࢛ࣝࣇ個人用 ࢲ࢛ࣝࣇ

共᭷ࢲ࢛ࣝࣇ 

࣐ンンࣛ࢜

 ࣝࣗࢽ

 

変ࢻワ࣮ࢫࣃ

更 

 

共働支援ࢫࢩ

ࢫࣞࢻ㸦࣒ࢸ

帳㸧 

 

基準 業場情報 業場基ᮏ情報 

適用情報 

監督関連情報 監督指ᑟ計⏬作成支援 

監督結果等情報 

ྖ法件情報管理 

預金管理状況報告情報 

就業規則情報管理 

寄宿舎規則情報管理 

相談情報管理 

申告情報管理 

ᮍ払賃金立替払情報管理 

安全衛生関連

情報 

安全衛生指ᑟ結果等情報 

安全衛生管理体ไ情報 

健康診断結果情報 

総合対策情報 

 肺管理༊ศ情報管理ࢇࡌ

検査業者Ⓩ録状況情報管理 

計⏬ࡢ届出審査結果情報管理 

安全衛生業務計⏬作成支援 

労働災害情報 労働者死傷病報告情報 

死亡災害報告情報 

ᕤ業中毒等特Ṧ疾病㸦㞀害㸧情

報 

特ᐃ機械 特ᐃ機械等管理 

免許 ྎ帳検索 

保留解消処理 

免許試験結果検索 



H25.4.30改正 

 

1.2-3 

職員࣮ࣗࢽ࣓ࡢࣝࢱ࣮࣏構成㸦3/5㸧 

第一階ᒙ 

㸦ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏㸧 

第階ᒙ 第୕階ᒙ 第四階ᒙ 

業務࣓࣮ࣗࢽ 

 

基準 免許 免許証出力検索 

賃金 地方最ప賃金審議会情報管理 

最ప賃金適用除外許ྍ情報管理 

 業 場 ࣜ ࢫ

 統計࣭報告࣭ࢺ

業場ࣜࢺࢫ 

ᐃ型統計 

自由統計 

報告例規㸦ᐃ期報告㸧 

局署固᭷情報

等設ᐃ 

 

 他設ᐃ 安衛計⏬入力期間設ᐃࡢࡑ

安衛計⏬ศ類設ᐃ 

労災 短期共通 被災者ู給付統合情報検索 

再処理要求 

指ᐃ་療機関等検索 

指ᐃ指ྡ機関等検索 

指ᐃ་番ྕ㹁㹂計算 

指ᐃ࣭指ྡ番ྕ㹁㹂計算 

適ṇ給付管理対象者検索 

適ṇ給付管理ྡ簿出力 

業場ู被災者一覧表出力 

療養給付 診療費࣭薬剤費請求書ู支払情

報検索 

療養給付ヲ細検索 

診療費࣭薬剤費給付概要検索 

診療費࣭薬剤費給付ヲ細検索 

診療費請求ཷ付ࢱ࣮ࢹ検索 

診療費請求ཷ付࢘ࢲࢱ࣮ࢹンࣟ

 ࢻ࣮

支払ࢱ࣮ࢹ作成࣭࢘ࢲン࣮ࣟࢻ 

療養ࡢ費用 療養ࡢ費用概要検索 

療養ࡢ費用ヲ細検索 

療養ࡢ費用支給審査関ಀ資料出

力 

休業給付 休業概要検索 

休業ヲ細検索 

休業࣭ࢻࣛࢫ厚ᖺ等検索 

休業࣭ࢻࣛࢫ厚票出力 

護給付 護概要検索 

護ヲ細検索 

次健康診断

等給付 

次健康診断等請求労働者検索 

次健康診断等費用請求書概要

検索 

次健康診断等費用請求書ヲ細

検索 
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1.2-4 

職員ポータルのメニュー構成（4/5） 

第一階層 

（ポートレット） 

第二階層 第三階層 第四階層 

業務メニュー 労災 アフターケア 健康管理手帳概要情報検索 

健康管理手帳詳細情報検索 

アフターケア委託費請求書別支払
情報検索 

アフターケア委託費概要検索 

アフターケア委託費詳細検索 

アフターケア通院費概要検索 

アフターケア通院費詳細検索 

年金給付 年金・一時金 4 キー検索 

年金・一時金検索 

定期報告書未提出者リスト配信要

求 

年金支払額証明 

支払事故 

行政裁量 

一時金氏名・住所情報訂正 

統計 給付状況検索 

メリット 事業場別収支状況検索 

共通検索 被災者情報検索 

労働保険番号検索 

帳票検索 

帳票ダウンロード 

金融機関検索 

郵便局検索 

支払・債権 個人／被災者単位の支払検索 

個人／支払先単位の支払検索 

医療機関／医療機関単位の支払検

索 

医療機関／支払先単位の支払検索 

支払スケジュール管理 

債務者情報検索 

債権汎用検索 

ADAMS 債権検索 

債主コード・整理番号入力 

債権減額 

ファイルダウンロード（債務者情

報・債権情報） 

審査業務支援 認定例検索 

認定例編集 

決定書例検索 

決定書例編集 

意見書例検索 

意見書例編集 

裁決書検索 

裁決書編集 
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1.2-5 

職員ポータルのメニュー構成（5/5） 

第一階層 

（ポートレット） 

第二階層 第三階層 第四階層 

業務メニュー 労災 審査業務支援 判決例検索 

判決例編集 

障害等級認定支援 

電子申請受付    

一般メール    

通達・事務連絡    

インターネット検
索 

   

インターネット辞

書検索 

   

インターネット情

報 

   

配信状況    

システム運用情報    

研修    

事務場検索    

最近参照した事業

者 
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 OCRᑓ用࣓2.3ࠕ→࣮ࣗࢽ OCRᑓ用࣓࣮ࠖࣗࢽ 

OCRᑓ用࣓࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣮ࣗࢽ構成 

第一階ᒙ 第階ᒙ 第୕階ᒙ 

労災業務 労災業務  

基準業務 労働災害情報 死亡災害報告情報 

免許 顔写真࣭氏ྡ検索 

OCR入力  

共通業務 職員ࣝࢱ࣮࣏  

  ㄞྲྀ㸦Fat用㸧ࢼキࣕࢫ

  ㄞྲྀ㸦LC用㸧ࢼキࣕࢫ

 

 

 ࣮ࠖࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ 2.4ࠕ→࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ 

 構成㸦1/2㸧࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

第一階ᒙ 第階ᒙ 第୕階ᒙ 第四階ᒙ 

    ࢺキ࣓ࣗンࢻ

コン࣮ࢱ࣮ࣗࣆ    

コンࣃ࣮ࣝࣟࢺネ

ࣝ 

   

ンࣜࣉࢫࣂࢹ

 ࣮ࢱ

   

    ࢺ࣮࣏ࢧࣉࣝ࣊

ࣇ࣒ࣛࢢࣟࣉ

 検索ࡢࣝ

   

Windows キࣗࣜࢭ

 ࢸ

   

   ࢡࢵࣟ ࣇ࢜ࢢࣟ

ษ断   

ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ

 ࣒

Internet Explorer 

(64bit) 

  

Internet Explorer   

職員ࣝࢱ࣮࣏起動   

ATOK ATOK Pro ATOK Proࡢ 

 ࣝࣗࢽ࣐

ATOKࢆ 

既ᐃࡢ言語設ᐃ 

 ࣉࢵࢺ࣮ࢱࢫ

 ࣮ࣝࢶ

 ࣉࢵࢡࢵࣂ

 ࣮ࣝࢶ

 ࢸࣃࣟࣉ

関連付࣮ࣝࢶࡅ 

入力方法 

ษࡾ替え࣮ࣝࢶ 

 

 

OCRᑓ用࣓࣮ࣗࢽ 

 ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ
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1.2-7 

 構成㸦2/2㸧࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

第一階ᒙ 第階ᒙ 第୕階ᒙ 第四階ᒙ 

 Microsoft Office Microsoft  

Access 2010 

 

Microsoft  

Excel 2010 

 

Microsoft 

PowerPoint 2010 

 

Microsoft  

Word 2010 

 

SkyCom SkyPDF SkyPDF 

Drivers(TS) 

SkyPDF 

Professional(TS) 

SkyPDF 

Utility(TS) 

Symantec Endpoint 

Protection 

Symantec Endpoint 

Protectionࣉࣝ࣊ 

 

Symantec Endpoint 

Protection 

 

VoiCeFREE Ver.3 VoiCeFREE Ver.3  

最初 

 いࡉࡔࡃࡳㄞ࠾

 

WinZip WinZip 15.0  

  Snipping Tool ࣜࢧࢭࢡ

  ࢺン࣌

࣓ࣔ帳  

ワ࣮ࢺࢵࣃࢻ  

System Tools InternetExplorer 

 (ࡋ࡞ン࢜ࢻ)

   ࣉࢵࢺ࣮ࢱࢫ

࣓ンࢼࢸンࢫ Windows  

  ࢺ࣮ࣔࣜ

 ࢫンࢱࢫࢩ

 

  ࢺ࣮࣏ࢧࣉࣝ࣊

一太郎 一太郎 

Government 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

㸰.㸯 業務ࡢ開始 

㸰.㸰 職員ࣝࢱ࣮࣏ 

㸰.㸱 㹍ＣＲ専用࣓ニ࣮ࣗ 

㸰.㸲 ࣓ࢺ࣮ࢱࢫニ࣮ࣗ 

㸰.㸳 業務ࡢ終了 

 

㹎ＡＲＴ 

 基ᮏ操作ࡢ࣒ࢸࢫࢩ

㸰 
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2.1-1 

2.1  業務ࡢ開始 
 

労働基準行政࡛ୖ࣒ࢸࢫࢩ業務を開始ࡢࡿࡍ必要࡞各端ᮎ装置ࡢ操作ࡘい࡚説明ࠋࡿࡍ 

 

■ 2.1.1 Thin Clientࢆ使用ࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Clientࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ไ御部ࣞࣉࢫࢹࡧࡼ࠾部ࡢ電源ࡢ投入ࠊࡣ職員ࡀ電源ࢆࢳࢵࢫ押ୗࡇࡿࡍ

 ࠋ行う࡚ࡗࡼ

 

Thin Clientࡀࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ表示ୖࡢࡑࠊࢀࡉ［Citrix Receiver］⏬面ࡀ表示

 ࠋࡿࢀࡉ

 

 Thin Clientࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࠊࡣ［TCS接⥆］コンࡀ表示࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࡿࡍ㸦起動時㸧 

㸰 ［Citrix Receiver］⏬面࡛ࠊ［࣓ࢻン\࣮ࣘྡ࣮ࢨ］ࠕkrdn\ࠖ㸩個人ࢨ࣮ࣘࡢ

࣮ID㸦࣮࣐ࣟᏐ㸧ࢆ入力ࠋࡿࡍ 

   

㸱 ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］個人ࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

   

 

 

 

㸲 ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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2.1-2 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬［ࢪ࣮ࢭࢵン前࣓ࢢࣟ］  

 

  

 

長時間ࣟࢢンࡓࡗ࡞ࡋ場合ࠊ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓࣮࢚ࣛࡢ出力ࡢࡇࠋࡿࢀࡉ場合ࠊ

[OK]ࢱ࣎ンࡓࡋࢡࢵࣜࢡࢆ後ࠊ㸴ࡢ手㡰࡛再接⥆ࠋࡿࡍ 

 

 

 

㸳 ［ࣟࢢン前࣓ࢪ࣮ࢭࢵ］⏬面ࡢ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

TCSࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࡀ表示ࠊࢀࡉ［職員ࣝࢱ࣮࣏］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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 ࠋࡿあ࡛ࡾ通ࡢ次ࠊࡣ࣮ࢩ࣏ࣜࢻワ࣮ࢫࣃ

 

㡯番 ࣮ࢩ࣏ࣜ 設ᐃ値 

1 ᭷効期限

 180᪥ 

2 使用ྍ能文Ꮠ 半角英大ࠊ半角英ᑠࠊ半角数Ꮠ 

 回数㸧ࡾい値 5回㸦連⥆誤ࡁࡋࢡࢵࣟࢻワ࣮ࢫࣃ 3

 6桁௨ୖ～24桁௨ୗ ࡉ長ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ 4

5 

 一文Ꮠ種禁Ṇྠ ࡉ複雑ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ

㸦半角ࢺࢵ࣋ࣇࣝ大文Ꮠࠊ半角ࣝ

ࠊࡕうࡢ半角数Ꮠࡧᑠ文Ꮠ及ࢺࢵ࣋ࣇ

2 種類௨ୖࡢ文Ꮠ種ࢆ組ࡳ合わࡇࡿࡏ

 㸧ࠋ

㸦例㸧abcd123や ABCDabcdࡣ許ྍ 

abcdefg や ABCDEFGࡣ禁Ṇ 

6 

 ᒚ歴 3回ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ

㸦過去 3回ศࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ保持ࠊࡋ過

去 3回ศྠ一ࢫࣃࡢワ࣮ࢻ変更ࡿࡍ

 㸧ࠋࡿࡍ禁Ṇࢆࡇ

7 

禁Ṇ文Ꮠ列 ࣮࣮ࣘࢨID 

㸦࣮࣮ࣘࢨID 禁ࡣࢻワ࣮ࢫࣃࡢ様ྠ

Ṇࠋࡿࡍ㸧 

 

ࡿࢀษࡀ᭷効期限ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ 30 ᪥前ࢫࣃࡢ࣮ࢨ࣮ࣘࠕࠊࡽワ࣮ࡣࢻ X㸦ṧ᪥数㸧

᪥࡛᭷効期限ࡀษࢫࣃࠋࡍࡲࢀワ࣮ࢆࢻ変更ࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢࠋࠖࡍࡲࡋ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ

 ࠋࡿࡍ変更ࢆࢻワ࣮ࢫࣃࠊ࡛ࡢࡿࢀࡉ表示ࡀ変更⏬面ࢻワ࣮ࢫࣃࠊン࡛ࢱ࣎［いࡣ］

 

ࡢࠖࡍࡲい࡚ࢀษࡀ᭷効期限ࡢࢻワ࣮ࢫࣃࠕࠊࡣ場合ࡓࢀษࡀ᭷効期限ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ

ࠊ࡛ࡲࡿࡍ入力ࢆࢻワ࣮ࢫࣃいࡋ新ࠊࡾࡼ変更ࢻワ࣮ࢫࣃࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓

 ࠋい࡞ࡁン࡛ࢢࣟ

 

ࣝ࣊ࠋࡿࢀࡉࢡࢵࣟࡀࢺン࢘࢝ࠊࡣ場合ࡓ㸳回連⥆࡛間㐪えࢆ入力ࡢࢻワ࣮ࢫࣃ

 ࠋい࡞ࢀࡉ解除ࡣࢡࢵ࡛ࣟࡲ行うࢆ初期化ࡢࢻワ࣮ࢫࣃࠊࡋ連絡ࢡࢫࢹࣉ

 

ࣝࢱ࣮࣏職員ࡢThin Clientࠊࡣい場合ࡓࡋ変更࡛ࢢン࣑ࢱࡢ任意ࢆࢻワ࣮ࢫࣃ

ࣃࠋࡿࡍ選択ࢆ［変更ࢻワ࣮ࢫࣃ］－［共通㸰］－［ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ業務࣓］ࡽ

 ࠋࡿࡍ変更ࢆࢻワ࣮ࢫࣃࠊ࡛ࡢࡿࢀࡉ表示ࡀ変更⏬面ࢻワ࣮ࢫ

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

2.1-7 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࡿࡍ㸦ࣟࣇ࢜ࢢ後等ࡢ再接⥆㸧 

 

ࡣ㸭ษ断後ࣇ࢜ࢢࣟ Thin Clientࡀࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ表示ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࠊࢀࡉᕥୖ

［TCS接⥆］コンࡀ表示࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

 

  

 

㸴 ［TCS接⥆］コンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

Thin Clientୖࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ［Citrix Receiver］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

ࡢ様ྠ［㸦起動時㸧ࡿࡍンࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩ労働基準行ᨻ］ࡓࡋ前述ࠊࡣ後ࡢࡑ

手㡰࡛ࣟࢢンࠋࡿࡍ 
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■ 2.1.2 Fat Clientࢆ使用ࡿࡍ 

 

電ࡧࡼ࠾電源投入ࡿࡼ利用者ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡉ実行ࡀ自動࡛再起動ン時間帯ࣛࣇ࢜

源ษ断ࡣ行わ࡞いࠊࡋࡔࡓࠋOCRᑓ用ࣜࣉンࡘࢱい࡚ࠊࡣ手動࡛電源投入࣭ษ断ࢆ行

うࠋ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 OCRᑓ用ࣜࣉンࢆࢱ起動ࡿࡍ 

㸯 OCRᑓ用ࣜࣉンࡢࢱ電源ࡢ投入ࠊࡣ職員ࡀ電源ࢆࢳࢵࢫ押ୗ࡚ࡗࡼࡇࡿࡍ行

うࠋ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Fat Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࠋࡿࡍ 

 

起動後ࡢ Fat Clientࢢࣟࡣン前ࡢ状態࡛ࠊ［Windowsࡼうࡑࡇ］⏬面ࡀ表示ࡉ

 ࠋࡿい࡚ࢀ

 

㸰 ［Ctrl］キ࣮ࠊ［Alt］キ࣮ࢆ押ࡓࡋ状態࡛［Del］キ࣮ࢆ 1回押ࠋࡍ 

 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬［ࢪ࣮ࢭࢵン前࣓ࢢࣟ］

 

 

 

㸱 ［ࣟࢢン前࣓ࢪ࣮ࢭࢵ］⏬面ࡢ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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［Windows࢜ࢢࣟン］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

  

㸲 ［Windows࢜ࢢࣟン］⏬面࡛ࠕ［ྡ࣮ࢨ࣮ࣘ］ࠊkrdn\ 㸩ࠖ個人࣮ࢨ࣮ࣘࡢID㸦ࣟ

 ࠋࡿࡍ入力ࢆᏐ㸧࣐࣮

 

㸳 ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］個人ࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

 

㸴 ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

Fat Clientࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࡀ表示ࠊࢀࡉ［OCRᑓ用࣓࣮ࣗࢽ］⏬面ࠊࡧࡼ࠾［職

員ࣝࢱ࣮࣏］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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■ 2.1.3 汎用ࣜࣉンࢱ用⣬ࡿࡍࢺࢵࢭࢆ 

 

汎用ࣜࣉンࢱ㸦免許ࢭン࣮ࢱ設置ศ௨外㸧ࠊࡣ௨ୗࡢ通ࡾ各給⣬ࣞࢺ応ࡓࡌ用

⣬ࡢࢬࢧ用⣬ࠋࡿࡍࢺࢵࢭࢆ 

 

給⣬ࣞࢺ 用⣬ࢬࢧ 

ࣞࢺ 1 A3࠙ᶓ置ࠚࡁ 

ࣞࢺ 2 A4࠙縦置ࠚࡁ 

ࣞࢺ 3 A5࠙ᶓ置ࠚࡁ 

ࣞࢺ 4 A4࠙縦置ࠚࡁ 

 

 

 汎用ࣜࣉンࡢࢱ使い方→汎用ࣜࣉンࡢࢱ操作ㄝ明書ࢆ参照 

 

ୖグ௨外ࡢ用⣬ࡢࢬࢧ用⣬ࡓࡋࢺࢵࢭࢆ場合ࠊ業務ࡣ࡚ࡗࡼ印ๅ時࣮࢚ࣛ

 ࠋࡿあࡀい場合࡞行えࡀ印ๅṇ常ࠊࢀࡉ出力ࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓
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2.2 職員ࣝࢱ࣮࣏ 
職員ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩࠊࡣࣝࢱ࣮࣏ン直後自動的表示ࠋࡿࢀࡉ 

   

■ 2.2.1 ⏬面ࡢ使い方 

 

 

 

職員ࠊࡣࣝࢱ࣮࣏次ࡼࡢう࡞役割ࢆ持࢚ࣜࡘやࢱ࣎ンࡽ成ࡾ立࡚ࡗいࠋࡿ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ձ࣮ࣂࣝࢺࢱ 

当ヱ⏬面ྡࣝࢺࢱ称ࡀ表示ࠋ࢚ࣜࡿࢀࡉ 

 

ղ［最ᑠ化］ࢱ࣎ン 

 ࠋࡿࢀࡉ格納࣮ࣂࢡࢫࢱࢀࡉ最ᑠ化ࡀ当ヱ⏬面ࠊ࡛ࡇࡿࡍࢡࢵࣜࢡ

 

ճ［閉ࡿࡌ］ࢱ࣎ン 

ࠋࡿࡍ終了ࢆ当ヱ⏬面ࠊ࡛ࡇࡿࡍࢡࢵࣜࢡ

職員ࣝࢱ࣮࣏各部ྡࡢ称役割 

 

ձ

մ

մ

յ

յ

ճ

ղ

ղ

ճ

ձ
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2.2-3 

 

 

 

各ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏表示ࡿࢀࡉ処理ࢱ࣎ンࠊࡣ共通ࡢ働ࢆࡁ持ࡀࡢࡶࡘあࠋࡿ 

 

 

 

 

 

ձ［更新］ࢱ࣎ン 

当ヱࡢࢺࢵࣞࢺ࣮࣏最新情報ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏共通ࢱ࣎ࡢンࡢ働ࡁ 

 

ձ 
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■ 2.2.2 各ྡࡢࢺࢵࣞࢺ࣮࣏称及ࡧ役割 

 

 

 

労働基準行ᨻࡢ࣒ࢸࢫࢩ業務࣓ࡀ࣮ࣗࢽ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸦㸯㸧ᒚ歴࣓࣮ࣗࢽ 

ᒚ歴࣓ࠊࡣ࣮ࣗࢽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］ࡢ［ᒚ歴］ࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ

 ࠋࡿࢀࡉ表示

 

ᒚ歴࣓ࠊࡣ࣮ࣗࢽ過去ࡢ操作ᒚ歴 10件前回ࣟࢢン情報ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ

表示ࡀࠖࢇࡏࡲࡾあࡣング録ࢢࣟࠕࠊࡣい場合࡞ࡀング録ࢢ前回ࣟࠊࡓࡲ

 ࠋࡿࢀࡉ

 

表示࡚ࢀࡉいࡿ操作ᒚ歴ࡢࡑࠊࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ業務ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࡀ起

動ࠋࡿࡍ 

 

 

業務࣓࣮ࣗࢽ 
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㸦㸰㸧共通  ࣮ࣗࢽ1࣓

共通 共通］ࡢ［ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ業務࣓］ࡣ࣮ࣗࢽ1࣓ ࡍࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ［1

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡿ

 

 業務࣓ニ࣮ࣗࡢ表示 印ࡢあࠊࡣࡢࡶࡿ配ୗヲ細࡞業務࣓ニ࣮ࣗࡀあࡿ

表ࡀ業務࣓ニ࣮ࣗࡢ配ୗ࡛ࡇࡿࡍࢡッࣜࢡニ࣮ࣗ㡯目を࣓ࠊࡾ࠾࡚ࡋを示ࡇ

示ࠋࡿࢀࡉ 
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ձ通㐩࣭務連絡࣓࣮ࣗࢽ 

通㐩࣭務連絡ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 通㐩࣭務連絡→3ࠕ 通㐩࣭務連絡情報ࡢ管理ࠖ 
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ղ全文検索࣓࣮ࣗࢽ 

全文検索ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 全文検索࣓ニ࣮ࣗ→3ࠕ 通㐩࣭務連絡情報ࡢ管理  労災補償関連編࠘ࠊࠖࠗ

 

 

 

  

ti 

.‘ 業務メ二ュー

発通1 札刊 . .[J 蝋 . 

通産a事務連指 p白 i晒dt事特1車路

全文検索 ローt空牢畑l

電子申偶
日通言書伊l

'F開書伊l
情報骨折、JIb-ンョン

裁決膏

""" 主怯創
明働保障1・同情唄シヌT ム

法令帯検索 日

• 
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ճ電子申請࣓࣮ࣗࢽ 

電子申請ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 電子申請→ࠗ電子申請関連編࠘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

մ情報ศ析ࣙࢩ࣮ࣗࣜࢯン࣓࣮ࣗࢽ 

情報ศ析ࣙࢩ࣮ࣗࣜࢯンࢆ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 

 

յࣜン࣮ࣗࢽ࣓ࢡ 

他ࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 

 

ն労働保険適用徴࣮ࣗࢽ࣓࣒ࢸࢫࢩ 

労働保険適用徴ࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 
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շ法௧等検索࣓࣮ࣗࢽ  

労働関ಀ法௧ࠕ ་学情報ࠕࠖ 旅費࣭経路情報ࠕࠖ 参照ࢆ電子申請関ಀ情報ࠖࠕࠖ

 ࠋࡿࡍ使用㝿ࡿࡍ

 

ヨ医霧メ

S宅通' 円 ?"対 n
通達事務連時 日明恒刷悟法令

全文償費時 日医牢槽報

電子申開
ロ蹄聾咽鱈E書惜帽

電子聖摘閉係情相
情栂骨折ソ11ュ』ション

2ょd

明細保障南問機四システム

;ま令帯捜索 口・

• 
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㸦㸱㸧共通  ࣮ࣗࢽ2࣓

共通 共通］ࡢ［ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ業務࣓］ࡣ࣮ࣗࢽ2࣓ ࡍࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ［2

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡿ

 

 

 

ձ一般࣓࣮࣓࣮ࣝࣗࢽ 

一般࣓࣮ࣝࢆ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 

 一般࣓࣮ࣝ→4ࠕ 一般࣓࣮ࣝࠖ 

 

ղ組織࣓࣮࣓࣮ࣝࣗࢽ 

組織࣓࣮ࣝࢆ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 

 組織࣓࣮ࣝ→5ࠕ 組織࣓࣮ࣝࠖ 

 

ճ࣮ࣗࢽ࣓࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ 

 ࠋࡿࡍ使用㝿ࡿࡍ起動ࢆ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

 ࢙ࠖ࢘ࣉ࣮ࣝࢢ 6ࠕ→࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ 
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մOA࣮ࣗࢽ࣓ࢺࣇࢯ 

ワ࣮ࢺࣇࢯࣟࣉ㸦Word㸧ࠊワ࣮ࢺࣇࢯࣟࣉ㸦一太郎㸧ࠊ表計算ࢱ࣮ࢹࠊࢺࣇࢯ

閲覧ࢱ࣮ࢹCADࠊࢺࣇࢯPDF編集ࠊࢺࣇࢯンࣙࢩ࣮ࢸンࢮࣞࣉࠊࢺࣇࢯࢫ࣮࣋

 ࠋࡿࡍ使用㝿ࡿࡍ起動ࢆࢺࣇࢯᅽ縮ࣝࣇࠊࢺࣇࢯ

 

 㹍Ａソ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ 2.4ࠕ→ࢺࣇニ࣮ࣗࠖ 
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յ࣮ࣗࢽ࣓ࢲ࢛ࣝࣇ 

個人用ࠊࢲ࢛ࣝࣇ共᭷ࢆࢲ࢛ࣝࣇ表示ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 

 

 操作ࠖࣝࣇ 7ࠕ→ࢲ࢛ࣝࣇ 

 

 

 

ն࢜ンࣛン࣮ࣗࢽ࣓ࣝࣗࢽ࣐ 

 ࠋࡿࡍ使用㝿ࡿࡍ表示ࢆࣝࣗࢽ࣐ンンࣛ࢜

 

շࢫࣃワ࣮ࢻ変更࣓࣮ࣗࢽ 

 ࠋࡿࡍ使用㝿ࡿࡍ変更ࢆࢻワ࣮ࢫࣃ

 

 ࠖࡿࡍThin Clientを使用 2.1.1ࠕ→変更ࢻワ࣮ࢫࣃ 

 

ո共働支援࣒ࢸࢫࢩ㸦ࢫࣞࢻ帳㸧࣓࣮ࣗࢽ 

共働支援࣒ࢸࢫࢩ㸦ࢫࣞࢻ帳㸧ࢆ起動ࡿࡍ㝿使用ࠋࡿࡍ 
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㸦㸲㸧基準࣓࣮ࣗࢽ 

基準࣓ࡣ࣮ࣗࢽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］ࡢ［基準］ࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ

表示ࠋࡿࢀࡉ 
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ձ業場情報࣓࣮ࣗࢽ 

業場情報ࡢⓏ録や検索࡞使用ࠋࡿࡍ 

 

 業場情報→ࠗ基準共通編࠘ 
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ղ監督関連情報࣓࣮ࣗࢽ 

監督関連ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 監督関連情報→ࠗ監督関連編࠘ 
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2.2-16 

ճ安全衛生関連情報࣓࣮ࣗࢽ 

安全衛生関連ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 安全衛生関連情報→ࠗ安全衛生関連編࠘ 
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մ労働災害情報࣓࣮ࣗࢽ 

労働者死傷病報告情報ࠊ死亡災害報告情報ࠊᕤ業中毒等特Ṧ疾病㸦㞀害㸧情報

 ࠋࡿࡍ使用࡞Ⓩ録や検索ࡢ

 

 労働災害情報→ࠗ安全衛生関連編࠘ 
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յ特ᐃ機械࣓࣮ࣗࢽ 

特ᐃ機械等ࡢⓏ録や検索࡞使用ࠋࡿࡍ 

 

 特ᐃ機械関連ࡢ業務→ࠗ安全衛生関連編࠘ 
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ն免許࣓࣮ࣗࢽ 

免許関連ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 免許関連ࡢ業務→ࠗ免許管理編࠘ 
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շ賃金࣓࣮ࣗࢽ 

賃金関連ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 賃金関連ࡢ業務→ࠗ賃金関連編࠘ 
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ո業場࣭ࣜࢺࢫ統計࣭報告࣓࣮ࣗࢽ 

業場ࣜࠊࢺࢫᐃ型統計ࠊ自由統計ࠊ報告例規㸦ᐃ期報告㸧ࡢ処理使用ࠋࡿࡍ 

 

 業場࣭ࣜࢺࢫ統計→ࠗ基準共通編࠘3.6ࠕࡢ 業場ࣜࡢࢺࢫ検索  4.2ࠕࠊࠖ

統計処理ࠖ 

 報告例規㸦ᐃ期報告㸧→ࠗ報告例規࠘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

չ局署固᭷情報等設ᐃ࣓࣮ࣗࢽ 

局署固᭷情報等設ᐃࡢ処理使用ࠋࡿࡍ 

 

 局署固有情報等設ᐃ→ࠗ基準共通編࠘4.1ࠕࡢ 局署固有情報等設ᐃࠖ 

  

պࡢࡑ他設ᐃ࣓࣮ࣗࢽ 

安全衛生業務計⏬作成支援ࡿࡅ࠾入力期間及ࡧ業務ศ類ࡢ設ᐃ使用ࠋࡿࡍ 
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 安全衛生業務計画作成支援→ࠗ安全衛生関連編࠘13ࠕࡢ 安全衛生業務計画    

作成支援ࠖ 

 

t，'';; 

事車場情相 口 守4RhE両ktJIJI'曲者穿

'監督関連情繍 ロ安i軒肘'"同.)~町苦言

安全樟f主周通情帽 日

労飢災ヨ"前傾 日

特定横槌 ロ
免軒 日

-・盆 日

事車場リスト統計報告 日

凪書田有情帽暫拍EP

その値段定 ロ・
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㸦㸳㸧労災࣓ニ࣮ࣗ 

労災࣓ࡣ࣮ࣗࢽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］ࡢ［労災］ࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ

表示ࠋࡿࢀࡉ 
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⑬審査業務支援࣓࣮ࣗࢽ 

審査業務支援ࡢ業務使用ࠋࡿࡍ 

 

 審査業務支援→ࠗ労災補償関連編࠘ 

 

 

  

t:i: 

白『回A日開園 且

質事贋

療農の援用
日決定書1担峨需

休単結付
法定書"蝿聾

白 意見害"附需

ずト髄結付
日 空"害"崎県

二次慢WJ&断等給付
l 日裁決書検索

アフ9ーケア ロ裁決害渇県

年童話付 日 牢11，則男H吏雫

統計 ロ 辛ll/尭1担陣量東

メリット
日障害等締t雫'"挿

共通検索 白

支 払 (酎量 日

審査軍務支援 m~ 
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当ヱ局署ᐄ配信ࡀࢱ࣮ࢹ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

配信状況ࣜࡢンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

［࣭配信状況］ ［帳票検索］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

  

配信状況 
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申請࣭届出等処理支援ࡢ࣒ࢸࢫࢩ申請ࢱ࣮ࢹ対ࠊ࡚ࡋ審査状態ࡀᮍ審査ࡘ処理ᶒ

限ࡢあࡀࢱ࣮ࢹࡿ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

表示対象ࡣࢱ࣮ࢹ全件表示ࠋࡿࢀࡉ表示対象ࡀࢱ࣮ࢹ 1件࡞ࡶい場合ࠊࡣ一覧表

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵいう࣓ࠖࢇࡏࡲࡾあࡣ申請ࡢᮍ審査ࠕ

 

電子申請ཷ付ࡢ各ࣜンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

［࣭電子申請ཷ付］ 申請࣭届出等処理支援ࡢ࣒ࢸࢫࢩ［処理待ࡕ一覧］⏬面ࡀ

表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

⏬面ࡀ更新ࡓࢀࡉ㝿新着ࡢ申請ࡀࢱ࣮ࢹあࡿ場合ࢆࡇࡢࡑࠊࡣ示ࣉࢵ࣏ࡍ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࣉࢵ

 

 申請࣭届出等処理支援ࡢ࣒ࢸࢫࢩ処理待ࡕ一覧→ࠗ電子申請関連編࠘3.1ࠕࡢ 申

請ࡢࢱ࣮ࢹ検索ࠖ 

 

  

電子申請ཷ付 
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業務࣓ࡿࡅ࠾࣮ࣗࢽ共通 共通ࠊ1 ࢫࢱ࣮ࢸࢫࡿࢀࡲ含ࡈࣈࢱࡢ労災ࠊ基準ࠊ2

㸦࣒ࢸࢫࢩ運用情報ࡢ概要㸧ࡀ表示ࠊࡓࡲࠋࡿࢀࡉ最新ࡢ運用࣓ࡀࢪ࣮ࢭࢵ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

運用࣓ࢪ࣮ࢭࢵ情報ࡀᏑᅾ࡞ࡋい場合ࠊ࣓ࡣ  ࠋࡿࢀࡉ空白࡛表示ࡣ表示部ࢪ࣮ࢭࢵ

 

 ࠋࡿあ࡛ࡾ࠾ࡢ次ࡣࢫࢱ࣮ࢸࢫコンࡢ運用情報࣒ࢸࢫࢩ࣭

 

共通 共通ࠊ1  コンࡢ基準ࠊ2

 中ࢫࣅ࣮ࢧ 

 故㞀中 

 一部故㞀中 

 規ไ中 

 一部規ไ中 

 ᮍࢫࣅ࣮ࢧ中 

 ࣓ンࢼࢸンࢫ中 

 

 

 

 運用情報࣒ࢸࢫࢩ



H25.4.30改正 
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個人用ཷࡢ信ࡢࣞࢺᮍㄞ࣓࣮ࣝࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

表示対象ࡣࢱ࣮ࢹ全件表示ࠋࡿࢀࡉ表示対象ࡀࢱ࣮ࢹ 1件࡞ࡶい場合ࠊࡣ一覧表

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵいう࣓ࠖࢇࡏࡲࡾあࡣᮍㄞ࣓࣮ࣝࠕ

 

一般࣓࣮ࣝࡢ各ࣜンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

࣭ ［一般࣓࣮ࣝ］ ࣓࣮ࣝࡀ࢙࢘ࢺࣇࢯ起動ࠋࡿࢀࡉ 

࣭ ［件ྡ］ ࣓࣮ࣝࡀ࢙࢘ࢺࣇࢯ起動ࠋࡿࢀࡉ 

 

⏬面ࡀ更新ࡓࢀࡉ㝿新着ࡘ重要度ࠕࡀ高ࠖࡢᮍㄞ࣓࣮ࣝࡀあࡿ場合ࡢࡑࠊࡣ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࣉࢵࣉࢵ࣏ࡍ示ࢆࡇ

 

 ࠋࡿあ࡛ࡾ࠾ࡢ次ࡣࢫࢱ࣮ࢸࢫコンࡢ࣮࣓࣭ࣝ

 

 重要度ࠕ高ࠖ 

 ௨外ࢀࡑ 

 

 

 一般࣓࣮ࣝ→4ࠕ 一般࣓࣮ࣝࠖ 

 

  

一般࣓࣮ࣝ 



H25.4.30改正 
 

2.2-42 

 

 

組織࣓࣮ࣝࡢࢫࢡࢵ࣎ᮍㄞ࣓࣮ࣝࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

表示対象ࡣࢱ࣮ࢹ全件表示ࠋࡿࢀࡉ表示対象ࡀࢱ࣮ࢹ㸯件࡞ࡶい場合ࠊࡣ一覧表

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵいう࣓ࠖࢇࡏࡲࡾあࡣᮍㄞ࣓࣮ࣝࠕ

 

組織࣓࣮ࣝࡢ各ࣜンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

ࡉ表示ࡀࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡢ当ヱ࡛࢙࢘ࢺࣇࢯ࣮࣓ࣝ ［ࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝ］ ࣭

 ࠋࡿࢀ

࣭ ［件ྡ］ ࣓࣮࡛࢙ࣝ࢘ࢺࣇࢯ当ヱࡀࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡢ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

組織࣓࣮ࣝࡢ括弧内表示ࠊ࣓࡛ࡇࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆྡࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡿࢀࡉ ࣮

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡢ当ヱ࡛࢙࢘ࢺࣇࢯࣝ

 

 組織࣓࣮ࣝ→5ࠕ 組織࣓࣮ࣝࠖ 

 

  

組織࣓࣮ࣝ 



H25.4.30改正 
 

2.2-43 

 

 

通㐩࣭務連絡ཷࡢ信ࣜࡀࢱ࣮ࢹࡢࢺࢫ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

表示対象ࡣࢱ࣮ࢹ全件表示ࠋࡿࢀࡉ表示対象ࡀࢱ࣮ࢹ 1件࡞ࡶい場合ࠊࡣ一覧表

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵいう࣓ࠖࢇࡏࡲࡾあࡣ通㐩࣭務連絡ࠕ

 

通㐩࣭務連絡ࡢ各ࣜンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

［࣭標㢟］ ［通㐩࣭務連絡］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

࣭ཷ信ࣜࡢࢱ࣮ࢹࡢࢺࢫコンࡣࢫࢱ࣮ࢸࢫ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

 

 ᮍ開ᑒ 

 開ᑒ済 

 

 

 通㐩࣭務連絡→3.5.2ࠕ 受信ࡓࡋ文書を表示ࠖࡿࡍ 

 

 

通㐩࣭務連絡 



H25.4.30 改正 

 

2.2-44 

 

 

 

お知らせ用掲示板の書き込みが表示される。 

 

 

 

表示対象データは新着順に 10 件表示される。表示対象データが１件もない場合

は、一覧表に「お知らせはありません」というメッセージが表示される。 

 

お知らせの各リンク機能は、次のとおりである。 

・［掲示板］ グループウェアの当該の掲示板が表示される。 

・［件名］ グループウェアの当該の書き込みが表示される。 

 

お知らせの括弧内に表示される掲示板をクリックすることで、グループウェア

の当該の掲示板が表示される。 

 

 グループウェア→「6 グループウェア」 

お知らせ 



H25.4.30改正 
 

2.2-45 

 

 

ࢀࡉ表示ࡀࢡンࣜࡢࡵࡓࡿࡍ参照ࢆࣝࣗࢽ࣐講期限や各種ཷࡢ教育ࢸキࣗࣜࢭ

 ࠋࡿ

 

 

 

研修ࡢ各ࣜンࢡ機能ࠊࡣ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮࣌ࡢ教育ࢸキࣗࣜࢭ [教育ࢸキࣗࣜࢭ]࣭

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ管理ࢺキ࣓ࣗンࢻࡢ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ [ࣝࣗࢽ࣐ンンࣛ࢜]࣭

 

 

研修 



H25.4.30 改正 

 

2.2-46 

 

 

 

表示月のカレンダーが表示される。また、選択されている日付は四角枠、当日の日

付はアンダーライン、スケジュールが存在する日は太字でそれぞれ強調表示される。 

 

 

 

表示対象データが１件もない場合は、一覧表に「スケジュールはありません」

というメッセージが表示される。 

 

スケジュールの各リンク機能は、次のとおりである。 

・［スケジュール］ グループウェアのスケジュール画面が表示される。 

・［日］ 選択した日のスケジュールがポートレット下部に表示される。 

・［週］ 選択した日から 1 週間のスケジュールがポートレット下部に表示され

る。 

・［≪］ 表示年月の 1 ヶ月前のカレンダーが表示される。 

・［今月］ 現在年月のカレンダーが表示される。 

・［≫］ 表示年月の 1 ヶ月後のカレンダーが表示される。 

スケジュール 



H25.4.30 改正 

 

2.2-47 

 

カレンダー内の太字で強調されている日をクリックすることで、当該日のスケ

ジュールが表示される。 

 

 グループウェア→「6 グループウェア」 

 

 

 

 

 

入力欄にキーワードを入力し［検索］ボタンをクリックすることで共有フォルダを

検索した結果が表示される。共有フォルダ検索は自拠点の共有フォルダを対象に検索

を実行する。共有フォルダは、ネットワーク共有ドライブに配置される。 

 

 ネットワーク共有ドライブ→「7.1.1 マイコンピュータ画面を起動する」の「ド

ライブ構成」 

 

 

 

検索結果は、新しいウィンドウ内に表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

共有フォルダ検索 
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2.2-48 

 

 

＿情報ࢺࢵネ࣮ࢱン］ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ一覧ࡢࡋ見出ࠊい࡚ࡘ情報ࢺࢵネ࣮ࢱン

設ᐃ］⏬面࡛3ࠊ種類࡛ࡲン࣮ࢱネࢺࢵ情報ࢆ選択ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

 

 

 

 

対象ン࣮ࢱネࢺࢵ情報ࡀ 1件ࡶᏑᅾ࡞ࡋい場合又ࠊࡣ表示ࡿࡍ情報ࡀ設ᐃࢀࡉ

࡚い࡞い場合ࠊࡣ一覧表ࠕ情報元ࡀ設ᐃ࡚ࢀࡉいࠖࢇࡏࡲいう࣓ࡀࢪ࣮ࢭࢵ表

示ࠋࡿࢀࡉ対象ࡢン࣮ࢱネࢺࢵ情報ྲྀࡀ得࡛࡞ࡁい場合ࠊࡣ一覧表ࠕン࣮ࢱ

ネࢺࢵ情報ྲྀࡀ得࡛ࠖࡓࡋ࡛ࢇࡏࡲࡁいう࣓ࡀࢪ࣮ࢭࢵ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 ࠋࡿあ࡛ࡾ࠾ࡢ次ࠊࡣ機能ࢡ各ࣜンࡢ情報ࢺࢵネ࣮ࢱン

ձ情報元ࡢ変更 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬［情報＿設ᐃࢺࢵネ࣮ࢱン］

ղ2件表示 

ࡁࡘ情報ࢺࢵネ࣮ࢱンࡢࡘ1 2件ࡘࡎ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 情報ࢺࢵネ࣮ࢱン

ձ ղ ճ 

մ յ 

ն 
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2.2-53 

 

 

検索語入力欄検索ࢆ行いࡓいキ࣮ワ࣮ࢆࢻ入力ࠊࡋ［検索］ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇ行うࢆ検索ࡢ内ࢺࢧࢺࢵネ࣮ࢱンࡿい࡚ࢀࡉ指ᐃ࡛ࡇ

 

 

 

 

検索結果ࠊࡣ新ࡋい࢘ン࢘ࢻ内表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

  

 検索ࢺࢵネ࣮ࢱン
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2.2-54 

 

 

検索語入力欄辞書検索ࢆ行いࡓいキ࣮ワ࣮ࢆࢻ入力ࠊࡋ[検索]ࢱ࣎ンࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

ࡢࡑࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇ行うࢆ辞書検索ࡢ内ࢺࢧࢺࢵネ࣮ࢱンࡿい࡚ࢀࡉ指ᐃ࡛ࡇࡿ

㝿ࠊ［英和］࡛ࡇࡿࡍࢆࢡࢵ࢙ࢳ英和辞書ࠊ［和英］࡛ࡇࡿࡍࢆࢡࢵ࢙ࢳ和英辞

書ࠊ［国語］࡛ࡇࡿࡍࢆࢡࢵ࢙ࢳ国語辞書ࡢ検索ࢀࡒࢀࡑࢆ行うࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇ 

 

 

 

検索結果ࠊࡣ新ࡋい࢘ン࢘ࢻ内表示ࠋࡿࢀࡉ  

 辞書検索ࢺࢵネ࣮ࢱン
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2.2-55 

 

 

業場情報ࢆࢫࣅ࣮ࢧ起動ࡢࡵࡓࡿࡍ検索࢘ンࡀ࢘ࢻ表示ࠋࡿࢀࡉ［管轄局署］ࠊ［所

ᅾ地］ࠊ［業種］ࠊ［キ࣮ワ࣮ࢻ］ࡾࡼ業場ࢆ検索ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

 

 

業場ࢆ検索ࠋࡿࡍ 

検索条件ࢆ設ᐃࠊࡋ［業場検索結果］⏬面ࢆ表示ࠋࡿࡍ 

 

 検索方法ࡘい࡚ࠊ初期⏬面࡛ࡣ［前方一致］及ࡧ［OR検索］ࡀ自動選択ࢀࡉ

࡚いࠋࡿ 

 検索対象ࡘい࡚ࠊ初期⏬面࡛ࡣ［業場ྡ㸦漢Ꮠ㸧］及ࡧ［業場ྡ㸦ࢼ࢝㸧］

 ࠋࡿい࡚ࢀࡉ自動選択ࡀ

 

 

操作ࡢ流ࢀ 

 

 

 

 

 

 

 

［検索］ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

検索条件ࢆ設ᐃࡿࡍ 

 

業場検索 
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2.2-56 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 職員ࠊࡽࣝࢱ࣮࣏［業場検索ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏］࡛［管轄局署］ࢆ選択ࠊࡋ必要

応࡚ࡌ［所ᅾ地］ࠊ［業種］ࢆ追加࡛選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 ［管轄局］ࡣ入力必須㡯目࡛あࠊࡓࡲࠋࡿ［管轄局］࡛自局࡛࡞ࡣく他局を選択

 ࠋࡿ入力必須㡯目࡛あࡀ及び［管轄署］［管轄局］ࠊࡣ場合ࡓࡋ

 検索࢘ンࡢ࢘ࢻ初期⏬面࡛ࠊࡣ自局あࡿいࡣ自局署ࡀ自動選択࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 検索条件ࢆ設ᐃࡿࡍ 

㸰 必要応࡚ࡌ［キ࣮ワ࣮ࢻ］ࢆ入力ࠊࡋ検索方法ࠊ検索対象ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 ［キ࣮ワ࣮ࢻ］ࡢ入力情報［前方一致］ࢆ選択ࡓࡋ場合ࠊࡣ入力内容ࡢ先頭

一部ศࡢ入力内容ࠊࡣ場合ࡓࡋ選択ࢆ［部ศ一致］ࠊࢀࡉ検索ࡀࡢࡶࡿࡍ一致ࡽ

 ࠋࡿࢀࡉ検索ࡀࡢࡶࡿࡍ一致ࡀ

 ［キ࣮ワ࣮ࢻ］ࡢ入力情報対ࡿࡍ検索対象ࢆ［業場ྡ㸦ࢼ࢝㸧］ࠊ［業場ྡ

㸦漢Ꮠ㸧］ࠊ［௦表者職氏ྡ］ࡽ選択࡛ࠋࡿࡁ検索対象ࡣ複数選択࡛ࡀࡇࡿࡍ

ࠋࡿࡁ
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2.2-61 

 

 

 

業場情報࠾ࢫࣅ࣮ࢧい࡚最近参照ࡓࡋ業場ࡢᒚ歴ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ［業場ྡ］

ࣜンࠊࢡ［所ᅾ地］ࣜンࠊࢡ［閲覧᪥時］ࣜン࡛ࡇࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ業場情報ࣅ࣮ࢧ

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ表示ࢆࢫ

 業場情報ࢫࣅ࣮ࢧ→ࠗ基準共通編࠘3.7ࠕࡢ 業場情報ࠖࢫࣅ࣮ࢧ 

 

 

 表示対象ࡣࢱ࣮ࢹ最新 20件ࡢᒚ歴ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ表示対象ࡀࢱ࣮ࢹ 1件࡞ࡶい

場合ࠕࠊࡣ業場情報ࡢࢫࣅ࣮ࢧ起動ᒚ歴ࡣあࠖࢇࡏࡲࡾいう࣓ࡀࢪ࣮ࢭࢵ表

示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 最近参照ࡓࡋ業場ࡢ各ࣜンࠊࡣࢡ次࡛ࡾ࠾ࡢあࠋࡿ 

［࣭業場ྡ］ 

［࣭所ᅾ地］ 

［࣭閲覧᪥時］  

いࣜࡢࢀࡎン࡛ࡇࡿࡍࢡࢵࣜࢡࠊࡶࢡ新ࡋい࢘ン࢘ࢻ業場情報ࡀࢫࣅ࣮ࢧ表

示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

最近参照ࡓࡋ業場 



H25.4.30 改正 

 

2.4-1 

2.4  スタートメニュー 
 

スタートメニューから各汎用ソフトウェアを利用する操作について説明する。 

 

■ 2.4.1 汎用ソフトウェアの使い方 
 

 

 

スタートメニューは画面左下の［スタート］ボタンをクリックすると表示される。 

 

 スタートメニューは、機能別にグルーピングされており、スタートメニューの表示

に「 」印のあるものは、下位の階層があることを示している。カーソルを合わせるこ

とで、下位階層のメニューが表示される。「 」印のない最下位階層のメニューをクリ

ックすることで、各機能が起動される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

スタートメニューを使用する 



H25.4.30改正 
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■ 2.4.2 職員ࢆࣝࢱ࣮࣏表示ࡿࡍ 

 

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡍ表示ࢆࣝࢱ࣮࣏職員ࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 職員ࢆࣝࢱ࣮࣏表示ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－［職

員ࣝࢱ࣮࣏起動］合わࠋࡿࡏ 

 

 

 

［職員ࣝࢱ࣮࣏］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

   

㸰 ［職員ࣝࢱ࣮࣏］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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2.4-3 

 ࡿࡍ利用ࢆࢺࢵネ࣮ࢱン 2.4.3 ■

 

 

 

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡍ起動ࢆࢨ࢘ࣛࣈࢺࢵネ࣮ࢱンࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ン࣮ࢱネࢆࢨ࢘ࣛࣈࢺࢵ起動ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－

［Internet Explorer］合わࠋࡿࡏ 

 

 

 

㸰 ［Internet Explorer］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

［Microsoft Internet Explorer］ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 ࡿࡍ起動ࢆࢨ࢘ࣛࣈࢺࢵネ࣮ࢱン
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■ 2.4.4 Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

 

ࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン㸦WordࠊExcelࠊPowerPointࠊAccess㸧

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡍ利用ࢆ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－

［Microsoft Office］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

[Microsoft Office]一覧ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

   

 

     

㸰 使用ࡿࡍ Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

選択ࡓࡋ［Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

※初回起動時ࡳࡢ௨ୗࡼࡢうࡀࢫࢡࢵ࣎ࢢࣟࢲ࡞表示ࠋࡿࢀࡉ 

Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࢆ起動ࡿࡍ 
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 場合ࡢExcelࠖࠕ
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各 Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࡢ操作ࠊࡣ各 Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࡿ

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇ

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢆࣉࣝ࣊参照ࡿࡍ 

㸯 ［Microsoft Word］⏬面ࡢ右ୖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ࣮࣐［？］ࡢ 

 

 

 

［Wordࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

各 Officeࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࡢ操作 
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㸰 ［Microsoft Excel］⏬面ࡢ右ୖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ࣮࣐［？］ࡢ 

 

 

 

［Excelࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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㸱 ［Microsoft PowerPoint］⏬面ࡢ右ୖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ࣮࣐［？］ࡢ 

 

  

  

［Power Pointࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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㸲 ［Microsoft Access］⏬面ࡢ右ୖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ࣮࣐［？］ࡢ 

 

  

  

［Accessࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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■ 2.4.5 Adobe Readerࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Adobe Readerࢆ起動ࡿࡍ 

 

㸯  PDFࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆࣝࣇ 

［Adobe Reader］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adobe Readerࢆ起動ࡿࡍ 
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Adobe Readerࡢ操作方法ࠊࡣAdobe Reader࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿ 

  

 

 ࢆࣉࣝ࣊参照ࡿࡍ 

㸯 ［Adobe Reader］⏬面ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ［ࣉࣝ࣊］ࡢ 

 

   

 

［Adobe Help Viewer］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

Adobe Readerࡢ操作 
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■ 2.4.6 SKY PDFࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

 

PDFࢆࣝࣇ作成ࠊࡣࡿࡍ次ࡢ手㡰࡛操作ࠋࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 PDFࢆࣝࣇ作成ࡿࡍ 

㸯 PDFࣝࣇ加ᕤࡓࡋいࢆࣝࣇ開ࠊࡁ［印ๅ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

［印ๅ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸰 ［印ๅ］⏬面ࣜࣉࡢン࡛࣮ࢱ［Sky PDF Pro Driver］ࢆ選択ࠊࡋ［印ๅ］ࢱ࣎ンࢆ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ

 

 ［印ๅ］⏬面ࡢࣝࣇࠊࡣ種類࡚ࡗࡼ異ࠋࡿ࡞ 

 

Officeࡢ場合 

  

    

    

 

 

 

 

 

 

PDFࢆࣝࣇ作成ࡿࡍ 
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VoiCe FREE Ver.3ࡢ場合 

 

  

 

 VoiCe FREE Ver.3ࠊࡣCADࢱ࣮ࢹ閲覧用ࠋ࢙࢘ࢺࣇࢯࡢ 

 

一太郎ࡢ場合 

 

  

 

Internet Explorerࡢ場合 
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ࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ Sky PDF Pro 変換࣮ࣘࢸࣜࢸ㸦PDF作成࢙࢘ࢺࣇࢯ㸧ࢆ利用ࡍ

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Sky PDF Pro Utilityࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－［Sky 

Com］－［Sky PDF］－［Sky PDF Utility］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

  

   

［変換࣮ࣘࢸࣜࢸ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

  

PDFࢆࣝࣇ編集ࡿࡍ 
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Sky PDF Professional 2010設ᐃࡢ操作方法ࠊࡣ Sky PDF Professional 2010ࣝ࣊ࡢ

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿ調࡛ࣉ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢆࣉࣝ࣊参照ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－［Sky 

Com］－［Sky PDF］－［Sky PDF Professional］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

㸰 ［ࣉࣝ࣊］－[Sky PDF Professional 2010 ࣉࣝ࣊]ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

［Sky PDF Professional 2010 ࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

  

Sky PDF Professional 2010 ࡢ操作 
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■ 2.4.7 WinZipࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

ࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ WinZip㸦ࣝࣇᅽ縮ࠊ解凍࢙࢘ࢺࣇࢯ㸧ࢆ利用ࠊࡣࡿࡍ

次ࡢ手㡰࡛操作ࠋࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 WinZipࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－

［WinZip］－［WinZip15.0］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

     

     

  ［WinZip ᪥ࣄࡢンࢺ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

WinZipࢆ起動ࡿࡍ 
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［WinZip］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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WinZipࡢ操作方法ࠊࡣWinZip࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢆࣉࣝ࣊参照ࡿࡍ 

㸯 ［WinZip］⏬面ࡢ右ୖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢡ࣮࣐［？］ࡢ 

 

 

 

［WinZip］ࣉࣝ࣊⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

WinZipࡢ操作 
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ࡢࡁ付ࢻワ࣮ࢫࣃ Zipࢆࣝࣇ作成ࠊ解凍ࠊࡣࡿࡍ次ࡢ手㡰࡛操作ࠋࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢫࣃワ࣮ࢻ付ࡢࡁ Zipࢆࣝࣇ作成ࡿࡍ 

㸯 ࢫࣃワ࣮ࢆࢻ付ࢆࢲ࢛ࣝࣇࡿࡅ右ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡ［WinZip］－［Zip ࣇ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ［追加ࣝ

 

 

 

㸰 [追加ࢆࣝࣇࡿࡍ暗ྕ化]ࢆࢡࢵ࢙ࢳࢫࢡࢵ࣎ࢡࢵ࢙ࢳࡢ入ࢀ[追加]ࢱ࣎ン

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

［WinZip 注意］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

ࡁ付ࢻワ࣮ࢫࣃ Zipࢆࣝࣇ作成ࠊ解凍ࡿࡍ 
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㸱 ࢫࣃワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

ࡶ最ప࡛ࡣࢻワ࣮ࢫࣃ※ 8文Ꮠ௨ୖࡢ長ࡀࡉ必要࡛あࠋࡿ 

 

 

        

［追加ࡢ完了］⏬面ࡀ表示ࢫࣃࠊࢀࡉワ࣮ࢻ付ࡁ Zipࡀࣝࣇ作成ࠋࡿࢀࡉ 

        

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

2.4-21 

 ࢫࣃワ࣮ࢻ付ࡁ Zipࢆࣝࣇ解凍ࡿࡍ 

㸯 ࢫࣃワ࣮ࢻ付ࡁ Zipࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆࣝࣇ 

 

    

 

㸰 解凍ࡓࡋいࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆࣝࣇ 

 

     [ 

 

㸱 Zipࣝࣇ設ᐃࢫࣃࡓࢀࡉワ࣮ࢆࢻ入力ࠊࡋ解凍ࠋࡿࡍ 
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■ 2.4.8 一太郎ࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡍ利用ࢆ一太郎ࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 一太郎ࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢン［࣒ࣛࢢࣟࣉࡢ࡚ࡍ］ࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ－［一

太郎］－［一太郎 Government 6］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

［一太郎］ࡢ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

一太郎ࢆ起動ࡿࡍ 
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一太郎ࡢ操作方法ࠊࡣ一太郎࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢆࣉࣝ࣊参照ࡿࡍ 

㸯 ［一太郎］⏬面［ࣉࣝ࣊］ࡢ－［一太郎ࣉࣝ࣊ࡢ］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

   

 

［一太郎 Government 6ࣉࣝ࣊］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

   
 

 

 

一太郎ࡢ操作 
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2.5 業務ࡢ終了 
 

労働基準行ᨻ࡛ୖ࣒ࢸࢫࢩ業務ࢆ終了ࡢࡿࡍ必要࡞各端ᮎ装置ࡢ操作ࡘい࡚ㄝ

明ࠋࡿࡍ 

 

■ 2.5.1 Thin Clientࢆ終了ࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Clientࢆ労働基準行ᨻࠋࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ 

㸯 ［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

  

 

     

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀニ࣮࣓ࣗࢺ࣮ࢱࢫ

 

㸰 ［ࣟࣇ࢜ࢢ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

  

 

    

Thin Client端ᮎࠊࡣ労働基準行政ࠊࢀࡉࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩThin Clientࢹࡢ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ画面ࣉッࢺࢡࢫ
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Clientࢆ労働基準行ᨻࡽ࣒ࢸࢫࢩษ断ࠋࡿࡍ 

㸯 ［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

      

    

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ

 

㸰 ［ษ断］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

Thin Client端ᮎࠊࡣ労働基準行政ࡽ࣒ࢸࢫࢩ切断ࠊࢀࡉThin Clientࢺࢡࢫࢹࡢ

ッࣉ画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 ࠋࡿあ࡛ࡾ通ࡢ次ࠊࡣ㐪いࡢษ断ࣇ࢜ࢢࣟ

 

比較㡯目 ࣟࣇ࢜ࢢ 切断 

用途 
㸯日ࡢ業務終了 
 

短時間ࡢ離席 

次回利用時 
 ン開始状態࢜ࢢࣟ
㸦職員ࣝࢱ࣮࣏画面ࡀ表示㸧 

切断時ࡢ状態復帰 
㸦切断時ࡢ画面ࡀ表示ࢀࡉ

 㸧ࠋࡿ

 

文書等ࡢᮍ保Ꮡࡲࡲࡢษ断状態ࠊࡵࡓࡿࢀࡉ再起動強ไ的ࡀࣂ࣮ࢧン中ࣛࣇ࢜

 ࠋࡇࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡎ必ࠊࡣ業務終了時ࡢ㸯᪥ࠋࡿࡍ消失ࡣ
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2.5-3 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Clientࢆ再起動ࠋࡿࡍ 

㸯 ［Windows］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀニ࣮࣓ࣗࢺ࣮ࢱࢫ

 

 

 

 ࠋࡿࡏ合わࢆࣝࢯ࣮࢝ࢫ࣐࢘角形୕ࡢ右ࡢン࢘ࢲࢺࢵࣕࢩ 2

 

 

 

3 [再起動]ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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2.5-4 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Client࢘ࢲࢺࢵࣕࢩࢆンࠋࡿࡍ 

㸯 ［Windows］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

     

 

  

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀニ࣮࣓ࣗࢺ࣮ࢱࢫ

 

㸰 ［࢘ࢲࢺࢵࣕࢩン］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

  

Thin Client端ᮎࠊࡣ自動的電源断ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

2.5-5 

■ 2.5.2 Fat Clientࢆ終了ࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Fat Clientࡣ共用ࠊࡵࡓࡢ利用࡞ࡋい㝿ࡣ必ࠋࡇࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡎ 

 

 Fat Clientࠋࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࢆ 

    

㸯 ［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

    

     

       

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀニ࣮࣓ࣗࢺ࣮ࢱࢫ

 

㸰 ［ࣟࣇ࢜ࢢ］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

  

 

 

Fat Clientࠋࡿࢀࡉࣇ࢜ࢢࣟࡀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

㸲.㸯 一般࣓࣮ࣝ 

 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

一般࣓࣮  ࣝ

㸲 
 



H25.4.30改正 
 

4.1-1 

4.1  一般࣓࣮ࣝ 
 

一般࣓࣮ࣝࡢ操作ࡘい࡚ㄝ明ࠋࡿࡍ 

 

■ 4.1.1 一般࣓࣮ࣝࢆ使用ࡿࡍ 

 

 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 ［職員ࣝࢱ࣮࣏］ࡽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］－［共通㸰］－［一般࣓࣮ࣝ］

 ࠋࡿࡍ選択ࢆ

 

 

 

ࢀࡉ表示ࡀ画面［確認ࢺン࢘࢝］ࠊࡳࡢ初回ࡢ変更後ࢻワ࣮ࢫࣃࡢID࣮ࢨ࣮ࣘ

一般］ࠊ直接ࠊࡣࡽ次回ࠊ確認を行うࡢࢻワ࣮ࢫࣃࠊࢺン࢘࢝ࠊ一度ࠋࡿ

࣓࣮ࣝ㸦Outlook㸧］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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4.1-2 

 ࢘࢝ンࢫࣃࠊࢺワ࣮ࢆࢻ確認ࡿࡍ㸦初回ࡳࡢ㸧 

㸰 ࣮࣮ࣘࢨIDࢫࣃࡢワ࣮ࢻ変更後ࡢ初回ࠊࡳࡢ［࢘࢝ンࢺ確認］⏬面ࡀ表示ࡿࢀࡉ

ࢆࢡࢵ࢙ࢳ［ࡿࡍ保Ꮡࢆࢻワ࣮ࢫࣃ］ࠊ入力ࢆࢻワ࣮ࢫࣃ［ࢻワ࣮ࢫࣃ］ࠊ࡛ࡢ

入ࠊࢀ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

［一般࣓࣮ࣝ㸦Outlook㸧］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

     

 

 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-3 

 

 一般࣓࣮ࣝࢆ使用ࡿࡍ 

 㸱 ［一般࣓࣮ࣝ㸦Outlook㸧］⏬面࡛ࡢ࣮࣓ࣝࠊ送ཷ信ࢆ行うࠋ 

 

 Outlookࡢ操作方法ࠊࡣOutlook࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿOutlookࣝ࣊ࡢ

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡳをࣉ

 

 一般࣓࣮ࣝࢆࣉࣝ࣊ࡢ参照ࡿࡍ 

 㸲 ［Microsoft Office Outlookࣉࣝ࣊］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

       

 

 

［Outlookࣉࣝ࣊］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-4 

ࡿࡍ利用ࢆ帳ࢫࣞࢻࠊ㝿ࡿࡍ指ᐃࢆ㸧ࢫࣞࢻᐄ先㸦࣓࣮ࣝࡢ送信や転送ࡢ࣮࣓ࣝ    

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣ利用ࡢ帳ࢫࣞࢻࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇ

 

 

 ࢫࣞࢻ帳ࢆ利用ࡿࡍ 

㸯 [࣒࣮࣍]ࡢࣈࢱ[新ࡋい電子࣓࣮ࣝ]ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ[帳ࢫࣞࢻ]ࡢ欄[前ྡ]ࡢࣈࢱ[ࢪ࣮ࢭࢵ࣓] 2

  

 

 

［ྡ前ࡢ選択］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-5 

労働基準行ᨻࠊࡣ࡛࣒ࢸࢫࢩ௨ୗࡢ㸰ࢫࣞࢻࡢࡘ帳ࡀ用意࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

 

㡯番 ࢫࣞࢻ帳 内容 

㸯 個人࣓࣮ࣝ ࣭個人࣓࣮ࣝࡀࢫࣞࢻⓏ録࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

㸰 ࣓࣮ࣜンࢺࢫࣜࢢ ࣭࣓࣮ࣜンࢺࢫࣜࢢ用ࡀࢫࣞࢻⓏ録࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

 

組織ᐄࡿࡍ࣮࣓ࣝ場合࣮࣓ࣜࠊンࢺࢫࣜࢢを指ᐃ࣮࣓ࣜࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍンࢢ

 ࠋࡾ࠾ࡢ以ୗࡣ特徴ࡢࢺࢫࣜ

 

特記㡯 説明 

ᐄ先ࡢ࡚ࡋ用途 ࣭組織内ࡢ周知利用ࡿࡍ 

࣭外部ࡢࡽᐄ先ࡣ利用࡛࡞ࡁい 

配信先 各࣓࣮ࣜンࢺࢫࣜࢢⓏ録ࡓࢀࡉ個人࣓࣮ࣝ࣎ッࢫࢡ 

組織ࡢ範囲 ྡࢫࣞࢻ称示ࡿࢀࡉ組織階層以ୗ全࡚ 

受信方法 ［業務࣓ニ࣮ࣗ］－［共通㸰］－［一般࣓࣮ࣝ］ࡾࡼ一般

࣓࣮ࣝを起動࡚ࡋ受信ࡿࡍ 

そࡢ他 ࡋ࡞ 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-6 

㸰 ［ࢫࣞࢻ帳］ࢆ選択ࠊ࡚ࡋ[検索]欄ᐄ先ྡࡢ前等ࡢ検索語ࢆ入力ࠊࡋ［検索］

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ࣎

 ࠋࡇࡿࡍ㡯目を選択ࡢ以ୗ[帳ࢫࣞࢻࡢ他ࡢそ]ࡣ㝿ࡿࡍ帳を選択ࢫࣞࢻ※

 

 

 

［ྡ前ࡢ選択］画面ࠊ検索結果ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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4.1-7 

㸱 検索結果ࠊࡾࡼ送信ࡿࡍᐄ先ࢆ選択ࠊࡋ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

選択ࡓࡋᐄ先ࡀ［送信］画面ࡢᐄ先コࠋࡿࢀࡉ࣮ࣆ 

 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-8 

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ検索ࢆᐄ先ࡶ㡯目࡛ࡢ前௨外ྡࠊ帳検索時ࢫࣞࢻ

 

㸲 ［ྡ前ࡢ選択］⏬面࡛ࠊ［高度࡞検索］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

［検索］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 場合ࡓࡋ選択ࢆ連絡先ࠖࠕ欄ࡢ帳ࢫࣞࢻ■

    

 

 

 場合ࡓࡋ選択ࢆ連絡先௨外ࠖࠕ欄ࡢ帳ࢫࣞࢻ■
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4.1-9 

㸳 ［検索］⏬面࡛ࠊ検索㡯目ࢆ入力ࠊࡋ［OK］ࠊࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ［ྡ前ࡢ検索］

⏬面検索結果ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

［検索］画面࡛ࡢ検索ࠊࡣ全࡚ࢫࣞࢻࡢ帳を対象行わࠋࡿࢀ検索語ࡢ㡯目ࡣ

以ୗࠋࡾ࠾ࡢ 

 

 場合ࡓࡋ選択ࢆ連絡先ࠖࠕ欄ࡢ帳ࢫࣞࢻ■

 次ࡢ文Ꮠ列ࢆ含ྡࡴ前ࡢ検索 

 

 場合ࡓࡋ選択ࢆ連絡先௨外ࠖࠕ欄ࡢ帳ࢫࣞࢻ■

 表示ྡ 

 ጣ 

 ྡ 

 役職 

 ྡࢫ࢚ࣜ㸦࣓࣮ࣝࢫࣞࢻ㸧 

 勤務先㸦拠点ྡ称㸧 

 電子࣓࣮ࣝ 

 務所㸦組織ྡ称㸧 

 部署㸦組織ྡ称㸧 

 電ヰ番ྕ 

 ᕷ༊⏫村 
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4.1-10 

 

 

 階ᒙ型ࢫࣞࢻ帳ࢆ使用ࡿࡍ 

㸯 [࣒࣮࣍]ࡢࣈࢱ[新ࡋい電子࣓࣮ࣝ]ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

   

  

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ[ࡃ開]ࡢ欄[帳ࢫࣞࢻ]ࡢࣈࢱ[ࢪ࣮ࢭࢵ࣓] 2

 

 

 

［階層型ࢫࣞࢻ帳］ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-11 

㸱 ［階ᒙ型ࢫࣞࢻ帳］欄ࡽ選択ࡓࡋい㡯目ࢆ選ぶࠋ 

 

［表示ྡ］画面ࠊ㡯目ࡀࢫࣞࢻࡢࡈ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

㸲 検索結果ࠊࡾࡼ送信ࡿࡍᐄ先ࢆ選択ࠊࡋ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

選択ࡓࡋᐄ先ࡀ［送信］画面ࡢᐄ先コࠋࡿࢀࡉ࣮ࣆ 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

4.1-12 

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ検索ࢆᐄ先ࡶ前࡛ྡࠊ帳検索時ࢫࣞࢻ   

 

ࢱ࣎［→］ࠊࡋ入力ࢆ検索語ࡢ前等ྡࡢᐄ先欄[検索]ࠊ࡚ࡋ選択ࢆ［帳ࢫࣞࢻ］ 5

ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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㸳.㸯 組織࣓࣮ࣝ 

 

 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

組織࣓࣮  ࣝ

㸳 
 



H25.4.30改正 
 

5.1-1 

 

5.1  組織࣓࣮ࣝ 
 

組織࣓࣮ࣝࡢ操作ࡘい࡚ㄝ明ࠋࡿࡍ 

 

■ 5.1.1 組織࣓࣮ࣝࢆ使用ࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

組織࣓࣮ࣝࡣ電子申請関ࡿࡍ外部࣮࣓ࣝࡢ送ཷ信ᑓ用࡚ࡋ利用ࠋࡿࡍ 

 

㸯 ［職員ࣝࢱ࣮࣏］ࡽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］－［共通㸰］－［組織࣓࣮ࣝ］

 ࠋࡿࡍ選択ࢆ

 

 

組織࣓࣮ࣝ使用時ࡢ注意㡯ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

    

  

  

  



H25.4.30改正 
 

5.1-2 

  

［外部࣓࣮ࣝ࣎ッࢫࢡ＿選択］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

     

 

［管轄局署］ࡢ変更࡞ࡁ࡛ࡣいࠊࡓࡲࠋ一ࡋࡘ外部࣓࣮ࣝࡀࢫࢡࢵ࣎用意࡚ࢀࡉい

 ࠋࡿࢀࡉン࢜ࢢࣟࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝ自動的ࡣい場合࡞

 

㸰 コン࢜ࢢࣟࡽࢫࢡࢵ࣎࣎ンࢆࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡿࡍ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

㸱 ［決ᐃ］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

㸱 [࢘࢝ンࢫࣃྡࢺワ࣮ࢻ入力］⏬面ࡀ表示ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡉ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］各࣓࣮

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ࣎［OK］ࡋ入力ࢆࢻワ࣮ࢫࣃࡢࢫࢡࢵ࣎ࣝ

 



H25.4.30改正 
 

5.1-3 

 
組織࣓࣮ࣝ㸦Outlook㸧画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

࣎外部࣓࣮ࣝࡀ職員ࡢ他ࠋい࡞ࡁ࡛ࡋ一人ࡣン࢜ࢢࣟࡿࡍ対ࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝ ྠ

利用中࡛ࠖࡀ職員ࡢ他ࡣࢫࢡࢵ࣮࣓࣎ࣝࡓࢀࡉ選択ࠕࡣ場合ࡿい࡚ࡋン࢜ࢢࣟࢫࢡࢵ

あࡿ᪨ࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࠋࡿࢀࡉ 



H25.4.30改正 
 

5.1-4 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 組織࣓࣮ࣝࢆ使用ࡿࡍ 

 㸯 ［組織࣓࣮ࣝ㸦Outlook㸧］⏬面࡛ࡢ࣮࣓ࣝࠊ送ཷ信ࢆ行うࠋ 

 

 Outlookࡢ操作方法ࠊࡣOutlook࡛ࣉࣝ࣊ࡢ調ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿOutlookࣝ࣊ࡢ

 ࠋࡿࡍ手㡰࡛操作ࡢ次ࠊࡣࡿࡳをࣉ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 組織࣓࣮ࣝࢆࣉࣝ࣊ࡢ参照ࡿࡍ 

 㸰 ［Microsoft Office Outlookࣉࣝ࣊］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 
 

［Outlookࣉࣝ࣊］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

㸴.㸯 ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ 

 

 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

 ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

㸴 
 



H25.4.30改正 
 

6.1-1 

 ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ  6.1
 

 ࠋࡿࡍい࡚ㄝ明ࡘ操作ࡢ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

 

 ࡿࡍ使用ࢆ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ 6.1.1 ■

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 ［職員ࣝࢱ࣮࣏］ࡽ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］－［共通㸰］－［࢘ࣉ࣮ࣝࢢ

 ࠋࡿࡍ選択ࢆ［࢙

 

 

 



H25.4.30 改正 

 

6.1-2 

グループウェア画面（intra-mart 画面）が表示される。 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 グループウェアを利用する 

２ ［intra-mart］画面で、グループウェアの各機能を利用する。 

 

労働基準行政システムで使用するグループウェア（intra-mart）が提供するサービ

スは以下のとおり。 

 

項番 サービス名 機能の概要 

1 スケジュール 個人およびグループのスケジュール管理機能 

2 施設情報 会議室、官用車、備品の利用予約管理機能 

3 

電子会議室 全ユーザが参照権限を有する全体掲示板機能と労

働局内、監督署内など限定した参照権限の個別掲示
板機能 

4 
ドキュメント管理 新規文書作成用のテンプレートやオンラインマニ

ュアルの管理、参照機能 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

6.1-3 

ࠊࡣ操作方法ࡢ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ  intra-mart ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿ調࡛ࣉࣝ࣊ࡢ

intra-martࣉࣝ࣊ࡢをࠊࡣࡿࡳ次ࡢ手㡰࡛操作ࠋࡿࡍ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࢆࣉࣝ࣊ࡢ࢙࢘ࣉ࣮ࣝࢢ参照ࡿࡍ 

㸱 ［intra-mart］⏬面ࢱ࣎［ࣉࣝ࣊］ࡢンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

［Welcome to HELP］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

提供࡚ࢀࡉい࡞いࡶࣉࣝ࣊ࡢࢫࣅ࣮ࢧ表示ࡢࢫࣅ࣮ࢧࠊࡀࡿࢀࡉ利用࡞ࡁ࡛ࡣいࠋ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

㸵.㸯 ࣝࣇ操作 

 

 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

 操作ࣝࣇ

㸵 
 



H25.4.30改正 
 

7.1-1 

 操作ࣝࣇ  7.1
 

ࡓࡋ࣮ࣆコࠊࡾࡓࡋ保Ꮡࢆࣝࣇࠊࡾࡓ見ࢆࣝࣇࠊࡽ面⏬ࢱ࣮ࣗࣆコン࣐

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍࡾ

 

 ࡿࡍ起動ࢆ面⏬ࢱ࣮ࣗࣆコン࣐ 7.1.1 ■

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢンࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ［ࢻキ࣓ࣗンࢺ］合わࠋࡿࡏ 

※コン࣐ࡶࡽࢱ࣮ࣗࣆコンࢱ࣮ࣗࣆ⏬面ࢆ起動ྍࡀࡇࡿࡍ能࡛ࠋࡍ 

 

 

 

㸰 [ࢻキ࣓ࣗンࢺ]ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ画面［ࢱ࣮ࣗࣆコン࣐］

 

 



H25.4.30改正 
 

7.1-2 

 ࠋࡿい࡚ࡗ࡞うࡼࡢ表ࡢ次ࠊࡣ構成ࣈࣛࢻ

 

 構成ࣈࣛࢻ

 備考 ྡࣈࣛࢻ 種類ࣈࣛࢻ
DVD/CD-ROMࣈࣛࢻ ※ 

 
 

USBࣛࣇッ࣓ࣜࣔࣗࢩ ※ 
 

Fat Client࡛ࡳࡢ利用ྍ能 

ネッࢺワ࣮ࢡ共有ࣈࣛࢻ J 
 

組織࡛共有ྍ能 
容量ࡣ組織ࡢ規模ࡾࡼ異ࡿ࡞ 
ᮏ省㸸30GB 
労働局㸦大㸧㸸30GB＋100 GB 

㸦中㸧㸸10GB＋100 GB 
㸦小㸧㸸5GB＋100 GB 

監督署㸦大㸧㸸10GB※ 
㸦小㸧㸸3GB※ 

外郭団体㸸3 GB 
都㐨府県別共有ࢲ࢛ࣝࣇ㸸50GB 
 
※監督署࠾い࡚ୖࠊࡣ記ࡢ容量以

ୗࡢ容量を足ࠋࡍ 
複数次長制㸸100 GB 
四方面制以ୖ㸸80 GB 
୕方面制及び୕課制㸸50 GB 
課制㸸30 GB 
駐在所等㸸10 GB 

個人用ࢲ࢛ࣝࣇ K 個人ࡔけࢲ࢛ࣝࣇࡿࡁ࡛ࢫࢭࢡࡀ 
個人単位㸰GB 

 

※ USB や DVD/CD-ROM 等外付ࡘࣈࣛࢻࡢࡅい࡚ࠊࡣ利用環境応࡚ࡌ表示

 ࠋࡍࡲࡾ࡞異ࡀྡࣈࣛࢻ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

7.1-3 

■ 7.1.2 各ࢆࣈࣛࢻ使用ࡿࡍ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࣈࣛࢻ内ࢆࣝࣇࡢ見ࡿ 

㸯 ［࣮ࣛࣟࣉࢫࢡ࢚］⏬面ᕥ側［ࢲ࢛ࣝࣇ］ࡢ内ࡽ［࣐ コンࢱ࣮ࣗࣆ］ࢆ選択

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࠊࡋ選択ࢆࣈࣛࢻいࡓࡋ使用ࡽ㡯目ࡿࢀࡉ表示配ୗࠊࡋ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ一覧ࣝࣇ画面［࣮ࣛࣟࣉࢫࢡ࢚］

 

Thin Clientࡢ場合 

 

       

      Fat Clientࡢ場合 

 

 

［ネࢺࢵワ࣮ࣈࣛࢻࢡ］ࠕࡢ㹈 ࡼࢨ࣮ࣘࡿࡍンࢢࣟࠊࡣい࡚ࡘ㹉ࠖࠕࠖ

 ࠋࡿ࡞異ࡀ表示࡚ࡗ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

㸶.㸯 コン࣮ࣝࣟࢺ 

㸶.㸰 ࢭキࣗࣜࢸ教育 

㸶.㸱 職員ンࢺ࣮ࢣ調査 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

そࡢ他ࡢ機能 

㸶 
 



H25.4.30改正 
 

8.1-1 

8.1 コン࣮ࣝࣟࢺ 
 

 ࢱンࣜࣉ 8.1.1 ■

 

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ変更ࠊ削除ࠊ追加ࢆ設ᐃࡢ࣮ࢱンࣜࣉ

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢンࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ[ࣜࣉࢫࣂࢹン࣮ࢱ]合

わࠋࡿࡏ 

 

 

   

㸰 ࡢ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫ[ࣜࣉࢫࣂࢹン࣮ࢱ]ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬[࣮ࢱンࣜࣉࢫࣂࢹ]

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-2 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࣜࣉンࡢ࣮ࢱ設ᐃࢆ変更ࡿࡍ 

㸱 通常使うࣜࣉン࣮ࢱ設ᐃࡓࡋい［ࣜࣉン࣮ࢱ］コンࢆ右ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ 

使いࡓい［ࣜࣉン࣮ࢱ］コンࡀ転ࠊࡋ操作࣓ࡀ࣮ࣗࢽ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸲 操作࣓ࡽ࣮ࣗࢽ［通常使うࣜࣉン࣮ࢱ設ᐃ］ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

選択ࣜࣉࡓࡋン࣮ࢱコンࠊ［ 設ᐃ࡚ࡋ࣮ࢱンࣜࣉ通常使うࠊ付い࡚ࡀ［

 ࠋࡿࢀࡉ

 

 

 

ࡣࢺキ࣓ࣗンࢻࡢࡑࡶ࡚ࡋ実行ࢆ印ๅ時ࡿい࡚ࢀษࡀ電源ࡢ࣮ࢱンࣜࣉࠊ࠾࡞

い࡚ࡗࡀୖࡀ電源ࡢ࣮ࢱンࣜࣉࡎ必ࠊい࡞ࢀࡉ印ๅࡶ࡚ࡆୖࢆ電源ࡢ࣮ࢱンࣜࣉ

 ࠋࡿあࡀ必要ࡿࡍ実行ࢆ印ๅࠊ࡚ࡋ確認ࢆࡢࡿ

 

通常使うࣜࣉンࢆ࣮ࢱษࡾ替えࡿ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-3 

■ 8.1.2 ᪥ᮏ語入力 

 

᪥ᮏ語入力ࡢ設ᐃࢆ変更ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢ言語ࡢ࣮ࣂ［入力言語用ࢫࣅ࣮ࢧࡢ］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

   

 

 

選択࡛ࡿࡁ入力言語用ࡀࢫࣅ࣮ࢧࡢ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸰 変更ࡓࡋい［入力言語用ࢫࣅ࣮ࢧࡢ］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

   

   

 

言語࣮ࣂ変更後ࡢ［入力言語用ࢫࣅ࣮ࢧࡢ］ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-4 

■ 8.1.3 外Ꮠࡢ入力 

 

文書作成時外Ꮠࢆ入力ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

ࠊ࣓ࡣ場合ࡿࡍ使用ࢆ外Ꮠ文書ࡿࡍ作成ࠊࡋࡔࡓ ࡅ文Ꮠ化ࡢ相手先࡛ࡿࡅ࠾࣮ࣝ

 ࠋࡿあࡀ必要ࡿࡍ留意࡞

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 

 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ATOK言語ࡢ࣮ࣂ[᪥ᮏ語入力࢜ン/ࣇ࢜]ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ  

 

 

 

ATOK言語ࡀ࣮ࣂ活性化ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATOKࡢ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-5 

㸰 ［Ctrl+F11］キ࣮ࢆ押ୗࠊࡋATOK 文Ꮠࢆࢺࢵࣞࣃ開ࠋࡃ 

   

     

   

 㸱 体系ࡢ欄ࢺࣇࢩ] JIS]ࢆ選択ࠋࡿࡍ 
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4



H25.4.30改正 
 

8.1-6 

4 コ࣮ࡢࢻ欄[外Ꮠコ࣮ࢻ]ࢆ入力ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 外Ꮠコ࣮ࠕ→ࢻ付録 外Ꮠコ࣮ࢻ一覧ࠖ 

 



H25.4.30 改正 

 

8.1-7 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 

 

 操作の流れ 

１ 文書中のカーソル位置で、外字コードを入力し［F5］キーを押下する。 

 

 

 

外字コードに対応する候補文字が表示される。 

 

 

 

２ 使用する外字を選択する。 

 

 

 

Microsoft Office IME 2010 の場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-8 

文書ࣝࢯ࣮࢝ࡢ置選択ࡓࡋ文Ꮠࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 外Ꮠコ࣮ࠕ→ࢻ付録 外Ꮠコ࣮ࢻ一覧ࠖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-9 

■ 8.1.4 外Ꮠ辞書ࡢ設ᐃ 

᪥ᮏ語変換ࡿࡅ࠾ࢺࣇࢯ外Ꮠ辞書ࡢ設ᐃࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍࢆ 

ࠊ࣓ࡣ場合ࡿࡍ使用ࢆ外Ꮠ文書ࡿࡍ作成ࠊࡋࡔࡓ ࡅ文Ꮠ化ࡢ相手先࡛ࡿࡅ࠾࣮ࣝ

 ࠋࡿあࡀ必要ࡿࡍ留意࡞

 

 

 

 

 外Ꮠ辞書࢘ࢲࢆン࣮ࣟࡿࡍࢻ 

㸯 職員ࠊࡽࣝࢱ࣮࣏［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］－［共通㸰］－［࢜ンࣛンࢽ࣐

 ࠋࡿࡍ選択ࢆ［ࣝࣗ

 

 

 

［intra-mart］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

前作業 



H25.4.30改正 
 

8.1-10 

㸰 ［intra-mart］⏬面࡛［ンࣛࢺネࢡࢵࣃࢺ࣮ࢱࢫ࣭ࢺࢵ］－［ࢻキ࣓ࣗンࢺ

管理］－［辞書ࣝࣇ］－［外Ꮠ辞書ࣝࣇ］ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 ［外Ꮠ辞書ࣝࣇ］ࡢ中ࠊࡽATOKࡢ外Ꮠ辞書ࢆ設ᐃࡿࡍ場合ࡣ［KR_GAIJI_A.dic］

格納先ࡢ任意ࢀࡒࢀࡑࠊࢆ［KR_GAIJI_M.dic］ࡣ場合ࡿࡍ設ᐃࢆ外Ꮠ辞書ࡢMS-IMEࠊࢆ

 ࠋࡿࡍࢻン࣮ࣟ࢘ࢲ

 

  



H25.4.30改正 
 

8.1-11 

 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢ ATOK言語ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ［࣮ࣗࢽ࣓］ࡢ࣮ࣂ  

 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ࣮ࣗࢽ࣓

 

㸰 ATOK言語ࡢ［࣮ࣗࢽ࣓］ࡢ࣮ࣂ［ࢸࣃࣟࣉ㸦環境設ᐃ㸧］ࢆ選択ࠋࡿࡍ  

 

 

 

［ATOK ࢸࣃࣟࣉ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸱 ［ATOKࢸࣃࣟࣉ］⏬面ࡢ［辞書࣭学習］ࢆࣈࢱ表示ࠊࡋ［辞書ࡢ追加࣭削除］࣎

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ

 

 押ୗࢆ[追加࡚ࡋ指ᐃࢆࣝࣇ]

ATOKࡢ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-12 

 

 

 

［辞書ࡢࣝࣇ参照］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸲 前作業ࡢ手㡰㸱࡚格納ࡽࢲ࢛ࣝࣇࡓࡋ[KR_GAIJI_A.dic]ࢆ選択ࠊࡋ[開ࡃ]

 ࠋࡿࡍ押ୗࢆンࢱ࣎
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8.1-13 

 

[OK]ࢆ押ୗࠋ 

 

 

 

㸳 [労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ外Ꮠ辞書㸦ATOKPro用㸧]ࡀ追加ࡀࢡࢵ࢙ࢳࠊࢀࡉ入ࠋࡿ 
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8.1-14 

 

㸴 外Ꮠࢆ含ࡴ変換候補ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

  



H25.4.30改正 
 

8.1-15 

 

 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢ MS-IME言語ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ［࣮ࣝࢶ］ࡢ࣮ࣂ  

 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ࣮ࣗࢽ࣓ࡢ࣮ࣝࢶ

 

㸰 MS-IME言語ࢆ［ࢸࣃࣟࣉ］ࡢ［࣮ࣝࢶ］ࡢ࣮ࣂ選択ࠋࡿࡍ  

 

 

 

［Microsoft Office IME 2010 ࢸࣃࣟࣉࡢ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

MS-IME㸦Thin Client㸧ࡢ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-16 

㸱 ［Microsoft Office IME 2010 ࢸࣃࣟࣉࡢ］⏬面ࡢ［辞書࣭学習］ࢆࣈࢱ表示ࠊࡋ

［追加］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

進手㡰㸲ࡋ押ୗࢆンࢱ࣎[OK]ࠊࡀࡿࢀࡉ出力ࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓࣮࢚ࣛࡢ௨ୗ㝿ࡢࡇ

 ࠋࡴ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-17 

㸲 前作業ࡢ手㡰㸱࡚格納ࡽࢲ࢛ࣝࣇࡓࡋ［KR_GAIJI_M.dic］ࢆ選択ࠊࡋ[開ࡃ]

 ࠋࡿࡍ押ୗࢆンࢱ࣎

 

 

 

㸳 [労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ外Ꮠ辞書㸦MS-IME2010用㸧]ࡀ追加ࠋࡿࢀࡉ 

  

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-18 

㸴 文Ꮠ変換࡛ࠊⓏ録ࡓࡋ外Ꮠ辞書ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

  㸵 外Ꮠࢆ含ࡴ変換候補ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

   

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-19 

 

 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢ MS-IME言語ࡢ࣮ࣂ［入力言語用ࢫࣅ࣮ࢧࡢ］コンࢆ右ࢡ

  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜ

 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ࣮ࣗࢽ࣓

 

㸰 ࣓ࡢ࣮ࣗࢽ中ࡽ［設ᐃ］ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

  

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬［入力言語ࢫࣅ࣮ࢧ ࢺࢫキࢸ］

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MS-IME㸦Fat Client㸧ࡢ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-20 

㸱 ［ࢸキࢫࣅ࣮ࢧ ࢺࢫ入力言語］⏬面ࡢ［ン࡚ࢀࡉ࣮ࣝࢺࢫいࢫࣅ࣮ࢧࡿ］

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ࣎［ࢸࣃࣟࣉ］ࠊࡋ選択ࢆ［Microsoft Office IME 2010］ࡽ

 

 

［Microsoft Office IME 2010］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸲 ［Microsoft Office IME 2010 ࢸࣃࣟࣉࡢ］⏬面ࡢ［辞書࣭学習］ࢆࣈࢱ表示ࠊࡋ

［追加］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

［辞書ࡢࣝࣇ参照］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-21 

㸳 [労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ外Ꮠ辞書㸦MS-IME2010用㸧]ࡀ追加ࠋࡿࢀࡉ 

  

 

 

㸴 文Ꮠ変換࡛ࠊⓏ録ࡓࡋ外Ꮠ辞書ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-22 

  㸵 外Ꮠࢆ含ࡴ変換候補ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 
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8.1-23 

 箱ࡳࡈ 8.1.5 ■

 

業務ୖ不要ࣝࣇࡓࡗ࡞やࢆࢲ࢛ࣝࣇ保管ࠋࡃ࠾࡚ࡋThin Clientࡳࡈࡣ箱ࡢ中

身ࢆ復元࡛࡞ࡁいࠊࡀFat Client い࡞ࡋ空ࢆ箱ࡳࡈࡣ等ࣝࣇࡿい࡚ࡗ入中ࡣ

限ࡾいࡶ࡛ࡘ復元࡛ࠋࡿࡁ 

 ࠋࡿあࡀ必要ࡿࡍ空ࢆ箱ࡳࡈࠊࡣࡍ増やࢆ容量ࡁ空ࡢࢡࢫࢹ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࡢ流ࢀ 

㸯 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢ［ࡳࡈ箱］コンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ面⏬［箱ࡳࡈ］

 

㸰 Fat Client ࡋ復元ࠊࡾࡓࡋ削除ࢆ等ࣝࣇࡢ中ࡢ［箱ࡳࡈ］࡚ࡌ応必要ࠊࡣ

 ࠋࡿࡍࡾࡓ

 

     

 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-24 

■ 8.1.6 コンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝ 

 

機能設ᐃࢆ変更ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 ⏬面ࢱ࣎［ࢺ࣮ࢱࢫ］ࡢンࢆࣝࢯ࣮࢝ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ［コンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝ］合

わࠋࡿࡏ 

 

 

 

㸰 ［コンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝ］ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

［コンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝ］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-25 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 機能設ᐃࢆ変更ࡿࡍ 

㸯 機能設ᐃࢆ変更ࡓࡋいコンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

ヱ当ࢸࣃࣟࣉࡢ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸰 必要応ࠊ࡚ࡌ設ᐃࢆ変更ࠋࡿࡍ 

 労働基準行ᨻ࠾࣒ࢸࢫࢩい࡚ࠊࡣ௨ୗ示ࡍ㸲ࡢࡘ機能ࡘい࡚ࠊ設ᐃ変更ࡇࡿࡍ

 ࠋࡿࡁ࡛ࡀ

     

 キ࣮ࢻ࣮࣎ 

文Ꮠ入力ࡢ応答㏿度ࡢࣝࢯ࣮࢝ࠊ点滅㏿度ࡢ࡞設ᐃࠋࡿࡁ࡛ࡀ 

 

 

     



H25.4.30改正 
 

8.1-26 

 ࢫ࣐࢘ 

右ࡁࡁ用ࠊᕥࡁࡁ用ࡢ選択ࡢࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࠊ㏿度ࡢ࡞設ᐃࠋࡿࡁ࡛ࡀ 

 

 

    

 個人設ᐃ 

個人設ᐃࡢࣉࢵࢺࢡࢫࢹ背景ࡢ設ᐃࠋࡿࡁ࡛ࡀ࡞ 

 

 

 

 



H25.4.30改正 
 

8.1-27 

 コンࡢࢱ࣮ࣗࣆ簡単操作ࢭン࣮ࢱ 

コンࡢࢱ࣮ࣗࣆ簡単操作ࢭン࣮ࢱコンࢆ࣮ࢱ࣮ࣗࣆ使いやࡵࡓࡿࡍࡃࡍ各種設

ᐃࡀ出来ࠋࡿ 
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8.1-28 

■ 8.1.7 コンࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ解除 

 

コンࢆࢡࢵࣟࡓࡲࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍࢡࢵࣟࢆࢱ࣮ࣗࣆ解除ࠋࡿࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ 

 

 

 

 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

 

㸯 ࢱ࣎ࢺ࣮ࢱࢫンࡢࣇ࢜ࢢࣟࠊ右୕ࡢ角形ࢆࣝࢯ࣮࢝ࢫ࣐࢘合わࡿࡏ 

 

   

   

㸰 [ࣟࢡࢵ(O)]ࢱ࣎ンࢆ押ࠋࡍ 

 

 

 

［コンࡢࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ解除］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

手動࡛コンࡿࡍࢡࢵࣟࢆࢱ࣮ࣗࣆ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-29 

 

 

 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 5ศ間ࠊ操作ࢆ行わ࡞いࠋ 

  

⏬面ࠋࡿࡍࢺ࢘ࢡࢵࣛࣈࡀ 

 

 

 

  

自動࡛コンࡿࢀࡉࡀࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ場合 



H25.4.30改正 
 

8.1-30 

 

 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

㸯 ࡚ࡋࢺ࢘ࢡࢵࣛࣈいࡿ状態࡛ࢆࢫ࣐࢘ࠊ動ࠊࡍキ࣮ࡢࢻ࣮࣎何ࡢࢀキ࣮ࢆ

押ࠋࡍ 

 

［コンࡢࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ解除］⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

     

 

 

㸰 ［コンࡢࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ解除］⏬面࡛ࠊ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］個人ࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ入

力ࠋࡿࡍ 

 

㸱 ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンࢆࢡࢵࣟࡢࢱ࣮ࣗࣆ解除ࡿࡍ場合 



H25.4.30 改正 

 

8.1-31 

■ 8.1.8 Fat Client の強制ログオフ 
 

共用端末である Fat Client は強制的にログオフできる。 

 

 5 分間操作が行われなかった場合に、自動的に［強制ログオフ］画面が表示される。 

 他のユーザでコンピュータのロックがかけられている場合でも、強制的にログオフ

することができる。 

 編集途中のファイルが存在しても強制的にログオフされる。編集途中のファイルは

保存されずに破棄されてしまうので注意が必要である。 

 

 操作を開始する 

１ ［強制ログオフ］画面の［はい］ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fat Clientが強制的にログオフされる。 

 

 ［いいえ］ボタンをクリックするとコンピュータのロック画面が表示される。 
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㸷.㸯 ࣔࣝࣂ端ᮎࡢ利用㸦共通㸧 

㸷.㸰 ࣔࣝࣂ端ᮎࡢ利用㸦地方管理者㸧 

㸷.㸱 ࣔࣝࣂ端ᮎࡢ利用㸦利用者㸧 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

 利用ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ

㸷 
 



H25.4.30新規作成 

9.1-1 

 利用㸦共通㸧ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ  9.1
 

 ࠋࡍ示い࡚௨ୗࡘ概要ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ

 

 接⥆概要ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ 9.1.1 ■

 

 ࠋࡾ࠾ࡢ以ୗࡣ接続概要ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ

䝰䝞䜲䝹端ᮎ

統合NW用䝖䞊䜽ン

PHS通信䜹䞊䝗

統合NW䝸䝰䞊䝖䜰䜽セ䝇受付

䝰䝞䜲䝹端ᮎ

労働基準行政

䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン

労働基準行政

䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン

ୖ石神井セン䝍

PHS接続䛻䜘䜛利用

LAN接続䛻䜘䜛利用 䠄署䛿除く䠅

統合NW

TCS䝰䝞䜲䝹認証䝃䞊䝞
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9.1-2 

■ 9.1.2 認証ࡢ流ࢀ 

 

 ࠋࡾ࠾ࡢ以ୗࡣࢀ流ࡢ認証࡞必要ࡵࡓࡿࡍ端ᮎを利用ࣝࣂࣔ

電源投入

BIOS認証

HDD暗号化ソ䝣䝖認証

OS起動

RSA認証

䠄OS認証䠅

接続方法

䝎䜲䜰䝹䜰ッ䝥

䝎䜲䜰䝹䜰ッ䝥認証

PHS接続

䜴䜱䝹䝇䝟䝍䞊ン

䜰ッ䝥䝕䞊䝖

LAN接続

ICA䜽䝷䜲䜰ン䝖起動

TCS認証

TCS操作

䐟PHS接続時䛾認証回数……䠑回

䐠LAN接続時䛾認証回数……䠐回

 

  



H25.4.30新規作成 

9.1-3 

■ 9.1.3 認証必要࡞構成品 

 

 ࠋࡿ࡞必要ࡀ構成品ࡢ௨ୗࡣࡵࡓ行うࢆ端ᮎ࡛認証ࣝࣂࣔ

 

 

 

■ 9.1.4 利用者及ࡧ管理者ࡢ主࡞役割 

 

利用者及び管理者等ࡢ主࡞役割ࡣ以ୗࠋࡾ࠾ࡢ 

 

  



H25.4.30新規作成 

9.1-4 

 ࢀ流ࡢ端ᮎ操作手㡰ࣝࣂࣔ 9.1.5 ■

 

 ࠋࡾ࠾ࡢ௨ୗࡣࢀ流ࡢ操作手㡰ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ

管理者ࠊ利用者ࡢ操作手㡰ࡘい࡚ࣝࣂࣔࠕࡣ端ᮎࡢ利用㸦管理者㸧ࠖࣝࣂࣔࠕࠊ端

ᮎࡢ利用㸦利用者㸧ࠖ  ࠋࡇࡿࡍ参照ࢆ
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9.2-1 

 利用㸦地方管理者㸧ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ  9.2
 

 ࠋࡍ示௨ୗࢆ行う操作ࡀ管理者ࡢ端ᮎࣝࣂࣔ

 

■ 9.2.1 管理者ࡿࡼ設ᐃ 

 

 ࠋࡍい࡚示ࡘ行う設ᐃ前ࡍ出ࡋ貸利用者ࢆ端ᮎࣝࣂࣔ

貸ࡋ出ࡍ前行う設ᐃࠊࡣ管理者ࡢ所属課室ࡿࡅ࠾ LANࣝࣂࣔࠊ࡚認証࣮ࢧ

 ࠋ状態࡛行うࡿࡁ࡛ࢫࢭࢡࣂ

 

 

  



H25.4.30新規作成 

9.2-2 

9.2.1.1 Windows更新ࡢ࣒ࣛࢢࣟࣉ適用 

 

㸯 ࣔࣝࣂ端ᮎࢆ LAN接⥆ࠊࡋ電源ࢆ投入ࠋࡿࡍ 

 

㸰 BIOSࢫࣃワ࣮ࡀࢻ求ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡽࡵ通知ࢫࣃࡓࢀࡉワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

   

㸱 HDD 暗ྕࡢ࢙࢘ࢺࣇࢯ認証ࡀ求ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡽࡵ通知ࢨ࣮ࣘࡓࢀࡉ ID 及ࢫࣃࡧ

ワ࣮ࢆࢻ入力ࠕࠊࡋOK ࡉ表示ࡀࢫࢡࢵ࣎ࢢࣟࢲ࡚ࡅ⥆ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱࠖ࣎

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ࣎行ࠖ⥆ࠕࠊ࡛ࡢࡿࢀ

   

 

1.通知さ䜜䛶い䜛䝴䞊

䝄䜰䜹䜴ン䝖ྡ䚸䝟䝇ワ

䞊䝗䜢入力䛩䜛 

2.䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽

䛩䜛 

3.䛂続行䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ

䜽䛩䜛 
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9.2-3 

㸲 ṇ常認証ࡀ行わࡿࢀ OSࡀ起動ࠋࡿࡍ 

 

㸳 通知ࡓࢀࡉ RSA SecurID及ࢫࣃࡧワ࣮ࢻ㸦管理者用㸧ࢆ入力ࠕࠊࡋOKࠖࢱ࣎ンࢆ

 㸧ࠋ不要ࡣ入力ࢻワ࣮ࢫࣃ࣒ࢱワンࡣ認証࡛ࡢ㸦管理者ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ

 

 

 

 

 

 

  

1.RSA SecureID䜢入力

䛩䜛 

2. RSA SecureID䠄管理者

用䠅䛾䝟䝇ワ䞊䝗䜢入力䛩

䜛䚹 

䠄労働基準行政用䝅䝇䝔䝮

䝖䞊䜽ン䛿使用䛧䛺い䠅 

3.䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 
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9.2-4 

㸴 Windows ࣮ࣟࢺコンࠊࡋ起動ࢆネࣝࠖࣃ࣮ࣝࣟࢺコンࠕࡾࡼ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫࡢ

 ࠋࡿࡍ選択ࢆࠖࢸキࣗࣜࢭ࣒ࢸࢫࢩࠕࡾࡼネࣝࣃࣝ
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9.2-5 

㸵 ࢭ࣒ࢸࢫࢩࠕキࣗࣜࠖࢸ⏬面ࠕࡾࡼWindows Updateࠖࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

㸶 ࠕWindows Updateࠖ⏬面ࠕࡾࡼ更新ࡢ࣒ࣛࢢࣟࣉ確認ࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

  ※結果ࡀ表示࡛ࡲࡿࢀࡉ数ศࡀࡇࡿあࠋࡍࡲࡾ 
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9.2-6 

㸷 最新ࡢ状態࡚ࡗ࡞いࢆࡇࡿ確認ࠋࡿࡍ 

  最新ࡢ状態࡚ࡗ࡞い࡞い場合ࠊࡣ⏬面ࡢ案内従࡚ࡗ更新ࡢ࣒ࣛࢢࣟࣉ適用ࢆ行

うࠋ 
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9.2-7 

9.2.1.2 LiveUpdateࡢ実行 

 

㸯 9.2.1.1ࡢ㡯番 1～㡯番  ࠋࡿࡍ実施ࢆ࡛ࡲ5

 

㸰 Windowsࠕࡾࡼ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫSymantec Endpoint Protectionࠖࢆ選択ࠋࡿࡍ 
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9.2-8 

㸱 ࠕLiveUpdate…ࠖࢆ実行ࠋࡿࡍ 

 
 

㸲 LiveUpdateࡀ完了ࢆࡇࡓࡋ確認ࠋࡿࡍ 
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9.2-9 

9.2.1.3 RSAࢡ࣮ࢺンࡢ割付 

 

㸯 9.2.1.1ࡢ㡯番 1～㡯番  ࠋࡿࡍ実施ࢆ࡛ࡲ5

 

㸰 ン࣮ࢱネࢆ࣮ࣛࣟࣉࢫࢡ࢚ࢺࢵ起動ࠋࡿࡍ 

 

 

㸱 ࠾気入ࠕࠊࡾࡼࡾRSA Secutiry Consoleࠖࢆ選択ࠋࡿࡍ 
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9.2-10 

㸲 ࡢࢺࢧࡢࡇࠕ閲覧ࢆ⥆行ࡿࡍ㸦推奨ࢇࡏࡲࢀࡉ㸧ࠖ  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

㸳 ࣮ࣘࢨ ID入力ࡀ求ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡽࡵ通知ࢨ࣮ࣘࡓࢀࡉ IDࢆ入力ࠕࡋOKࠖࢱ࣎ンࢆ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ
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9.2-11 

㸴 ࢫࣃワ࣮ࢻ入力ࡀ求ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡽࡵ通知ࢫࣃࡓࢀࡉワ࣮ࢆࢻ入力ࠕࡋLog Onࠖ࣎

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ

 
 

㸵 ࠕRSA Security Console Authenticationࠕࡾࡼ面⏬࣒࣮ࠖ࣍ Secure ID Tokensࠖࠕࠖ-

 ࠋࡿࡍ選択ࢆManage Existingࠖࠕ-
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9.2-12 

㸶 ࠕSecureID Tokensࠖ⏬面ᕥୖࠕࠊࡾࡼࣈࢱࡢUnssignedࠖࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

㸷 利用ྍ能ࢡ࣮ࢺ࡞ンࡀ表示ࢆࡇࡿࢀࡉ確認ࠋࡿࡍ 
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9.2-13 

 

㸯㸮 ࢡ࣮ࢺン番ྕࡢᶓあࢱ࣎ࠖ▼ࠕࡿンࠕࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆAssign To User…ࠖࢡࢆ
 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜ

 

 

㸯㸯 ࠕSearchࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.2-14 

㸯㸰 ࣮ࣘࢨ一覧ࡀ表示ࢆࡇࡓࢀࡉ確認ࠋࡿࡍ 

 

 

㸯㸱 任意ࢆࢨ࣮ࣘࡢ選択ࠕࠊࡋUser ID ▼ࠕࡿあᶓࡢࠖ Assignࠖࠕࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆンࢱࠖ࣎

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ
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9.2-15 

㸯㸲 ࢡ࣮ࢺンࡢ割ࡾ付ࡀࡅṇ常完了ࢆࡇࡓࡋ確認ࠋࡿࡍ 

 

 

㸯㸳 ⏬面右ୖࠕࡢLog Offࠖࢆࢨ࢘ࣛࣈࡋࢡࢵࣜࢡࢆ閉ࠋࡿࡌ 
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9.2-16 

■ 9.2.2 管理者ࡿࡼ設ᐃ初期化 

 

管理者ࠊࡀ利用者ࣝࣂࣔࡽ端ᮎࡀ返却ࡓࢀࡉ㝿ࠊ次ࢨ࣮ࣘࡢ貸ࡋ出ࡵࡓࡍ前ࡢ

利用者ࡢ行ࡓࡗ各種設ᐃࡢ初期化ࢆ行うࠋ 

 ࠋ状態࡛行うࡿい࡚ࡋン࢜ࢢࣟ端ᮎࣝࣂ管理者権限࡛ࣔࠊࡣ操作ࡢࡇ
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9.2-17 

 削除ࡢࣝࣇࣟࣉࢨ࣮ࣘ 9.2.2.1

 

㸯 9.2.1.1ࡢ㡯番 1～㡯番  ࠋࡿࡍ実施ࢆ࡛ࡲ5

 

㸰 Windows ࠖࢸࣃࣟࣉࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆࠖࢱ࣮ࣗࣆコンࠕࡾࡼ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫࡢ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

㸱 ࡢ࣒ࢸࢫࢩࠕヲ細設ᐃࠖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 



H25.4.30新規作成 

9.2-18 

㸲 ࠖࢸࣃࣟࣉࡢ࣒ࢸࢫࢩࠕ⏬面ࠕࡾࡼヲ細設ᐃࠖࣉ࣮ࢨ࣮ࣘࠕࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ࣎設ᐃࠖࠕࡢࠖࣝࣇࣟ

 

 

㸳 ヱ当ࢆࢨ࣮ࣘࡢ選択ࠕࠊࡋ削除ࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.2-19 

㸴 削除ࡢ確認ࡀ行わࡣࠕࠊ࡛ࡢࡿࢀいࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.2-20 

9.2.2.2 PINࡢ削除 

 

㸯 9.2.1.3ࡢ㡯番 1～㡯番  ࠋࡿࡍ実施ࢆ࡛ࡲ7

 

㸰 ࠕSecureID Tokensࠖ⏬面ᕥୖࠕࠊࡾࡼࣈࢱࡢAssignedࠖࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ割ࡾ付ࡅ

 ࠋࡿࡍ確認ࢆࡇࡿࢀࡉ表示ࡀンࢡ࣮ࢺࡿい࡚ࢀࡽ
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9.2-21 

㸱 ࢡ࣮ࢺンࡢᶓあࢱ࣎ࠖ▼ࠕࡿンࠕࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆClear SecureID PINࠖࢵࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡍࢡ

 

 

㸲 PINࡢ削除ࡀṇ常行わࢆࡇࡓࢀ確認ࠋࡿࡍ 
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9.2-22 

9.2.2.3 利用者ࢫࣃワ࣮ࡢࢻ初期化 

 

㸯 9.2.1.1ࡢ㡯番 1～㡯番  ࠋࡿࡍ実施ࢆ࡛ࡲ5

 

㸰 Windowsࠕࡾࡼ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫࡢコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ起動ࢫࢩࠕࠊࡋ 

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢸキࣗࣜࢭ࣒ࢸ
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9.2-23 

㸱 ࢭ࣒ࢸࢫࢩࠕキࣗࣜࠖࢸ⏬面ࠕࡾࡼ管理ࢆ࣮ࠖࣝࢶ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

㸲 ࠕ管理࣮ࠖࣝࢶ⏬面ࠖࠕࡾࡼコンࡢࢱ࣮ࣗࣆ管理ࠖࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 
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9.2-24 

㸳 ࠕコンࡢࢱ࣮ࣗࣆ管理ࠖ⏬面ࠊࡾࡼᕥ࣌ン࣮ࣝ࢝ࣟࠕ-࣮ࠖࣝࢶ࣒ࢸࢫࢩࠕࡽ

 ࠋࡿࡍ選択ࢆ࣮ࠖࢨ࣮ࣘࠕ-ࠖࣉ࣮ࣝࢢ࣮ࢨ࣮ࣘ

 

 

㸴 ヱ当ࢆࢨ࣮ࣘࡢ選択ࡋ右ࢫࣃࠕࡽࢡࢵࣜࢡワ࣮ࡢࢻ設ᐃ…ࠖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.2-25 

㸵 ࠕ⥆行ࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

㸶 ࢫࣃワ࣮ࢆࢻ空白ࠕࠊࡋࡲࡲࡢOKࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

㸷 ࠕOKࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.2-26 

㸯㸮 㡯番㸴ྠ一ࢆࢨ࣮ࣘࡢ選択ࡋ右ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢸࣃࣟࣉࠕࡽࢡࢵࣜࢡ 

 

 

㸯㸯 ࡣࢨ࣮ࣘࠕ次回ࣟ࢜ࢢン時ࢫࣃワ࣮ࡢࢻ変更ࡀ必要ࠖࢆ᭷効ࠕࡋ適用ࠖࢱ࣎

ンࠕࡋࢡࢵࣜࢡࢆOKࠖࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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9.3-1 

9.3  䝰䝞䜲䝹端ᮎ䛾利用䠄利用者䠅 

 

䝰䝞䜲䝹端ᮎ䛾利用者䛜行う操作䜢以ୗ䛻示䛩䚹 

 

■ 9.3.1 利用申請 

 

管理者䛻対䛧䛶䝰䝞䜲䝹端ᮎ䛾利用申請䜢行う䚹 
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9.3-2 

■ 9.3.2 利用者䛻䜘䜛設定 

 

利用者䛜䚸管理者䛛䜙䝰䝞䜲䝹端ᮎ䜢貸䛧出さ䜜た後䛻行う操作䛻䛴い䛶示䛩䚹 

ᮏ手㡰䛿䚸管理者䛾所属課室䛻䛚け䜛 LAN 䛻䛶䚸䝰䝞䜲䝹認証䝃䞊䝞䛻䜰䜽セ䝇䛷䛝䜛状態

䛷行う䚹 

 

 

  



H25.4.30新規作成 

9.3-3 

䠍 䝰䝞䜲䝹端ᮎ䜢 LAN䛻接続䛧䚸電源䜢投入䛩䜛䚹 

 

䠎 BIOS䝟䝇ワ䞊䝗䛜求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸通知さ䜜た䝟䝇ワ䞊䝗䜢入力䛩䜛䚹 

   

䠏 HDD 暗号ソ䝣䝖䜴䜵䜰䛾認証䛜求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸通知さ䜜た䝴䞊䝄䜰䜹䜴ン䝖ྡ及び䝟䝇

ワ䞊䝗䜢入力䛧䚸䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹続け䛶䝎䜲䜰䝻䜾ボッ䜽䝇䛜表示さ䜜䜛䛾䛷䚸

䛂続行䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

 

 

1.通知さ䜜䛶い䜛䝴䞊

䝄䜰䜹䜴ン䝖ྡ䚸䝟䝇ワ

䞊䝗䜢入力䛩䜛 

2.䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽

䛩䜛 

3.䛂続行䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ

䜽䛩䜛 
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9.3-4 

䠐 正常䛻認証䛜行わ䜜䜛䛸 OS䛜起動䛩䜛䚹 

 

䠑 䝴䞊䝄ྡ䛻 RSA SecurID䜢入力䛧䚸PASSCODE䛻労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛜生

成䛩䜛 6桁䛾数字䜢入力䛧䚸䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

䠄PIN 䛜設定さ䜜䛶い䛺い初期状態䛷䛿労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛾数字䛾䜏䛷入

力䠅 

 

 

  

1.RSA SecureID䜢入力

䛩䜛 

2. 労働基準行政䝅䝇䝔䝮

用䝖䞊䜽ン䛜生成䛩䜛 6桁

䛾数字䜢入力䛩䜛䚹 

3.䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 
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9.3-5 

䠒 PIN䜢設定䛩䜛䜘う求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸䛂SecureID PIN䜢手動䛷作成䛃䜢選択䛧䚸6～8桁䛾任

意䛾英数字䜢入力䛧䚸PIN設定䜢行う䚹 

 

 

  

1.䛂SecureID PIN䜢手動

䛷作成䛃䜢選択䛩䜛 

2.任意䛾 PIN䜢入力䛩

䜛䠄6～8桁䠅 

3.䛂完了䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ

䜽 
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9.3-6 

䠓 初回䝻䜾䜸ン時䛾䜏䚸ネ䜽䝇䝖䝟䝇コ䞊䝗䛾入力䛜求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸㡯番 6䛷設定䛧た PIN

䠇労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛜生成䛩䜛 6桁䛾数字䜢入力䛩䜛䚹 

 労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛜生成䛩䜛6桁䛾数字䛿䚸㡯番5䛷䛂PASSCODE䛃入力䛾

際䛻表示さ䜜䛶いたコ䞊䝗䛾次䛻表示さ䜜䜛コ䞊䝗䜢入力䛩䜛こ䛸䚹 

 

 

 

 

 

 

 

 

※こ䛾認証䛻䛚い䛶䚸10 回以ୖ連続䛧䛶認証䛜失敗䛧た場合䚸労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖

䞊䜽ン䛜使用䛷䛝䛺い状態䛸䛺䜛䚹こ䛾場合䛻使用可能䛺状態䛻戻䛩ため䛻䛿䚸管理者䛻

䜘䜛設定変更䛜必要䛸䛺䜛䚹 

  

䛂9.3.2 利用者䛻䜘䜛設定䛃

䛾㡯番 6䛷設定䛧た PIN䠄6

～8桁䠅䜢入力䛩䜛䚹 

労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛜

生成䛩䜛 6桁䛾数字䜢入力䛩䜛䚹 

䛂9.3.2 利用者䛻䜘䜛設定䛃䛾㡯番 5䛷

使用䛧た 6桁䛾数字䛾次䛻生成さ䜜

䜛 6桁䛾数字䜢使用䛩䜛こ䛸䚹 
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9.3-7 

䠔 Windows䝟䝇ワ䞊䝗䛾入力䛜求め䜙䜜䜛䚹 

 

 

 

localuser_    _01 

1.䝟䝇ワ䞊䝗䛿空白䛾

䜎䜎䛸䛩䜛䚹 

2.䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 
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9.3-8 

䠕 䛂䝴䞊䝄䛿最初䛻䝻䜾䜸ン䛩䜛前䛻䝟䝇ワ䞊䝗䜢変更䛧䛺け䜜ば䛺䜚䜎䛫䜣䚹䛃䛸表示さ䜜

䜛䛾䛷䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

 

 

䠍䠌 Windows䝟䝇ワ䞊䝗䜢変更䛩䜛䚹 

 

 

 

䠍䠍 䝕䝇䜽䝖ッ䝥画面䛜表示さ䜜䜛䚹 

 

䠍䠎 以ୖ䛷䝰䝞䜲䝹端ᮎ䜢 PHS接続䛷利用䛩䜛こ䛸䛜䛷䛝䜛䚹 

  

2.䛂新䛧い䝟䝇ワ䞊䝗䛃

䛿任意䛾文字列䜢入

力䛩䜛䚹 

localuser_    _01 

3.䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

1. 䛂古い䝟䝇ワ䞊䝗䛃䛿

空白䛾䜎䜎䛸䛩䜛䚹 
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9.3-9 

■ 9.3.3 䝰䝞䜲䝹端ᮎ䛾利用 

 

利用者䛜䚸外出等䛻䜘䜚管理者䛾所属課室䛻䛚け䜛 LAN䛻接続さ䜜䛶い䛺い時䛻使用䛩䜛䚹 
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9.3-10 

䠍 䝰䝞䜲䝹端䛾電源䜢投入䛩䜛䚹 

 

䠎 BIOS䝟䝇ワ䞊䝗䛜求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸通知さ䜜た䝟䝇ワ䞊䝗䜢入力䛩䜛䚹 

   

䠏 HDD 暗号ソ䝣䝖䜴䜵䜰䛾認証䛜求め䜙䜜䜛䛾䛷䚸通知さ䜜た䝴䞊䝄䜰䜹䜴ン䝖ྡ及び䝟䝇

ワ䞊䝗䜢入力䛧䚸䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹続け䛶䝎䜲䜰䝻䜾ボッ䜽䝇䛜表示さ䜜䜛䛾䛷䚸

䛂続行䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

 

 

1. 通知さ䜜䛶い䜛䝴䞊

䝄䜰䜹䜴ン䝖ྡ䚸䝟䝇ワ

䞊䝗䜢入力䛩䜛䚹 

2.䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽

䛩䜛䚹 

3.䛂続行䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ

䜽䛩䜛䚹 
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䠐 正常䛻認証䛜行わ䜜䜛䛸 OS䛜起動䛩䜛䚹 

 

䠑 䝴䞊䝄ྡ䛻通知さ䜜た RSA SecurID 䜢入力䛧䚸PASSCODE 䛻設定䛧たＰＩＮ䠄6～8 桁䠅䠇

労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖䞊䜽ン䛜生成䛩䜛 6 桁䛾数字䜢入力䛧䚸䛂OK䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽

䛩䜛䚹こ䜜以降䚸利用者䛿䚸PHS䜢使用䛧た接続䛜可能䛸䛺䜛䚹 

 

 

 

  

2. 䛂9.3.2 利用者䛻䜘䜛設

定䛃䛾㡯番 6䛷設定䛧たPIN

䠄6～8桁䠅䜢入力䛩䜛䚹 

3. 労働基準行政䝅䝇䝔䝮用䝖

䞊䜽ン䛜生成䛩䜛 6桁䛾数字䜢

入力䛩䜛䚹 

1. RSA SecureID䜢入力䛩䜛䚹 

4. 䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 
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䠒 OS 䝻䜾䜸ン後䚸䝕䝇䜽䝖ッ䝥ୖ䛾䛂PHS 接続䛃䛾䜰䜲コン䜢䝎䝤䝹䜽䝸ッ䜽䛧䚸表示さ䜜䜛

䛂PHS接続へ接続䛃画面䛻管理者䛛䜙通知さ䜜た䝎䜲䝲䝹䜰ッ䝥 ID及び䝟䝇ワ䞊䝗䠇統合

ネッ䝖ワ䞊䜽用䝖䞊䜽ン表示䛾数字䜢入力䛧䚸䛂䝎䜲䝲䝹䠄D䠅䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

 

 

 

※こ䛾認証䛻䛚い䛶䚸䠑回以ୖ連続䛧䛶認証䛜失敗䛧た場合䚸統合ネッ䝖ワ䞊䜽接続用䝖䞊䜽

ン䛜䛷䛝䛺い状態䛸䛺䜛䚹こ䛾場合䛻使用可能䛺状態䛻戻䛩ため䛻䛿䚸統合ネッ䝖ワ䞊䜽

側䛷䛾解除操作䛜必要䛸䛺䜛ため䚸䝦䝹䝥䝕䝇䜽へ䛾連絡䛜必要䛸䛺䜛䚹 
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䠓 画面右ୗ䝍䝇䜽䝖䝺䜲䛾マ䜲ネッ䝖ワ䞊䜽䛾䜰䜲コン䜢䜽䝸ッ䜽䛧䚸表示さ䜜たコン䝔キ䝇䝖䝯

ニ䝳䞊䜘䜚䛂PHS接続䛃䛜䛂接続済䜏䛃䛻䛺䛳䛶い䜛こ䛸䜢確認䛩䜛䚹 

 

 

䠔 Windows䛾䝇䝍䞊䝖䝯ニ䝳䞊䜘䜚䚸Citrix䛾䛂TCS接続䛃䜢起動䛩䜛䚹 

 

 

1.䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹 

2.䛂接続済䜏䛃䛸䛺䛳䛶い䜛こ䛸䜢

確認䛩䜛䚹 

䛂TCS 接続䠄KC䠅䛃䚸䛂TCS 接続䛃䛾い䛪

䜜䛛䜢選択䛩䜛䚹 



H25.4.30新規作成 

9.3-14 

䠕 利用者䛜 ThinClient䚸Fat Client䜢使用䛩䜛䛸䛝䛸ྠ䛨䝴䞊䝄ྡ䚸䝟䝇ワ䞊䝗䜢入力䛧䚸䛂䝻

䜾䜸ン䛃ボ䝍ン䜢䜽䝸ッ䜽䛩䜛䚹䠄䛩䛷䛻ThinClient䛻䝻䜾䜸ン䛧䛶い䜛状態䛷䛾多重䝻䜾䜸ン

䛿䛷䛝䛺い䚹䠅 

 

 

䠍䠌 TCS接続䛜開始さ䜜たこ䛸䜢確認䛩䜛䚹 

 

 

䠍䠍 以ୖ䛷利用者䛿 ThinClient 䛸ྠ等䛾機能䛜利用可能䛸䛺䜛䚹 

 

   

 

 

 

 

 

 

  

 ࠚ他ࡢࡑ࠙

 ࠋࡿࡀࢡࢵࣟࡢ操作ࠊࡣ場合ࡓい⥆ࡀい状態࡞ࢀࡉࡀ一ᐃ時間操作ࡣ端ᮎࣝࣂࣔ

ࣟッࢡを外ࡣࡍ RSA SecurID及びࢫࣃワ࣮ࢻ㸦利用者用㸧ࡿࡼ再度ࡢ認証を行うࠋ 

㸦ࣝࣂࣔ  9.3.2ࠕ端ᮎࡢ利用ࠖ㡯番 5参照㸧 
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■ 9.3.4 不要䝣䜯䜲䝹䛾削除 

 

利用者䛿䝰䝞䜲䝹端ᮎ返却時䛻䚸ᮏ体䛻作成䛧た不要䛺䝣䜯䜲䝹䛜あ䜜ば削除䛩䜛䚹 
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㸯㸮.㸯 KC使用手㡰㸦Windows7㸧 

㸯㸮.㸰 KC使用手㡰㸦WindowsXP㸧 

㸯㸮.㸱 KC使用手㡰㸦WindowsVista㸧 

 

 

㹎ＡＲＴ 

KC使用手㡰 
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10.1 KC使用手㡰㸦Windows7㸧 
   

 ࡵࡌࡣ  10.1.1 ■

 

当ヱ手㡰ࠊࡣ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆用媒体㸦௨ୗࠕࠊKC Windows7ࠊࢆグ載㸧ࠖ

環境࡛使用ࡿࡍ場合ࡢ手㡰ࢆㄝ明ࡓࡋ資料࡛あࠋࡿ 

 

 

 

 

KCࡣ利用端ᮎ  ࠋࡿࡍ利用࡚ࡅ紐࡙ࢆKC1個ࠊࡁࡘ1ྎ

 

ᪧࡢ࣒ࢸࢫࢩ KC࡛ࡍࡀン࡚ࢀࡉ࣮ࣝࢺࢫいࡿ場合ࡣᪧࠊ KCࡢンンࢫ

新ࠊࡽ࡚ࡋ実施ࢆ࣮ࣝࢺ KCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

    㸦ᪧ KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣᪧ KCࡢ操作手引ࢆ参照ࠋ㸧 

 

 

  

KC利用ࡢ前提条件 
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■ 10.1.2  KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ 

 

KCࢆ初࡚ࡵ利用ࡿࢀࡉ場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンࢆ࣮ࣝࢺࢫ実施ࠋࡿࡍ 

  

  KCࠊࡣンࡓࡋ࣮ࣝࢺࢫ PC ᮏ体ࡈ固᭷ࡢ設ᐃࢆ保持ࠊࡵࡓࡿࡍ他ࡢ PC ᮏ体ୖ

 ࠋࢇࡏࡲࡁ࡛ࡣࡇࡿࡍ使用ࡣ࡛

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢪ࣮࣓ࡢ図 

 

࠙KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ㸦概要ࠚ㸧  

  PCᮏ体ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࠊࡾࡼKCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

 

   操作ࡢ流ࢀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࡿࢀ 

 ࡿࡍン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン

 ࡿࡍ実施ࢆ前準備࣮ࣝࢺࢫン

KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

 

㸯 PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࠋࡿࢀ 

KCࢆ接⥆ࠊ࡚ࡋ電源ࢆ入࡞ࢀい࡛ࡉࡔࡃいࠋンࡀ࣮ࣝࢺࢫ失敗ࠋࡍࡲࡋ 

 

㸰 PCᮏ体ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺンࠋࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ確認管理者࣒ࢸࢫࢩࡢ利用端ᮎࠊࡣࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン   

   㸦端ᮎ࣒ࢸࢫࢩ側࡚ン࣮ࣝࢺࢫ作業等࡛ࡲ行う場合ࡶあࠋࡍࡲࡾ㸧 

 

㸱 ン࣮ࣝࢺࢫ前準備ࢆ実施ࠋࡿࡍ 

  KC ࡢ端ᮎࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫンࢆ UAC ࢆ設ᐃࡢ௨ୗࠊࡣい場合࡞い࡚ࢀࡉ無効化ࡀ

実施ࠋࡿࡍ㸦UACࡀ無効化࡚ࢀࡉい࡞い場合ࠊࡣ㸲ࡢン࣮ࣝࢺࢫ時ࡾ࡞࣮࢚ࣛ

 㸧ࡍࡲ

 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ選択 

ղ ࢘࢝ࢨ࣮ࣘࠕンࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢺ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ ࢘࢝ࢨ࣮ࣘࠕンࢺไ御設ᐃࡢ変更ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ方法 
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մ ࢘࢝ࢨ࣮ࣘࠕンࢺไ御ࡢ設ᐃࠖ⏬面࡛ࠕ通知࡞ࡋいࠖࢆ選択ࠊࡋ[OK]࣎

 ࢡࢵࣜࢡࢆンࢱ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UAC 用࣮ࣝࢺࢫン再度ࠊ再起動後ࠋࡿࡍ再起動を実施ࡢ端ᮎࠊ設ᐃ変更後ࡢ

 ࠋࡿࡍンࢢࣟ当ヱ端ᮎ࡛ࢺン࢘࢝

 

㸲 KCࢆ PCᮏ体ࡢ USBࢺࢵࣟࢫ挿入ࠋࡿࡍ 

   KCࢆ PCᮏ体挿入ࠊࡿࡍKCࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

    初回挿入時ࠊࡳࡢ௨ୗࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

   ௨ୗࡢ⏬面ษࡾ替わ࡛ࡲࡿ待ࡕ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡍࡲࡾࡀ㸧ࠊ[OK]ࢱ࣎ンࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡍ完了ࡀ࣮ࣝࢺࢫンࡢ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻ࡛ࡇࡿࡍࢡࢵ

 

 

 

 

 

 

労働基準行政࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࠊࡀࡿࢀࡉ右ୖࡢ[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ

閉ࠋࡿࡌ 

 

当ヱࢱ࣎ンを一番ୗ࡛ࡲ

 ࡿࡍ࣮ࣝࣟࢡࢫ
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KCࢆ PCᮏ体挿入ୖࠊࡶ࡚ࡋグン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示࡞ࢀࡉい場合ࠊࡣ後述

 ࠋࡿࡍ実施ࢆ方法࡛手動起動ࡓࡋグ載い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢKCࠕࡿࡍ

 

㸳 KC PCࠕࡿࡍ後述ࠊ完了後࣮ࣝࢺࢫンࡢ ᮏ体ࡽ KC 従手㡰ࡢࠖࡍ外ࡾྲྀࢆ

いࠊKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡃ࠾࡚ࡋ 

 

㸴 ン࣮ࣝࢺࢫ前準備࡛設ᐃࡓࡋ内容ࢆ元戻ࠋࡍ 

 

UACࠊ前準備࡛࣮ࣝࢺࢫン ࡚ࡋ戻設ᐃࡢ元ࡎ必ࠊࡣ場合ࡓࡋ実施ࢆ無効化ࡢ

ୗࡉいࠋ戻ࡓࡋ後ࠊ端ᮎࡢ再起動ࢆ実施ࠋࡿࡍ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࡀ自動起動࡞ࡋい場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛ KCࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 KC起動用ࢆࣝࣇ表示ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ KCࡢ CDࢆࣈࣛࢻ選択ࠊࡋ右ࠕ→ࢡࢵࣜࢡ開ࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 KC起動用ࢆࣝࣇ実行ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕStartICA.batࠖࢆ選択ࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࡋ㸦ࡣࡓࡲ Enterキ࣮ࢆ押ୗ㸧ࡍ

 ࠋࡿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 㹉㹁ࢆＰ㹁ᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確認ࢆࡓ消えࡀコンࡋ選択ࢆ終了ࠖࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢࣞࢺࢡࢫࢱࡢ［ࡢ࢙࢘ࢻ࣮ࣁ安全ࡾྲྀ࡞外ࡋ］コンࢆ

右ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 ࠕKC_REMVOL㸦Z:㸧ࡾྲྀࡢ出ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡋ 

 

 

 

 

PCᮏ体ࡽ KCࡾྲྀࢆ外ࡍ 
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㸲 ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࠊࡽࡓࢀࡉKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

   ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ[⥆行]ࢱ࣎ン࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ処理ࠋࡿࡍ⥆⥅ࢆ 
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■ 10.1.3  KCࡢ利用 

 

KCࢆ利用࡚ࡋ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆ࡿࡍ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従うࠋ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻ࢜ࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࠋࡿࡍ 

㸯 ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࡚ࡋいࡿ場合ࠊࡣ一᪦ࣇ࢜ࢢࣟࠊ若ࡣࡃࡋ

PCࢆ再起動ࠊࡋPC通常利用࡚ࡋい࢜ࢢ࡛ࣟࢨ࣮ࣘࡿンࠋࡿࡍ 

 

㸰 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢ

 

 

 

 

 

 

 

 

    労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡣࡿࡍ必ࡎ KC ࡚ࡋ挿入ࠋࡍࡲࡾ࡞必要ࡀ挿入ࡢ

KCࠕࡓࡋ前述ࠊࡣい場合࡞ࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢࣟࡶ い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢ

 ࠋࡿࡍ従い手動࡛起動

 

㸱 [࣮ࣘྡࢨ] 及ࡧ [ࢫࣃワ࣮ࢻ] 労働基準行ᨻ࡛࣒ࢸࢫࢩ使用ྡࢨ࣮ࣘࡿࡍ及ࣃࡧ

 ࠋ㸧ࡿ࡞異ࡣࢻワ࣮ࢫࣃࡧ及ྡࢨ࣮ࣘࡢ時ࡓࡋン࢜ࢢࣟ㸦PCࡿࡍ入力ࢆࢻワ࣮ࢫ

 

 ࠋࡿࡍ入力࡚ࡅࡘࢆࠖ\KRDNࠕ頭ࡢྡࢨ࣮ࣘ 

 ࠋࡿࡍ༊ูࢆᑠ文Ꮠ大文Ꮠࠊࡣࢻワ࣮ࢫࣃ 

 入力ࢫࣃࡓࡋワ࣮ࠊࡣࢻ⏬面ୖࠕࡣ㸨࡛ࠖ表示ࠋࡿࢀࡉ 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡿࡍ 



H25.4.30新規作成 

10.1-10 

㸲 [OK] ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

労働基準行ᨻู࢘ࡣ࣒ࢸࢫࢩン࡛࢘ࢻ起動ࠊࡵࡓࡿࡍ労働基準行ᨻࡢ࣒ࢸࢫࢩ

時ྠࢆ業務ࡢ௨外࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡾࡼࡇࡿࡍ変更ࢆࢬࢧ࢘ࢻン࢘

 ࠋࡍࡲࡁ࡛ࡀࡇ行う

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻࠋࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ 

㸯 労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ⏬面ࢱ࣎ [ࢺ࣮ࢱࢫ] ࡢンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

㸰 [ࣟࣇ࢜ࢢ] ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

KC PCࠊࢀࡉࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡣ ࡉ表示ࡀ面⏬ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ

 ࠋࡿࢀ

 

    KCࡣ使用後ྲྀࡾ外࡚ࡋ保管ࠋࡇࡃ࠾࡚ࡋKCࢆ PCࡾྲྀࡽ外ࡍ方法ࠊࡣ前述ࠊࡓࡋ

ࡽPCᮏ体ࠕ KCࡾྲྀࢆ外ࢆࠖࡍ参照ࠋ 

 

 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ終了ࡿࡍ 
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■ 10.1.4  KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ 

 

PC࡛ KCࢆ利用ࡓࡗ࡞ࡃ࡞ࡋ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンンࢆ࣮ࣝࢺࢫ

実施ࠋࡿࡍ 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 PCࡽ KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

㸯 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ 

接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻ࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ右ୖࡢ

[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ閉ࠋࡿࡌ 

 

㸰 KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ選択 

ղ ࣒ࣛࢢࣟࣉࠕ機能ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ 一覧ࠕࡽCitrix Receiverࠖࢆ選択ࡋ右ࠕ→ࢡࢵࣜࢡンン࣮ࠖࣝࢺࢫ

 ࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢆンンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 
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մ ௨ୗࡢ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ当ヱ⏬面ࡀ消え࡛ࡲࡿ待ࡘ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡀ

 ࠋ㸧ࡍࡲࡾ

 

 

 

 

 

 

յ 一覧ࠕࡽCitrix Receiver࡚ࠖࡗ࡞ࡃ࡞ࡀいࢆࡇࡿ確認ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 KC一時ࢆࣝࣇ削除ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ ࠕC:ࠖࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ ࠕnttdata_install.datࠖࠕset_kcdrv.txtࠖࢆ選択ࠊࡋ[Delete]キ࣮ࢆ押ୗ 

մ ࠕ複数ࡢࣝࣇ削除ࠖ⏬面࡛ [ࡣい] ࢱ࣎ンࢆ押ୗ 
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 ࡣ時࡞ࢇࡇ  10.1.5 ■

 

使用状況ูࡢ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛対応ࠋࡿࡍ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࣟࢢン済ࡢࡳ状況࡛࡛ࢨู࣮ࣘࠊ再ࣟࢢンࢆ実施ࠋࡿࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確認ࢆࡓ消えࡀコンࡋ選択ࢆ終了ࠖࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 KCࢆ手動࡛起動ࡿࡍ 

 前述ࠕࡓࡋKCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ࠖࡢ手㡰従いࠊKCࢆ起動ࠋࡿࡍ 

 

㸱 ࣟࢢンࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ実施ࢆンࢢ࡛ࣟࡢࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面ࢢࣟ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࣟࢢン⏬面表示後ࠊ一ᐃ時間ᨺ置ࢢࣟࡋン⏬面ࡀ非表示ࡓࡗ࡞場合ࠊࡣ前述

 ࠋࡿࡍ再起動ࢆKCࠊ従い手㡰ࡢࠖࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘࠕࡓࡋ

 

 

  

 ࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘ

 ࡿࡍ再表示ࢆン⏬面ࢢࣟ
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࢆ端ᮎ接⥆後ࠊ[自動再生] ⏬面ࡀ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ表示ࡓࢀࡉ⏬面ࡍࢆ

 ࠋࡍࡲࡋࢬ࣮ࣟࢡ࡚

 

࠙表示例ࠚ 

 

 

 

[自動再生] ⏬面ࡀ表示ࡓࢀࡉ場合 

[ェ]ࢱ࣎ンをࣜࢡッ࡚ࡋࢡ

画面をࡿࡍࢬ࣮ࣟࢡ 
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10.2 KC使用手㡰㸦WindowsXP㸧 
   

 ࡵࡌࡣ  10.2.1 ■

 

当ヱ手㡰ࠊࡣ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆用媒体㸦௨ୗࠕࠊKC WindowsXPࠊࢆグ載㸧ࠖ

環境࡛使用ࡿࡍ場合ࡢ手㡰ࢆㄝ明ࡓࡋ資料࡛あࠋࡿ 

 

 

 

 

KCࡣ利用端ᮎ  ࠋࡿࡍ利用࡚ࡅ紐࡙ࢆKC1個ࠊࡁࡘ1ྎ

 

ᪧࡢ࣒ࢸࢫࢩ KC࡛ࡍࡀン࡚ࢀࡉ࣮ࣝࢺࢫいࡿ場合ࡣᪧࠊ KCࡢンンࢫ

新ࠊࡽ࡚ࡋ実施ࢆ࣮ࣝࢺ KCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

    㸦ᪧ KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣᪧ KCࡢ操作手引ࢆ参照ࠋ㸧 

 

 

  

KC利用ࡢ前提条件 
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■ 10.2.2  KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ 

 

KCࢆ初࡚ࡵ利用ࡿࢀࡉ場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンࢆ࣮ࣝࢺࢫ実施ࠋࡿࡍ 

  

  KCࠊࡣンࡓࡋ࣮ࣝࢺࢫ PC ᮏ体ࡈ固᭷ࡢ設ᐃࢆ保持ࠊࡵࡓࡿࡍ他ࡢ PC ᮏ体ୖ

 ࠋࢇࡏࡲࡁ࡛ࡣࡇࡿࡍ使用ࡣ࡛

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢪ࣮࣓ࡢ図 

 

࠙KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ㸦概要ࠚ㸧  

  PCᮏ体ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࠊࡾࡼKCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

 

   操作ࡢ流ࢀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࡿࢀ 

 ࡿࡍン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン

KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

 

㸯 PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࠋࡿࢀ 

KCࢆ接⥆ࠊ࡚ࡋ電源ࢆ入࡞ࢀい࡛ࡉࡔࡃいࠋンࡀ࣮ࣝࢺࢫ失敗ࠋࡍࡲࡋ 

 

㸰 PCᮏ体ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺンࠋࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ確認管理者࣒ࢸࢫࢩࡢ利用端ᮎࠊࡣࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン   

   㸦端ᮎ࣒ࢸࢫࢩ側࡚ン࣮ࣝࢺࢫ作業等࡛ࡲ行う場合ࡶあࠋࡍࡲࡾ㸧 

 

㸱 KCࢆ PCᮏ体ࡢ USBࢺࢵࣟࢫ挿入ࠋࡿࡍ 

   KCࢆ PCᮏ体挿入ࠊࡿࡍKCࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

    初回挿入時ࠊࡳࡢ௨ୗࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

   ௨ୗࡢ⏬面ษࡾ替わ࡛ࡲࡿ待ࡕ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡍࡲࡾࡀ㸧ࠊ[OK]ࢱ࣎ンࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡍ完了ࡀ࣮ࣝࢺࢫンࡢ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻ࡛ࡇࡿࡍࢡࢵ

 

 

 

 

 

 

労働基準行政࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࠊࡀࡿࢀࡉ右ୖࡢ[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ

閉ࠋࡿࡌ 

 

KCࢆ PCᮏ体挿入ୖࠊࡶ࡚ࡋグン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示࡞ࢀࡉい場合ࠊࡣ後述

 ࠋࡿࡍ実施ࢆ方法࡛手動起動ࡓࡋグ載い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢKCࠕࡿࡍ

  

KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ方法 
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㸳 KC PCࠕࡿࡍ後述ࠊ完了後࣮ࣝࢺࢫンࡢ ᮏ体ࡽ KC 従手㡰ࡢࠖࡍ外ࡾྲྀࢆ

いࠊKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡃ࠾࡚ࡋ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࡀ自動起動࡞ࡋい場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛ KCࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 KC起動用ࢆࣝࣇ表示ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ KCࡢ CDࢆࣈࣛࢻ選択ࠊࡋ右ࠕ→ࢡࢵࣜࢡ開ࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 KC起動用ࢆࣝࣇ実行ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕStartICA.batࠖࢆ選択ࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࡋ㸦ࡣࡓࡲ Enterキ࣮ࢆ押ୗ㸧ࡍ

 ࠋࡿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 㹉㹁ࢆＰ㹁ᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確ࢆࡓ消えࡀコンࠊࡋ選択ࢆ [終了 ]࡚ࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

認ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

㸰 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢࣞࢺࢡࢫࢱࡢ［ࡢ࢙࢘ࢻ࣮ࣁ安全ࡾྲྀ࡞外ࡋ］コンࢆ

右ࡢ࢙࢘ࢻ࣮ࣁࠕࠊ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡ安全ࡾྲྀ࡞外ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡋ 

 

 

 

 

 

㸱 [ USB 大容量グ憶装置ࢫࣂࢹ] ࢆ選択ࠊࡋ[ 停Ṇ ] ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PCᮏ体ࡽ KCࡾྲྀࢆ外ࡍ 
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㸲 [OK] ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸳 ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࠊࡽࡓࢀࡉKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣCitrixReceverࡀ停Ṇ࡚ࡋいࡿࢆ確認ࠊୖࡢ

ࢫࣂࢹUSB 大容量グ憶装置ࠕ 㸱ࠕ 停Ṇࠕࠊࡋ選択ࠖࢆ ࠋࠖࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆンࢱࠖ࣎

 ࠋࡍ直ࡾやࢆ作業ࡽ
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■ 10.2.3  KCࡢ利用 

 

KCࢆ利用࡚ࡋ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆ࡿࡍ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従うࠋ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻ࢜ࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࠋࡿࡍ 

㸯 ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࡚ࡋいࡿ場合ࠊࡣ一᪦ࣇ࢜ࢢࣟࠊ若ࡣࡃࡋ

PCࢆ再起動ࠊࡋPC通常利用࡚ࡋい࢜ࢢ࡛ࣟࢨ࣮ࣘࡿンࠋࡿࡍ 

 

㸰 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢ

 

 

 

 

 

 

 

 

    労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡣࡿࡍ必ࡎ KC ࡚ࡋ挿入ࠋࡍࡲࡾ࡞必要ࡀ挿入ࡢ

KCࠕࡓࡋ前述ࠊࡣい場合࡞ࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢࣟࡶ い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢ

 ࠋࡿࡍ従い手動࡛起動

 

㸱 [࣮ࣘྡࢨ] 及ࡧ [ࢫࣃワ࣮ࢻ] 労働基準行ᨻ࡛࣒ࢸࢫࢩ使用ྡࢨ࣮ࣘࡿࡍ及ࣃࡧ

 ࠋ㸧ࡿ࡞異ࡣࢻワ࣮ࢫࣃࡧ及ྡࢨ࣮ࣘࡢ時ࡓࡋン࢜ࢢࣟ㸦PCࡿࡍ入力ࢆࢻワ࣮ࢫ

 

 ࠋࡿࡍ入力࡚ࡅࡘࢆࠖ\KRDNࠕ頭ࡢྡࢨ࣮ࣘ 

 ࠋࡿࡍ༊ูࢆᑠ文Ꮠ大文Ꮠࠊࡣࢻワ࣮ࢫࣃ 

 入力ࢫࣃࡓࡋワ࣮ࠊࡣࢻ⏬面ୖࠕࡣ㸨࡛ࠖ表示ࠋࡿࢀࡉ 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡿࡍ 
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㸲 [OK] ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

労働基準行ᨻู࢘ࡣ࣒ࢸࢫࢩン࡛࢘ࢻ起動ࠊࡵࡓࡿࡍ労働基準行ᨻࡢ࣒ࢸࢫࢩ

時ྠࢆ業務ࡢ௨外࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡾࡼࡇࡿࡍ変更ࢆࢬࢧ࢘ࢻン࢘

 ࠋࡍࡲࡁ࡛ࡀࡇ行う

 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻࠋࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ 

㸯 労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ⏬面ࢱ࣎ [ࢺ࣮ࢱࢫ] ࡢンࢱ࣎[ࣇ࢜ࢢࣟ]ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆンࢆ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ

 

 

 

 

 

 

 

 

KC PCࠊࢀࡉࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡣ ࡉ表示ࡀ面⏬ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ

 ࠋࡿࢀ

 

    KCࡣ使用後ྲྀࡾ外࡚ࡋ保管ࠋࡇࡃ࠾࡚ࡋKCࢆ PCࡾྲྀࡽ外ࡍ方法ࠊࡣ前述ࠊࡓࡋ

ࡽPCᮏ体ࠕ KCࡾྲྀࢆ外ࢆࠖࡍ参照ࠋ 

 

 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ終了ࡿࡍ 
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■ 10.2.4  KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ 

 

PC࡛ KCࢆ利用ࡓࡗ࡞ࡃ࡞ࡋ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンンࢆ࣮ࣝࢺࢫ

実施ࠋࡿࡍ 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 PCࡽ KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

㸯 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ 

接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻ࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ右ୖࡢ

[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ閉ࠋࡿࡌ 

 

㸰 KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ選択 

ղ [ࡢ࣒ࣛࢢࣟࣉ追加削除] ࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ 一覧ࡽ[Citrix Receiver] ࢆ選択ࠊࡋ[削除] ࢱ࣎ンࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢆンンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 
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մ ௨ୗࡢ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ当ヱ⏬面ࡀ消え࡛ࡲࡿ待ࡘ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡀ

 ࠋ㸧ࡍࡲࡾ

 

 

 

 

 

 

յ 一覧ࠕࡽCitrix Receiver࡚ࠖࡗ࡞ࡃ࡞ࡀいࢆࡇࡿ確認ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 KC一時ࢆࣝࣇ削除ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ ࠕC:ࠖࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ ࠕnttdata_install.datࠖࠕset_kcdrv.txtࠖࢆ選択ࠊࡋ[Delete]キ࣮ࢆ押ୗ 

մ ࠕ複数ࡢࣝࣇ削除ࠖ⏬面࡛ [ࡣい] ࢱ࣎ンࢆ押ୗ 
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 ࡣ時࡞ࢇࡇ  10.2.5 ■

 

使用状況ูࡢ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛対応ࠋࡿࡍ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࢆ起動ࢢࣟࠊࡶ࡚ࡋン⏬面ࡀ表示࡞ࢀࡉい場合ࠊࡣInternetExplorer㸦௨ୗ

 ࠋいࡉୗ࡚ࡋ使用ࢆKCࠊୖࡢ実施ࢆ設ᐃ変更ࡢグ載㸧IEࠖࠕ

㸯 IEࠊࡽ [࣮ࣝࢶ]ࡢ[ン࣮ࢱネࣙࢩࣉ࢜ࢺࢵン] ࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 ン࣮ࢱネࣙࢩࣉ࢜ࢺࢵンࡢ[接⥆]ࠊࡽࣈࢱ[LANࡢ設ᐃ] ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

  

 い࡞ࢀࡉ表示ࡀン⏬面ࢢࣟ
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㸱 ࣮࢚ࣟࣜࣝ࢝ネࢺࢵワ࣮ࢡ(LAN)ࡢ設ᐃࠊࡢ[ヲ細設ᐃ] ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸲 ࣟࣉキࡢࢩ設ᐃࡢ例外欄ࢆ10.159.33.5ࠖ;ࠕࠊ追グࠊ࡚ࡋ[OK] ࢱ࣎ンࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 ࡿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸳 ࣮࢚ࣟࣜࣝ࢝ネࢺࢵワ࣮ࢡ(LAN)ࡢ設ᐃ及ࠊࡧン࣮ࢱネࣙࢩࣉ࢜ࢺࢵン࡛ࠊ 

[OK] ࢱ࣎ンࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࣟࢢン済ࡢࡳ状況࡛࡛ࢨู࣮ࣘࠊ再ࣟࢢンࢆ実施ࠋࡿࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確認ࢆࡓ消えࡀコンࡋ選択ࢆ終了ࠖࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

㸰 KCࢆ手動࡛起動ࡿࡍ 

 前述ࠕࡓࡋKCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ࠖࡢ手㡰従いࠊKCࢆ起動ࠋࡿࡍ 

 

㸱 ࣟࢢンࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ実施ࢆンࢢ࡛ࣟࡢࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面ࢢࣟ 

 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࣟࢢン⏬面表示後ࠊ一ᐃ時間ᨺ置ࢢࣟࡋン⏬面ࡀ非表示ࡓࡗ࡞場合ࠊࡣ前述

 ࠋࡿࡍ再起動ࢆKCࠊ従い手㡰ࡢࠖࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘࠕࡓࡋ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘ

 ࡿࡍ再表示ࢆン⏬面ࢢࣟ
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10.3 KC使用手㡰㸦WindowsVista㸧 
   

 ࡵࡌࡣ  10.3.1 ■

 

当ヱ手㡰ࠊࡣ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆用媒体㸦௨ୗࠕࠊKC WindowsVistaࠊࢆグ載㸧ࠖ

環境࡛使用ࡿࡍ場合ࡢ手㡰ࢆㄝ明ࡓࡋ資料࡛あࠋࡿ 

 

 

 

 

KCࡣ利用端ᮎ  ࠋࡿࡍ利用࡚ࡅ紐࡙ࢆKC1個ࠊࡁࡘ1ྎ

 

ᪧࡢ࣒ࢸࢫࢩ KC࡛ࡍࡀン࡚ࢀࡉ࣮ࣝࢺࢫいࡿ場合ࡣᪧࠊ KCࡢンンࢫ

新ࠊࡽ࡚ࡋ実施ࢆ࣮ࣝࢺ KCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

    㸦ᪧ KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣᪧ KCࡢ操作手引ࢆ参照ࠋ㸧 

 

 

  

KC利用ࡢ前提条件 
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■ 10.3.2  KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ 

 

KCࢆ初࡚ࡵ利用ࡿࢀࡉ場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンࢆ࣮ࣝࢺࢫ実施ࠋࡿࡍ 

  

  KCࠊࡣンࡓࡋ࣮ࣝࢺࢫ PC ᮏ体ࡈ固᭷ࡢ設ᐃࢆ保持ࠊࡵࡓࡿࡍ他ࡢ PC ᮏ体ୖ

 ࠋࢇࡏࡲࡁ࡛ࡣࡇࡿࡍ使用ࡣ࡛

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢪ࣮࣓ࡢ図 

 

࠙KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ㸦概要ࠚ㸧  

  PCᮏ体ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ⏬面ࠊࡾࡼKCࢆンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

 

   操作ࡢ流ࢀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࡿࢀ 

 ࡿࡍン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン

 ࡿࡍ実施ࢆ前準備࣮ࣝࢺࢫン

KCࢆンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作ࢆ開始ࡿࡍ 

 

㸯 PCᮏ体ࡢ電源ࢆ入ࠋࡿࢀ 

KCࢆ接⥆ࠊ࡚ࡋ電源ࢆ入࡞ࢀい࡛ࡉࡔࡃいࠋンࡀ࣮ࣝࢺࢫ失敗ࠋࡍࡲࡋ 

 

㸰 PCᮏ体ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺンࠋࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ確認管理者࣒ࢸࢫࢩࡢ利用端ᮎࠊࡣࢺン࢘࢝用࣮ࣝࢺࢫン   

   㸦端ᮎ࣒ࢸࢫࢩ側࡚ン࣮ࣝࢺࢫ作業等࡛ࡲ行う場合ࡶあࠋࡍࡲࡾ㸧 

 

㸱 ン࣮ࣝࢺࢫ前準備ࢆ実施ࠋࡿࡍ 

  KC ࡢ端ᮎࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫンࢆ UAC ࢆ設ᐃࡢ௨ୗࠊࡣい場合࡞い࡚ࢀࡉ無効化ࡀ

実施ࠋࡿࡍ㸦UACࡀ無効化࡚ࢀࡉい࡞い場合ࠊࡣ㸲ࡢン࣮ࣝࢺࢫ時ࡾ࡞࣮࢚ࣛ

 㸧ࡍࡲ

 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ選択 

ղ ࠕ管理࣒ࢸࢫࢩࠕ⇒࣮ࠖࣝࢶ構成ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ 表示࣒ࢸࢫࢩࠕࡓࢀࡉ構成ࠖࢡࢵࣜࢡࢆࣈࢱ࣮ࠖࣝࢶࠕ࡛ࢢࣟࢲ 

 

 

 

 

 

 

 

KCࡢン࣮ࣝࢺࢫ方法 
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մ ࡢ࣮ࣝࢶ一覧ࠕࡽUACࡢ無効化ࠖࢆ選択ࠊࡋ[起動]ࢱ࣎ンࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

յ 表示ࡓࢀࡉ⏬面ࡢࡇࠕ操作ࢆṇࡃࡋ終了ࠋࠖࡓࡋࡲࡋ 表示ࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ

 ࡿࡌ閉ࢆ面⏬ࠊୖࡢ確認ࢆࡿい࡚ࢀࡉ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UAC 用࣮ࣝࢺࢫン再度ࠊ再起動後ࠋࡿࡍ再起動を実施ࡢ端ᮎࠊ設ᐃ変更後ࡢ

 ࠋࡿࡍンࢢࣟ当ヱ端ᮎ࡛ࢺン࢘࢝

  

ェࢱ࣎ンをࣜࢡッ࡚ࡋࢡ

画面を閉ࡿࡌ 
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㸲 KCࢆ PCᮏ体ࡢ USBࢺࢵࣟࢫ挿入ࠋࡿࡍ 

   KCࢆ PCᮏ体挿入ࠊࡿࡍKCࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

    初回挿入時ࠊࡳࡢ௨ୗࡢン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

   ௨ୗࡢ⏬面ษࡾ替わ࡛ࡲࡿ待ࡕ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡍࡲࡾࡀ㸧ࠊ[OK]ࢱ࣎ンࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡍ完了ࡀ࣮ࣝࢺࢫンࡢ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻ࡛ࡇࡿࡍࢡࢵ

 

 

 

 

 

 

労働基準行政࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࠊࡀࡿࢀࡉ右ୖࡢ[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ

閉ࠋࡿࡌ 

 

KCࢆ PCᮏ体挿入ୖࠊࡶ࡚ࡋグン࣮ࣝࢺࢫ⏬面ࡀ表示࡞ࢀࡉい場合ࠊࡣ後述

 ࠋࡿࡍ実施ࢆ方法࡛手動起動ࡓࡋグ載い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢKCࠕࡿࡍ

 

㸳 KC PCࠕࡿࡍ後述ࠊ完了後࣮ࣝࢺࢫンࡢ ᮏ体ࡽ KC 従手㡰ࡢࠖࡍ外ࡾྲྀࢆ

いࠊKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡃ࠾࡚ࡋ 

 

㸴 ン࣮ࣝࢺࢫ前準備࡛設ᐃࡓࡋ内容ࢆ元戻ࠋࡍ 

 

UACࠊ前準備࡛࣮ࣝࢺࢫン ࡚ࡋ戻設ᐃࡢ元ࡎ必ࠊࡣ場合ࡓࡋ実施ࢆ無効化ࡢ

ୗࡉいࠋ戻ࡓࡋ後ࠊ端ᮎࡢ再起動ࢆ実施ࠋࡿࡍ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࡀ自動起動࡞ࡋい場合ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛ KCࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 KC起動用ࢆࣝࣇ表示ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ KCࡢ CDࢆࣈࣛࢻ選択ࠊࡋ右ࠕ→ࢡࢵࣜࢡ開ࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 KC起動用ࢆࣝࣇ実行ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕStartICA.batࠖࢆ選択ࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࡋ㸦ࡣࡓࡲ Enterキ࣮ࢆ押ୗ㸧ࡍ

 ࠋࡿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 㹉㹁ࢆＰ㹁ᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確認ࢆࡓ消えࡀコンࡋ選択ࢆ終了ࠖࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 ࣉࢵࢺࢡࢫࢹ⏬面ࡢࣞࢺࢡࢫࢱࡢ［ࡢ࢙࢘ࢻ࣮ࣁ安全ࡾྲྀ࡞外ࡋ］コンࢆ

右ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 ࠕKC_REMVOL㸦Z:㸧ࡾྲྀࡢ出ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࡋ 

 

 

 

 

PCᮏ体ࡽ KCࡾྲྀࢆ外ࡍ 
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㸲 ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࠊࡽࡓࢀࡉKCࢆ PCᮏ体ࡾྲྀࡽ外ࠋࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

   ௨ୗࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓ࡢ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ[⥆行]ࢱ࣎ン࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ処理ࠋࡿࡍ⥆⥅ࢆ 
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■ 10.3.3  KCࡢ利用 

 

KCࢆ利用࡚ࡋ労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ接⥆ࡿࡍ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従うࠋ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻ࢜ࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࠋࡿࡍ 

㸯 ン࣮ࣝࢺࢫ用࢘࢝ン࢜ࢢ࡛ࣟࢺン࡚ࡋいࡿ場合ࠊࡣ一᪦ࣇ࢜ࢢࣟࠊ若ࡣࡃࡋ

PCࢆ再起動ࠊࡋPC通常利用࡚ࡋい࢜ࢢ࡛ࣟࢨ࣮ࣘࡿンࠋࡿࡍ 

 

㸰 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢ

 

 

 

 

 

 

 

 

    労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡣࡿࡍ必ࡎ KC ࡚ࡋ挿入ࠋࡍࡲࡾ࡞必要ࡀ挿入ࡢ

KCࠕࡓࡋ前述ࠊࡣい場合࡞ࢀࡉ表示ࡀン⏬面࢜ࢢࣟࡶ い࡚ࠖࡘ手動起動方法ࡢ

 ࠋࡿࡍ従い手動࡛起動

 

㸱 [࣮ࣘྡࢨ] 及ࡧ [ࢫࣃワ࣮ࢻ] 労働基準行ᨻ࡛࣒ࢸࢫࢩ使用ྡࢨ࣮ࣘࡿࡍ及ࣃࡧ

 ࠋ㸧ࡿ࡞異ࡣࢻワ࣮ࢫࣃࡧ及ྡࢨ࣮ࣘࡢ時ࡓࡋン࢜ࢢࣟ㸦PCࡿࡍ入力ࢆࢻワ࣮ࢫ

 

 ࠋࡿࡍ入力࡚ࡅࡘࢆࠖ\KRDNࠕ頭ࡢྡࢨ࣮ࣘ 

 ࠋࡿࡍ༊ูࢆᑠ文Ꮠ大文Ꮠࠊࡣࢻワ࣮ࢫࣃ 

 入力ࢫࣃࡓࡋワ࣮ࠊࡣࢻ⏬面ୖࠕࡣ㸨࡛ࠖ表示ࠋࡿࢀࡉ 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ起動ࡿࡍ 



H25.4.30新規作成 

10.3-10 

㸲 [OK] ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

労働基準行ᨻู࢘ࡣ࣒ࢸࢫࢩン࡛࢘ࢻ起動ࠊࡵࡓࡿࡍ労働基準行ᨻࡢ࣒ࢸࢫࢩ

時ྠࢆ業務ࡢ௨外࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡾࡼࡇࡿࡍ変更ࢆࢬࢧ࢘ࢻン࢘

 ࠋࡍࡲࡁ࡛ࡀࡇ行う

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 労働基準行ᨻࠋࡿࡍࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ 

㸯 労働基準行ᨻ࣒ࢸࢫࢩ⏬面ࢱ࣎ [ࢺ࣮ࢱࢫ] ࡢンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

㸰 [ࣟࣇ࢜ࢢ] ࢆ選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

KC PCࠊࢀࡉࣇ࢜ࢢࣟࡽ࣒ࢸࢫࢩ労働基準行ᨻࠊࡣ ࡉ表示ࡀ面⏬ࣉࢵࢺࢡࢫࢹࡢ

 ࠋࡿࢀ

 

    KCࡣ使用後ྲྀࡾ外࡚ࡋ保管ࠋࡇࡃ࠾࡚ࡋKCࢆ PCࡾྲྀࡽ外ࡍ方法ࠊࡣ前述ࠊࡓࡋ

ࡽPCᮏ体ࠕ KCࡾྲྀࢆ外ࢆࠖࡍ参照ࠋ 

 

 

  

労働基準行ᨻࢆ࣒ࢸࢫࢩ終了ࡿࡍ 



H25.4.30新規作成 

10.3-11 

■ 10.3.4  KCࡢンン࣮ࣝࢺࢫ 

 

PC࡛ KCࢆ利用ࡓࡗ࡞ࡃ࡞ࡋ㝿ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰従࡚ࡗ KCࡢンンࢆ࣮ࣝࢺࢫ

実施ࠋࡿࡍ 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 PCࡽ KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

㸯 PCᮏ体ࡢ USBࢺ࣮࣏ KCࢆ接⥆ࠋࡿࡍ 

接⥆ࡀ完了ࡋ労働基準行ᨻ࢜ࢢࣟࡢ࣒ࢸࢫࢩン⏬面ࡀ表示ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ右ୖࡢ

[層]ࢱ࣎ン࡛⏬面ࢆ閉ࠋࡿࡌ 

 

㸰 KCࢆンンࠋࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࣃ࣮ࣝࣟࢺネࣝࠖࢆ選択 

ղ ࣒ࣛࢢࣟࣉࠕ機能ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ 一覧ࠕࡽCitrix Receiverࠖࢆ選択ࡋ右ࠕ→ࢡࢵࣜࢡンン࣮ࠖࣝࢺࢫ

 ࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KCࢆンンࡿࡍ࣮ࣝࢺࢫ 



H25.4.30新規作成 

10.3-12 

մ ௨ୗࡢ⏬面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ当ヱ⏬面ࡀ消え࡛ࡲࡿ待ࡘ㸦ࡃࡽࡤࡋ時間ࡀ

 ࠋ㸧ࡍࡲࡾ

 

 

 

 

 

 

յ 一覧ࠕࡽCitrix Receiver࡚ࠖࡗ࡞ࡃ࡞ࡀいࢆࡇࡿ確認ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱 KC一時ࢆࣝࣇ削除ࠋࡿࡍ 

ձ ࠕࡽ࣮ࣗࢽ࣓ࢺ࣮ࢱࢫコンࢆ࣮ࠖࢱ࣮ࣗࣆ選択 

ղ ࠕC:ࠖࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ ࠕnttdata_install.datࠖࠕset_kcdrv.txtࠖࢆ選択ࠊࡋ[Delete]キ࣮ࢆ押ୗ 

մ ࠕ複数ࡢࣝࣇ削除ࠖ⏬面࡛ [ࡣい] ࢱ࣎ンࢆ押ୗ 

 

 

 



H25.4.30新規作成 

10.3-13 

 ࡣ時࡞ࢇࡇ  10.3.5 ■

 

使用状況ูࡢ手㡰ࡘい࡚ࠊࡣ௨ୗࡢ手㡰࡛対応ࠋࡿࡍ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 KCࣟࢢン済ࡢࡳ状況࡛࡛ࢨู࣮ࣘࠊ再ࣟࢢンࢆ実施ࠋࡿࡍ 

㸯 Citrix Receiverࢆ終了ࡿࡍ 

確認ࢆࡓ消えࡀコンࡋ選択ࢆ終了ࠖࠕࡋࢡࢵࣜࢡ右ࢆコンࡢࣞࢺࢡࢫࢱ 

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 KCࢆ手動࡛起動ࡿࡍ 

 前述ࠕࡓࡋKCࡢ手動起動方法ࡘい࡚ࠖࡢ手㡰従いࠊKCࢆ起動ࠋࡿࡍ 

 

㸱 ࣟࢢンࡿࡍ 

 ࠋࡿࡍ実施ࢆンࢢ࡛ࣟࡢࡿࢀࡉ表示ࡀン⏬面ࢢࣟ 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ࣟࢢン⏬面表示後ࠊ一ᐃ時間ᨺ置ࢢࣟࡋン⏬面ࡀ非表示ࡓࡗ࡞場合ࠊࡣ前述

 ࠋࡿࡍ再起動ࢆKCࠊ従い手㡰ࡢࠖࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘࠕࡓࡋ

 ࡿࡍンࢢ再࡛ࣟࢨู࣮ࣘ

 ࡿࡍ再表示ࢆン⏬面ࢢࣟ



H25.4.30改正 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

11.㸯 ࣝࣈࣛࢺ対応手㡰 

 

 

 

 

 

 

 

㹎ＡＲＴ 

 ࡣ場合ࡓࡗࡇ起ࡀࣝࣈࣛࢺ
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11.1-3 

 

 ࠋ連絡ࢡࢫࢹࣉࣝ࣊⇒他ࡢࡑ࣭

 

⏬面ࠋࡓࡋࢬ࣮ࣜࣇࡀ 

 ࠋ連絡ࢡࢫࢹࣉࣝ࣊⇒

    

問い管理者࣒ࢸࢫࢩࠋࡓࡋࡲࢀࡉ消ࡾྲྀࡣ処理ࠊࡾࡼไ限ࡢ࣮ࢱ࣮ࣗࣆコンࡢࡇ]  

合わࡉࡔࡃ࡚ࡏい [ࠋいうࡀࢪ࣮ࢭࢵ࣓࣮࢚ࣛ表示ࠋࡿࢀࡉ 

⇒[OK]ࢱ࣎ンࢆ押ୗ࡚ࡋ次ࡢ処理進ࠋࡴ 

 

 

 

 ࠋい࡞ࡲ進ࡽ途中ࡀ処理ࣇ࢜ࢢࣟ

 ࠋ連絡ࢡࢫࢹࣉࣝ࣊⇒

 

 

 

 ࠋࡓࡋ感染ࢫࣝ࢘

 ࠋ連絡ࢡࢫࢹࣉࣝ࣊⇒

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ࣮࢚ࣛ時ࣇ࢜ࢢࣟ

 ࣝࣈࣛࢺࡢ他ࡢࡑ
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    　　　付録

外字コード一覧

㸦Microsoft Office IME 2010㸧

H㻞㻡㻚㻠㻚㻟㻜改正

Font シフトJIS 読み

f0 9f う䛴䜌　䛯䛡䛛ん䜐䜚

f0 a0 う䛚䜈ん　え　䛛ん　䛜ん　䛢ん　䛣ん　䛤ん

f0 a1 う䛚䜈ん　䜅ん　䜋ん　䜌ん

f0 a2 䛛い　䛡い　䛻わ䛸䜚　䜅䜛䛸䜚

f0 a3 䛥い　䛾䛞䜈ん

f0 a4 䛭䛽　䛴䛱䜈ん　䜖　䜘う

f0 a5 䛝䜈ん　䛯䜒

f0 a6 䛝䜈ん　䛯䜙䛾䛝

f0 a7 䛴䛱䜈ん　䛼䛛䜚

f0 a8 䛝䜈ん　䛼䛷

f0 a9 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂

f0 aa 䜋う　䜔䜎䜈ん

f0 ab あ䜑䛛ん䜐䜚　䜋う

f0 ac 䛛䛚䜚　䜋䛱　䜋䛴　䜌䛴

f0 ad あ䜑䛛ん䜐䜚　䜚䜕　䜚䜕う

f0 ae う䜎䜔　䛜ん䛰䜜　䛝䜕う　䛟

f0 af 䛝䛱　䛝䛴　䛟䛱䜈ん　䛴䛱䜈ん　䜘䛧

f0 b0 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f0 b1 䛣う　䛯䛛い　䛯䛛㻙い

f0 b2 䛝　䛞　䛢　䜔䜎䜈ん

f0 b3 䛯䛴　䜚䜕う　䜚䜗う　䜝う

f0 b4 䛥ん䛪い　䛫　䜙い

f0 b5 䛛ん䜈ん　䜘䜛　䜙い

f0 b6 䛧ん䛻䜗う　䛿䜔い　䛯䛾㻙䛧䜐　䛾䛜㻙䜜䜛

f0 b7 え䛴　䛤ん䜉ん　䜎䜏え䜛

f0 b8 い䛸䜈ん　えん　䛯ん　䜅䛱　䜈䜚䛛䛦䜚

f0 b9 䛚う　䛝䜈ん　䛣う　䜋䛧い䜎䜎　䜘䛣

f0 ba 䛚う　䛚䛰䜔䛛　䛚ん　䛥ん䛪い　あ䛯䛯㻙䛛い

f0 bb 䛛　䛧䜑䛩䜈ん　䛸䛜䜑　わ䛦わ㻙い

f0 bc 䛛い　䛸䛜　䜚䛳䛧ん䜉ん　䛟㻙い䜛

f0 bd う䜏　䛛い　䛥ん䛪い

f0 be 䛛䛴　䛥ん䛪い　䛴䛝䜛　䛛わ㻙䛟

f0 bf う䛛ん䜐䜚　䛛ん　䜂䜝い　䜖䜛䜔䛛

f0 c0 䛚䛸䛣　䛛ん　䛥ん䛪い

f0 c1 䛝　䛧䜑䛩䜈ん　い䛾㻙䜛

f0 c2 う䛴わ　䛝　䛟䛱䜈ん

f0 c3 う䛭　䛝䜗　䛸䜙䛛ん䜐䜚　䛸䜙䛜䛧䜙　䛿䛛䜀　䜐䛺㻙䛧い

f0 c4 䛚䛸　䛚䛸䜈ん　䛝䜓う　䛝䜗う　䜂䜃䛝

f0 c5 䛝ん　䛤ん　䛱䛛䜙　い䛭㻙䛧䜐　䛴䛸㻙䜑䜛

f0 c6 䛛䛚䜚　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䜖䜙䛩　䛟ん

f0 c7 あ䛢䜛　䛡い　䛡䛱　䛡䛴　䛶䜈ん　䛛䛛㻙䛢䜛

f0 c8 䛢䛝　䛯䛯䛛う　䛶䜈ん　う㻙䛴

f0 c9 䛚う　䛝　䛣う　わう

f0 ca 䛛䛨　䛣う䛮　䛣䛟　䛾䛞䜈ん

f0 cb 䛥いわい　䛧　䛧䜑䛩䜈ん

f0 cc 䛧　䛧䜑䛩　䛧䜑䛩䜈ん　䜏㻙䜛

f0 cd 䛟䛻　䛧䜑䛩䜈ん　䛧䜓　䛴䛛䜏　䜔䛧䜝

f0 cf え䜆䜚　䛝䜈ん　䛿䛱　䛿䛴　䜈䛱　䜈䛴
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    　　　付録

外字コード一覧

㸦Microsoft Office IME 2010㸧

H㻞㻡㻚㻠㻚㻟㻜改正

Font シフトJIS 読み

f0 d0 䛝䛤う　䛺ん䜀ー

䐟 f0 d1 䛝䛤う　䜎䜛い䛱

䐠 f0 d2 䛝䛤う　䜎䜛䛻

䐡 f0 d3 䛝䛤う　䜎䜛䛥ん

䐢 f0 d4 䛝䛤う　䜎䜛䜘ん

䐣 f0 d5 䛝䛤う　䜎䜛䛤

䐤 f0 d6 䛝䛤う　䜎䜛䜝䛟

䐥 f0 d7 䛝䛤う　䜎䜛䛧䛱

䐦 f0 d8 䛝䛤う　䜎䜛䛿䛱

䐧 f0 d9 䛝䛤う　䜎䜛䛝䜕う

䐨 f0 da 䛝䛤う　䜎䜛䛨䜕う

䞞 f0 db 䛛䛳䛣　䛛䜆　䛛䜆䛧䛝　䛛䜆䛧䛝䛜い䛧䜓　䛝䛤う

䞟 f0 dc 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䜖う　䜖う䛢ん　䛛䛳䛣䜖う

f0 dd 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧　䛝䛤う　䛧

f0 de 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䜑い　䛝䛤う　䜑い

f0 df 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛭う　䛝䛤う　䛭う

f0 e0 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛦い　䛦い䛰ん　䛦い䛰ん䜋う䛨ん

f0 e1 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛧䜕う　䛧䜕う䛝䜗う　䛧䜕う䛝䜗う䜋う䛨ん　䛭う

f0 e2 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛜䛟　䛜䛟　䛝䛤う

f0 e3 い　䛛䛳䛣　䛛䛳䛣い　䛝䛤う

f0 e4 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜓　䛝䛤う　䛧䜓

f0 e5 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䜅䛟　䜅䛟䛧　䜅䛟䛧䜋う䛨ん

㈹ f0 e6 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛰い　䛰い䜂䜗う

f0 e7 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛞䜗う　䛝䛤う　䛞䜗う

f0 e8 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛴う　䛝䛤う　䛴う

f1 40 えい　えん　䛚う　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛺　䜂䛷　䜘う

f1 41 䛛䛪䜙　䛛䛱　䛛䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䛪

f1 42 䛛䛴　䛜䛱　䛡䛴　䛢䛱　䛣䜝䜒䜈ん

f1 43 䛧　䛧䜑䛩䜈ん　䛨　䛰い　䛶い

f1 44 䛝䜗う　䛾䜆ん　䛚䛧㻙え䜛　䛚䛭㻙わ䜛

f1 45 䛚䛚䛦䛸　䛝䜗う　䛣う　䛤う

f1 46 䛝ん　䛣ん　䛤ん　䛤ん䜉ん䛴䛴䛧㻙䜐

f1 47 䛟䜝　䛣䛟

f1 48 䛧䜓　䛫　䛶䜈ん　䛩㻙䛶䜛

f1 49 䛥ん䛪い　䛧䜗う　䛧ん　䛨䜗う　䛫い　䛝䜘㻙い

f1 4a あ䛚　䛧䜗う　䛫い　䛱ん

f1 4b 䛨䜗う　䛩　䛭う　䜎䛜䜚䛜わ

f1 4c 䛴䛱䜈ん

f1 4d 䛞䜗う䛻ん䜉ん

f1 4e 䛝䜈ん

f1 4f い䛸䜈ん　䛽䜛　䜜ん

f1 50 䛛䛽䜈ん　䜚䜗　䜚䜗䛟　䜝　䜝䛟

f1 51 䛝䜗う　䛣う　䛴䛝䜈ん　わ䛝

f1 52 あ䛱　あ䛴　䛛䛴　䛜䛱　䜂䜙䜃

f1 53 䛛ん　䛜ん　䛢ん　䜂䜈ん

f1 54 䛚い䛛ん䜐䜚　䛧䜓　䜒䛾

f1 55 䛧䜓　䛧䜗　䜖䛷䜛　䜜ん䛜　䛻㻙䜛

f1 56 䛝う　䛝䜕う　䛧う　䛧䜕う　䛨　䜏䛪䛛䜙　䛟䛥㻙い　䛻䛚い　䛻䛚㻙う
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f1 57 い䛾䜛　䛧う　䛧䜑䛩䜈ん　䛧䜕う　䛧䜕䛟　䛿䜅䜚　いわ㻙う

f1 58 䛧䜗　䜂䜈ん　あ䛴㻙い

f1 59 あ䜏䛜䛧䜙　䛧䜗　䜔䛟わ䜚

f1 5a い䛸䛠䛱　い䛸䜈ん　䛚　䛧䜗　䛱䜗　䛿䛨䜑

f1 5b 䛚䛚い　䛣䜜　䛤ん䜉ん　䛧䜗　䜒䜝䜒䜝

f1 5c 䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛧䜓う　䛧䜗う　䛧䜛䛧

f1 5d 䛥ん䛪い　䛧䜗う　䛫䜅　わ䛯䜛

f1 5e 䛥䜎　䛧䜗う䜈ん　䛨䜓う　䛨䜗う　䜘う䛩

f1 5f 䛛䜏　䛧䜑䛩䜈ん　䛧ん　䛯䜎䛧い

f1 60 䛫䛱　䛫䛴　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜅䛧

f1 61 䛚䜔　䛧䜑䛩䜈ん　䛫ん䛮　䛭

f1 62 䛭う　䛭う䜚䜗　䛻ん䜉ん

f1 63 䛛䛥䛺䜛　䛧䛛䜀䛽　䛭う　䛯䛛　䛹䛾

f1 64 䛛䛥䛽䜛　䛟わえ䜛　䛮う　䛴䛱䜈ん　䜎䛩䜅㻙え䜛

f1 65 䛮う　䛿䜀䛛䜛　䜚䛳䛧ん䜉ん　䛻䛟㻙䜐

f1 66 䛛い䜈ん　䛭う　䛮う　䛚䛟㻙䜛

f1 67 䛭䛟　䛴䛟　䜅䛧䛵䛟䜚　䛩䛺わ㻙䛱

f1 68 い䛯䜐　䛟䛱䜈ん　䛯ん　䛺䛢㻙䛟

f1 69 䛱う　䛱䜕う　䜂䜈ん　䜂䜛

f1 6a あ䛝䜙䛛　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛱䜓䛟　䛱䜗　䛴䛟　䛴䛡䜛　い䛱䛨䜛㻙䛧い　あ䜙わ㻙䛩

f1 6b あ䜙わ䜜䜛　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛧䜛䛧　䛱　䛱䜗う　䜑䛩

f1 6c 䛣䛣䜝䜈ん　䛱䜗う　䛸䛹䜑䜛　䛣㻙䜙䛧䜑䜛　䛣㻙䜙䛩

f1 6d 䛩䜉－䛶　䛩䜉䛶　䛸　䜏䜔䛣　䜏䜔䜃

f1 6e う䛛ん䜐䜚　䛴䛟　䛸䛴　䛻わ䛛

f1 6f 䛛䛯䛧　䛰　䛰ん　䛺䛨䜛　䛺䜔䜐　䛺ん　䜅䜛䛸䜚　䜐䛴䛛㻙䛧い

f1 70 う䜑　䛝䜈ん　䛟䛩䛾䛝　䜀い

f1 71 い䛸䜈ん　䛚䛚い　䛧䛢䛧　䛿ん　䜀ん

f1 72 䛚䛟䜜䜛　䛚䛭い　䛟䜜　䜀ん　䜂䜈ん

f1 73 い䜔䛧い　䛨䜕う　䜂　䜂䛟い　䜂䛧䜓䛟　䜈䜚䛟䛰䜛

f1 74 う䛛ん䜐䜚　䛧䛯䛜う　䜂ん　䜎䜝う䛹　䜏䛱䜃䛟　䜒䛶䛺䛩

f1 75 䛥䛸い　䛴䛸䜑䜛　䛾䜆ん　䛿䜔い　䜃ん

f1 76 䛻ん䜉ん　䜆　あ䛺䛹㻙䜛

f1 77 䛱䛛䜙　䛿䛢䜎䛩　䜉ん　䛴䛸㻙䜑䜛

f1 78 䛸䜑䜛䜈ん　䜋　䜖䛟　あ䜛㻙䛟　あ䜖㻙䜐

f1 79 い䜜䛪䜏　䛟䜝い　䛩䜏　䛩䜏䛺わ　䛴䛱䜈ん　䜌䛟　䜒䛟

f1 7a い䛭䛧䜐　䛴䛽䛻　䛿䛿　䜎い

f1 7b 䛚䜀䛧䜎　䛝䜈ん　䛶䛩䜚　䜙ん

f1 7c い䛡䛹䜚　え䜃䛩　䛣　䛧䜒䜉　䛸䜙䛛ん䜐䜚　䛸䜙䛜䛧䜙　䜚䜗

f1 7d い䛸䜈ん　䜏䛹䜚　䜚䜗䛟

f1 7e 䛥ん䛪い　䛺䛟　䛺䜏䛰　䜛い

f1 80 䛚䛚䛜い　䛯䛠い　䛻䜛　䜎䛴䜚　䜛い

f1 81 い䛥䛚䛧　䛛䛪　䛜ん䛰䜜　䛣䜘䜏　䜜䛝

f1 82 䛛䛮え䜛　䛜ん䛰䜜　䛡䜏䛩䜛　䛩䛞䜛　䜜䛝

f1 83 䛚䛚䛦䛸　䛚䛸䛣　䛝䜏　䜙う　䜝う

f1 84 䛴䛝䜈ん　䜙う　䜝う　あ䛝䜙㻙䛛　䜋䛜䜙䛛

f1 85 䜂䛥䛧　䜎䛰䜜　䜙う　䜝う　䜝う䛛

f1 86 䛥ん䛪い　䛧䜗　䛩　䛺䛞䛥

f1 87 い䛾䛧䛧　䛡䜒䛾䜈ん　䛱䜗
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f1 88 䛛䛞䜛　䛯䛟　䛯䜎䜈ん　䛸䛟　䜏䛜䛟

f1 89 いう　䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛩䛡䜛　䜖う

f1 8a 䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛰䛧い　䛶い

f1 9f 䛝䛤う　䛷んわ　䛷んわ䜎ー䛟

f1 a0 䛝䛤う　䜚䜗う䜔䛨䜛䛧

f1 a1 䛝䛤う　䛺ん䜀ー

f1 a2 䛝䛤う　䛷んわ

f1 a3 䛝䛤う　䜖う䜃ん

f1 a4 䛛䜙　䛝䛤う

f1 a5 䛝䛤う　䛿ん䛟䜝䛥ん䛛䛟　䛿ん䛥ん䛛䛟

f1 a6 䛝䛤う　䛿ん䛟䜝䜎䜛　䛿ん䜎䜛

f1 ce 䛧䜑䛩䜈ん　䜙い　䜜い

f1 cf 䛛䛹　䜎䛰䜜　䜜ん

f1 d0 䛝䜈ん　䜛　䜝う

f1 d1 䛛ん　䛻ん䜉ん

f1 d2 䛠　䛣　䛤　䛻䛩い　䜚䜗う　䛥㻙え䜛

f1 d3 䛜ん　䛢ん　䜔䜎䜈ん

f1 d4 䛭ん　䛯䛴䜏　䜏

f1 d5 䛢ん　䛥ん䛵䛟䜚　䜂䛣

f1 d6 え　䛡い　䛣䛣䜝䜈ん

f1 d7 䛣う　䛥ん䛪い　䜂䜝䛧

f1 d8 䛨　䛱い䛥い　䛻

f1 d9 䛨　䛻　䜂䛸䛜䛧䜙

f1 da 䛛い　䛡　䛣う　䛤う　䛧䜝

f1 db 䛧䜗う　䛮う　䛿䛽　䛛㻙䛡䜛

f1 dc 䛩い　䛿䛽　䜏䛹䜚

f1 dd 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛸う　䛹う　䜅䛨

f1 de 䛧ん䛻䜗う　䛨䜓䛟　䛶䛝

f1 df 䛚䛚䛦䛸　䛰　䛺

f1 e0 䛛䛽䜈ん　䛛䜎　䜜ん

f1 e1 䛛䛟　䛜䛟　䛴䜛　䛸䜚䜈ん

f1 e2 あ䜑䛛ん䜐䜚　䛛䛟　䛜䛟　䛴䜛

f1 e3 あ䛥䛛ん䜐䜚　䜎䜝

f1 e4 䛛䜑　䛝　䛝䜕う　䛝ん　䛟　䛣ん

f1 e5 䛻ん䜉ん　䜎䛯

f1 e6 䛥䛸い　䛧䜗う　䛨䜗う　䛩䛣䜔䛛　䛻ん䜉ん

f1 e7 䛚䜒䛜い　䛟䛴わ　䛱䛛䜙　䜝䛟

f1 e8 䛥　䛦　䛴䛱䜈ん　䛩わ㻙䜛

f1 e9 えい　䛚う　䛣う　䜔䜎䜈ん　䜘う　䛡わ㻙䛧い

f1 ea い䛱䛨䜕う　䛛ん　䜂䜗う　䜈い

f1 eb あん　い䛚䜚　えん　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f1 ec あん　い䛚䜚　䛚う　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f1 ed 䛫い　䛫䛱　䛫䛴　䜂䜈ん

f1 ee 䛛　䛟䛱䜈ん　䛛䜎䜃䛩㻙䛧い

f1 ef 䛝䜈ん　䛧　䛨

f1 f0 䛝䜈ん　䛿䛬　䜛　䜝

f1 f1 䛚う　䜂䜈ん　䜖う　䜘う

f1 f2 䛯䜎䜈ん　䜜ん
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f1 f3 䛧䜑䛩䜈ん　䛷い　䛺い

f1 f4 䛨䛟　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛲䛟

f1 f5 䛩䛰䜜　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜜ん

f1 f6 䛣䜑䜈ん　䜒䜏

f1 f7 䛜い　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛢　䛛㻙䜛

f1 f8 䛛䜙䜐䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛱䜗　䛹

f1 f9 䛚䛞　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛨䜓䛟　䛶䛝

f1 fa 䛛ん　䛜ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛤ん

f1 fb 䛛ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡ん　䛩䛢

f1 fc 䛟　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛣　䛣䜒

f2 40 㻝　い䛱　䛝䛤う　䜎䜛い䛱

f2 41 䛝䛤う　䛣　䜎䜛䛣

f2 42 䛝䛤う　䜂䜝　䜎䜛䜂䜝

f2 43 䛝䛤う　䛣う　䜎䜛䛣う

f2 44 䛝䛤う　䛟ん　䜎䜛䛟ん

f2 45 䛝䛤う　䛧　䜎䜛䛧

f2 46 䛝䛤う　䛨　䜎䜛䛨

f2 47 䛝䛤う　䛬ん　䜎䜛䛬ん

f2 48 䛝䛤う　䛯ん　䜎䜛䛯ん

f2 49 䛝䛤う　䛸䛟　䜎䜛䛸䛟

f2 4a 䛝䛤う　䜁　䜎䜛䜁

f2 4b 䛝䛤う　䜂　䜎䜛䜂

f2 4c 䛝䛤う　䛴い　䜎䜛䛴い

f2 4d 䛝䛤う　䜎䜛䜏　䜏

f2 4e 䛝䛤う　䛻ん　䜎䜛䛻ん

f2 6f 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂䛧　䜚䜗う

f2 70 䛛䜔　䛛ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡ん

f2 71 䛛䛪䜙　䛛䛱　䛛䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䛪　䛴䜛

f2 72 あ䛧　い　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 73 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䛢　䛧䛢䜛　䛧䜕　䛧䜗う　䛯䛰　䛯䛰䛧　䛯䛰䛩　䛴　䛸う　䜎䛣䛸　䜎䛥　䜘䛧

f2 74 あ䛧　䛛　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡

f2 75 䛜䜎　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛟　䜀䛟　䜆　䜋

f2 76 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥　䛥い　䛫　䜏䛾

f2 77 いん　䛚ん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚　いん　䛚ん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 78 　いん　䛚ん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 79 䛛䛱　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡䛴　わ䜙䜃

f2 7a あ䛦䜏　䛛い　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡い

f2 7b えん　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛭䛾

f2 7c 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛣う　わ䜙

f2 7d 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜕　䛩　䛭う　䜔䜆

f2 7e あい　あ䛱　あ䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 80 あ䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜘　䜚䜗　䜛　䜝

f2 81 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛩　䛭　䜘䜏䛜え䜛　䜘䜏䛜㻙え䜛

f2 82 䛛䛝　䜐䛧䜈ん　䜙い　䜜い

f2 83 䛤ん䜉ん　䜀䛟　䜌　䜎䛟　䜐

f2 84 䛛䛽䜈ん　䛟　䛣う

f2 85 䛣う　䜒ん䛜䜎え

f2 86 䛝䜗う　䛣う　䛧䜗䛟䜈ん
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f2 87 䛛䜚　䛜ん　䛜ん䛰䜜　䛢ん

f2 88 䛸䜚䜈ん　䜚䜗　䜛　䜝

f2 89 䛧ん䛻䜗う　䜖う

䐩 f2 9f 䛝䛤う

䐪 f2 a0 䛝䛤う

䐫 f2 a1 䛝䛤う

䐬 f2 a2 䛝䛤う

䐭 f2 a3 䛝䛤う

䐮 f2 a4 䛝䛤う

䐯 f2 a5 䛝䛤う

䐰 f2 a6 䛝䛤う

䐱 f2 a7 䛝䛤う

䐲 f2 a8 䛝䛤う

f2 a9 㻞㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 aa 㻞㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 ab 㻞㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 ac 㻞㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 ad 㻞㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 ae 㻞㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 af 㻞㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 b0 㻞㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 b1 㻞㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 b2 㻟㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 b3 㻟㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 b4 㻟㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 b5 㻟㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 b6 㻟㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 b7 㻟㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 b8 㻟㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 b9 㻟㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 ba 㻟㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 bb 㻟㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 bc 㻠㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 bd 㻠㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 be 㻠㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 bf 㻠㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 c0 㻠㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 c1 㻠㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 c2 㻠㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 c3 㻠㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 c4 㻠㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 c5 㻠㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 c6 㻡㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 c7 㻡㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 c8 㻡㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 c9 㻡㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 ca 㻡㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 cb 㻡㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠑　䜎䜛䛩う䛨
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f2 cc 㻢㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠒䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 cd 㻣㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠓䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 ce 㻤㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠔䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 cf 㻥㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠕䠌　䜎䜛䛩う䛨

䊠 f2 d0 䜝ー䜎䛩う䛨

䊡 f2 d1 䜝ー䜎䛩う䛨

䊢 f2 d2 䜝ー䜎䛩う䛨

䊣 f2 d3 䜝ー䜎䛩う䛨

䊤 f2 d4 䜝ー䜎䛩う䛨

䊥 f2 d5 䜝ー䜎䛩う䛨

䊦 f2 d6 䜝ー䜎䛩う䛨

䊧 f2 d7 䜝ー䜎䛩う䛨

䊨 f2 d8 䜝ー䜎䛩う䛨

䊩 f2 d9 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 da い䛱　䛝䛤う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 db 䛝䛤う　䛻　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 dc 䛝䛤う　䛥ん　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 dd 䛝䛤う　䛧　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 de 䛝䛤う　䛤　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 df 䛝䛤う　䜝䛟　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e0 䛝䛤う　䛧䛱　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e1 䛝䛤う　䛿䛱　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e2 䛝䛤う　䛝䜕う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e3 䛝䛤う　䛨䜕う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e4 い　䛝䛤う　䜎䜛い

f2 e5 䛝䛤う　䜎䜛䜝　䜝

f2 e6 䛝䛤う　䛿　䜎䜛䛿

f2 e7 䛝䛤う　䛻　䜎䜛䛻

f2 e8 䛝䛤う　䜋　䜎䜛䜋

f2 e9 䛝䛤う　䜈　䜎䜛䜈

f3 40 䛝䛻䜗う　䛿ん　䜌ん

f3 41 う䛧　䛛䛯䛺　䛱䜕　䛱䜕う

f3 42 䛪　䛯　䛴　䛴䛱　䛴䛱䜈ん　䛶　䛸　䛹

f3 43 い䛱　䛨䜗う　䛯䛡　䛱䜗う

f3 44 䛝䛴　䛣䛱　䛤䛱　䛤䛴　䛻ん䜉ん

f3 45 䛝䛴　䛣䛱　䛤䛱　䛤䛴　䛻ん䜉ん

f3 46 䛜ん䛰䜜

f3 47 い䛱　䛝　䜘䜝䛣㻙䜆

f3 48 䜖䜏䜈ん

f3 49 䛺䜉䜆䛯

f3 4a 䛝䜗䛟　䛣䛟　䛿䛣　䛿䛣䛜䜎え

f3 4b 䛚䛚䛦䛸　䛟䛻　䜋う

f3 4c 䛚䛚䛦䛸　䛝䜗う　䛞䜗う　䛡い　䛣う

f3 4d あ䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜚䜗　䜛　䜝

f3 4e 䛻ん䜉ん　䜌う　䜐

f3 4f 䛜ん䛰䜜　䛧ん　䛨ん　䛯䛴

f3 50 䛣う　䛻ん䜉ん

f3 51 䜂䜈ん　䜋う
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f3 52 䛝　䜔䜎䜈ん

f3 53 䛰い䛜䛧䜙　䛶ん

f3 54 䛝䜈ん　䛧䜗う　䜎䛴

f3 55 䛩ん

f3 56 あ䜎い　䛧ん　䛨ん　䛿䛺䛿㻙䛰　䛿䛺䛿㻙䛰䛧い

f3 57 䛟　䛠　䛸䜒䛻䛩䜛　䛻ん䜉ん　䜏䛺

f3 58 䛛い　䛣䜝䜒䜈ん

f3 59 䛧ん　䜎　䜎䛣䛸　䜑䜈ん

f3 5a えい　䛻ん䜉ん

f3 5b 䛸う　䜂䜈ん

f3 5c 䛛䛜䜚䜃　䛝䜗う　䛣う　䜂䜈ん

f3 5d 䛧䛯䛤䛣䜝　䛯い　䜔䛩㻙い

f3 5e 䛨䜗う　䛭う　䛴䛛䛥　䜂䜈ん

f3 5f 䛝　䛡わ䛧い　䜔䜎䛛ん䜐䜚　䜔䜎䜈ん

f3 60 䛛䛽䜈ん　䛧䜗う

f3 61 䛯䛡䛛ん䜐䜚

f3 62 䛤ん䜉ん　䛧ん

f3 63 いう　う䛴䛟䛧い　䛧う　䛧䜕う　䛯䜎䜈ん　䜖う

f3 64 䛧䜗う　䛾䜌䜛　䜂䜈ん

f3 65 䛧ん　䛾䛞䜈ん

f3 66 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f3 67 䜚䛳䛧ん䜉ん

f3 68 䛧䜕ん　䛯䛚䛥　䛯䛴䛟䜚　䛯䛾䛛䜏　䛯䜈ん

f3 69 䛚䛚䛝い　䛣䛦䛸䜈ん　䛥䛛ん　䛯䛛い　䜚䜕う

f3 6a い䛝䛚い　う䛛　え　䛜䜙　䛝䜈ん　䜈い　䜒䛸

f3 6b い䛯䜛䜈ん　䛧䜕う

f3 6c いう　䛝䜈ん　䛺䜙　䜖う

f3 6d 䛛䛽䜈ん　䛞䜗䛟

f3 6e 䛾䛞䜈ん

f3 6f 䛱䛛䜙

f3 70 い䛾䛱　䛣䛸䜋䛠　䛥䜐䜙い䛛ん䜐䜚　䛨䜕　䜂䛥䛧い

f3 71 䛣う　䜎䛰䜜　䜂䜝㻙い　䜂䜝㻙䛜䜛　䜂䜝㻙䛢䜛　䜂䜝㻙䜎䜛　䜂䜝㻙䜑䜛

f3 72 䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛩䛡　䜂䜒䜝䛞　䜅䛟

f3 73 䛺䜉䜆䛯　䛿い

f3 74 䛴䛯う　䛴䛯え䜛　䛴䛯わ䜛　䛶ん　䛷ん　䛻ん䜉ん

f3 75 䛝　䜜ん䛜

f3 76 う䛚䜈ん　䜅ん　䜋ん　䜌ん

f3 77 䛝䜈ん　䛝䜗う　䛿䛧

f3 78 䜂䜈ん

f3 79 䛥ん䛪い

f3 7a 䛧䜗う　䜂䜈ん

f3 7b 䛥ん䛪い

f3 7c 䛣䜝䜒䜈ん

f3 7d あ䛝䜙䛛　䛝䜗う　䛡う　䛧䜝

f3 7e 䛛䛽䜈ん　䜜ん

f3 80 え　䛛䛧䛣い　䛡い　䛣䛣䜝䜈ん　䛥䛸い

f3 81 䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛯䛰䛧い　䛸䛟　䜑䛠䜐

f3 82 䛝　䛧䜑䛩䜈ん　䜘䜝䛣䜃
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f3 83 䛧䜑䛩䜈ん

f3 84 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䜙　䛭う　䛮う

f3 85 䛝䜈ん　䛭ん　䛯䜛

f3 86 䛺䜉䜆䛯　䛾う　䜅䛟䜝

f3 87 えい　䛛䛽䜈ん

f3 88 いん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f3 89 䛧䜑䛩䜈ん　䜜い

f3 8a 䛥ん䛪い　䛿䜎　䜂ん　䜋う

f3 8b 䛛䛽䜈ん　䛝

f3 8c 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥䛴　䛩䛟う

f3 8d あ䛡䜌䛾　䛧䜗　䜂䜈ん

f3 8e 䛝䜈ん　䛯ん　䛰ん　䜎䜖䜏

f3 8f う䛛ん䜐䜚　䛛い䜈ん

f3 90 䛥ん䛪い　䛭う　䛯䛝　䛿䜔䛫　䜂䛯䛩　䜚䜗う　䜝う

f3 91 䛚䛚䛜い　䛚䛚䛝い　䛛う　䛣う　䛧䜝い

f3 92 䛛ん　䛡ん　䛥ん䛪い　䜎

f3 93 䛟䜎䛯䛛　䛱䜗う　䛶う　䛸䜚䜈ん　わ䛧

f3 e2 䛝䜈ん　䛝䜗う　䛣う　䛿䛧

f3 e3 䛝䜈ん　䛟わ　䛥う　䛭う

f3 e4 う䛥䛞　䛸䛟　䜂䛸あ䛧

f3 e5 䛛い　䛜い　䛺䛢䛟　䜚䛳䛧ん䜉ん

f3 e6 あ䜙䜎䛧　䛚䛚䜐䛽　䛛い　䛜い　䛝䜈ん　䛸䛛䛝

f3 e7 䛼䛠　䜂䛸あ䛧　䜅　䜆ん　䜉ん　䜑ん　䜖䜛䛩　䜎䛼䛜㻙䜜䜛

f3 e8 䛚䛚䛝い　䛣䛦䛸䜈ん　䛥䛛ん　䛯䛛い　䜚䜕う

f3 e9 あ䛟　䛟䛱䜈ん

f3 ea 䛧ん䛻䜗う　䜋う　䜑䛠䜚あう　あ㻙う

f3 eb あ䜑　い　䛧　䛧䜗䛟䜈ん　䜔䛧䛺う

f3 ec あ䜅䜜䜛　い　䛧　あ䜅㻙䜜䜛

f3 ed う　䛥䛡䜛　䛸䛚い　䜎䛜－䜛　䜎わ䜛　䜘䛣䛧䜎

f3 ee うわ䛥　䛟䛱䜈ん　䛭ん

f3 ef え䛥　䛣䛺䜒䛱　䛧䜗䛟䜈ん　䛨　䛰ん䛤

f3 f0 えん　䜂䜈ん　䜋䛾䛚　䜒え䜛

f3 f1 あう　䛚う　䛛わ䛤䜝䜒　䛣䜝䜒䜈ん　䜅䛩䜎

f3 f2 䛚う　䛛䜒䜑　䛸䜚䜈ん

f3 f3 䛛　䛛い　䛥え䛞䜛　䛧ん䛻䜗う

f3 f4 䛛い　䛟䜙い　䛴䛤䜒䜚　䜂䜈ん

f3 f5 䛛䛟䛾䛛わ　䛛䜀ん　䛿う　䜋う

f3 f6 䛜う　䛟䛱䜈ん　䛢䛴　䛤う　䛛㻙䜐

f3 f7 䛛ん　䛥ん䛪い　䛯䛻䛜わ

f3 f8 䛛ん　䛸䜆　䛿䛽　䛿䛽䜈ん　䜅䛷

f3 f9 䛜ん　䛿䛽䜈ん　䜒䛶あ䛭䜆

f3 fa 䛝　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛧䜛䛧　䜘い

f3 fb 䛝　䛞　䛟䛻　䛧　䛧䜑䛩䜈ん　䛴䛛䜏

f3 fc 䛚䛸䛣䛰䛶　䛝䜗う　䛡䜅　䛻ん䜉ん

f4 40 䛡い　䜅䛧䛵䛟䜚

f4 41 䛝䜗う　䛧䜗䛟䜈ん

f4 42 䛝ん　䛻ん䜉ん　わ䛪㻙䛛　わ䛪㻙䛛䛻

f4 43 䛛䜙䛰　䛟　䜏　䜏䜈ん
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f4 44 䛝䜈ん　䛟䛧　䛧䛴

f4 45 い䛥䛞䜘い　䛟䛪　䛧䛛䜀䛽　䛫䛴

f4 46 䛚䛚い　䛝　䛥䛛ん　䛧　䛧䜑䛩䜈ん

f4 47 い䛸䜈ん　䛛䛡䜛　䛡い　䛴䛺㻙䛠

f4 48 う䜐　䛚䛣䛯䜛　䛡ん　䛻ん䜉ん

f4 49 䛚䛥䜑䜛　䛡ん　䛶䜈ん　䜎䛟

f4 4a あ䛟　䛡ん　䛧䛚　䛧䛚䛡

f4 4b 䛢ん　䛣䛸わ䛦　䛤ん䜉ん

f4 4c 䛛う　䛣う　䛱䜎䛯　䜏

f4 4d 䛝䛟　䛣う䛨　䜀䛟䛻䜗う

f4 4e う　䛛わ䜙　䛣䛧䛝　䛭

f4 4f 䛝䜈ん　䛥䛛䛝

f4 50 う䛚䜈ん　䛥䜀　䛫い　䛻䛧ん　䜘䛫䛺䜉

f4 51 䛛䛽䜈ん　䛥䜃　䛧䜓う　䛧䜗う

f4 52 䛤ん䜉ん　䛥ん　䜋䜑䜛　䛯䛯㻙え䜛

f4 53 い䛸䜈ん　䛧う　䛧䜕う　䛼い䛸䜚

f4 54 䛛䛧䜙　䛧う　䛧䜕う　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜅䜛䛦䛡

f4 55 い䜒　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜗

f4 56 い䜒　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥䛸う䛝䜃　䛧䜗

f4 57 䛟䛱䜈ん　䛧䜗う　䛭う　䜒䛾䜏

f4 58 う䜎䜔　䛧䜓う　䛧䜗う　䛯䛶䜒䛾　䜎䛰䜜

f4 59 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䛸䛽　䛧䜓う　䛧䜗う　䜎䛣䜒

f4 5a 䛧䛧䜃䛧䛚　䛧䜓う　䛧䜗う　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜏䛭

f4 5b 䛛䛟䛾䛛わ　䛥䜔　䛧䛚䛷　䛧䜗う　䛫う

f4 5c 䛧䜗䛟　䛧䜗䛟䜈ん　䜐䛧䛟い　䜐䛧䜀㻙䜐

f4 5d 䛝　䛧ん䛻䜗う　䛸う　䛸䛹䜎䜛　䜎䛜䜛

f4 5e 䛚䜚䛯䛯䜐　䛧䜗う　䛩䜛　䛫䜅　䛶䜈ん

f4 5f 䛫䜏　䛫ん　䛬ん　䜐䛧䜈ん

f4 60 䛥ん　䛫ん　䛭䛺え䜛　䛴䛟䜛　䛶䜈ん　え䜙㻙䜆

f4 61 䛥䛛ん　䛫ん　䜂䜈ん　あ䛚㻙䜛

f4 62 䛟䛱䜈ん　䛣え　䛥う　䛭う

f4 63 䛧ん䛻䜗う　䛭　䛥䛛䛾䜌㻙䜛

f4 64 䛥う　䛭う　䛶䜈ん　䛛㻙䛟

f4 65 䛭う　䜋䛭い　䜔䜎い䛰䜜　䜔㻙䛫䜛

f4 66 䛧䛯䛜う　䛧ん䛻䜗う　䛭ん　䛾䛜䜜䜛　䜖䛪䜛

f4 67 う䜎䜈ん　䛯　䛯ん　䛰　䛶ん　䜎䛰䜙う䜎

f4 68 䛯い　䛴䛝䜈ん

f4 69 あ䛧䛯䛛䛠䜒　䛥う　䛧䜗う　䛫う　䛭う　䛯䛣　䜐䛧䜈ん

f4 6a あ䜛䛟　䛧ん䛻䜗う　䛶ん　䛯䛹㻙䜛

f4 6b う䛯う　䛡ん䛵䛟䜚　䛯䛯え䜛　䛯ん　䛺䛢䛟

f4 6c 䛛䛯䜏　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛯ん　䜑䛧䜃䛴

f4 6d 䛥ん䛪い　䛯䜑い䛡　䛱䜗

f4 6e 䛚䛥䜑䜛　䛱䜗䛟　䛶䜈ん　䜋　䛿䛛䛹㻙䜛

f4 6f う䛴　䛝䜈ん　䛯い　䛯䛯䛟　䛴い　䛴䛱

f4 70 䛛䛺䛵䛱　䛛䛽䜈ん　䛯い　䛴い　䛴䛱

f4 71 う䛴　䛛䛟　䛶䜈ん　䛴䛛㻙䜐

f4 72 䛧ん䛻䜗う　䛴䛨

f4 73 䛚䛚䛦䛸　䛶い
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f4 74 䛯䛟　䛶䛝　䛶䜈ん　䛼䛝ん䛷䜛　䛼䛟

f4 75 䛥ん䛪い　䛧䛪䜐　䛨䜗う　䛷う　䛷䛝　䛚䜌㻙䜜䜛

f4 76 う䛪䜑䜛　䛱ん　䛴䛱䜈ん　䛶ん　䜂䛥䛧い　䜅䛥䛠　䜏䛯䛩

f4 77 い䛯䛰䛝　䛚䛚䛜い　䛶ん　䛯䛚㻙䜜䜛

f4 78 䛛䛝　䛴䛱䜈ん　䛸　䜅䛫䛠

f4 79 䛣䜝䛩　䛥䛟　䛧䛛䜀䛽　䛸　䜋䜅䜛

f4 7a 䛛い䜈ん　䛸　䛛㻙䛡　䛛㻙䛡䜛

f4 7b い䛾䜛　䛧䜑䛩䜈ん　䛯う　䛸う

f4 7c 䛝䜘い　䛥ん䛪い　䛫い䛨䜓う　䛫い䛨䜗う　䛸䜝

f4 7d う䛧䛺う　䛧ん䛻䜗う　䛸ん　䛾䛜䜜䜛　䛿䛧䜛

f4 7e 䛤ん䜉ん　䛺䛮　䜑い

f4 80 䛥ん䛪い　䛫　䛯ん　䛰ん　䛺䛰　䜏䛞わ

f4 81 䛧ん䛻䜗う　䛨　䛱䛛い　䛱䛛䛵䛟

f4 82 䛧䜑䛩䜈ん　䛷い　䜏䛯䜎䜔

f4 83 䛢ん　䛣䛾　䛧䜓　䛧ん䛻䜗う　䜐䛛え䜛　䛿㻙う

f4 84 䛥䛟　䛿䛟　䜚䛳䛸う　䛿㻙䛠

f4 85 䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛯䜛　䛱䜓䛟　䛱䜗　䛿䛧

f4 86 䛥ん䛪い　䛭䛭䛠　䛿い　䛿䛴　䛿䛽䜛　䜎䛟

f4 87 䛛䜒䛩　䛿䛴　䜂䜘䜏䛾䛸䜚

f4 88 䛭䜐䛟　䛿ん　䜋ん　䜎䛯　わ䛛䜜䜛

f4 89 䛝䜈ん　䛸う　䛹い　䜂　䜏䛮

f4 8a 䛚䛹䛩　䛧ん䛻䜗う　䛫䜎䜛　䜂䛴　䜂䜗䛟

f4 8b あ䜔䜎䜚　い䛴わ䜛　䛤ん䜉ん　䜃う　䜃䜕う　䜏䛰䜚䛤䛸

f4 8c 䛥ん䛪い　䛭う　䛿䜎　䜂ん　䜏䛞わ

f4 8d 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂䛱　䜂䛴　䜅䛴　䜈　䜈い　䜈䛱　䜈䛴　䜉い　䜋䛱

f4 8e 䜈　䜈い　䜈䛱　䜈䛴　䜉䛴　䜑䜈ん

f4 8f 䛟䜚䜔　䜃䜗う　䜋う　䜍う　䜎䛰䜜

f4 90 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧ん䛻䜗う　䜇　䜋う　䜘䜒䛞

f4 91 䛚䛚䛜い　䛝䜗う　䜋䛚

f4 92 う䛚䜈ん　䛫ん　䛬ん　䛭ん　䛮ん　䛶ん　䛷ん　䜎䛩

f4 93 䛝䛴　䛣䛱　䛧ん䛻䜗う

f4 94 䜀䛟䛻䜗う　䜉ん　䜑ん

f4 95 䛨䜗　䛱䜗　䛻ん䜉ん　䜒う䛡　䛯䛟わ㻙え䜛

f4 96 䛧䜗䛟䜈ん

f4 97 䛛䛽䜈ん　䜔䜚

f4 98 䛞䜗　䛣䛣䜝䜈ん　䛤　䜖

f4 99 䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜖　䜖う

f4 9a あ䛛䛦　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜙い

f4 9b 䛥䛦䛺䜏　䛥ん䛪い　䜙ん　䜜ん

f4 9c 䜂䜈ん　䜙ん　䜜ん　䛽㻙䜛

f4 9d 䛝䜈ん　䜝う

f4 9e 䜐䛧䜈ん　䜝う

f4 ca 䛧䜗う　䛭う　䛴䛝䜈ん　䜎䛥－䜛　䛛㻙䛴

f4 9f い　䛧ん䛻䜗う　䛯䛜㻙う　䛱䛜㻙う　䛱䛜㻙え䜛

f4 a0 あん　いん　䛚ん　䛛䛢　䛣䛦䛸䜈ん

f4 a1 え䛝　䛥䜙　䜎䛩　䜔䛟

f4 a2 え䛱　え䛴　䜚䛳䛧ん䜉ん　䜘䜝䛣㻙䜆

f4 a3 えん　えん䛻䜗う　䛾㻙䜃䜛
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f4 a4 えん　䛚ん　䛧ん䛻䜗う　䛸䛚㻙い

f4 a5 えん　䛧䛚　䛴䛱䜈ん

f4 a6 う　䛚う　䛚䛝䛺　䛿䛽

f4 a7 あい䛰　䛛䛴　䛛ん　䛡ん　䛢䛱　䜒ん䛜䜎え

f4 a8 䛛ん　䛧䜗䛟䜈ん　䛯䛱　䛯䛶　䜔䛛䛯

f4 a9 䛛ん　䛢ん　䛯䜎䛝　䛯䜎䜈ん

f4 aa 䛜ん　䛝䛧　䜔䜎䜈ん

f4 ab 䛝　䛿䜀䜈ん　䛴䛟㻙䛠　䛛え㻙䛩　䛛え㻙䜛

f4 ac 䛝　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛿䛯

f4 ad 䛞䜓䛟　䛢䛝　䛧ん䛻䜗う

f4 ae 䛝䜗う　䛤う　䜖䜏䜈ん　䛴䜘㻙い

f4 af 䛝䜗う　䛣う　䛾䜆ん　䛚䛧㻙え䜛

f4 b0 䛝　䛝ん　䛤ん　䛧ん䛻䜗う

f4 b1 䛛い　䛛䛴　䛝䛴　䛡い　䛡䛱　䛡䛴　䛣䛱　䛫䛱　䛫䛴　䛰い䛜䛧䜙　䛱䛞㻙䜛

f4 b2 え　䛡い　䛧䛯䛤䛣䜝

f4 b3 䛛い　䛡い　䛸䛰䜜

f4 b4 䛞䜗う　䛢い　䛧ん䛻䜗う　䜐䛛㻙え䜛

f4 b5 䛡䛱　䛡䛴　䛥ん䛪い　い䛥䛞䜘㻙い

f4 b6 い䛧䜈ん　䛡ん　䛢ん　䜏䛜㻙䛟　䛸㻙䛠

f4 b7 䛡ん　䛭い䛱　䛛㻙䛽䜛

f4 b8 い䛸䜈ん　䛝䛼　䛡ん

f4 b9 う䛛ん䜐䜚　䛡ん　䛣ん　䛾䜚

f4 ba 䛡ん　䛤ん䜉ん　䜈䜚䛟䛰ー䜛

f4 bb 䛟䛱䜈ん　䛟䜜　䛠　䛤

f4 bc 䛝䜗う　䛣う　䛩䛝䜈ん　䛯䛜䜔㻙䛩

f4 bd 䛠　䛣う　䛤う　䛥ん䛪い　䜏䛺䛸

f4 be 䛝䜈ん　䛟　䛣う　䛛䜎㻙え䜛

f4 bf 䛧ん䛻䜗う　䛣㻙䜐　䛣㻙䜑䜛

f4 c0 䛥　䛥い　䛫　䛫い　䛫䛴　䛸䛧　䛸䜑䜈ん

f4 c1 䛟䛱䜈ん　䛧䜗う　䛥㻙䛟

f4 c2 あ䛽　䛚ん䛺䜈ん　䛧

f4 c3 䛥ん䛪い　䛨

f4 c4 䛥ん䛪い　䛧　䛨　䜎䜛䜎䛩　䛧㻙䛢䜛

f4 c5 䛥ん䛪い　䛧　䛨　䜎䜛䜎䛩　䛧㻙䛢䜛

f4 c6 䛟䛱䜈ん　䛧䜕　䛧䜕う　䜎わ㻙䜚

f4 c7 䛧䜗　䛭　䛸䛣䜝　䛸䛰䜜

f4 c8 う䛛ん䜐䜚　䛧䜗う　䜘い

f4 c9 䛧䜗う　䛯䛡䛛ん䜐䜚　わ䜙㻙う　え㻙䜐

f4 ca 䛧䜗う　䛭う　䛴䛝䜈ん　䜎䛥－䜛　䛛㻙䛴

f4 cb 䛧ん　䛧ん䛻䜗う　䛨ん　䛩䛩㻙䜐

f4 cc 䛧ん　䛨ん　䛩ん　䜂䜝　䛯䛪㻙䛽䜛

f4 cd 䛨䜗う　䛫い　䜋䛣䛵䛟䜚　䛺㻙䛩　䛺㻙䜛

f4 ce 䛨䜗う　䛫い　䜋䛣䛵䛟䜚　䜒䜚　䛥䛛㻙ん

f4 cf 䛨䜗う　䛫い　䜂䜈ん　䛿㻙䜜䜛

f4 d0 䛝䜘　䛧䜗う　䛫い　䜂䛨䜚　䜏䜏䜈ん

f4 d1 䛤ん䜉ん　䛨䜗う　䛫い　䜎䛣䛸

f4 d2 䛣䜑䜈ん　䛧䜗う　䛫い

f4 d3 あ䜑䛛ん䜐䜚　䛫䛱　䛫䛴　䜖䛝　䛩䛩㻙䛠
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f4 d4 䛫䛱　䛫䛴　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜅䛧

f4 d5 えん　䛫ん　䛬ん　䜅䛽　䜅䛽䜈ん

f4 d6 䛥䛝　䛫ん　䛬ん　䜎え　䜚䛳䛸う

f4 d7 䛧ん䛻䜗う　䛭う　䛮う　䛴䛟㻙䜛

f4 d8 䛭ん　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䛯䛳䛸㻙䜆　䛸う䛸㻙䜆

f4 d9 䛧ん䛻䜗う　䛯䛱　䛯䛴　䛰䛱　䛸䛚䜛

f4 da 䛱䜕　䛱䜗う　䛴䛛　䛴䛱䜈ん

f4 db 䛟䛱䜈ん　䛨䜗う　䛱䜗う　䛶い　䛧䜑㻙䛩

f4 dc 䛛䜙　䛸う　䛹う　䜎䛰䜜

f4 dd 䛧䜎　䛸う　䜔䜎䜈ん

f4 de 䛧ん䛻䜗う　䛴　䛸う　䛸䛚䜛　䛩㻙䛟

f4 df 䛧ん䛻䜗う　䛸う　䛹う　䜏䛱

f4 e0 䛧䛯䛤䛣䜝　䛨ん　䛻ん　䛧䛾㻙䜆

f4 e1 䛥ん䛪い　䛿　䛿い　䜀䛟　䜈　䜏䜓䛟

f4 e2 䛧ん䛻䜗う　䛿䛟　䜂䜓䛟

f4 e3 えん䛻䜗う　䛿䛟　䜂䜓䛟

f4 e4 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛟　䜀䛟　䜃䜓䛟　う䛩㻙い

f4 e5 䛚ん䛺䜈ん　䛝䛥䛝　䛿い　䜂

f4 e6 䛿䛺　䛿䛺䜈ん　䜃

f4 e7 䛾䜆　䛾䜆ん　䜅　䛧㻙䛟

f4 e8 䛛䛦　䛛䛬　䛛䛬䛛ん䜐䜚　䜅　䜅う　䜆

f4 e9 䛴䛝䜈ん　䛿䛟　䜅う　䜅䛟　䜆䛟　䜋䛟　䜌䛟

f4 ea 䛚䛚い䛛ん䜐䜚　䜅　䜅う　䜅䛟　䜋䛟　䛚䛚㻙う　䛟䛴䛜え㻙䛩

f4 eb い䛱䛨䜕う　䛛ん　䜂䜙　䜃䜗う　䜈い　䜈ん　䛯い㻙䜙

f4 ec 䛝䜈ん　䛬い　䛹ん　䛽　䛾ん　䜋䛮

f4 ed 䛼䛥　䛿䜀䜈ん　䜈い　䜉い

f4 ee 䛧ん䛻䜗う　䛿ん　䜈ん　䜋ん　䛛え㻙䜛

f4 ef 䛚䛚䛦䛸　䛟䛻　䜋う

f4 f0 い䛸䜈ん　䜅う　䜆　䜋う　䛼㻙う

f4 f1 䛴䛝䜈ん　䜌う　䜒う　䛾䛮㻙䜐

f4 f2 あ䛥䛛ん䜐䜚　䜀　䜃　䜎　䜏　䛩㻙䜛

f4 f3 あ䜏　い䛸䜈ん　䜌う　䜒う

f4 f4 え　䛧䜗　䛨䜗　䛴䛱䜈ん　䛾　䜔　䜘

f4 f5 䛤ん䜉ん　䛴　䛸う　䜖

f4 f6 䛡䜒䛾䜈ん　䜖　䜖う　䜘う

f4 f7 䛧ん䛻䜗う　䜖　䜖う　あ䛭㻙䜆

f4 f8 䛚䛩　䜅䜛䛸䜚　䜖　䜖う

f4 f9 う　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䜖う　䜔䛥㻙䛧い　䛩䛠㻙䜜䜛

f4 fa 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f4 fb 䛯䜈ん　䜚䜕う　䜛　䛸䛹㻙䜎䜛　䛸㻙䜑䜛

f4 fc 䛯䜃　䜋う䜈ん　䜚䜗　䜝

䠄医䠅 ※ い　䛛䛳䛣　䛛䛳䛣い　䛝䛤う

䠄学䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛜䛟　䛜䛟　䛝䛤う

㻔株㻕 ※ 䛛䛳䛣　䛛䜆　䛛䜆䛧䛝　䛛䜆䛧䛝䛜い䛧䜓　䛝䛤う

䠄業䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛞䜗う　䛝䛤う　䛞䜗う

䠄財䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛦い　䛦い䛰ん　䛦い䛰ん䜋う䛨ん

䠄資䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧　䛝䛤う　䛧

䠄社䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜓　䛝䛤う　䛧䜓
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䠄宗䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛧䜕う　䛧䜕う䛝䜗う　䛧䜕う䛝䜗う䜋う䛨ん　䛭う

䠄相䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛭う　䛝䛤う　䛭う

㻔代㻕 ※ 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䛰い　䛰い䜂䜗う

䠄通䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛴う　䛝䛤う　䛴う

䠄福䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䜅䛟　䜅䛟䛧　䜅䛟䛧䜋う䛨ん

䠄名䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䜑い　䛝䛤う　䜑い

㻔有㻕 ※ 䛛䛳䛣　䛝䛤う　䜖う　䜖う䛢ん　䜖う䛢ん䛜い䛧䜓

※ 䛛い　䛡い　䛻わ䛸䜚　䜅䜛䛸䜚

※ え䜆䜚　䛝䜈ん　䛿䛱　䛿䛴　䜈䛱　䜈䛴

※外字コード無䛧
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f0 9f う䛴䜌　䛯䛡䛛ん䜐䜚

f0 a0 う䛚䜈ん　え　䛛ん　䛜ん　䛢ん　䛣ん　䛤ん

f0 a1 う䛚䜈ん　䜅ん　䜋ん　䜌ん

f0 a2 䛛い　䛡い　䛻わ䛸䜚　䜅䜛䛸䜚

f0 a3 䛥い　䛾䛞䜈ん

f0 a4 䛭䛽　䛴䛱䜈ん　䜖　䜘う

f0 a5 䛝䜈ん　䛯䜒

f0 a6 䛝䜈ん　䛯䜙䛾䛝

f0 a7 䛴䛱䜈ん　䛼䛛䜚

f0 a8 䛝䜈ん　䛼䛷

f0 a9 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂

f0 aa 䜋う　䜔䜎䜈ん

f0 ab あ䜑䛛ん䜐䜚　䜋う

f0 ac 䛛䛚䜚　䜋䛱　䜋䛴　䜌䛴

f0 ad あ䜑䛛ん䜐䜚　䜚䜕　䜚䜕う

f0 ae う䜎䜔　䛜ん䛰䜜　䛝䜕う　䛟

f0 af 䛝䛱　䛝䛴　䛟䛱䜈ん　䛴䛱䜈ん　䜘䛧

f0 b0 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f0 b1 䛣う　䛯䛛い　䛯䛛㻙い

f0 b2 䛝　䛢　䛥䛝　䜔䜎䜈ん

f0 b3 䛯䛴　䜚䜕う　䜚䜗う　䜝う

f0 b4 䛥ん䛪い　䛫　䜙い

f0 b5 䛛ん䜈ん　䜘䜛　䜙い

f0 b6 䛧ん䛻䜗う　䛿䜔い　䛯䛾㻙䛧䜐　䛾䛜㻙䜜䜛

f0 b7 え䛴　䛤ん䜉ん　䜎䜏え䜛

f0 b8 い䛸䜈ん　えん　䛯ん　䜅䛱　䜈䜚䛛䛦䜚

f0 b9 䛚う　䛝䜈ん　䛣う　䜋䛧い䜎䜎　䜘䛣

f0 ba 䛚う　䛚䛰䜔䛛　䛚ん　䛥ん䛪い　あ䛯䛯㻙䛛い

f0 bb 䛛　䛧䜑䛩䜈ん　䛸䛜䜑　わ䛦㻙わい

f0 bc 䛛い　䛸䛜　䜚䛳䛧ん䜉ん　䛟㻙い䜛

f0 bd う䜏　䛛い　䛥ん䛪い

f0 be 䛛䛴　䛥ん䛪い　䛴䛝䜛　䛛わ㻙䛟

f0 bf う䛛ん䜐䜚　䛛ん　䜂䜝い　䜖䜛䜔䛛

f0 c0 䛚䛸䛣　䛛ん　䛥ん䛪い

f0 c1 䛝　䛧䜑䛩䜈ん　い䛾㻙䜛

f0 c2 う䛴わ　䛝　䛟䛱䜈ん

f0 c3 う䛭　䛝䜗　䛸䜙䛛ん䜐䜚　䛸䜙䛜䛧䜙　䛿䛛䜀　䜐䛺㻙䛧い

f0 c4 䛚䛸　䛚䛸䜈ん　䛝䜓う　䛝䜗う　䜂䜃䛝

f0 c5 䛝ん　䛤ん　䛱䛛䜙　い䛭㻙䛧䜐　䛴䛸㻙䜑䜛

f0 c6 䛛䛚䜚　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䜖䜙䛩　䛟ん

f0 c7 あ䛢䜛　䛡い　䛡䛱　䛡䛴　䛶䜈ん　䛛䛛㻙䛢䜛

f0 c8 䛢䛝　䛯䛯䛛う　䛶䜈ん　う㻙䛴

f0 c9 䛚う　䛝　䛣う　わう

f0 ca 䛛䛨　䛣う䛮　䛣䛟　䛾䛞䜈ん

f0 cb 䛥いわい　䛧　䛧䜑䛩䜈ん

f0 cc 䛧　䛧䜑䛩　䛧䜑䛩䜈ん　䜏㻙䜛

f0 cd 䛟䛻　䛧䜓　䛧䜑䛩䜈ん　䛴䛛䜏　䜔䛧䜝

f0 d0 䛝䛤う　䛺ん䜀ー
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f0 d1 䛝䛤う　䜎䜛い䛱

f0 d2 䛝䛤う　䜎䜛䛻

f0 d3 䛝䛤う　䜎䜛䛥ん

f0 d4 䛝䛤う　䜎䜛䜘ん

f0 d5 䛝䛤う　䜎䜛䛤

f0 d6 䛝䛤う　䜎䜛䜝䛟

f0 d7 䛝䛤う　䜎䜛䛧䛱

f0 d8 䛝䛤う　䜎䜛䛿䛱

f0 d9 䛝䛤う　䜎䜛䛝䜕う

f0 da 䛝䛤う　䜎䜛䛨䜕う

f0 db 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛛䜆　䛛䜆　䛛䜆䛧䛝　䛝䛤う

f0 dc 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛰い　䛝䛤う　䛰い

f0 dd 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䜖う　䛝䛤う　䜖う　䜖う䛢ん

f0 de 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧　䛝䛤う　䛧

f0 df 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䜑い　䛝䛤う　䜑い

f0 e0 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛭う　䛝䛤う　䛭う

f0 e1 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛦い　䛝䛤う　䛦い　䛦い䛰ん

f0 e2 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜕う　䛝䛤う　䛧䜕う　䛧䜕う䛝䜗う　䛭う

f0 e3 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛜䛟　䛜䛟　䛝䛤う

f0 e4 い　䛛䛳䛣　䛛䛳䛣い　䛝䛤う

f0 e5 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜓　䛝䛤う　䛧䜓

f0 e6 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䜅䛟　䛝䛤う　䜅䛟　䜅䛟䛧

f0 e7 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛞䜗う　䛝䛤う　䛞䜗う

f0 e8 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛴う　䛝䛤う　䛴う

f1 40 えい　えん　䛚う　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛺　䜂䛷　䜘う

f1 41 䛛䛪䜙　䛛䛱　䛛䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䛪

f1 42 䛛䛴　䛜䛱　䛡䛴　䛢䛱　䛣䜝䜒䜈ん

f1 43 䛧　䛧䜑䛩䜈ん　䛨　䛰い　䛶い

f1 44 䛝䜗う　䛾䜆ん　䛚䛧㻙え䜛　䛚䛭㻙わ䜛

f1 45 䛚䛚䛦䛸　䛝䜗う　䛣う　䛤う

f1 46 䛝ん　䛣ん　䛤ん　䛤ん䜉ん　䛴䛴䛧㻙䜐

f1 47 䛟䜝　䛣䛟

f1 48 䛧䜓　䛫　䛶䜈ん　䛩㻙䛶䜛

f1 49 䛥ん䛪い　䛧䜗う　䛧ん　䛨䜗う　䛫い　䛝䜘㻙い

f1 4a あ䛚　䛧䜗う　䛫い　䛱ん

f1 4b 䛨䜗う　䛩　䛭う　䜎䛜䜚䛜わ

f1 4c 䛴䛱䜈ん

f1 4d 䛞䜗う䛻ん䜉ん

f1 4e 䛝䜈ん

f1 4f い䛸䜈ん　䛽䜛　䜜ん

f1 50 䛛䛽䜈ん　䜚䜗　䜚䜗䛟　䜝　䜝䛟

f1 51 䛝䜗う　䛣う　䛴䛝䜈ん　わ䛝

f1 52 あ䛱　あ䛴　䛛䛴　䛜䛱　䜂䜙䜃

f1 53 䛛ん　䛜ん　䛢ん　䜂䜈ん

f1 54 䛚い䛛ん䜐䜚　䛧䜓　䜒䛾

f1 55 䛧䜓　䛧䜗　䜖䛷䜛　䜜ん䛜　䛻㻙䜛

f1 56 䛝䜕う　䛝う　䛧䜕う　䛧う　䛨　䜏䛪䛛䜙　䛟䛥㻙い　䛻䛚㻙い　䛻䛚㻙う

f1 57 い䛾䜛　䛧䜕う　䛧䜕䛟　䛧う　䛧䜑䛩䜈ん　䛿䜅䜚　いわ㻙う
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f1 58 䛧䜗　䜂䜈ん　あ䛴㻙い

f1 59 あ䜏䛜䛧䜙　䛧䜗　䜔䛟䛧䜗

f1 5a い䛸䛠䛱　い䛸䜈ん　䛚　䛧䜗　䛱䜗　䛿䛨䜑

f1 5b 䛚䛚い　䛣䜜　䛤ん䜉ん　䛧䜗　䜒䜝䜒䜝

f1 5c 䛥いわい　䛧䜓う　䛧䜗う　䛧䜑䛩䜈ん　䛧䜛䛧

f1 5d 䛥ん䛪い　䛧䜗う　䛫䜅　わ䛯䜛

f1 5e 䛥䜎　䛧䜗う䜈ん　䛨䜓う　䛨䜗う　䜘う䛩

f1 5f 䛛䜏　䛧䜑䛩䜈ん　䛧ん　䛯䜎䛧い

f1 60 䛫䛱　䛫䛴　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜅䛧

f1 61 䛚䜔　䛧䜑䛩䜈ん　䛫ん䛮　䛭

f1 62 䛭う　䛭う䜚䜗　䛻ん䜉ん

f1 63 䛛䛥䛺䜛　䛧䛛䜀䛽　䛭う　䛯䛛　䛹䛾

f1 64 䛛䛥䛽䜛　䛟わえ䜛　䛮う　䛴䛱䜈ん　䜎䛩　䜅㻙え䜛

f1 65 䛮う　䛿䜀䛛䜛　䜚䛳䛧ん䜉ん　䛻䛟㻙䜐

f1 66 䛛い䜈ん　䛭う　䛮う　䛚䛟㻙䜛

f1 67 䛭䛟　䛴䛟　䜅䛧䛵䛟䜚　䛩䛺わ䛱

f1 68 い䛯䜐　䛟䛱䜈ん　䛯ん　䛺䛢㻙䛟

f1 69 䛱䜕う　䛱う　䜂䜈ん　䜂䜛

f1 6a あ䛝䜙䛛　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛱䜓䛟　䛱䜗　䛴䛟　䛴䛡䜛　い䛱䛨䜛㻙䛧い　あ䜙わ㻙䛩

f1 6b あ䜙わ䜜䜛　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛧䜛䛧　䛱　䛱䜗う　䜑䛩

f1 6c 䛣䛣䜝䜈ん　䛱䜗う　䛸䛹䜑䜛　䛣㻙䜙䛧䜑䜛　䛣㻙䜙䛩

f1 6d 䛚䛚䛦䛸　䛩䜉䛶　䛸　䜏䜔䛣　䜏䜔䜃

f1 6e う䛛ん䜐䜚　䛴䛟　䛸䛴　䛻わ䛛

f1 6f 䛛䛯䛧　䛰　䛰ん　䛺䛨䜛　䛺䜔䜐　䛺ん　䜅䜛䛸䜚　䜐䛴㻙䛛䛧い

f1 70 う䜑　䛝䜈ん　䛟䛩䛾䛝　䜀い

f1 71 い䛸䜈ん　䛚䛚い　䛧䛢䛧　䛿ん　䜀ん

f1 72 䛚䛟䜜䜛　䛚䛭い　䛟䜜　䜀ん　䜂䜈ん

f1 73 い䜔䛧い　䛨䜕う　䜂　䜂䛟い　䜂䛧䜓䛟　䜈䜚䛟䛰䜛

f1 74 う䛛ん䜐䜚　䛧䛯䛜う　䜂ん　䜎䜝う䛹　䜏䛱䜃䛟　䜒䛶䛺䛩

f1 75 䛥䛸い　䛴䛸䜑䜛　䛾䜆ん　䛿䜔い　䜃ん

f1 76 䛻ん䜉ん　䜆　あ䛺䛹㻙䜛

f1 77 䛱䛛䜙　䛿䛢䜎䛩　䜉ん　䛴䛸㻙䜑䜛

f1 78 䛸䜑䜛䜈ん　䜋　䜖䛟　あ䜛㻙䛟　あ䜖㻙䜐

f1 79 い䜜䛪䜏　䛟䜝い　䛩䜏　䛩䜏䛺わ　䛴䛱䜈ん　䜌䛟　䜒䛟

f1 7a い䛭䛧䜐　䛴䛽䛻　䛿䛿　䜎い

f1 7b 䛚䜀䛧䜎　䛝䜈ん　䛶䛩䜚　䜙ん

f1 7c い䛡䛹䜚　䛣　䛧䜒䜉　䛸䜙䛛ん䜐䜚　䛸䜙䛜䛧䜙　䛸䜚䛣　䜚䜗

f1 7d い䛸䜈ん　䜏䛹䜚　䜚䜗䛟

f1 7e 䛥ん䛪い　䛺䛟　䛺䜏䛰　䜛い

f1 80 䛚䛚䛜い　䛯䛠い　䛻䜛　䜎䛴䜚　䜛い

f1 81 い䛥䛚䛧　䛛䛪　䛜ん䛰䜜　䛣䜘䜏　䜜䛝

f1 82 䛛䛮え䜛　䛜ん䛰䜜　䛡䜏䛩䜛　䛩䛞䜛　䜜䛝

f1 83 䛚䛚䛦䛸　䛚䛸䛣　䛝䜏　䜙う　䜝う

f1 84 䛴䛝䜈ん　䜙う　䜝う　あ䛝䜙㻙䛛　䜋䛜䜙㻙䛛

f1 85 䜂䛥䛧　䜎䛰䜜　䜙う　䜝う　䜝う䛛

f1 86 䛥ん䛪い　䛧䜗　䛩　䛺䛞䛥

f1 87 い䛾䛧䛧　䛡䜒䛾䜈ん　䛱䜗

f1 88 䛛䛞䜛　䛯䛟　䛯䜎䜈ん　䛸䛟　䜏䛜䛟

付録  - 27



    　　　付録

外字コード一覧

㸦ATOK Pro㸧

H㻞㻡㻚㻠㻚㻟㻜改正

Font シフトJIS 読み

f1 89 いう　䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛩䛡䜛　䜖う

f1 8a 䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛰䛧い　䛶い

f1 9f 䛝䛤う　䛷んわ　䛷んわ䜎ー䛟

f1 a0 䛝䛤う　䜚䜗う䜔䛨䜛䛧

f1 a1 䛝䛤う　䛺ん䜀ー

f1 a2 䛝䛤う　䛷んわ

f1 a3 䛝䛤う　䜖う䜃ん

f1 a4 䛛䜙　䛝䛤う

f1 a5 䛝䛤う　䛿ん䛟䜝䛥ん䛛䛟　䛿ん䛥ん䛛䛟

f1 a6 䛝䛤う　䛿ん䛟䜝䜎䜛　䛿ん䜎䜛

f1 ce 䛧䜑䛩䜈ん　䜙い　䜜い

f1 cf 䛛䛹　䜎䛰䜜　䜜ん

f1 d0 䛝䜈ん　䜛　䜝う

f1 d1 䛛ん　䛻ん䜉ん

f1 d2 䛠　䛣　䛤　䛻䛩い　䜚䜗う　䛥㻙え䜛

f1 d3 䛜ん　䛢ん　䜔䜎䜈ん

f1 d4 䛭ん　䛯䛴䜏　䜏

f1 d5 䛢ん　䛥ん䛵䛟䜚　䜂䛣

f1 d6 え　䛡い　䛣䛣䜝䜈ん

f1 d7 䛣う　䛥ん䛪い　䜂䜝䛧

f1 d8 䛨　䛱い䛥い　䛻

f1 d9 䛨　䛻　䜂䛸䛜䛧䜙

f1 da 䛛い　䛡　䛣う　䛤う　䛧䜝

f1 db 䛧䜗う　䛮う　䛿䛽　䛛䛡㻙䜛

f1 dc 䛩い　䛿䛽　䜏䛹䜚

f1 dd 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛸う　䛹う　䜅䛨

f1 de 䛧ん䛻䜗う　䛨䜓䛟　䛶䛝

f1 df 䛚䛚䛦䛸　䛰　䛺

f1 e0 䛛䛽䜈ん　䛛䜎　䜜ん

f1 e1 䛛䛟　䛜䛟　䛴䜛　䛸䜚䜈ん

f1 e2 あ䜑䛛ん䜐䜚　䛛䛟　䛜䛟　䛴䜛

f1 e3 あ䛥䛛ん䜐䜚　䜎䜝

f1 e4 䛛䜑　䛝　䛝䜕う　䛝ん　䛟　䛣ん

f1 e5 䛻ん䜉ん　䜎䛯

f1 e6 䛥䛸い　䛧䜗う　䛨䜗う　䛩䛣䜔䛛　䛻ん䜉ん

f1 e7 䛚䜒䛜い　䛟䛴わ　䛱䛛䜙　䜝䛟

f1 e8 䛥　䛦　䛴䛱䜈ん　䛩わ㻙䜛

f1 e9 えい　䛚う　䛣う　䜔䜎䜈ん　䜘う　䛡わ㻙䛧い

f1 ea い䛱䛨䜕う　䛛ん　䜂䜗う　䜈い

f1 eb あん　い䛚䜚　えん　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f1 ec あん　い䛚䜚　䛚う　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f1 ed 䛫い　䛫䛱　䛫䛴　䜂䜈ん

f1 ee 䛛　䛟䛱䜈ん　䛛䜎䜃䛩㻙䛧い

f1 ef 䛝䜈ん　䛧　䛨

f1 f0 䛝䜈ん　䛿䛬　䜛　䜝

f1 f1 䛚う　䜂䜈ん　䜖う　䜘う

f1 f2 䛯䜎䜈ん　䜜ん

f1 f3 䛧䜑䛩䜈ん　䛷い　䛺い
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f1 f4 䛨䛟　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛲䛟

f1 f5 䛩䛰䜜　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜜ん

f1 f6 䛣䜑䜈ん　䜒䜏

f1 f7 䛜い　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛢　䛛㻙䜛

f1 f8 䛛䜙䜐䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛱䜗　䛹

f1 f9 䛚䛞　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛨䜓䛟　䛶䛝

f1 fa 䛛ん　䛜ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛤ん

f1 fb 䛛ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡ん　䛩䛢

f1 fc 䛟　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛣　䛣䜒

f2 40 㻝　い䛱　䛝䛤う　䜎䜛い䛱

f2 41 䛝䛤う　䛣　䜎䜛䛣

f2 42 䛝䛤う　䜂䜝　䜎䜛䜂䜝

f2 43 䛝䛤う　䛣う　䜎䜛䛣う

f2 44 䛝䛤う　䛟ん　䜎䜛䛟ん

f2 45 䛝䛤う　䛧　䜎䜛䛧

f2 46 䛝䛤う　䛨　䜎䜛䛨

f2 47 䛝䛤う　䛬ん　䜎䜛䛬ん

f2 48 䛝䛤う　䛯ん　䜎䜛䛯ん

f2 49 䛝䛤う　䛸䛟　䜎䜛䛸䛟

f2 4a 䛝䛤う　䜁　䜎䜛䜁

f2 4b 䛝䛤う　䜂　䜎䜛䜂

f2 4c 䛝䛤う　䛴い　䜎䜛䛴い

f2 4d 䛝䛤う　䜎䜛䜏　䜏

f2 4e 䛝䛤う　䛻ん　䜎䜛䛻ん

f2 6f 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂䛧　䜚䜗う

f2 70 䛛䜔　䛛ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡ん

f2 71 䛛䛪䜙　䛛䛱　䛛䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䛪　䛴䜛

f2 72 あ䛧　い　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 73 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜕　䛧䜗う　䛧䛢　䛧䛢䜛　䛯䛰　䛯䛰䛧　䛯䛰䛩　䛴　䛸う　䜎䛣䛸　䜎䛥　䜘䛧

f2 74 あ䛧　䛛　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡

f2 75 䛜䜎　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛟　䜀䛟　䜆　䜋

f2 76 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥　䛥い　䛫　䜏䛾

f2 77 いん　䛚ん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 78 いん　䛚ん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 79 䛛䛱　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡䛴　わ䜙䜃

f2 7a あ䛦䜏　䛛い　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛡い

f2 7b えん　䛚ん　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛭䛾

f2 7c 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛣う　わ䜙

f2 7d 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜕　䛩　䛭う　䜔䜆

f2 7e あい　あ䛱　あ䛴　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f2 80 あ䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜘　䜚䜗　䜛　䜝

f2 81 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䛭　䛩　䛭　䜘䜏䛜㻙え䜛

f2 82 䛛䛝　䜐䛧䜈ん　䜙い　䜜い

f2 83 䛤ん䜉ん　䜀䛟　䜌　䜎䛟　䜐

f2 84 䛛䛽䜈ん　䛟　䛣う

f2 85 䛣う　䜒ん䛜䜎え

f2 86 䛝䜗う　䛣う　䛧䜗䛟䜈ん

f2 87 䛛䜚　䛜ん　䛜ん䛰䜜　䛢ん
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f2 88 䛸䜚䜈ん　䜚䜗　䜛　䜝

f2 89 䛧ん䛻䜗う　䜖う

䐩 f2 9f 䛝䛤う

䐪 f2 a0 䛝䛤う

䐫 f2 a1 䛝䛤う

䐬 f2 a2 䛝䛤う

䐭 f2 a3 䛝䛤う

䐮 f2 a4 䛝䛤う

䐯 f2 a5 䛝䛤う

䐰 f2 a6 䛝䛤う

䐱 f2 a7 䛝䛤う

䐲 f2 a8 䛝䛤う

f2 a9 㻞㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 aa 㻞㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 ab 㻞㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 ac 㻞㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 ad 㻞㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 ae 㻞㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 af 㻞㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 b0 㻞㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 b1 㻞㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠎䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 b2 㻟㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 b3 㻟㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 b4 㻟㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 b5 㻟㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 b6 㻟㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 b7 㻟㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 b8 㻟㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 b9 㻟㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 ba 㻟㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 bb 㻟㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠏䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 bc 㻠㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 bd 㻠㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 be 㻠㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 bf 㻠㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 c0 㻠㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 c1 㻠㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 c2 㻠㻢　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠒　䜎䜛䛩う䛨

f2 c3 㻠㻣　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠓　䜎䜛䛩う䛨

f2 c4 㻠㻤　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠔　䜎䜛䛩う䛨

f2 c5 㻠㻥　䛝䛤う　䜎䜛䠐䠕　䜎䜛䛩う䛨

f2 c6 㻡㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 c7 㻡㻝　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠍　䜎䜛䛩う䛨

f2 c8 㻡㻞　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠎　䜎䜛䛩う䛨

f2 c9 㻡㻟　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠏　䜎䜛䛩う䛨

f2 ca 㻡㻠　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠐　䜎䜛䛩う䛨

f2 cb 㻡㻡　䛝䛤う　䜎䜛䠑䠑　䜎䜛䛩う䛨

f2 cc 㻢㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠒䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 cd 㻣㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠓䠌　䜎䜛䛩う䛨
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f2 ce 㻤㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠔䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 cf 㻥㻜　䛝䛤う　䜎䜛䠕䠌　䜎䜛䛩う䛨

f2 d0 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d1 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d2 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d3 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d4 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d5 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d6 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d7 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d8 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 d9 䜝ー䜎䛩う䛨

f2 da い䛱　䛝䛤う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 db 䛝䛤う　䛻　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 dc 䛝䛤う　䛥ん　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 dd 䛝䛤う　䛧　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 de 䛝䛤う　䛤　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 df 䛝䛤う　䜝ー䜎䛩う䛨　䜝䛟

f2 e0 䛝䛤う　䛧䛱　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e1 䛝䛤う　䛿䛱　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e2 䛝䜕う　䛝䛤う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e3 䛝䛤う　䛨䜕う　䜝ー䜎䛩う䛨

f2 e4 い　䛝䛤う　䜎䜛い

f2 e5 䛝䛤う　䜎䜛䜝　䜝

f2 e6 䛝䛤う　䛿　䜎䜛䛿

f2 e7 䛝䛤う　䛻　䜎䜛䛻

f2 e8 䛝䛤う　䜋　䜎䜛䜋

f2 e9 䛝䛤う　䜈　䜎䜛䜈

f3 40 䛝䛻䜗う　䛿ん　䜌ん

f3 41 う䛧　䛛䛯䛺　䛱䜕　䛱䜕う

f3 42 䛪　䛯　䛴　䛴䛱　䛴䛱䜈ん　䛶　䛸　䛹

f3 43 い䛱　䛨䜗う　䛯䛡　䛱䜗う

f3 44 䛝䛴　䛣䛱　䛤䛱　䛤䛴　䛻ん䜉ん

f3 45 䛝䛴　䛣䛱　䛤䛱　䛤䛴　䛻ん䜉ん

f3 46 䛜ん䛰䜜

f3 47 い䛱　䛝　䜘䜝䛣㻙䜆

f3 48 䜖䜏䜈ん

f3 49 䛺䜉䜆䛯

f3 4a 䛝䜗䛟　䛣䛟　䛿䛣　䛿䛣䛜䜎え

f3 4b 䛚䛚䛦䛸　䛟䛻　䜋う

f3 4c 䛚䛚䛦䛸　䛝䜗う　䛞䜗う　䛡い　䛣う

f3 4d あ䛧　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜚䜗　䜛　䜝

f3 4e 䛻ん䜉ん　䜌う　䜐

f3 4f 䛜ん䛰䜜　䛧ん　䛨ん　䛯䛴

f3 50 䛣う　䛻ん䜉ん

f3 51 䜂䜈ん　䜋う

f3 52 䛝　䜔䜎䜈ん

f3 53 䛰い䛜䛧䜙　䛶ん

f3 54 䛝䜈ん　䛧䜗う　䜎䛴
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f3 55 䛩ん

f3 56 あ䜎い　䛧ん　䛨ん　䛿䛺䛿㻙䛰　䛿䛺䛿㻙䛰䛧い

f3 57 䛟　䛠　䛸䜒䛻䛩䜛　䛻ん䜉ん　䜏䛺

f3 58 䛛い　䛣䜝䜒䜈ん

f3 59 䛧ん　䜎　䜎䛣䛸　䜑䜈ん

f3 5a えい　䛻ん䜉ん

f3 5b 䛸う　䜂䜈ん

f3 5c 䛛䛜䜚䜃　䛝䜗う　䛣う　䜂䜈ん

f3 5d 䛧䛯䛤䛣䜝　䛯い　䜔䛩㻙い

f3 5e 䛨䜗う　䛭う　䛴䛛䛥　䜂䜈ん

f3 5f 䛝　䛡わ䛧い　䛥䛝　䜔䜎䜈ん

f3 60 䛛䛽䜈ん　䛧䜗う

f3 61 䛯䛡䛛ん䜐䜚

f3 62 䛤ん䜉ん　䛧ん

f3 63 いう　う䛴䛟䛧い　䛧䜕う　䛧う　䛯䜎䜈ん　䜖う

f3 64 䛧䜗う　䛾䜌䜛　䜂䜈ん

f3 65 䛧ん　䛾䛞䜈ん

f3 66 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f3 67 䜚䛳䛧ん䜉ん

f3 68 䛧䜕ん　䛯䛚䛥　䛯䛴䛟䜚　䛯䛾䛛䜏　䛯䜈ん

f3 69 䛚䛚䛝い　䛣䛦䛸䜈ん　䛥䛛ん　䛯䛛い　䜚䜕う

f3 6a い䛝䛚い　う䛛　え　䛜䜙　䛝䜈ん　䜈い　䜒䛸

f3 6b い䛯䜛䜈ん　䛧䜕う

f3 6c いう　䛝䜈ん　䛺䜙　䜖う

f3 6d 䛛䛽䜈ん　䛞䜗䛟

f3 6e 䛾䛞䜈ん

f3 6f 䛱䛛䜙

f3 70 い䛾䛱　䛣䛸䜋䛠　䛥䜐䜙い䛛ん䜐䜚　䛨䜕　䜂䛥䛧い

f3 71 䛣う　䜎䛰䜜　䜂䜝㻙い　䜂䜝㻙䛜䜛　䜂䜝㻙䛢䜛　䜂䜝㻙䜎䜛　䜂䜝㻙䜑䜛

f3 72 䛥いわい　䛧䜑䛩䜈ん　䛯䛩䛡　䜂䜒䜝䛞　䜅䛟

f3 73 䛺䜉䜆䛯　䛿い

f3 74 䛴䛯う　䛴䛯え䜛　䛴䛯わ䜛　䛶ん　䛷ん　䛻ん䜉ん

f3 75 䛝　䜜ん䛜

f3 76 う䛚䜈ん　䜅ん　䜋ん　䜌ん

f3 77 䛝䜗う　䛝䜈ん　䛿䛧

f3 78 䜂䜈ん

f3 79 䛥ん䛪い

f3 7a 䛧䜗う　䜂䜈ん

f3 7b 䛥ん䛪い

f3 7c 䛣䜝䜒䜈ん

f3 7d あ䛝䜙䛛　䛝䜗う　䛡う　䛧䜝

f3 7e 䛛䛽䜈ん　䜜ん

f3 80 え　䛛䛧䛣い　䛡い　䛣䛣䜝䜈ん　䛥䛸い

f3 81 䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛯䛰䛧い　䛸䛟　䜑䛠䜐

f3 82 䛝　䛧䜑䛩䜈ん　䜘䜝䛣䜃

f3 83 䛧䜑䛩䜈ん

f3 84 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛟䜙　䛭う　䛮う

f3 85 䛝䜈ん　䛭ん　䛯䜛

f3 86 䛺䜉䜆䛯　䛾う　䜅䛟䜝
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f3 87 えい　䛛䛽䜈ん

f3 88 いん　䛛䛢　䛟䛥䛛ん䜐䜚

f3 89 䛧䜑䛩䜈ん　䜜い

f3 8a 䛥ん䛪い　䛿䜎　䜂ん　䜋う

f3 8b 䛛䛽䜈ん　䛝

f3 8c 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥䛴　䛩䛟う

f3 8d あ䛡䜌䛾　䛧䜗　䜂䜈ん

f3 8e 䛝䜈ん　䛯ん　䛰ん　䜎䜖䜏

f3 8f う䛛ん䜐䜚　䛛い䜈ん

f3 90 䛥ん䛪い　䛭う　䛯䛝　䛿䜔䛫　䜂䛯䛩　䜚䜗う　䜝う

f3 91 䛚䛚䛜い　䛚䛚䛝い　䛛う　䛣う　䛧䜝い

f3 92 䛛ん　䛡ん　䛥ん䛪い　䜎

f3 93 䛟䜎䛯䛛　䛱䜗う　䛶う　䛸䜚䜈ん　わ䛧

f3 e2 䛝䜗う　䛝䜈ん　䛣う　䛿䛧

f3 e3 䛝䜈ん　䛟わ　䛥う　䛭う

f3 e4 う䛥䛞　䛸䛟　䜂䛸あ䛧

f3 e5 䛛い　䛜い　䛺䛢䛟　䜚䛳䛧ん䜉ん

f3 e6 あ䜙䜎䛧　䛚䛚䜐䛽　䛛い　䛜い　䛝䜈ん　䛸䛛䛝

f3 e7 䛼䛠　䜂䛸あ䛧　䜅　䜆ん　䜉ん　䜑ん　䜖䜛䛩　䜎䛼䛜㻙䜜䜛

f3 e8 䛚䛚䛝い　䛣䛦䛸䜈ん　䛥䛛ん　䛯䛛い　䜚䜕う

f3 e9 あ䛟　䛟䛱䜈ん

f3 ea 䛧ん䛻䜗う　䜋う　䜑䛠䜚あう　あ㻙う

f3 eb あ䜑　い　䛧　䛧䜗䛟䜈ん　䜔䛧䛺う

f3 ec い　䛥ん䛪い　䛧　あ䜅㻙䜜䜛

f3 ed う　䛥䛡䜛　䛧ん䛻䜗う　䛸䛚い　䜎わ䜛　䜘䛣䛧䜎

f3 ee うわ䛥　䛟䛱䜈ん　䛭ん

f3 ef え䛥　䛣䛺䜒䛱　䛧䜗䛟䜈ん　䛨　䛰ん䛤

f3 f0 えん　䜂䜈ん　䜋䛾䛚　䜒え䜛

f3 f1 あう　䛚う　䛛わ䛤䜝䜒　䛣䜝䜒䜈ん　䜅䛩䜎

f3 f2 䛚う　䛛䜒䜑　䛸䜚䜈ん

f3 f3 䛛　䛛い　䛥え䛞䜛　䛧ん䛻䜗う

f3 f4 䛛い　䛟䜙い　䛴䛤䜒䜚　䜂䜈ん

f3 f5 䛛䛟䛾䛛わ　䛛䜀ん　䛿う　䜋う

f3 f6 䛜う　䛟䛱䜈ん　䛢䛴　䛤う　䛛㻙䜐

f3 f7 䛛ん　䛥ん䛪い　䛯䛻䛜わ

f3 f8 䛛ん　䛸䜆　䛿䛽　䛿䛽䜈ん　䜅䛷

f3 f9 䛜ん　䛿䛽䜈ん　䜒䛶あ䛭䜆

f3 fa 䛝　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䛧䜛䛧　䜘い

f3 fb 䛝　䛞　䛟䛻　䛧　䛧䜑䛩䜈ん　䛴䛛䜏

f3 fc 䛚䛸䛣䛰䛶　䛝䜗う　䛡䜅　䛻ん䜉ん

f4 40 䛡い　䜅䛧䛵䛟䜚

f4 41 䛝䜗う　䛧䜗䛟䜈ん

f4 42 䛝ん　䛻ん䜉ん　わ䛪㻙䛛　わ䛪㻙䛛䛻

f4 43 䛛䜙䛰　䛟　䜏　䜏䜈ん

f4 44 䛝䜈ん　䛟䛧　䛧䛴

f4 45 い䛥䛞䜘い　䛟䛪　䛧䛛䜀䛽　䛫䛴

f4 46 䛚䛚い　䛝　䛥䛛ん　䛧　䛧䜑䛩䜈ん

f4 47 い䛸䜈ん　䛛䛡䜛　䛡い　䛴䛺㻙䛠

付録  - 33



    　　　付録

外字コード一覧

㸦ATOK Pro㸧

H㻞㻡㻚㻠㻚㻟㻜改正

Font シフトJIS 読み

f4 48 う䜐　䛚䛣䛯䜛　䛡ん　䛻ん䜉ん

f4 49 䛚䛥䜑䜛　䛡ん　䛶䜈ん　䜎䛟

f4 4a あ䛟　䛡ん　䛧䛚　䛧䛚䛡

f4 4b 䛢ん　䛣䛸わ䛦　䛤ん䜉ん

f4 4c 䛛う　䛣う　䛱䜎䛯　䜏

f4 4d 䛝䛟　䛣う䛨　䜀䛟䛻䜗う

f4 4e う　䛛わ䜙　䛣䛧䛝　䛭

f4 4f 䛝䜈ん　䛥䛛䛝

f4 50 う䛚䜈ん　䛥䜀　䛫い　䛻䛧ん　䜘䛫䛺䜉

f4 51 䛛䛽䜈ん　䛥䜃　䛧䜓う　䛧䜗う

f4 52 䛤ん䜉ん　䛥ん　䜋䜑䜛　䛯䛯㻙え䜛

f4 53 い䛸䜈ん　䛧䜕う　䛧う　䛼い䛸䜚

f4 54 䛛䛧䜙　䛧䜕う　䛧う　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜅䜛䛦䛡

f4 55 い䜒　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜗

f4 56 い䜒　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛥䛸う䛝䜃　䛧䜗

f4 57 䛟䛱䜈ん　䛧䜗う　䛭う　䜒䛾䜏

f4 58 う䜎䜔　䛧䜓う　䛧䜗う　䛯䛶䜒䛾　䜎䛰䜜

f4 59 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧䜓う　䛧䜗う　䛧䛸䛽　䜎䛣䜒

f4 5a 䛧䜓う　䛧䜗う　䛧䛧䜃䛧䛚　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜏䛭

f4 5b 䛛䛟䛾䛛わ　䛥䜔　䛧䜗う　䛧䛚䛷　䛫う

f4 5c 䛧䜗䛟　䛧䜗䛟䜈ん　䜐䛧䛟い　䜐䛧䜀㻙䜐

f4 5d 䛝　䛧ん䛻䜗う　䛸う　䛸䛹䜎䜛　䜎䛜䜛

f4 5e 䛚䜚䛯䛯䜐　䛧䜗う　䛩䜛　䛫䜅　䛶䜈ん

f4 5f 䛫䜏　䛫ん　䛬ん　䜐䛧䜈ん

f4 60 䛥ん　䛫ん　䛭䛺え䜛　䛴䛟䜛　䛶䜈ん　え䜙㻙䜆

f4 61 䛥䛛ん　䛫ん　䜂䜈ん　あ䛚㻙䜛

f4 62 䛟䛱䜈ん　䛣え　䛥う　䛭う

f4 63 䛧ん䛻䜗う　䛭　䛥䛛䛾䜌㻙䜛

f4 64 䛥う　䛭う　䛶䜈ん　䛛㻙䛟

f4 65 䛭う　䜋䛭い　䜔䜎い䛰䜜　䜔㻙䛫䜛

f4 66 䛧䛯䛜う　䛧ん䛻䜗う　䛭ん　䛾䛜䜜䜛　䜖䛪䜛

f4 67 う䜎䜈ん　䛯　䛯ん　䛰　䛶ん　䜎䛰䜙う䜎

f4 68 䛯い　䛴䛝䜈ん

f4 69 あ䛧䛯䛛䛠䜒　䛥う　䛧䜗う　䛫う　䛭う　䛯䛣　䜐䛧䜈ん

f4 6a あ䜛䛟　䛧ん䛻䜗う　䛶ん　䛯䛹㻙䜛

f4 6b う䛯う　䛡ん䛵䛟䜚　䛯䛯え䜛　䛯ん　䛺䛢䛟

f4 6c 䛛䛯䜏　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛯ん　䜑䛧䜃䛴

f4 6d 䛥ん䛪い　䛯䜑い䛡　䛱䜗　䜏䛪䛯䜎䜚

f4 6e 䛚䛥䜑䜛　䛱䜗䛟　䛶䜈ん　䜋　䛿䛛䛹㻙䜛

f4 6f う䛴　䛝䜈ん　䛯い　䛯䛯䛟　䛴い　䛴䛱

f4 70 䛛䛺䛵䛱　䛛䛽䜈ん　䛯い　䛴い　䛴䛱

f4 71 う䛴　䛛䛟　䛶䜈ん　䛴䛛㻙䜐

f4 72 䛧ん䛻䜗う　䛴䛨

f4 73 䛚䛚䛦䛸　䛶い

f4 74 䛯䛟　䛶䛝　䛶䜈ん　䛼䛝ん䛷䜛　䛼䛟

f4 75 䛥ん䛪い　䛧䛪䜐　䛨䜗う　䛷う　䛷䛝　䛚䜌䜜㻙䜛

f4 76 う䛪䜑䜛　䛱ん　䛴䛱䜈ん　䛶ん　䜂䛥䛧い　䜅䛥䛠　䜏䛯䛩

f4 77 い䛯䛰䛝　䛚䛚䛜い　䛶ん　䛯䛚㻙䜜䜛
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f4 78 䛛䛝　䛴䛱䜈ん　䛸　䜅䛫䛠

f4 79 䛣䜝䛩　䛥䛟　䛧䛛䜀䛽　䛸　䜋䜅䜛

f4 7a 䛛い䜈ん　䛸　䛛㻙䛡　䛛㻙䛡䜛

f4 7b い䛾䜛　䛧䜑䛩䜈ん　䛯う　䛸う

f4 7c 䛝䜘い　䛥ん䛪い　䛫い䛨䜓う　䛫い䛨䜗う　䛸䜝

f4 7d う䛧䛺う　䛧ん䛻䜗う　䛸ん　䛾䛜䜜䜛　䛿䛧䜛

f4 7e 䛤ん䜉ん　䛺䛮　䜑い

f4 80 䛥ん䛪い　䛫　䛯ん　䛰ん　䛺䛰　䜏䛞わ

f4 81 䛧ん䛻䜗う　䛨　䛱䛛い　䛱䛛䛵䛟

f4 82 䛧䜑䛩䜈ん　䛷い　䜏䛯䜎䜔

f4 83 䛢ん　䛣䛾　䛧䜓　䛧ん䛻䜗う　䜐䛛え䜛　䛿㻙う

f4 84 䛥䛟　䛿䛟　䜚䛳䛸う　䛿㻙䛠

f4 85 䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛯䜛　䛱䜓䛟　䛱䜗　䛿䛧

f4 86 䛥ん䛪い　䛭䛭䛠　䛿い　䛿䛴　䛿䛽䜛　䜎䛟

f4 87 䛛䜒䛩　䛿䛴　䜂䜘䜏䛾䛸䜚

f4 88 䛭䜐䛟　䛿ん　䜋ん　䜎䛯　わ䛛䜜䜛

f4 89 䛛䛡䜂　䛝䜈ん　䛸う　䜂　䜏䛮

f4 8a 䛚䛹䛩　䛧ん䛻䜗う　䛫䜎䜛　䜂䜗䛟　䜂䛴

f4 8b あ䜔䜎䜚　い䛴わ䜛　䛤ん䜉ん　䜃䜕う　䜃う　䜏䛰䜚䛤䛸

f4 8c 䛥ん䛪い　䛭う　䛿䜎　䜂ん　䜏䛞わ

f4 8d 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜂䛱　䜂䛴　䜅䛴　䜈　䜈い　䜈䛱　䜈䛴　䜉い　䜋䛱

f4 8e 䜈　䜈い　䜈䛱　䜈䛴　䜉䛴　䜑䜈ん

f4 8f 䛟䜚䜔　䜃䜗う　䜋う　䜍う　䜎䛰䜜

f4 90 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛧ん䛻䜗う　䜇　䜋う　䜘䜒䛞

f4 91 䛚䛚䛜い　䛝䜗う　䜋䛚

f4 92 う䛚䜈ん　䛫ん　䛬ん　䛭ん　䛮ん　䛶ん　䛷ん　䜎䛩

f4 93 䛝䛴　䛣䛱　䛧ん䛻䜗う

f4 94 䜀䛟䛻䜗う　䜉ん　䜑ん

f4 95 䛨䜗　䛱䜗　䛻ん䜉ん　䜒う䛡　䛯䛟わ㻙え䜛

f4 96 䛧䜗䛟䜈ん　䜂䜗う　䜈い　䜒䛱

f4 97 䛛䛽䜈ん　䜔䜚

f4 98 䛞䜗　䛣䛣䜝䜈ん　䛤　䜖

f4 99 䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䜖　䜖う

f4 9a あ䛛䛦　䛟䛥䛛ん䜐䜚　䜙い

f4 9b 䛥䛦䛺䜏　䛥ん䛪い　䜙ん　䜜ん

f4 9c 䜂䜈ん　䜙ん　䜜ん　䛽㻙䜛

f4 9d 䛝䜈ん　䜝う

f4 9e 䜐䛧䜈ん　䜝う

f4 ca 䛧䜗う　䛭う　䛴䛝䜈ん　䜎䛥－䜛　䛛㻙䛴

f4 9f い　䛧ん䛻䜗う　䛯䛜㻙う　䛱䛜㻙う　䛱䛜㻙え䜛

f4 a0 あん　いん　䛚ん　䛛䛢　䛣䛦䛸䜈ん

f4 a1 え䛝　䛥䜙　䜎䛩　䜔䛟

f4 a2 え䛱　え䛴　䜚䛳䛧ん䜉ん　䜘䜝䛣㻙䜆

f4 a3 えん　えん䛻䜗う　䛾㻙䜃䜛

f4 a4 えん　䛚ん　䛧ん䛻䜗う　䛸䛚㻙い

f4 a5 えん　䛧䛚　䛴䛱䜈ん

f4 a6 う　䛚う　䛚䛝䛺　䛿䛽
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f4 a7 あい䛰　䛛䛴　䛛ん　䛡ん　䛢䛱　䜒ん䛜䜎え

f4 a8 䛛ん　䛧䜗䛟䜈ん　䛯䛱　䛯䛶　䜔䛛䛯

f4 a9 䛛ん　䛢ん　䛯䜎䛝　䛯䜎䜈ん

f4 aa 䛜ん　䛝䛧　䜔䜎䜈ん

f4 ab 䛝　䛿䜀䜈ん　䛴䛟㻙䛠　䛛え㻙䛩　䛛え㻙䜛

f4 ac 䛝　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䛿䛯

f4 ad 䛞䜓䛟　䛢䛝　䛧ん䛻䜗う

f4 ae 䛝䜗う　䛤う　䜖䜏䜈ん　䛴䜘㻙い

f4 af 䛝䜗う　䛣う　䛾䜆ん　䛚䛧㻙え䜛

f4 b0 䛝　䛝ん　䛤ん　䛧ん䛻䜗う

f4 b1 䛛い　䛛䛴　䛝䛴　䛡い　䛡䛱　䛡䛴　䛣䛱　䛫䛱　䛫䛴　䛰い䛜䛧䜙　䛱䛞㻙䜛

f4 b2 え　䛡い　䛧䛯䛤䛣䜝

f4 b3 䛛い　䛡い　䛸䛰䜜

f4 b4 䛞䜗う　䛢い　䛧ん䛻䜗う　䜐䛛㻙え䜛

f4 b5 䛡䛱　䛡䛴　䛥ん䛪い　い䛥䛞䜘㻙い

f4 b6 い䛧䜈ん　䛡ん　䛢ん　䜏䛜㻙䛟　䛸㻙䛠

f4 b7 䛡ん　䛭い䛱　䛛㻙䛽䜛

f4 b8 い䛸䜈ん　䛝䛼　䛡ん

f4 b9 う䛛ん䜐䜚　䛡ん　䛣ん　䛾䜚

f4 ba 䛡ん　䛤ん䜉ん　䜈䜚䛟䛰ー䜛

f4 bb 䛟䛱䜈ん　䛟䜜　䛠　䛤

f4 bc 䛝䜗う　䛣う　䛩䛝䜈ん　䛯䛜䜔㻙䛩

f4 bd 䛠　䛣う　䛤う　䛥ん䛪い　䜏䛺䛸

f4 be 䛝䜈ん　䛟　䛣う　䛛䜎㻙え䜛

f4 bf 䛧ん䛻䜗う　䛣㻙䜐　䛣㻙䜑䜛

f4 c0 䛥　䛥い　䛫　䛫い　䛫䛴　䛸䛧　䛸䜑䜈ん

f4 c1 䛟䛱䜈ん　䛧䜗う　䛥㻙䛟

f4 c2 あ䛽　䛚ん䛺䜈ん　䛧

f4 c3 䛥ん䛪い　䛨

f4 c4 䛥ん䛪い　䛧　䛨　䜎䜛䜎䛩　䛧㻙䛢䜛

f4 c5 䛥ん䛪い　䛧　䛨　䜎䜛䜎䛩　䛧㻙䛢䜛

f4 c6 䛟䛱䜈ん　䛧䜕　䛧䜕う　䜎わ㻙䜚

f4 c7 䛧䜗　䛭　䛸䛣䜝　䛸䛰䜜

f4 c8 う䛛ん䜐䜚　䛧䜗う　䜘い

f4 c9 䛧䜗う　䛯䛡䛛ん䜐䜚　わ䜙㻙う　え㻙䜐

f4 ca 䛧䜗う　䛭う　䛴䛝䜈ん　䜎䛥－䜛　䛛㻙䛴

f4 cb 䛧ん　䛧ん䛻䜗う　䛨ん　䛩䛩㻙䜐

f4 cc 䛧ん　䛨ん　䛩ん　䜂䜝　䛯䛪㻙䛽䜛

f4 cd 䛨䜗う　䛫い　䜋䛣䛵䛟䜚　䛺㻙䛩　䛺㻙䜛

f4 ce 䛨䜗う　䛫い　䜋䛣䛵䛟䜚　䜒䜚　䛥䛛㻙ん

f4 cf 䛨䜗う　䛫い　䜂䜈ん　䛿㻙䜜䜛

f4 d0 䛝䜘　䛧䜗う　䛫い　䜂䛨䜚　䜏䜏䜈ん

f4 d1 䛤ん䜉ん　䛨䜗う　䛫い　䜎䛣䛸

f4 d2 䛣䜑䜈ん　䛧䜗う　䛫い

f4 d3 あ䜑䛛ん䜐䜚　䛫䛱　䛫䛴　䜖䛝　䛩䛩㻙䛠

f4 d4 䛫䛱　䛫䛴　䛯䛡䛛ん䜐䜚　䜅䛧

f4 d5 えん　䛫ん　䛬ん　䜅䛽　䜅䛽䜈ん

f4 d6 䛥䛝　䛫ん　䛬ん　䜎え　䜚䛳䛸う
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f4 d7 䛧ん䛻䜗う　䛭う　䛮う　䛴䛟㻙䜛

f4 d8 䛭ん　䜂䜘䜏䛾䛸䜚　䛯䛳䛸㻙䜆　䛸う䛸㻙䜆

f4 d9 䛧ん䛻䜗う　䛯䛱　䛯䛴　䛰䛱　䛸䛚䜛

f4 da 䛱䜕　䛱䜗う　䛴䛛　䛴䛱䜈ん

f4 db 䛟䛱䜈ん　䛨䜗う　䛱䜗う　䛶い　䛧䜑㻙䛩

f4 dc 䛛䜙　䛸う　䛹う　䜎䛰䜜

f4 dd 䛧䜎　䛸う　䜔䜎䜈ん

f4 de 䛧ん䛻䜗う　䛴　䛸う　䛸䛚䜛　䛩㻙䛟

f4 df 䛧ん䛻䜗う　䛸う　䛹う　䜏䛱

f4 e0 䛧䛯䛤䛣䜝　䛨ん　䛻ん　䛧䛾㻙䜆

f4 e1 䛥ん䛪い　䛿　䛿い　䜀䛟　䜈　䜏䜓䛟

f4 e2 䛧ん䛻䜗う　䛿䛟　䜂䜓䛟

f4 e3 えん䛻䜗う　䛿䛟　䜂䜓䛟

f4 e4 䛟䛥䛛ん䜐䜚　䛿䛟　䜀䛟　䜃䜓䛟　う䛩㻙い

f4 e5 䛚ん䛺䜈ん　䛝䛥䛝　䛿い　䜂

f4 e6 䛿䛺　䛿䛺䜈ん　䜃

f4 e7 䛾䜆　䛾䜆ん　䜅　䛧㻙䛟

f4 e8 䛛䛦　䛛䛬　䛛䛬䛛ん䜐䜚　䜅　䜅う　䜆

f4 e9 䛴䛝䜈ん　䛿䛟　䜅う　䜅䛟　䜆䛟　䜋䛟　䜌䛟

f4 ea 䛚䛚い䛛ん䜐䜚　䜅　䜅う　䜅䛟　䜋䛟　䛚䛚㻙う　䛟䛴䛜え㻙䛩

f4 eb い䛱䛨䜕う　䛛ん　䜂䜙　䜃䜗う　䜈い　䜈ん　䛯い㻙䜙

f4 ec 䛝䜈ん　䛬い　䛹ん　䛽　䛾ん　䜋䛮

f4 ed 䛼䛥　䛿䜀䜈ん　䜈い　䜉い

f4 ee 䛧ん䛻䜗う　䛿ん　䜈ん　䜋ん　䛛え㻙䜛

f4 ef 䛚䛚䛦䛸　䛟䛻　䜋う

f4 f0 い䛸䜈ん　䜅う　䜆　䜋う　䛼㻙う

f4 f1 䛴䛝䜈ん　䜌う　䜒う　䛾䛮㻙䜐

f4 f2 あ䛥䛛ん䜐䜚　䜀　䜃　䜎　䜏　䛩㻙䜛

f4 f3 あ䜏　い䛸䜈ん　䜌う　䜒う

f4 f4 え　䛧䜗　䛨䜗　䛴䛱䜈ん　䛾　䜔　䜘

f4 f5 䛤ん䜉ん　䛴　䛸う　䜖

f4 f6 䛡䜒䛾䜈ん　䜖　䜖う　䜘う

f4 f7 䛧ん䛻䜗う　䜖　䜖う　あ䛭㻙䜆

f4 f8 䛚䛩　䜅䜛䛸䜚　䜖　䜖う

f4 f9 う　䛞䜗う䛻ん䜉ん　䜖う　䜔䛥㻙䛧い　䛩䛠㻙䜜䜛

f4 fa 䛝䜈ん　䜔䛺䛞　䜚䜕う　䜛

f4 fb 䛯䜈ん　䜚䜕う　䜛　䛸䛹㻙䜎䜛　䛸㻙䜑䜛

f4 fc 䛯䜃　䜋う䜈ん　䜚䜗　䜝

䠄医䠅 ※ い　䛛䛳䛣　䛛䛳䛣い　䛝䛤う

䠄学䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛜䛟　䛜䛟　䛝䛤う

㻔株㻕 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛛䜆　䛛䜆　䛛䜆䛧䛝　䛝䛤う

䠄業䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛞䜗う　䛝䛤う　䛞䜗う

䠄財䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛦い　䛝䛤う　䛦い　䛦い䛰ん

䠄資䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧　䛝䛤う　䛧

䠄社䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜓　䛝䛤う　䛧䜓

䠄宗䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛧䜕う　䛝䛤う　䛧䜕う　䛧䜕う䛝䜗う　䛭う

䠄相䠅 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛭う　䛝䛤う　䛭う

㻔代㻕 ※ 䛛䛳䛣　䛛䛳䛣䛰い　䛝䛤う　䛰い

※外字コード無䛧
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研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࡢ使い方 

労働基準行ᨻࠊ࡛ୖ࣒ࢸࢫࢩ研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉンࢆ使用ࡢࡿࡍ必要࡞操作ࡘい

࡚ㄝ明ࠋࡿࡍ 

 

 

■操作ࡢ開始 
 Thin Clientࢆ起動ࡿࡍ 

㸯 ไ御部ࣞࣉࢫࢹࡧࡼ࠾部ࡢ電源ࡢ投入ࠊࡣ職員ࡀ電源ࢆࢳࢵࢫ押ୗࡇࡿࡍ

 ࠋ行う࡚ࡗࡼ

 

Thin Clientࢺࢡࢫࢹࡢッࡀࣉ表示ࠊࢀࡉそୖࡢ［Citrix Receiver］画面ࡀ表示

 ࠋࡿࢀࡉ

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࡿࡍ㸦起動時㸧 

㸰 ［Citrix Receiver］⏬面࡛ࠕ［ྡ࣮ࢨ࣮ࣘ］ࠊkrdn¥KENSYUUࠖࢆ入力ࠋࡿࡍ 

 

㸱 ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］研修用ࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

㸳 ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ画面［ࢪ࣮ࢭン前࣓ッࢢࣟ］

Thin Clientࡢ場合 
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㸴 ［ࣟࢢン前࣓ࢪ࣮ࢭࢵ］⏬面ࡢ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

TCSࢺࢡࢫࢹࡢッࣉ画面ࡀ表示ࠊࢀࡉ［職員ࣝࢱ࣮࣏］画面㸦研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉ

ン㸧ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

 

㸵 行いࡓい操作応ࠊ࡚ࡌ［業務࣓ࢺࢵࣞࢺ࣮࣏࣮ࣗࢽ］ࡢ各࣓ࢆ࣮ࣗࢽ選択ࠋࡿࡍ 

 業務࣓ニ࣮ࣗࣞࢺ࣮࣏ッࡢࢺ説明→2.2.2ࠕ 各ࣞࢺ࣮࣏ッྡࡢࢺ称及び役割ࠖࡢ

 業務࣓ニ࣮ࣗࠖࠕ
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 研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン࡛選択࡛࣓ࡿࡁニ࣮ࣗ㡯目ࡣୗ表ࡢ通࡛ࡾあࠋࡿ 

職員ࣝࢱ࣮࣏㸦研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン㸧࣓ࡢニ࣮ࣗ構成 

第一階層 

㸦ࣞࢺ࣮࣏ッࢺ㸧 

第階層 第୕階層 第四階層 

業務࣓ニ࣮ࣗ 共通 1 通㐩࣭ 務連絡 通㐩࣭務連絡作成 

受信ࣜࢺࢫ表示 

Ⓨ議文書ྎ帳 

収受文書ྎ帳 

通㐩࣭務連絡検索 

全文検索 通㐩࣭務連絡 

認ᐃ例 

電子申請 処理待ࡕ一覧 

基準 業場情報 業場基ᮏ情報 

監督関連情報 就業規則情報管理 

寄宿舎規則情報管理 

労働災害情報 労働者死傷病報告情報 

特ᐃ機械 特ᐃ機械等管理 

 業 場 ࣜ ࢫ

 統計࣭報告࣭ࢺ

業場ࣜࢺࢫ 

ᐃ型統計 

自由統計 

労災 労災認ᐃ支援 認ᐃ例検索 

㞀害等級認ᐃ

支援 

 

 

 研修ࣙࢩ࣮ࢣࣜࣉン࡛処理࡛ࡿࡁ機能以外ࡢ㡯目を選択ࡓࡋ場合ࠊࡣ使用࡛ࡁ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀࢪ࣮ࢭッ࣓ࡢい旨࡞

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Thin Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࡿࡍ㸦ࣟࣇ࢜ࢢ後等ࡢ再接⥆㸧 

 

ࡣ㸭切断後ࣇ࢜ࢢࣟ Thin Clientࢺࢡࢫࢹࡢッࡀࣉ表示ࢺࢡࢫࢹࠊࢀࡉッࣉ左ୖ

［TCS接続］コンࡀ表示࡚ࢀࡉいࠋࡿ 
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㸵 ［TCS接⥆］コンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࣝࣈࢲࢆ 

Thin Clientࢺࢡࢫࢹࡢッୖࣉ［Citrix Receiver］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

そࡢ後ࠊࡣ前述ࡓࡋ［労働基準行政ࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࡿࡍ㸦起動時㸧］ྠ様ࡢ

手㡰࡛ࣟࢢンࠋࡿࡍ 

 

■操作ࡢ終了 
 Thin Clientࡢ終了方法→2.5.1ࠕ Thin Clientを終了ࠖࡿࡍ 

 

 

 

 

■操作ࡢ開始 
電ࡧࡼ࠾電源投入ࡿࡼ利用者ࠊ࡛ࡢࡿࢀࡉ実行ࡀ自動࡛再起動ン時間帯ࣛࣇ࢜

源ษ断ࡣ行わ࡞いࠋ 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 Fat Client࡛労働基準行ᨻࢢ࣒ࣟࢸࢫࢩンࠋࡿࡍ 

起動後ࡢ Fat Clientࢢࣟࡣン前ࡢ状態࡛ࠊ［Windowsࡼうࡇそ］画面ࡀ表示ࡉ

 ࠋࡿい࡚ࢀ

 

㸯 ［Ctrl］キ࣮ࠊ［Alt］キ࣮ࢆ押ࡓࡋ状態࡛［Del］キ࣮ࢆ 1回押ࠋࡍ 

 

 

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ画面［ࢪ࣮ࢭン前࣓ッࢢࣟ］

 

 

ࡾ通ࡢ手㡰㸰ࡎ必ࠋい࡞ࢀࡉ表示ࡣ［ࢪ࣮ࢭࢵン前࣓ࢢࣟ］ࡶ࡚ࡋ挿入ࢆࢻ࣮࢝

操作ࢆ開始ࠋࡇࡿࡍ 

Fat Clientࡢ場合 
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㸰 ［ࣟࢢン前࣓ࢪ࣮ࢭࢵ］⏬面ࡢ［OK］ࢱ࣎ンࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

［Windows࢜ࢢࣟン］画面ࡀ表示ࠋࡿࢀࡉ 

 

㸱 ［Windows࢜ࢢࣟン］⏬面࡛ࠕ［ྡ࣮ࢨ࣮ࣘ］ࠊkrdn¥KENSYUUࠖࢆ入力ࡍ

 ࠋࡿ

 

㸲 ［ࢫࣃワ࣮ࢻ］研修用ࢫࣃࡢワ࣮ࢆࢻ入力ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 



 

 

 

労働基準行政情報システム 

労災行政情報管理システム 

機械処理手引 

 

基準共通編（抄） 

 

 

 

平成２５

 

年度 

厚生労働省労働基準局 
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本手引の使い方 
 

「労働基準行政システム 機械処理手引」は、操作の習熟度や対応業務を考慮した分冊構

成になっている。 

システムの種類によって＜共通系＞＜基準系＞＜労災系＞の３つに大きく分類されており、

本手引は、＜基準系＞に分類される。＜基準系＞では、労働基準行政システムにおいて基準

関連の業務を行う際の端末操作について説明している。 

平成 25年 5月

 

現在の機械処理手引＜基準系＞の分冊構成は、以下のとおりである。 

① 基準共通編  

労働基準行政システム＜基準系＞の基本操作、事業場に関する情報、局署固有情報等設定、

統計処理等に関する端末操作について説明している。 

 

② 監督関連編  

監督結果等情報、要監理事業場台帳、相談情報、申告情報、未払賃金立替払情報、預金管

理状況報告情報、労働条件関係情報、企業全体情報、司法事件情報、就業規則情報、寄宿舎

規則情報及び監督指導計画作成支援に関する端末操作について説明している。 

 

③ 安全衛生関連編  

安全衛生指導結果等情報、危険機械・有害業務情報（総合対策情報を含む。）、健康診断結

果情報、安全衛生管理体制情報、労働災害情報、特定機械等に係る情報、じん肺管理区分情

報、検査業者登録状況情報、要監理事業場台帳、企業全体情報及び安全衛生業務計画作成支

援に関する端末操作について説明している。 

 

④ 賃金関連編  

地方最低賃金審議会及び都道府県別最低賃金情報に関する端末操作について説明している。 

 

⑤ 免許管理編  

「労働局編」「免許センター編」の二部構成となっている。「労働局編」では労働局および監

督署において行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理に関する端末操作について説明してい

る。「免許センター編」では免許センターにおいて行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理、

免許試験結果情報検索処理、免許証カード出力処理に関する端末操作について説明している。 
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■ 『労働基準行政システム 機械処理手引 基準共通編』の構成 

 

PART１ 労働基準行政システムの概要 

労働基準行政システムの全体構成と共通メニューなどについて説明している。 

 

PART２ 労働基準行政システムの基本操作 

端末装置の起動や終了、各業務画面でのカーソルの移動やデータの検索方法など、シ

ステム全体に共通する操作について説明している。 

 

PART３ 事業場に関する情報の管理 

事業場に関する情報の構成内容や登録などの操作について説明している。 

 

PART４ その他の業務 

局署固有情報等設定、統計処理、情報分析ソリューション及び帳票ダウンロードの操

作について説明している。 
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■ 表記上の約束 

 
本手引では、説明をわかりやすくするために、次のような表現方法を用いている。 

 
 
 

 画面名、ボタン名、帳票名、メニュー名、メッセージ名は［ ］でくくっている。 
 選択する項目データ、入力データは「 」でくくっている。 

 
 
 

 手引の参照を示す場合は、次のマークで表している。 

  
 機能や一連の操作などについての注意事項は、次のマークで表している。 

 
 ある操作手順中の注意については、次のマークで表している。 

  

 機能や一連の操作などについての補足説明は、次のマークで表している。 
 

操作関連用語の表記 

文章の種類 
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3.3.2 主従関係を検索する／更新する･･･････････････････････････････････････3.3-4 

3.3.3 主従関係を削除する･････････････････････････････････････････････････3.3-6 

3.4 自由設定等情報の登録･･･････････････････････････････････････････････････3.4-1 

3.4.1 自由設定等情報を登録する･･･････････････････････････････････････････3.4-1 

3.5 適用情報の検索･････････････････････････････････････････････････････････3.5-1 
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3.5.1 該当する適用事業場の一覧を検索する･････････････････････････････････3.5-1 

3.6 事業場リストの検索･････････････････････････････････････････････････････3.6-1 

3.6.1 事業場リスト検索を要求する･････････････････････････････････････････3.6-2 

3.6.2 検索結果を取得する･････････････････････････････････････････････････3.6-13 

3.7 事業場情報サービス･････････････････････････････････････････････････････3.7-1 

3.7.1 事業場情報サービスの表示方法･･･････････････････････････････････････3.7-1 

3.7.2 画面の使い方･･･････････････････････････････････････････････････････3.7-5 

3.7.3 各ポートレットの名称及び役割･･･････････････････････････････････････3.7-6 

 
 PART ４  その他の業務  

4.1 局署固有情報等設定･････････････････････････････････････････････････････4.1-1 

4.1.1 事業場基本情報を統合する･･･････････････････････････････････････････4.1-1 

4.1.2 各種自由設定等コードを設定する･････････････････････････････････････4.1-5 

4.1.3 店社コードを設定する･･･････････････････････････････････････････････4.1-12 

4.1.4 監督重点対象区分を設定する･････････････････････････････････････････4.1-18 

4.1.5 局署固有情報を設定する･････････････････････････････････････････････4.1-28 

4.2 統計処理･･･････････････････････････････････････････････････････････････4.2-1 

4.2.1 定型統計をとる･････････････････････････････････････････････････････4.2-1 

4.2.2 自由統計をとる･････････････････････････････････････････････････････4.2-10 

4.3 情報分析ソリューション･････････････････････････････････････････････････4.3-1 

4.4.1 一般監察･･･････････････････････････････････････････････････････････4.3-1 

4.4 帳票ダウンロード･･･････････････････････････････････････････････････････4.4-1 

4.4.1 ＯＣＲ帳票のダウンロード･･･････････････････････････････････････････4.4-1 

4.4.1 監督・安全衛生指導用文書テンプレートのダウンロード･････････････････4.4-10 

4.4.1 帳票ダウンロード対象一覧･･･････････････････････････････････････････4.4-21 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.１ 事業場に関する情報管理のあらまし 

３.２ 事業場基本情報の管理 

３.３ 労働保険番号主従関係の設定 

３.４ 自由設定等情報の登録 

３.５ 適用情報の検索 

３.６ 事業場リストの検索 

３.７ 事業場情報サービス 

 

 

ＰＡＲＴ 
３ 

事業場に関する情報の管理 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 操作を開始する 
１ 職員ポータルから、［事業場検索ポートレット］で検索条件を入力する。 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 ［事業場検索結果］画面を表示する  
２ ［検索］ボタンをクリックする。 

［事業場検索結果］画面が表示される。 

 

3.7-2 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［事業場検索結果］画面は、新しいウィンドウ内に表示される。 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 事業場情報サービスを起動する 
３ ［事業場検索結果］画面で［事業場名］リンクをクリックする。 
 

［事業場情報サービス］画面が表示される。 

 

 

 ［事業場情報サービス］が表示される。 
 ［事業場情報サービス］は、新しいウィンドウ内に表示される。 

 
 
 
 
 
 

3.7-3 



 
 

H25.5.2 改正 

 

最近参照した事業場から表示する 
最近参照した事業場の事業場履歴一覧から事業場情報サービスを表示する。 

 

操作の流れ 
 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 事業場情報サービスを起動する 
１ 職員ポータルから、［最近参照した事業場ポートレット］で［事業場名］リンク、

［所在地］リンク、［閲覧日時］リンクのいずれかをクリックする（いずれのリンク

を押下した場合も、当該事業場に関する事業場情報サービス画面が表示される）。 

 

 

［事業場情報サービス］画面が表示される。 

        

 

 ［事業場情報サービス］は、新しいウィンドウ内に表示される。 

最近参照した事業場のリンクをクリックする 

3.7-4 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 3.7.3 各ポートレットの名称及び役割 
 
事業場基本情報 
当該事業場に関する基本情報が表示される。 
 

 

 

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
 
事業場情報 1  
当該事業場に関する業種、労働者数、週所定労働時間等が表示される。 
 

 

 

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
  
 

   
 
 
 
 

3.7-6 



 
 

H25.5.2 改正 

 

事業場情報 2 
当該事業場の本社所在地、主要業務、製品名等が表示される。 
 

 

 

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
  

管理状況 1  
当該事業場に関する各種情報の最新年月日が表示される。 
 

 

  

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
  
 
 

3.7-7 



 
 

H25.5.2 改正 

 

管理状況 2 
当該事業場における危険機械情報及び特定機械情報の有無が表示される。 
 

 

  

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
 
管理状況 3 
当該事業場における有害業務の有無及び最新健康診断実施年月日が表示される。 
 

 

  

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
  

 
 
 
 

3.7-8 



 
 

H25.5.2 改正 

 

申告受理状況  
当該事業場に関する申告の受理状況が表示される。 
 

 

 

 表示対象データは［受理年月日］の降順に上位 5 件が表示される。表示対象デ

ータが 1 件もない場合は、一覧表に「申告受理件数は 0 件です」というメッセ

ージが表示される。 

 

  

 全ての項目が読み取り専用であるため、入力操作ができない。 
  

3.7-9 



 
 

H25.5.2 改正 

 

アプリケーション等起動  
自由統計、定型統計、事業場基本情報を起動できる。また、事業場情報サービスの

画面を印刷できる。 
 

  

 

 アプリケーション等起動の各ボタンの機能は、次のとおりである。 
①［自由統計］ボタン 
［自由統計＿検索］画面が表示される。 

 自由統計→「4.3.2 自由統計をとる」 

 

②［定型統計］ボタン 
［定型統計情報＿検索］画面が表示される。 

 定型統計→「4.3.1 定型統計をとる」 

 

③［事業場基本情報］ボタン 
［事業場基本情報］画面が表示される。 

 事業場基本情報→「3.2 事業場基本情報の管理」 

 

④［事業場情報サービス印刷］ボタン 
事業場情報サービスを印刷する。印刷範囲はブラウザに表示されている部分であ

る。ブラウザを最大化することにより、全ポートレットを印刷することができる。 
 

 ブラウザに描画されていない部分については印刷範囲外となる。 
  

3.7-10 



 
 

H25.5.2 改正 

 

関連帳票の一括印刷  
当該事業場に関連する帳票を一括印刷する。 
 

 

 
 

操作の流れ 
 

 

 

 

 

 

［印刷］ボタンをクリックする 

一括印刷対象の帳票を選択する 
 

3.7-11 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 操作を開始する 
１ ［関連帳票の一括印刷ポートレット］で一括印刷の対象にする帳票のチェックボ

ックスを選択する。 

 

 

 当該事業場に関連するデータが存在しない帳票のチェックボックスについては、 
選択できない。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 帳票を一括印刷する 
２ ［印刷］ボタンをクリックする。 

 

 選択した帳票が一括印刷される。 
 印刷対象を 1 つも選択していない場合は、印刷されない。 
 複数の帳票を選択した場合は、選択した全ての帳票が印刷される。 
 
 

3.7-12 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
４.１ 局署固有情報等設定 

４.２ 統計処理 

４.３ 情報分析ソリューション 

４.４ 帳票ダウンロード 

 

 

ＰＡＲＴ 
４ 

その他の業務 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 
項番 業務 統計名 集計周期 

1 監督結果等情報 企業別監督統計 年次 

2  監督実施状況及び措置状況 年次 

3  安全衛生指導結果等情報（安衛配置監督官） 

4 

年次 

 監督結果等情報及び安全衛生指導結果等情報（安衛配置

監督官） 

5 

年次 

 是正勧告書（甲）交付状況 年次 

6  家内労働監督実施状況及び措置状況 年次 

7  使用停止等処分状況 年次 

8  プレス監督指導実施状況 年次 

9  木工監督指導実施状況 年次 

 10 粉じん監督指導実施状況 年次 

 11 自動車監督指導実施状況 年次 

 12 最賃監督指導実施状況 年次 

 13 特別監督指導実施状況（その 1） 年次 

 14 特別監督指導実施状況（その 2） 年次 

 15 業種別規模別監督実施状況 年次 

 16 業種別規模別定期監督実施状況 年次 

 17 企業全体別監督統計（全国） 年次 

 18 企業全体別監督統計（管轄内） 年次 

 19 合同監督・監査監督指導実施状況 年次 

預金管理状況報告情報 20 業種及び規模別預金管理実施事業場数 年次 

 21 預金の種類、規模及び利率階級別預金管理実施事業場数 年次 

 22 業種及び預金の種類別預金額及び預金者数 年次 

 23 業種及び預金の保全方法別預金管理実施事業場数 年次 

 24 預金の種類別の規模別の平均利率 年次 

 25 業種及び預金の保全方法別預金管理実施事業場構成比 年次 

 26 業種及び規模別預金管理実施事業場数及び預金管理実施率 年次 

 27 業種及び預金の種類別預金者１人当たりの預金額 年次 

 28 業種別１事業場当たりの預金額及び預金者数 年次 

危険機械・有害業務情報 29 業種別危険機械種類別設置事業場数 月次 

 30 業種別危険機械種類別設置台数 月次 

 31 業種別有害業務種類別事業場数・従事者数 月次 

 32 業種別作業内容別作業主任者選任事業場数 月次 

 33 業種別就業制限業務種類別事業場数 月次 

健康診断結果情報 34 規模別業種別定期健康診断結果実施状況報告 年次 

 35 規模別定期健康診断実施状況 年次 

 36 規模別業種別じん肺健康管理実施状況報告 年次 

 37 業種別粉じん作業コード別事業場数・従事労働者数 年次 

 38 規模別粉じん作業コード別従事労働者数 年次 

 39 業種別有機溶剤等健康診断実施状況報告 年次 

 40 業種別有機溶剤コード別事業場数 年次 

 41 業種別鉛健康診断実施状況報告 年次 

 42 業種別鉛業務コード別事業場数 年次 

 43 業種別四アルキル鉛健康診断実施状況報告 年次 

 44 業種別特定化学物質健康診断実施状況報告 年次 

 45 業種別高気圧健康診断実施状況報告 年次 

出力可能な統計の種類一覧 

4.2-7 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 46 業種別電離放射線健康診断実施状況報告 年次 

 47 業種別放射線源コード別事業場数 年次 

 48 業種別指導勧奨による特殊健康診断実施状況 年次 

 49 業種別石綿健康診断実施状況報告 年次 

 50 業種別除染等電離放射線健康診断実施状況報告 年次 

安全衛生管理体制情報 51 業種別総括安全衛生管理者・安全管理者選任状況 月次、年次 

 52 業種別衛生管理者・産業医選任状況 月次、年次 

 53 衛４０５ 衛生管理者・産業医選任状況報告 年次 

 54 業種別選任種別選任率一覧 月次、年次 

 55 規模別業種別衛生管理者・産業医選任状況 月次、年次 

 56 規模別衛生管理者・産業医選任状況 月次、年次 

 57 規模別業種別衛生管理者選任状況 月次、年次 

 58 規模別衛生管理者選任状況 月次、年次 

司法事件情報管理 59 局別／署別年別送検件数 年次 

 60 送検事由別年別送検件数 年次 

 61 送検法条文別（主）年別送検件数 年次 

 62 送検法条文別年別送検件数 年次 

 63 処分結果別年別送検件数 年次 

 64 送検法条文別（主）局別／署別送検件数 年次 

 65 送検法条文別局別／署別送検件数 年次 

 66 業種別送検法条文別（主）送検件数 年次 

 67 業種別送検法条文別送検件数 年次 

 68 局別／署別業種別送検件数 年次 

 69 処分結果別送検事由別送検件数 年次 

 70 送検事由別類型の内容別年別送検件数 年次 

 71 処分結果別類型の内容別送検件数 年次 

労働災害情報管理 72 業種別年別労働災害発生状況 年次 

 73 業種別事故型別労働災害発生状況 月次、年次 

 74 業種別起因物別労働災害発生状況 月次、年次 

 75 業種別年齢別労働災害発生状況 月次、年次 

 76 業種別局別／署別労働災害発生状況 月次、年次 

 77 業種別災害程度別労働災害発生状況 月次、年次 

 78 業種別事業場規模別労働災害発生状況 月次、年次 

 79 業種別災害発生月別労働災害発生状況 月次、年次 

 80 事故型別起因物別労働災害発生状況 月次、年次 

 81 企業別災害統計 月次、年次 

 82 業種別年別業務上疾病発生状況 年次 

 83 傷病分類別年別業務上疾病発生状況 年次 

 84 業種別傷病分類別業務上疾病発生状況 月次、年次 

 85 業種別事故型別月別労働災害発生状況 月次、年次 

 86 業種別事故型別年別労働災害発生状況 年次 

 87 業種別提出事業者の区分別労働災害発生状況 月次、年次 

じん肺管理区分情報管理 88 衛４０２ じん肺健康管理実施状況報告 月次、年次 

 89 業種別じん肺健康管理実施状況 年次 

 90 業種別管理区分決定状況 月次 

 91 年別管理区分決定状況 年次 

 92 業種別粉じん作業別新規有所見者発生状況 月次 

 93 業種別年別新規有所見者発生状況 年次 

 94 粉じん作業別年別新規有所見者発生状況 年次 

 95 業種別管理区分変更状況 月次 

H24.9.28 改正 
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H25.5.2 改正 

 

 96 業種別粉じん作業別管理４決定状況 月次 

 97 粉じん作業別年別管理４決定状況 年次 

就業規則情報管理 98 局別／署別月別就業規則届出件数 年次 

総合対策情報 99 業種別プレス機械種類別設置事業場数 年次 

 100 業種別プレス機械種類別設置台数 年次 

 101 業種別木材加工用機械種類別設置事業場数 年次 

 102 業種別木材加工用機械種類別設置台数 年次 

 103 業種別規模別違反条文別重点事項別管理区分別事業場数 年次 

寄宿舎規則情報管理 104 局別／署別月別寄宿舎規則届出件数 年次 

特定機械等管理 105 特定機械等種類別製造許可数（移動式クレーン） 年次 

 106 特定機械等種類別製造許可数（ゴンドラ） 年次 

 107 特定機械等種類別設置数（移動式クレーン） 年次 

 108 特定機械等種類別設置数（ゴンドラ） 年次 

 109 特定機械等能力別設置数（移動式クレーン） 年次 

 110 特定機械等能力別設置数（ゴンドラ） 年次 

 111 特定機械等検査数（移動式クレーン） 年次 

 112 特定機械等検査数（ゴンドラ） 年次 

 113 特定機械等届出・報告等件数（移動式クレーン） 年次 

 114 特定機械等届出・報告等件数（ゴンドラ） 年次 

 115 特定機械等種類別製造許可数（ボイラー） 年次 

 116 特定機械等種類別製造許可数（第一種圧力容器） 年次 

 117 特定機械等種類別製造許可数（クレーン） 年次 

 118 特定機械等種類別製造許可数（デリック） 年次 

 119 特定機械等種類別製造許可数（エレベータ） 年次 

 120 特定機械等種類別製造許可数（建設用リフト） 年次 

 121 特定機械等種類別設置数（ボイラー） 年次 

 122 特定機械等種類別設置数（第一種圧力容器） 年次 

 123 特定機械等種類別設置数（クレーン） 年次 

 124 特定機械等種類別設置数（デリック） 年次 

 125 特定機械等種類別設置数（エレベータ） 年次 

 126 特定機械等種類別設置数（建設用リフト） 年次 

 127 特定機械等能力別設置数（ボイラー） 年次 

 128 特定機械等能力別設置数（第一種圧力容器） 年次 

 129 特定機械等能力別設置数（クレーン） 年次 

 130 特定機械等能力別設置数（デリック） 年次 

 131 特定機械等能力別設置数（エレベータ） 年次 

 132 特定機械等能力別設置数（建設用リフト） 年次 

 133 特定機械等検査数（ボイラー） 年次 

 134 特定機械等検査数（第一種圧力容器） 年次 

 135 特定機械等検査数（クレーン） 年次 

 136 特定機械等検査数（デリック） 年次 

 137 特定機械等検査数（エレベータ） 年次 

 138 特定機械等検査数（建設用リフト） 年次 

 139 特定機械等届出・報告等件数（ボイラー） 年次 

 140 特定機械等届出・報告等件数（第一種圧力容器） 年次 

 141 特定機械等届出・報告等件数（クレーン） 年次 

 142 特定機械等届出・報告等件数（デリック） 年次 

 143 特定機械等届出・報告等件数（エレベータ） 年次 

 144 特定機械等届出・報告等件数（建設用リフト） 年次 

死亡災害情報 145 業種別月別死亡災害発生状況 年次 
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H25.5.2 改正 

 

 146 業種別局別死亡災害発生状況 月次、年次 

 147 業種別事故型別死亡災害発生状況 月次、年次 

免許管理 148 免許証収入印紙ちょう用実績 年次 

 149 免許管理システム処理状況 日次、月次、

年次 

 150 免許管理システム入出力状況 日次、月次、

年次 

安全衛生指導結果等情報 151 安全衛生指導等実績表（指導種別） 月次、年次 

 152 安全衛生指導等実績表（安全衛生指導重点対象区分別） 月次、年次 

 153 安全衛生指導等実績表（署別） 月次、年次 

 154 業種別規模別安全衛生指導実施状況（法違反状況） 年次 

 155 業種別規模別安全衛生指導実施状況（指導事項状況） 年次 

相談情報管理 156 業種別規模別相談内容及び処理結果状況報告 年次 

 157 相談者別相談内容及び処理結果状況報告 年次 

申告情報管理 158 業種別規模別申告処理状況報告 年次 

 159 署別申告処理状況報告 年次 

 160 就労形態別申告処理状況報告 年次 

 161 労働者の種別別申告処理状況報告 年次 

未払賃金立替払情報管理 162 業種別規模別未払賃金立替払処理状況報告 年次 

 163 局別未払賃金立替払処理状況報告 年次 

 164 署別未払賃金立替払処理状況報告 年次 

 165 年齢別未払賃金立替払処理状況報告 年次 

死傷災害統計情報 166 業種別死傷災害発生状況 月次、年次 

 167 業種別死傷災害発生状況（HP公開用） 月次、年次 

死亡災害統計情報 168 死亡災害情報（前年比） 月次、年次 

 169 月別業種別死亡災害発生状況 月次、年次 

 170 都道府県別業種別死亡災害発生状況 月次、年次 

 171 局別の死亡者数の対前年比較 （死局別前年比（概況）） 月次、年次 

 172 業種別事故の型別死亡災害発生状況 月次、年次 
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本手引の使い方 
 

「労働基準行政システム 機械処理手引」は、操作の習熟度や対応業務を考慮した分冊構成

になっている。 

システムの種類によって＜共通系＞＜基準系＞＜労災系＞の３つに大きく分類されており、

本手引は、＜基準系＞に分類される。＜基準系＞では、労働基準行政システムにおいて基準関

連の業務を行う際の端末操作について説明している。 

平成 25年 5月

 

現在の機械処理手引＜基準系＞の分冊構成は、以下のとおりである。 

① 基準共通編  

労働基準行政システム＜基準系＞の基本操作、事業場に関する情報、局署固有情報等設定、

統計処理等に関する端末操作について説明している。 

 

② 監督関連編  

監督結果等情報、要監理事業場台帳、相談情報、申告情報、未払賃金立替払情報、預金管理

状況報告情報、労働条件関係情報、企業全体情報、司法事件情報、就業規則情報、寄宿舎規則

情報及び監督指導計画作成支援に関する端末操作について説明している。 

 

③ 安全衛生関連編  

安全衛生指導結果等情報、危険機械・有害業務情報（総合対策情報を含む。）、健康診断結果

情報、安全衛生管理体制情報、労働災害情報、特定機械等に係る情報、じん肺管理区分情報、

検査業者登録状況情報、要監理事業場台帳、企業全体情報及び安全衛生業務計画作成支援に関

する端末操作について説明している。 

 

④ 賃金関連編  

地方最低賃金審議会及び都道府県別最低賃金情報に関する端末操作について説明している。 

 

⑤ 免許管理編  

「労働局編」「免許センター編」の二部構成となっている。「労働局編」では労働局および監

督署において行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理に関する端末操作について説明してい

る。「免許センター編」では免許センターにおいて行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理、

免許試験結果情報検索処理、免許証カード出力処理に関する端末操作について説明している。 
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■ 『労働基準行政システム 機械処理手引 監督関連編』の構成 

 

PART１ 監督関係業務の概要 

監督関係の情報を管理している労働基準行政システムの各種機能（サブシステム）の構

成について説明している。 

 

PART２ 監督結果等情報の管理 

監督結果等情報の登録・検索、監督重点対象区分の設定・検索、監督指導等実績表の検

索に関する操作方法について説明している。 

 

PART３ 要監理事業場台帳の管理 

「要監理事業場移行伺」の登録・決裁、「要監理事業場台帳」への是正状況等の登録、「要

監理事業場台帳」または「要監理事業場移行伺」の検索に関する操作方法について説明し

ている。 

 

PART４ 預金管理状況報告情報の管理 

預金管理状況報告情報の登録・検索・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART５ 労働条件関係情報の管理 

労働条件関係情報の検索・登録・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART６ 企業全体情報の管理 

企業全体情報の関連付け登録、企業全体情報の検索、企業全体情報の削除・グループ削

除に関する操作方法について説明している。 

 

PART７ 司法事件情報の管理 

司法事件情報の登録・検索、処分結果の登録、司法事件送検結果一覧の表示について説

明している。 

 

PART８ 就業規則情報の管理 

就業規則情報の登録・検索・更新・削除・事業場基本情報への関連付け、自署における

就業規則の受理簿の印刷に関する操作方法について説明している。 
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PART９ 寄宿舎規則情報の管理 

寄宿舎規則情報の登録・検索、自署における寄宿舎規則の受理簿の印刷、寄宿舎基本情

報の登録・検索、寄宿舎基本情報・寄宿舎規則情報の更新・削除、寄宿舎規則情報の寄宿

舎基本情報への関連付けに関する操作方法について説明している。 

 

PART10 監督指導計画作成支援の管理 

監督指導年度計画の登録、月別監督指導計画及び実績表の登録、過去の計画・実績の検

索、定期報告の作成・送付に関する操作方法について説明している。 

 

PART11 相談情報の管理 

相談情報の登録・検索・更新、相談情報に関連付ける申告情報の登録画面表示、相談情

報に関連付いている事業場基本情報の画面表示に関する操作方法について説明している。 

 

PART12 申告情報の管理 

申告情報の登録・検索・更新・移送、申告情報に関連付ける認定申請情報の登録画面表

示、申告情報に関連付いている相談情報、事業場基本情報及び事業場に対する監督・安全

衛生指導履歴一覧の画面表示に関する操作方法について説明している。 

 

PART13 未払賃金立替払情報の管理 

認定情報の登録・検索・更新・移送、調査依頼・認定通知の登録・更新・送付、認定情

報の処理経過の登録、認定等事業場情報の登録・検索・更新、確認情報の登録・検索・更

新・移送、調査依頼の登録・更新・送付、確認情報の処理経過の登録、未払賃金立替払情

報に関連付いている申告情報の画面表示に関する操作方法について説明している。 
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■ 表記上の約束 
 

本手引では、説明をわかりやすくするために、次のような表現方法を用いている。 
 
 
 

 画面名、ボタン名、帳票名、メニュー名、メッセージ名は［ ］でくくっている。 
 選択する項目データ、入力データは「 」でくくっている。 

 
 
 

 手引の参照を示す場合は、次のマークで表している。 

  
 機能や一連の操作などについての注意事項は、次のマークで表している。 

 
 ある操作手順中の注意については、次のマークで表している。 

  

 機能や一連の操作などについての補足説明は、次のマークで表している。 
 
 

操作関連用語の表記 

文章の種類 
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1.3 監督関連情報管理･･･････････････････････････････････････････････････････1.3-1 

1.3.1 監督指導計画作成支援･･･････････････････････････････････････････････1.3-1 

1.3.2 監督結果等情報･････････････････････････････････････････････････････1.3-3 

1.3.3 司法事件情報管理･･･････････････････････････････････････････････････1.3-5 

1.3.4 預金管理状況報告情報･･･････････････････････････････････････････････1.3-7 

1.3.5 就業規則情報管理･･･････････････････････････････････････････････････1.3-9 

1.3.6 寄宿舎規則情報管理･････････････････････････････････････････････････1.3-11 

1.3.7 相談情報管理･･･････････････････････････････････････････････････････1.3-14 

1.3.8 申告情報管理･･･････････････････････････････････････････････････････1.3-15 

1.3.9 未払賃金立替払情報管理･････････････････････････････････････････････1.3-17 

 
 PART ２  監督結果等情報の管理  

2.1 監督結果等情報のメニュー構成･･･････････････････････････････････････････2.1-1 

2.2 監督結果等情報の登録･･･････････････････････････････････････････････････2.2-1 

2.2.1 監督結果等情報の登録･･･････････････････････････････････････････････2.2-1 

2.2.2 下請事業場の監督結果等情報の登録･･･････････････････････････････････2.2-9 

2.2.3 措置簿の措置状況の登録･････････････････････････････････････････････2.2-13 

2.3 監督結果等情報の検索･･･････････････････････････････････････････････････2.3-1 

2.3.1 事業場の監督・安全衛生指導等履歴の検索･････････････････････････････2.3-1 

2.3.2 下請事業場の監督等違反履歴の検索･･･････････････････････････････････2.3-5 

2.3.3 監督復命書・整理簿の検索･･･････････････････････････････････････････2.3-9 

2.3.4 移送関係監督履歴の検索／送付･･･････････････････････････････････････2.3-13 

2.3.5 措置簿の検索･･･････････････････････････････････････････････････････2.3-19 

2.4 監督重点対象区分の設定･････････････････････････････････････････････････2.4-1 

2.5 監督重点対象区分の検索･････････････････････････････････････････････････2.5-1 

2.6 監督指導等実績表の検索･････････････････････････････････････････････････2.6-1 



 
 

 6  

 
 PART ３  要監理事業場台帳の管理  

3.1 要監理事業場台帳のメニュー構成･････････････････････････････････････････3.1-1 

3.2 要監理事業場移行伺の登録･･･････････････････････････････････････････････3.2-1 

3.3 要監理事業場台帳への登録等･････････････････････････････････････････････3.3-1 

3.3.1 要監理事業場台帳への登録･･･････････････････････････････････････････3.3-1 

3.3.2 要監理事業場台帳への是正状況等の登録･･･････････････････････････････3.3-5 

3.4 要監理事業場台帳の検索･････････････････････････････････････････････････3.4-1 

3.4.1 事業場基本情報から要監理事業場台帳を検索する･･･････････････････････3.4-2 

3.4.2 検索条件を指定して「要監理事業場台帳」または「要監理事業場移行伺」を 

検索する･･････････････････････････････････････････････････････････3.4-4 

 

 PART ４  預金管理状況報告情報の管理  

4.1 預金管理状況報告情報のメニュー構成･････････････････････････････････････4.1-1 

4.2 預金管理状況報告情報の登録･････････････････････････････････････････････4.2-1 

4.3 預金管理状況報告情報の検索・更新･･･････････････････････････････････････4.3-1 

4.3.1 事業場基本情報から預金管理状況報告情報を検索する･･･････････････････4.3-1 

4.3.2 検索条件を指定して預金管理状況報告情報を検索する･･･････････････････4.3-6 

 

 PART ５  労働条件関係情報の管理  

5.1 労働条件関係情報のメニュー構成･････････････････････････････････････････5.1-1 

5.2 労働条件関係情報の検索・登録・更新･････････････････････････････････････5.2-1 

 

 PART ６  企業全体情報の管理  

6.1 企業全体情報のメニュー構成･････････････････････････････････････････････6.1-1 

6.2 企業全体情報の関連付け登録･････････････････････････････････････････････6.2-1 

6.3 企業全体情報の検索･････････････････････････････････････････････････････6.3-1 

6.3.1 「企業全体情報」の検索･････････････････････････････････････････････6.3-1 

6.3.2 各種「企業全体一覧情報」の検索･････････････････････････････････････6.3-9 

6.4 企業全体情報の削除・グループ削除･･･････････････････････････････････････6.4-1 

6.5 関連付けパターンについて･･･････････････････････････････････････････････6.5-1 

6.5.1 関連付けが不可能なパターンについて･････････････････････････････････6.5-1 

6.5.2 注意が必要な関連付けパターンについて･･･････････････････････････････6.5-2 

 
 PART ７  司法事件情報の管理  

7.1 司法事件情報のメニュー構成･････････････････････････････････････････････7.1-1 
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7.2 司法事件情報の登録･････････････････････････････････････････････････････7.2-1 

7.2.1 司法事件情報の登録／仮登録･････････････････････････････････････････7.2-1 

7.2.2 仮登録情報の検索・登録･････････････････････････････････････････････7.2-9 

7.2.3 下請事業場の司法事件情報の登録･････････････････････････････････････7.2-12 

7.3 処分結果の登録･････････････････････････････････････････････････････････7.3-1 

7.4 司法事件情報の検索･････････････････････････････････････････････････････7.4-1 

7.4.1 事業場基本情報から司法事件情報を検索する･･･････････････････････････7.4-1 

7.4.2 検索条件を指定して司法事件情報を検索する･･･････････････････････････7.4-4 

7.5 司法事件送検結果一覧の表示･････････････････････････････････････････････7.5-1 

 
 PART ８  就業規則情報の管理  

8.1 就業規則情報のメニュー構成･････････････････････････････････････････････8.1-1 

8.2 就業規則情報の登録･････････････････････････････････････････････････････8.2-1 

8.2.1 紙による届出の就業規則情報の登録･･･････････････････････････････････8.2-1 

8.2.2 電子媒体による届出の就業規則情報の登録･････････････････････････････8.2-12 

8.2.3 電子媒体の就業規則本文の参照･･･････････････････････････････････････8.2-22 

8.3 就業規則情報の検索･････････････････････････････････････････････････････8.3-1 

8.3.1 事業場基本情報から就業規則情報（最新）を検索する･･･････････････････8.3-1 

8.3.2 検索条件を指定して就業規則情報を検索する･･･････････････････････････8.3-6 

8.3.3 本社一括届出事業場情報を検索する･･･････････････････････････････････8.3-12 

8.4 就業規則情報の更新・削除・関連付け･････････････････････････････････････8.4-1 

8.4.1 就業規則情報の更新・削除･･･････････････････････････････････････････8.4-1 

8.4.2 就業規則情報の事業場基本情報への関連付け･･･････････････････････････8.4-3 

8.5 受理簿の印刷･･･････････････････････････････････････････････････････････8.5-1 

 
 PART ９  寄宿舎規則情報の管理  

9.1 寄宿舎規則情報のメニュー構成･･･････････････････････････････････････････9.1-1 

9.2 寄宿舎規則情報の登録･･･････････････････････････････････････････････････9.2-1 

9.2.1 紙による届出の寄宿舎規則情報の登録･････････････････････････････････9.2-1 

9.2.2 電子媒体による届出の寄宿舎規則情報の登録･･･････････････････････････9.2-6 

9.2.3 電子媒体の寄宿舎規則本文の参照･････････････････････････････････････9.2-15 

9.3 寄宿舎規則情報の検索･･･････････････････････････････････････････････････9.3-1 

9.3.1 事業場基本情報から寄宿舎規則情報を検索する･････････････････････････9.3-1 

9.3.2 検索条件を指定して寄宿舎規則情報を検索する･････････････････････････9.3-5 

9.4 受理簿の印刷･･･････････････････････････････････････････････････････････9.4-1 

9.5 寄宿舎基本情報の登録･･･････････････････････････････････････････････････9.5-1 
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9.6 寄宿舎基本情報の検索･･･････････････････････････････････････････････････9.6-1 

9.6.1 事業場基本情報から寄宿舎基本情報を検索する･････････････････････････9.6-1 

9.6.2 検索条件を指定して寄宿舎基本情報を検索する･････････････････････････9.6-2 

9.7 寄宿舎基本情報・寄宿舎規則情報の更新・削除・関連付け･･･････････････････9.7-1 

9.7.1 寄宿舎基本情報・寄宿舎規則情報の更新・削除･････････････････････････9.7-1 

9.7.2 寄宿舎規則情報の寄宿舎基本情報への関連付け･････････････････････････9.7-5 

 
 PART 10  監督指導計画作成支援の管理  

10.1 監督指導計画作成支援のメニュー構成････････････････････････････････････10.1-1 

10.2 監督指導年度計画の登録････････････････････････････････････････････････10.2-1 

10.3 月別監督指導計画及び実績表の登録･･････････････････････････････････････10.3-1 

10.3.1 月別監督指導計画及び実績表（その２）の登録････････････････････････10.3-1 

10.3.2 月別監督指導計画及び実績表（その１）の登録････････････････････････10.3-12 

10.3.3 月別監督指導計画及び実績表（その５）の登録････････････････････････10.3-22 

10.3.4 月別監督指導計画及び実績表（その６）の登録････････････････････････10.3-32 

10.4 過去の計画・実績の検索････････････････････････････････････････････････10.4-1 

10.5 定期報告の作成・送付･･････････････････････････････････････････････････10.5-1 

10.5.1 自署分の定期報告の作成・送付・修正････････････････････････････････10.5-1 

10.5.2 自局分の定期報告の作成・送付・修正････････････････････････････････10.5-6 

10.5.3 局における署の定期報告の取り消し･･････････････････････････････････10.5-10 

10.5.4 本省における定期報告の確認・取り消し･･････････････････････････････10.5-12 

 
 PART 11  相談情報の管理  

11.1 相談情報管理のメニュー構成････････････････････････････････････････････11.1-1 

11.2 相談情報の登録････････････････････････････････････････････････････････11.2-1 

11.2.1 ＯＣＲからの登録･･････････････････････････････････････････････････11.2-1 

11.2.2 打鍵による登録････････････････････････････････････････････････････11.2-5 

11.3 相談情報の検索・更新・削除････････････････････････････････････････････11.3-1 

11.4 相談情報に関連付ける申告情報の登録画面表示････････････････････････････11.4-1 

11.3 相談情報に関連付いている事業場基本情報の画面表示･･････････････････････11.5-1 

 
 PART 12  申告情報の管理  

12.1 申告情報管理のメニュー構成････････････････････････････････････････････12.1-1 

12.2 申告情報の登録････････････････････････････････････････････････････････12.2-1 

12.2.1 申告処理台帳の登録････････････････････････････････････････････････12.2-1 

12.2.2 申告処理台帳－付表の登録･･････････････････････････････････････････12.2-16 
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12.2.3 申告処理台帳－処理経過の登録･･････････････････････････････････････12.2-26 

12.2.4 申告処理台帳－別紙の登録･･････････････････････････････････････････12.2-30 

12.2.5 申告処理台帳－不払情報（監４０６報告例規）の登録････････････････12.2-34 

12.3 申告情報の検索・更新・削除････････････････････････････････････････････12.3-1 

12.4 申告情報の移送････････････････････････････････････････････････････････12.4-1 

12.5 他局署から移送された申告情報の検索････････････････････････････････････12.5-1 

12.6 移送履歴の画面表示････････････････････････････････････････････････････12.6-1 

12.7 申告情報に関連付ける認定申請情報の登録画面表示････････････････････････12.7-1 

12.8 申告情報に関連付いている相談情報の画面表示････････････････････････････12.8-1 

12.9 申告情報に関連付いている事業場基本情報の画面表示･･････････････････････12.9-1 

12.10 申告情報に関連付いている事業場に対する監督・安全衛生指導履歴一覧の画面表示 

････････････････12.10-1 

 
 PART 13  未払賃金立替払情報の管理  

13.1 未払賃金立替払情報管理のメニュー構成･･････････････････････････････････13.1-1 

13.2 認定情報の登録････････････････････････････････････････････････････････13.2-1 

13.2.1 認定申請情報の登録････････････････････････････････････････････････13.2-1 

13.2.2 認定復命書の登録･･････････････････････････････････････････････････13.2-18 

13.2.3 認定情報の移送・受理･･････････････････････････････････････････････13.2-42 

13.2.4 調査依頼・認定通知の登録・更新・送付･･････････････････････････････13.2-53 

13.2.5 認定情報－処理経過の登録･･････････････････････････････････････････13.2-73 

13.3 認定情報の検索・更新･･････････････････････････････････････････････････13.3-1 

13.4 認定等事業場情報の登録････････････････････････････････････････････････13.4-1 

13.5 認定等事業場情報の検索・更新･･････････････････････････････････････････13.5-1 

13.6 確認情報の登録････････････････････････････････････････････････････････13.6-1 

13.6.1 確認申請情報の登録････････････････････････････････････････････････13.6-1 

13.6.2 確認復命書の登録･･････････････････････････････････････････････････13.6-28 

13.6.3 確認情報の移送・受理･･････････････････････････････････････････････13.6-46 

13.6.4 調査依頼の登録・更新・送付････････････････････････････････････････13.6-58 

13.6.5 確認情報－処理経過の登録･･････････････････････････････････････････13.6-73 
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８.１ 就業規則情報のメニュー構成 

８.２ 就業規則情報の登録 

８.３ 就業規則情報の検索 

８.４ 就業規則情報の更新・削除・関連付け 

８.５ 受理簿の印刷 

 

 

ＰＡＲＴ 
８ 

就業規則情報の管理 



 
 

H25.5.2 改正 

 

8.1 就業規則情報のメニュー構成 
 

就業規則情報のメニューは、次の図のように構成されている。 

 

■職員ポータルの業務メニュー 
 

共通１ 

    共通２ 

    基準     事業場情報 

    労災    監督関連情報   就業規則情報管理     
安全衛生関連情報       電子媒体申請登録    

労働災害情報               ＦＤ申請 

特定機械                      

免許             紙申請登録 

ＣＤ／ＤＶＤ申請 

賃金              就業規則情報検索 

事業場リスト・統計・報告    本文参照    ＦＤ申請 

一括届出事業場情報検索    受理簿印刷     

局署固有情報等設定 

ＣＤ／ＤＶＤ申請 

その他設定     

  

 
■［事業場基本情報］画面の業務選択メニュー 

 
    事業場基本情報 
    労働保険番号主従関係 
    自由設定等情報 
    監督結果等情報 
    安全衛生指導結果等情報 
    相談情報管理 
    申告情報管理 

未払賃金立替払情報管理 

    預金管理状況報告情報 

 

 

8.1-1 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 8.2.2 電子媒体による届出の就業規則情報の登録 

電子媒体で届け出られた就業規則を Thin Client または Fat Clientで読み込む。あら

かじめ定めた文書形式で記述されていれば、管理項目が自動抽出される。 

 

電子媒体で届け出られた就業規則を登録するとき、紙による届出と異なり、［就業規

則本文］画面が表示されるので、就業規則本文の内容を確認することができる。 

また、就業規則本文の条文を設定することができ、設定した場合は、就業規則情報

を表示したときに、当該就業規則本文の条文を表示することができるようになる。 

 

読み込み可能な電子媒体の種類は、次のとおりである。 

■ 再生専用形コンパクトディスク（CD-ROM） 

ISO9660 フォーマット 

■ 書込可能形コンパクトディスク（CD-R・CD-RW） 

ISO9660 フォーマット 

■ 書込可能形コンパクトディスク（DVD-R・DVD-RW） 

 

ISO9660、UDFブリッジ、UDF1.02、UDF1.5、UDF2.0又はUDF2.01フォーマット 

読み込み可能な拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）は、次のとお

りである。 

■ 文書ファイルの拡張子（Word：doc、一太郎：jtd、jtdc、jfw、jbw、jaw、jsw、

テキストファイル：txt、htm、html） 

■ 画像ファイルの拡張子（jpg、gif） 

 

■ 圧縮されたファイル、ＰＤＦファイル、Excelファイルは読み込むことができない。 

■ Thin Clientで読み込む場合は、外付けCD/DVDドライブ

 

に、Fat Clientで読み込む

場合は、ＰＣ本体のトレーにセットする。 

 

操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

［就業規則情報管理＿メニュー］画面において、               

［電子媒体申請登録］ボタンをクリックする 

8.2-12 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

※ 一つの届出で複数枚の媒体がある場

合は、その媒体数の数だけ繰り返す。 

 
 
 

※ 複数枚の媒体の読み込みで、ファイル

の自動結合が行われなかった場合、ファ

イルの結合順序を設定し、結合する。 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 
紙  就業規則情報を登録すると、就業規則情報の「事業場名（漢字）」を検索条件として

自動的に事業場基本情報の検索が実行される。事業場基本情報に関連付ける操作方法

については、紙による届出の場合と同様なので、「■ 8.2.1 紙による届出の就業規

則情報の登録」の手順 10以降を参照し、関連付ける。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 操作を開始する 
１ 職員ポータルから、［業務メニューポートレット］－［基準］－［監督関連情報］

－［就業規則情報管理］を選択する。 

電子媒体を Thin Client または Fat Client にセットし、

［読込］ボタンをクリックする 

［読込終了］ボタンをクリックする 

（［就業規則情報］画面が表示される。） 
 

事業場基本情報に関連付ける 

自動抽出された就業規則情報の各項目に      

必要に応じて追加入力を行う 

 

就業規則本文の条文を設定し、登録する 

申請媒体（［ＣＤ／ＤＶＤ申請］）を 
選択する 

 

8.2-13 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

２ ［電子媒体申請登録］ボタンをクリックする。 

 

 
３ ［就業規則申請媒体＿選択］画面が表示されるので、申請媒体（［ＦＤ申請］・［Ｃ

Ｄ／ＤＶＤ申請

以降の操作方法は、コンパクトディスク（CD-ROM・CD-R・CD-RW）による届出を

例にとって説明するが、

］）を選択する。 

ＤＶＤ（DVD-R・DVD-RW）

 

による届出の場合も同様である。 

操作ボタンの表示があるが、ＦＤの読込はできないため、クリックしないこと 

8.2-14 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 読み込みを開始する 

４ コンパクトディスクをThin Clientで読み込む場合は、外付けCD/DVDドライブに、

Fat Clientで読み込む場合は、ＰＣ本体のトレーに挿入する。［就業規則申請ＣＤ／

ＤＶＤ＿読込］画面が表示されるので、［読込］ボタンをクリックする。 

 

■ １つの届出で複数枚の媒体がある場合は、その媒体の数だけ繰り返す。 

■ 読み込み可能な拡張子以外の拡張子を持つファイルが電子媒体内に存在する場

合には、処理対象外のファイルが存在する旨のメッセージが表示される。 

 

■ 電子媒体の読み込み終了後、電子媒体内に読み込み可能な拡張子を持つファイル

がなかった場合、処理対象のファイルがない旨のメッセージが表示される。 

 

8.2-15 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

５ 読み込みが終了すると、終了した旨のメッセージが表示されるので、［OK］ボタン

をクリックする。［就業規則申請ＣＤ／ＤＶＤ＿読込

■ 就業規則本文ファイルが１つのときは、管理項目が自動抽出され、［就業規則情

報］画面が表示されるので、手順９へ進む。 

］画面の［読込終了］ボタンを

クリックする。 

■ 読み込んだファイルの中に、文書ファイルの拡張子を持つファイルがなかった場

合、本文ファイルがない旨のメッセージが表示される。 

 

■ 複数に分割された就業規則本文ファイルが届け出られ、かつファイル名が、以下

に示す「ファイル名称付与基準」に一致するときは、就業規則本文ファイルの自動

結合が行われた上で、管理項目が自動抽出され、［就業規則情報］画面が表示され

るので、手順９へ進む。 

■ 複数に分割された就業規則本文ファイルが届け出られ、かつファイル名が、以下

に示す「ファイル名称付与基準」に一致しない場合で、かつ複数の文書ファイルが

ある場合、ファイルの自動結合は行われず、［就業規則申請情報＿一覧］画面が表

示されるので、手順６へ進む。この場合は、本画面において、就業規則本文ファイ

ルの結合を手動で設定する必要がある。 
電子媒体による届出の「ファイル名称付与基準」は、以下のとおりである。 

■ ファイルの拡張子が、文書ファイルの拡張子である。 

■ 複数に分割されたファイル名の最後（拡張子の前）に、「01」からはじまる

２桁の連番（半角数字）が昇順で付与されている（欠番、重複をしないこと）。    

なお、２桁の連番（半角数字）以前の文字列は一致していなくても自動結

合は行われる。 

（参考）自動結合が行われる例 

例１ 「TEST01.htm」、「ﾃｽﾄ 02.htm」、「test03.htm」の場合は、01、02、03

の順で自動結合が行われる。 

例２ 「△△△02.doc」、「○ ○○ 003.jtd」、「×× ×0001.html」の場合は、

「×××0001.html」、「△ △△ 02.doc」、「○ ○○003.jtd」の順で自動

結合が行われる。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
● ファイルの自動結合が行われなかった場合 

６ 「申請ファイル一覧」には、読み込まれた就業規則本文の申請ファイルが表示さ 

8.2-16 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

操作の流れ 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

※ 一つの届出で複数枚の媒体がある場

合は、その媒体の数だけ繰り返す。 

 
 
 

※ 複数枚の媒体の読み込みで、ファイル

の自動結合が行われなかった場合、ファ

イルの結合順序を設定し、結合する。 
 

 

 

 

 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 操作を開始する 

１ 職員ポータルから、［業務メニューポートレット］－［基準］－［監督関連情報］ 

［就業規則情報管理＿メニュー］画面において、 
［本文参照］ボタンをクリックする 

必要に応じて就業規則本文の文字列を検索する 

［就業規則本文］画面を表示する 

電子媒体を Thin Client または Fat Client にセットし、

［読込］ボタンをクリックする 

［読込終了］ボタンをクリックする 

（［就業規則情報］画面が表示される。） 
 

申請媒体（［ＣＤ／ＤＶＤ申請］）を 
選択する 

 

8.2-22 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

以降の操作方法は、「■ 8.2.2 電子媒体による届出の就業規則情報の登録」

の手順３～５（ファイルの自動結合が行われなかった場合は、手順６～８を含む。）

を参照の上、電子媒体を読み込み、［就業規則本文］画面を表示する。 

 

 

操作ボタンの表示があるが、ＦＤの読込はできないため、クリックしないこと 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 就業規則本文を参照する 

３ ［就業規則本文］画面に表示されている就業規則本文の内容を確認する。 

 
■ ［就業規則本文］画面上部の枠内には、電子媒体で届け出られた就業規則の本文

8.2-24 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

９.１ 寄宿舎規則情報のメニュー構成 

９.２ 寄宿舎規則情報の登録 

９.３ 寄宿舎規則情報の検索 

９.４ 受理簿の印刷 

９.５ 寄宿舎基本情報の登録 

９.６ 寄宿舎基本情報の検索 

９.７ 寄宿舎基本情報・寄宿舎規則情報の更新・削除・関連付け 

 

ＰＡＲＴ 
９ 

寄宿舎規則情報の管理 



 
 

H25.5.2 改正 

 

9.1 寄宿舎規則情報のメニュー構成 
 

寄宿舎規則情報のメニューは、次の図のように構成されている。 

 

■職員ポータルの業務メニュー 
 

共通１ 

    共通２ 

    基準     事業場情報 

    労災    監督関連情報   寄宿舎規則情報管理   

安全衛生関連情報      電子媒体申請登録     

労働災害情報            ＦＤ申請 

特定機械              

免許            紙申請登録 

ＣＤ／ＤＶＤ申請 

賃金                        寄宿舎規則情報検索 

事業場リスト・統計・報告  本文参照    ＦＤ申請 

局署固有情報等設定     受理簿印刷   

その他設定                  寄宿舎基本情報検索 

ＣＤ／ＤＶＤ申請 

 

 
■［事業場基本情報］画面の業務選択メニュー 

 
    事業場基本情報 
    労働保険番号主従関係 
    自由設定等情報 
    監督結果等情報 
    安全衛生指導結果等情報 
    相談情報管理 
    申告情報管理 
    未払賃金立替払情報管理 
    預金管理状況報告情報 
    労働条件関係情報 
    危険機械・有害業務情報 

    健康診断結果情報 

 

9.1-1 



 
 

H25.5.2 改正 

 

ISO9660 フォーマット 

■ 書込可能形コンパクトディスク（DVD-R・DVD-RW） 

 

ISO9660、UDFブリッジ、UDF1.02、UDF1.5、UDF2.0又はUDF2.01フォーマット 

読み込み可能な拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）は、次のとお

りである。 

■ 文書ファイルの拡張子（Word：doc、一太郎：jtd、jtdc、jfw、jbw、jaw、jsw、

テキストファイル：txt、htm、html） 

■ 画像ファイルの拡張子（jpg、gif） 

 

■ 圧縮されたファイル、ＰＤＦファイル、Excelファイルは読み込むことができない。 

■ Thin Clientで読み込む場合は、外付けCD/DVDドライブ

 

に、Fat Clientで読み込む

場合は、ＰＣ本体のトレーにセットする。 

 

操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

※ 一つの届出で複数枚の媒体がある場

合は、その媒体数の数だけ繰り返す。 

 
 
 

※ 複数枚の媒体の読み込みで、ファイル

の自動結合が行われなかった場合、ファ

イルの結合順序を設定し、結合する。 

電子媒体を Thin Client または Fat Client にセットし、

［読込］ボタンをクリックする 

［読込終了］ボタンをクリックする 

（［寄宿舎規則情報］画面が表示される。） 
 

［寄宿舎規則情報管理＿メニュー］画面において、               

［電子媒体申請登録］ボタンをクリックする 

申請媒体（［ＣＤ／ＤＶＤ申請］）を 
選択する 

 

9.2-7 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
３ ［寄宿舎規則申請媒体＿選択］画面が表示されるので、申請媒体（［ＣＤ／ＤＶＤ

申請

以降の操作方法は、コンパクトディスク（CD-ROM・CD-R・CD-RW）による届出を

例にとって説明するが、

］）を選択する。 

ＤＶＤ（DVD-R・DVD-RW）

 

による届出の場合も同様である。 

 

操作ボタンの表示があるが、ＦＤの読込はできないため、クリックしないこと 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

9.2-9 



 
 

H25.5.2 改正 

 

● 読み込みを開始する 

４ コンパクトディスクをThin Clientで読み込む場合は、外付けCD/DVDドライブに、

Fat Clientで読み込む場合は、ＰＣ本体のトレーに挿入する。［寄宿舎規則申請ＣＤ

／ＤＶＤ＿読込］画面が表示されるので、［読込］ボタンをクリックする。 

 

■ １つの届出で複数枚の媒体がある場合は、その媒体の数だけ繰り返す。 

■ 読み込み可能な拡張子以外の拡張子を持つファイルが電子媒体内に存在する場

合には、処理対象外のファイルが存在する旨のメッセージが表示される。 

 

■ 電子媒体の読み込み終了後、電子媒体内に読み込み可能な拡張子を持つファイル

がなかった場合、処理対象のファイルがない旨のメッセージが表示される。 

 

 

５ 読み込みが終了すると、終了した旨のメッセージが表示されるので、［OK］ボタン

をクリックする。［寄宿舎規則申請ＣＤ／ＤＶＤ＿読込

■ 寄宿舎規則本文ファイルが１つのときは、管理項目が自動抽出され、［寄宿舎規

則情報］画面が表示されるので、手順９へ進む。 

］画面の［読込終了］ボタン

をクリックする。 

■ 読み込んだファイルの中に、文書ファイルの拡張子を持つファイルがなかった場

合、本文ファイルがない旨のメッセージが表示される。 

 

■ 複数に分割された寄宿舎規則本文ファイルが届け出られ、かつファイル名が、以

下に示す「ファイル名称付与基準」に一致するときは、寄宿舎規則本文ファイルの 

9.2-10 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 9.2.3 電子媒体の寄宿舎規則本文の参照 

寄宿舎規則情報の登録にかかわらず、電子媒体で届け出られた寄宿舎規則の本文を参

照することができる。 

寄宿舎規則本文の参照は、本省・局・署において行える。 

 

操作の流れ 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

※ 一つの届出で複数枚の媒体がある場

合は、その媒体の数だけ繰り返す。 

 
 
 

※ 複数枚の媒体の読み込みで、ファイル

の自動結合が行われなかった場合、ファ

イルの結合順序を設定し、結合する。 
 

 

 

 

 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 操作を開始する 

［寄宿舎規則情報管理＿メニュー］画面において、 
［本文参照］ボタンをクリックする 

必要に応じて寄宿舎規則本文の文字列を検索する 

［寄宿舎規則本文］画面を表示する 

電子媒体を Thin Client または Fat Client にセットし、

［読込］ボタンをクリックする 

［読込終了］ボタンをクリックする 

（［寄宿舎規則情報］画面が表示される。） 
 

申請媒体（［ＣＤ／ＤＶＤ申請］）を 
選択する 

 

9.2-15 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
以降の操作方法は、「■ 9.2.2 電子媒体による届出の寄宿舎規則情報の登録」

の手順３～５（ファイルの自動結合が行われなかった場合は、手順６～８を含む。）

を参照の上、電子媒体を読み込み、［寄宿舎規則本文］画面を表示する。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 寄宿舎規則本文を参照する 

３ ［寄宿舎規則本文］画面に表示されている寄宿舎規則本文の内容を確認する。 

 
■ ［寄宿舎規則本文］画面上部の枠内には、電子媒体で届け出られた寄宿舎規則の

本文が表示される。 

■ ［寄宿舎規則本文］画面下部の枠内には、寄宿舎規則本文の文書ファイル内で、

9.2-17 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

11.1 相談情報管理のメニュー構成 

11.2 相談情報の登録 

11.3 相談情報の検索・更新・削除 

11.4 相談情報に関連付ける申告情報の登録画面表示 

11.5 相談情報に関連付いている事業場基本情報の画面表示 

 

ＰＡＲＴ 
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相談情報の管理 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ［相談内容］タブ画面に検索条件を入力する 
６ 必要に応じて各項目に検索条件を入力する。 

  
 

 ［相談の内容］の選択候補→「11.2 相談情報の登録」の手順４ 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ［相談の内容（詳細）］タブ画面に検索条件を入力する 
７ 必要に応じて検索条件を入力する。 

  
 

「相談の内容（検索キーワード）」の検索は、前日までにシステムに登録している

11.3-5 



 
 

H25.5.2 改正 

 

相談情報に対して検索を行い、検索結果を返却する。このため、登録・更新当日

においては「相談の内容（検索キーワード）」の検索対象とならない。 
 ［相談の内容（検索キーワード）］に入力した検索条件は全文検索される。検索

条件を入力しない場合は全文検索されない。 
 

 キーワード部分だけで検索した結果が一定数を超えた場合に再検索を促すメッ

セージが出力される。 

検索キーワードは 3 つまで指定でき、選択したNOTやAND／OR条件で検索さ

れる。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 ［処理結果］タブ画面に検索条件を入力する 
８ 必要に応じて各項目に検索条件を入力する。 

  
 

 ［処理１（完結）］～［処理５（行政指導等担当部署への取次）］の選択候補→

「11.2 相談情報の登録」の手順６ 

 
 

 

11.3-6 
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年度 
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本手引の使い方 
 

「労働基準行政システム 機械処理手引」は、操作の習熟度や対応業務を考慮した分冊構

成になっている。 

システムの種類によって＜共通系＞＜基準系＞＜労災系＞の３つに大きく分類されており、

本手引は、＜基準系＞に分類される。＜基準系＞では、労働基準行政システムにおいて基準

関連の業務を行う際の端末操作について説明している。 

平成 25年 5月

 

現在の機械処理手引＜基準系＞の分冊構成は、以下のとおりである。 

① 基準共通編  

労働基準行政システム＜基準系＞の基本操作、事業場に関する情報、局署固有情報等設定、

統計処理等に関する端末操作について説明している。 

 

② 監督関連編  

監督結果等情報、要監理事業場台帳、相談情報、申告情報、未払賃金立替払情報、預金管

理状況報告情報、労働条件関係情報、企業全体情報、司法事件情報、就業規則情報、寄宿舎

規則情報及び監督指導計画作成支援に関する端末操作について説明している。 

 

③ 安全衛生関連編  

安全衛生指導結果等情報、危険機械・有害業務情報（総合対策情報を含む。）、健康診断結

果情報、安全衛生管理体制情報、労働災害情報、特定機械等に係る情報、じん肺管理区分情

報、検査業者登録状況情報、要監理事業場台帳、企業全体情報及び安全衛生業務計画作成支

援に関する端末操作について説明している。 

 

④ 賃金関連編  

地方最低賃金審議会及び都道府県別最低賃金情報に関する端末操作について説明している。 

 

⑤ 免許管理編  

「労働局編」「免許センター編」の二部構成となっている。「労働局編」では労働局および監

督署において行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理に関する端末操作について説明してい

る。「免許センター編」では免許センターにおいて行う免許申請処理、保留の解消、台帳管理、

免許試験結果情報検索処理、免許証カード出力処理に関する端末操作について説明している。 
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■ 『労働基準行政システム 機械処理手引 安全衛生関連編』の構成 

 

PART１ 安全衛生関係業務の概要 

安全衛生関係の情報を管理している労働基準行政システムの各種機能（サブシステム）

の構成について説明している。 

 

PART２ 安全衛生指導結果等情報の管理 

安全衛生指導結果等情報の登録・検索、安全衛生指導重点対象区分の設定・検索、安

全衛生指導等実績表の検索に関する操作方法について説明している。 

 

PART３ 危険機械・有害業務情報の管理 

危険機械情報、有害業務情報、作業主任者・就業制限・作業環境測定情報、総合対策

情報の検索・登録・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART４ 健康診断結果情報の管理 

健康診断結果情報の登録・検索・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART５ 安全衛生管理体制情報の管理 

安全衛生管理体制情報の登録・検索・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART６ 労働災害情報の管理 

労働者死傷病報告情報、死亡災害報告情報及び工業中毒等特殊疾病（障害）情報の検

索・登録・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART７ 特定機械等に係る情報の管理 

移動式クレーン、ゴンドラ、ボイラー、第一種圧力容器、クレーン、デリック、エレ

ベーター及び建築用リフトについての製造許可情報、設置事業場情報、特定機械情報、

検査情報、届出・報告情報等の検索・登録・更新に関する操作方法について説明してい

る。 
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PART８ じん肺管理区分情報の管理 

じん肺管理区分決定申請等情報、じん肺管理区分決定情報、作業転換関連情報、検査

／物件提出命令関連情報の登録、じん肺管理区分決定情報の検索、申請情報の修正に関

する操作方法について説明している。 

 

PART９ 検査業者登録状況情報の管理 

検査業者管理簿の登録・検査・更新及び検査業者名簿の検索・更新に関する操作方法

について説明している。 

 

PART10 要監理事業場台帳の管理 

「要監理事業場移行伺」の登録・決裁、「要監理事業場台帳」への是正状況等の登録、

「要監理事業場台帳」または「要監理事業場移行伺」の検索に関する操作方法について

説明している。 

 

PART11 企業全体情報の管理 

企業全体情報の関連付け登録、企業全体情報の検索、企業全体情報の削除・グループ

削除に関する操作方法について説明している。 

 

PART12 有害物ばく露作業報告情報の管理 

有害物ばく露報告情報の登録・検索・更新に関する操作方法について説明している。 

 

PART13 安全衛生業務計画作成支援の管理 

安全衛生業務年度計画の登録、安全衛生業務月別（又は四半期別）計画及び実績表の

登録、過去の計画・実績の検索に関する操作方法について説明している。 
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■ 表記上の約束 
 

本手引では、説明をわかりやすくするために、次のような表現方法を用いている。 
 
 
 

 画面名、ボタン名、帳票名、メニュー名、メッセージ名は［ ］でくくっている。 
 選択する項目データ、入力データは「 」でくくっている。 

 
 
 

 手引の参照を示す場合は、次のマークで表している。 

  
 機能や一連の操作などについての注意事項は、次のマークで表している。 

 
 ある操作手順中の注意については、次のマークで表している。 

  

 機能や一連の操作などについての補足説明は、次のマークで表している。 
 
 

操作関連用語の表記 

文章の種類 
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1.5.5 性能検査結果報告･･･････････････････････････････････････････････････1.5-5 

 
 PART ２  安全衛生指導結果等情報の管理  

2.1 安全衛生指導結果等情報のメニュー構成･･･････････････････････････････････2.1-1 

2.2 安全衛生指導結果等情報の検索･･･････････････････････････････････････････2.2-1 

2.2.1 事業場の安全衛生指導等履歴の検索･･･････････････････････････････････2.2-1 

2.2.2 安全衛生指導復命書・整理簿の検索･･･････････････････････････････････2.2-4 

2.3 安全衛生指導結果等情報の登録･･･････････････････････････････････････････2.3-1 
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2.3.1 安全衛生指導結果等情報の登録･･･････････････････････････････････････2.3-1 

2.3.2 下請事業場の安全衛生指導結果等情報の登録･･･････････････････････････2.3-9 

2.3.3 安全衛生指導重点対象区分の設定･････････････････････････････････････2.3-13 

2.4 安全衛生指導等実績の定型統計･･･････････････････････････････････････････2.4-1 

 
 PART ３  危険機械・有害業務情報の管理  

3.1 危険機械・有害業務情報のメニュー構成･･･････････････････････････････････3.1-1 

3.2 危険機械情報の検索・登録・更新･････････････････････････････････････････3.2-1 

3.2.1 危険機械情報の検索･････････････････････････････････････････････････3.2-1 

3.2.2 危険機械情報の登録・更新･･･････････････････････････････････････････3.2-4 

3.3 有害業務情報の検索・登録・更新･････････････････････････････････････････3.3-1 

3.3.1 有害業務情報の検索･････････････････････････････････････････････････3.3-1 

3.3.2 有害業務情報の登録・更新･･･････････････････････････････････････････3.3-4 

3.4 作業主任者・就業制限・作業環境測定情報の検索・登録・更新･･･････････････3.4-1 

3.4.1 作業主任者・就業制限・作業環境測定情報の検索･･･････････････････････3.4-1 

3.4.2 作業主任者・就業制限・作業環境測定情報の登録・更新･････････････････3.4-4 

3.5 総合対策情報の概要･････････････････････････････････････････････････････3.5-1 

3.6 総合対策情報の検索･････････････････････････････････････････････････････3.6-1 

3.6.1 事業場基本情報から総合対策情報を検索する･･･････････････････････････3.6-1 

3.6.2 総合対策情報の検索条件を指定して、指定した条件に該当する総合対策事業場 

一覧を検索する････････････････････････････････････････････････････3.6-14 

3.7 総合対策情報の登録･････････････････････････････････････････････････････3.7-1 

3.8 総合対策情報の更新･････････････････････････････････････････････････････3.8-1 

 

 PART ４  健康診断結果情報の管理  

4.1 健康診断結果情報のメニュー構成･････････････････････････････････････････4.1-1 

4.2 健康診断結果情報の登録･････････････････････････････････････････････････4.2-1 

4.3 健康診断結果報告情報の検索・更新･･･････････････････････････････････････4.3-1 

4.3.1 健康診断結果報告情報の検索･････････････････････････････････････････4.3-1 

4.3.2 健康診断結果報告情報の更新･････････････････････････････････････････4.3-4 

4.4 健康診断結果等報告未提出事業場の検索･･･････････････････････････････････4.4-1 

 

 PART ５  安全衛生管理体制情報の管理  

5.1 安全衛生管理体制情報のメニュー構成･････････････････････････････････････5.1-1 

5.2 安全衛生管理体制情報の登録・検索･･･････････････････････････････････････5.2-1 

5.3 安全衛生管理体制情報の更新･････････････････････････････････････････････5.3-1 
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 PART ６  労働災害情報の管理  

6.1 労働災害情報管理業務のメニュー構成･････････････････････････････････････6.1-1 

6.2 労働者死傷病報告情報の検索･････････････････････････････････････････････6.2-1 

6.3 労働者死傷病報告情報の登録･････････････････････････････････････････････6.3-1 

6.4 労働者死傷病報告情報の更新･････････････････････････････････････････････6.4-1 

6.5 死亡災害報告情報の検索･････････････････････････････････････････････････6.5-1 

6.6 死亡災害報告情報の登録･････････････････････････････････････････････････6.6-1 

6.6.1 死亡災害報告情報の登録･････････････････････････････････････････････6.6-1 

6.6.2 死亡災害報告情報の上位機関への報告･････････････････････････････････6.6-9 

6.6.3 訂正・取消された死亡災害報告情報の上位機関における確認･････････････6.6-12 

6.7 死亡災害報告情報の訂正･････････････････････････････････････････････････6.7-1 

6.8 工業中毒等特殊疾病（障害）情報の検索･･･････････････････････････････････6.8-1 

6.9 工業中毒等特殊疾病（障害）情報の登録･･･････････････････････････････････6.9-1 

6.9.1 工業中毒等特殊疾病（障害）情報の登録･･･････････････････････････････6.9-1 

6.9.2 工業中毒等特殊疾病（障害）情報の上位機関への報告･･･････････････････6.9-8 

6.9.3 訂正・取消された工業中毒等特殊疾病（障害）情報の上位機関における確認･･ 

････････････････････････････････････････････････････････････････････6.9-11 

6.10 工業中毒等特殊疾病（障害）情報の訂正･･････････････････････････････････6.10-1 

 

 PART ７  特定機械等に係る情報の管理  

7.1 特定機械等管理関連業務のメニュー構成･･･････････････････････････････････7.1-1 

7.2 移動式クレーン、ゴンドラ関係･･･････････････････････････････････････････7.2-1 

7.2.1 製造許可情報の管理･･･････････････････････････････････････････････7.2.1-1 

7.2.1.1 製造許可情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.2.1-1 

7.2.1.2 製造許可情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.2.1-7 

7.2.1.3 製造事業場情報の登録・修正・削除･････････････････････････････7.2.1-

7.2.2 製造検査・使用検査情報の管理･････････････････････････････････････7.2.2-1 

10 

7.2.2.1 製造検査・使用検査情報の登録･････････････････････････････････7.2.2-1 

7.2.2.2 製造検査・使用検査情報の更新･････････････････････････････････7.2.2-8 

7.2.2.3 製造検査・使用検査情報の他局依頼･････････････････････････････7.2.2-10 

7.2.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除･････7.2.2-15 

7.2.2.5 特定機械情報について･････････････････････････････････････････7.2.2-20 

7.2.3 性能検査・変更検査・使用再開検査情報の管理･･･････････････････････7.2.3-1 

7.2.3.1 性能検査・変更検査・使用再開検査情報の登録･･･････････････････7.2.3-1 

7.2.3.2 性能検査・変更検査・使用再開検査情報の更新･･･････････････････7.2.3-7 
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7.2.3.3 性能検査・変更検査・使用再開検査情報の他署依頼･･･････････････7.2.3-10 

7.2.4 移動式クレーンに係る設置報告情報の管理･･･････････････････････････7.2.4-1 

7.2.4.1 設置報告情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.2.4-1 

7.2.4.2 設置報告情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.2.4-6 
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7.3.9.2 使用再開検査情報の更新･･･････････････････････････････････････7.3.9-8 

7.3.9.3 使用再開検査情報の他署依頼･･･････････････････････････････････7.3.9-11 

7.3.10 ボイラーに係る設置届情報の管理･･････････････････････････････････7.3.10-1 

7.3.10.1 設置届情報の登録････････････････････････････････････････････7.3.10-1 

7.3.10.2 設置届情報の更新････････････････････････････････････････････7.3.10-12 

7.3.10.3 設置事業場情報の登録・修正・削除････････････････････････････7.3.10-15 

7.3.10.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除･･････････････････････････7.3.10-20 

7.3.11 移動式ボイラーに係る設置報告情報の管理･･････････････････････････7.3.11-1 

7.3.11.1 設置報告情報の登録･･････････････････････････････････････････7.3.11-1 

7.3.11.2 設置報告情報の更新･･････････････････････････････････････････7.3.11-9 

7.3.11.3 設置事業場情報の登録・修正・削除････････････････････････････7.3.11-11 

7.3.11.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除･･････････････････････････7.3.11-11 

7.3.12 第一種圧力容器に係る設置届情報の管理････････････････････････････7.3.12-1 

7.3.12.1 設置届情報の登録････････････････････････････････････････････7.3.12-1 

7.3.12.2 設置届情報の更新････････････････････････････････････････････7.3.12-10 

7.3.12.3 設置事業場情報の登録・修正・削除････････････････････････････7.3.12-12 

7.3.12.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除･･････････････････････････7.3.12-12 

7.3.13 変更届情報の管理････････････････････････････････････････････････7.3.13-1 

7.3.13.1 変更届情報の登録････････････････････････････････････････････7.3.13-1 

7.3.13.2 変更届情報の更新････････････････････････････････････････････7.3.13-8 

7.3.13.3 最新の明細書情報の登録・修正・削除･･････････････････････････7.3.13-11 

7.3.14 検査証再交付情報の管理･･････････････････････････････････････････7.3.14-1 

7.3.14.1 検査証再交付情報の登録･･････････････････････････････････････7.3.14-1 

7.3.14.2 検査証再交付情報の更新･･････････････････････････････････････7.3.14-9 

7.3.15 検査証書替情報の管理････････････････････････････････････････････7.3.15-1 

7.3.15.1 検査証書替情報の登録････････････････････････････････････････7.3.15-1 

7.3.15.2 検査証書替情報の更新････････････････････････････････････････7.3.15-10 

7.3.16 休止報告・廃止報告情報の管理････････････････････････････････････7.3.16-1 

7.3.16.1 休止報告・廃止報告情報の登録････････････････････････････････7.3.16-1 

7.3.16.2 休止報告・廃止報告情報の更新････････････････････････････････7.3.16-6 

7.3.17 特定機械情報について････････････････････････････････････････････7.3.17-1 

7.3.18 各種検索････････････････････････････････････････････････････････7.3.18-1 
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7.3.18.1 製造許可情報の検索･･････････････････････････････････････････7.3.18-1 

7.3.18.2 設置事業場情報の検索････････････････････････････････････････7.3.18-5 

7.3.18.3 特定機械情報の検索･･････････････････････････････････････････7.3.18-8 

7.3.18.4 検査情報の検索･･････････････････････････････････････････････7.3.18-12 

7.3.18.5 届出・報告等情報の検索･･････････････････････････････････････7.3.18-16 

7.3.18.6 開放検査周期情報の検索･･････････････････････････････････････7.3.18-19 

7.3.19 進行中案件の把握････････････････････････････････････････････････7.3.19-1 

7.3.19.1 製造許可に関する進行中案件の把握････････････････････････････7.3.19-1 

7.3.19.2 検査に関する進行中案件の把握････････････････････････････････7.3.19-3 

7.3.19.3 届出等に関する進行中案件の把握･･････････････････････････････7.3.19-5 

7.3.19.4 開放検査周期に関する進行中案件の把握････････････････････････7.3.19-7 

7.3.20 性能検査結果報告について････････････････････････････････････････7.3.20-1 

7.3.21 定型出力について････････････････････････････････････････････････7.3.21-1 

7.4 クレーン、デリック、エレベーター、建築用リフト関係･････････････････････7.4-1 

7.4.1 製造許可情報の管理･･･････････････････････････････････････････････7.4.1-1 

7.4.1.1 製造許可情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.4.1-1 

7.4.1.2 製造許可情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.4.1-9 

7.4.1.3 製造事業場情報の登録・修正・削除･････････････････････････････7.4.1-11 

7.4.2 落成検査情報の管理･･･････････････････････････････････････････････7.4.2-1 

7.4.2.1 落成検査情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.4.2-1 

7.4.2.2 落成検査情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.4.2-9 

7.4.3 仮荷重試験情報の管理･････････････････････････････････････････････7.4.3-1 

7.4.3.1 仮荷重試験情報の登録･････････････････････････････････････････7.4.3-1 

7.4.3.2 仮荷重試験情報の更新･････････････････････････････････････････7.4.3-7 

7.4.4 性能検査情報の管理･･･････････････････････････････････････････････7.4.4-1 

7.4.4.1 性能検査情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.4.4-1 

7.4.4.2 性能検査情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.4.4-8 

7.4.5 変更検査情報の管理･･･････････････････････････････････････････････7.4.5-1 

7.4.5.1 変更検査情報の登録･･･････････････････････････････････････････7.4.5-1 

7.4.5.2 変更検査情報の更新･･･････････････････････････････････････････7.4.5-8 

7.4.6 使用再開検査情報の管理･･･････････････････････････････････････････7.4.6-1 

7.4.6.1 使用再開検査情報の登録･･･････････････････････････････････････7.4.6-1 

7.4.6.2 使用再開検査情報の更新･･･････････････････････････････････････7.4.6-8 

7.4.7 クレーンに係る設置届情報の管理･･･････････････････････････････････7.4.7-1 

7.4.7.1 設置届情報の登録･････････････････････････････････････････････7.4.7-1 

7.4.7.2 設置届情報の更新･････････････････････････････････････････････7.4.7-9 
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7.4.7.3 設置事業場情報の登録・修正・削除･････････････････････････････7.4.7-12 

7.4.7.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除･････7.4.7-13 

7.4.8 デリックに係る設置届情報の管理･･･････････････････････････････････7.4.8-1 

7.4.8.1 設置届情報の登録･････････････････････････････････････････････7.4.8-1 
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２.１ 安全衛生指導結果等情報のメニュー構成 

２.２ 安全衛生指導結果等情報の検索 

２.３ 安全衛生指導結果等情報の登録 

２.４ 安全衛生指導等実績の定型統計 

 

 

ＰＡＲＴ 
２ 

安全衛生指導結果等情報の管理 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

■ 安全衛生指導復命書を印刷する場合には、［復命書印刷］ボタンをクリックする。

または、印刷メニューの［安全衛生指導復命書］をクリックする。 

 

４ 安全衛生指導復命書を削除する場合には、［安全衛生指導復命書］画面で、データ

メニューの［削除］を選択する。 

■ 削除確認メッセージが表示されるので、削除する場合は、［はい］ボタンをクリ

ックする。安全衛生指導復命書が削除され、［監督・安全衛生指導等履歴＿一覧］

画面に戻る。 
■ 削除した安全衛生指導復命書に対する整理番号は、欠番となる。ただし、付番

されている整理番号が最新の整理番号である場合には、次の安全衛生指導結果等

情報を登録するときに再度、同一の整理番号が付番される。 

 

■ 2.2.2 安全衛生指導復命書・整理簿の検索 

安全衛生指導復命書及び安全衛生指導復命書整理簿を検索する。 
 

操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

［安全衛生指導復命書及び整理簿＿検索］画面を表示する 

安全衛生指導復命書または整理簿を検索する 

2.2-4 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
安全衛生指導復命書に付番されている整理番号をもとに検索する場合は、［指導

種別］を先に入力すること。［整理番号］と［指導種別］を入力した場合には、他

の項目に入力があっても検索条件としては取り扱わない。 
なお、整理番号による検索は、署においてのみ可能であるが、局の安全衛生課

及び局長の場合に限り局内署に関しても可能となる。本省の場合、整理番号によ

る検索はできない。 

 ［指導年月日］は、［整理番号］と［指導種別］をともに入力する場合を除き、必

須入力項目である。また、入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］

画面での入力ができる。該当年月日を選択し、［OK］ボタンをクリックする。 

■ ［所在地］は入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面での入力がで

きる。該当する所在地を選択し、［OK］ボタンをクリックする。 

■ 検索条件を設定し直したいときは、［条件クリア］ボタンをクリックして入力し

た検索条件を消去した後、入力し直すこと。 

■ ［安衛配置監督官］にチェックを入れて検索すると、［安衛配置監督官］にチェ

ックが入ったデータのみ検索される。チェックを入れないで検索すると、［安衛配

置監督官］にチェックが入ったデータと入っていないデータの両方が検索される。 

 

３ ［検索］ボタンをクリックする。 

2.2-6 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

■ 安全衛生指導復命書を印刷する場合には、［復命書印刷］ボタンをクリックする。

または、印刷メニューの［安全衛生指導復命書］をクリックする。 
■ ［更新］及び［登録］ボタンを使って、安全衛生指導復命書を修正することがで

きる。 

 

2.2-8 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 業務対象の事業場を検索し、[事業場基本情報]画面を表示するまでの操作 

→「PART1 1.2.2 [事業場基本情報]画面で管理している安全衛生関係情報」 

 

 
［安全衛生指導結果等情報＿登録］画面が表示される。 

 

■ ［安全衛生指導結果等情報］タブ画面が初期表示されており、［違反条項］、［安

全衛生指導事項］及び［参考事項・意見］の各タブをクリックすることによって、

表示を切り替えて情報を入力することができる。 

■ ［安全衛生指導結果等情報］タブ画面の下部には更に［安全衛生指導結果情報１］

及び［安全衛生指導結果情報２］の各タブ画面があり、表示を切り替えて情報を入

力することができる。 

2.3-2 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● ［安全衛生指導結果情報１］タブ画面へ入力する 

２ ［安全衛生指導結果情報１］タブ画面の項目を入力する。 

 
 ［指導年月日］及び［指導種別］は必須入力項目である。また、［指導種別］に「個

別指導」を選択入力した場合は、［安全衛生指導重点対象区分］も必須入力項目で

ある。 

■ ［指導年月日］は、入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画

面での入力ができる。該当年月日を選択し、［OK］ボタンをクリックする。［指導種

別］は、「個別指導」、「計画の届出の実地調査」、「災害調査（安全衛生）」、「検査」、

「その他」のいずれかを選択入力する。 

■ ［安全衛生指導重点対象区分］、［特別監督等対象１］及び［特別監督等対象２］

は、［指導年月日］を入力し、［指導種別］に「個別指導」を選択入力した後に入力

することができる。 

なお、［安全衛生指導重点対象区分］には局で設定したもの、［特別監督等対象

１］及び［特別監督等対象２］には本省で設定したものが登録されている。 

 安全衛生指導重点対象区分の設定→「2.3.3 安全衛生指導重点対象区分の設

定」 

■ ［復命者職氏名］及び［面接者職氏名］は、入力してもデータベースには保存さ

れないが、入力して印刷した場合は復命書に印字される。空欄のままでも安全衛生

指導結果等情報を登録することができる。 

■ ［署長判決］は、「完結」、「要再指導」、「要改善報告」、「要監督」のいずれかを

選択入力することができる。 
■ 安衛配置監督官による安全衛生指導結果の場合、［安衛配置監督官］にチェック

2.3-3 



 
 

H25.5.2 改正 

 

を入れる。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● ［安全衛生指導結果情報２］タブ画面へ入力する 

３ ［安全衛生指導結果情報２］タブをクリックし、タブ画面の項目を入力する。 

 
■ ［労働者数］、［店社］、［代表者職氏名］及び［電話番号］については、事業場基

本情報に登録されている内容が表示される。表示されている情報に対して修正する

ことができ、修正を行うと事業場基本情報に反映される。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 違反条項を入力する 

４ ［違反条項］タブをクリックし、タブ画面の項目を入力する。 

［安全衛生指導結果情報１］タブ画面で［指導年月日］及び［指導種別］を入

力していないと違反条項の入力はできない。 

2.3-4 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

● 操作を開始する 
１ ［下請情報＿検索／一覧］画面を表示する。 

■ 元請に対する安全衛生指導結果等情報を登録した後、［下請情報］ボタンをクリ

ックする。または、元請の［事業場基本情報］画面の業務選択メニュー→［安全衛

生指導結果等情報］→［新規登録］→［下請事業］を選択する。 
［安全衛生指導結果等情報＿登録］画面  ［事業場基本情報］画面 

    

 
［下請情報＿検索／一覧］画面が表示される。 

  

下請情報を検索する 

下請情報を検索する 

［監督・安全衛生指導等情報＿一覧］画面を表示する 

安全衛生指導結果等情報を入力し、登録する 

2.3-10 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
■ ［労働保険番号］、［登録区分］及び［所在地］には元請の事業場基本情報が表示

される。 
■ ［事業場名（カナ）］及び［事業場名（漢字）］には下請情報の事業名に続き、ス

ペース２つあけて、元請の現場名が自動的に付加される。 
ただし、元請の現場名が自動的に付加されるのは、元請の事業場基本情報の事

業場名のあとに、２つ以上のスペースが続いた以降の名称（元請の現場名）が登

録されている場合である。 
■ ［業種］、［安全衛生指導結果情報２］タブ画面の［労働者数（企業全体）］、［代

表者職氏名］及び［電話番号］には下請情報の内容が表示される。 
 

 

 

 

 

■ 2.3.3  安全衛生指導重点対象区分の設定 

来年度の安全衛生指導重点対象区分を設定する。設定項目には次のものがある。 

■ 安全衛生指導重点対象区分番号 

■ 安全衛生指導重点対象区分の名称 

■ 行政目標に係る条文・指導事項 

 

■ 安全衛生指導重点対象区分の設定は、ユーザＩＤによって決められた特定の

人のみ行うことができ、設定ができるのは局のみである。署または本省で設定
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H25.5.2 改正 

 

する



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1   特定機械等管理関連業務のメニュー構成 

 

7.2   移動式クレーン、ゴンドラ関係 

7.2.1  製造許可情報の管理 

7.2.2  製造検査・使用検査情報の管理 

7.2.3  性能検査・変更検査・使用再開検査情報の管理 

7.2.4  移動式クレーンに係る設置報告情報の管理 

7.2.5  ゴンドラに係る設置届情報の管理 

7.2.6  変更届情報の管理 

7.2.7  検査証再交付情報の管理 

7.2.8  検査証書替情報の管理 

7.2.9  休止報告・廃止報告情報の管理 

7.2.10 過去履歴追加の管理 

7.2.11 各種検索 

7.2.12 進行中案件の把握 

 

ＰＡＲＴ 
７ 

特定機械等に係る情報の管理 



 

 

7.2.13  性能検査結果報告について 

7.2.14  定型出力について 

 

7.3   ボイラー、第一種圧力容器関係 

7.3.1  製造許可情報の管理 

7.3.2  構造検査情報の管理 

7.3.3  溶接検査情報の管理 

7.3.4  使用検査情報の管理 

7.3.5  落成検査情報の管理 

7.3.6  性能検査情報の管理 

7.3.7  開放検査周期認定情報の管理 

7.3.8  変更検査情報の管理 

7.3.9  使用再開検査情報の管理 

7.3.10 ボイラーに係る設置届情報の管理 

7.3.11 移動式ボイラーに係る設置報告情報の管理 

7.3.12 第一種圧力容器に係る設置届情報の管理 

7.3.13 変更届情報の管理 

7.3.14 検査証再交付情報の管理 

7.3.15 検査証書替情報の管理 

7.3.16 休止報告・廃止報告情報の管理 

7.3.17 特定機械情報について 

7.3.18 各種検索 

7.3.19 進行中案件の把握 

7.3.20 性能検査結果報告について 

7.3.21 定型出力について 

 

7.4   クレーン、デリック、エレベーター、建設用リフト関係 

7.4.1  製造許可情報の管理 

7.4.2  落成検査情報の管理 

7.4.3  仮荷重試験情報の管理 

7.4.4  性能検査情報の管理 

7.4.5  変更検査情報の管理 

7.4.6  使用再開検査情報の管理 

7.4.7  クレーンに係る設置届情報の管理 

7.4.8  デリックに係る設置届情報の管理 

7.4.9  エレベーターに係る設置届情報の管理 

7.4.10 建設用リフトに係る設置届情報の管理 

7.4.11 変更届情報の管理 

7.4.12 検査証再交付情報の管理 

7.4.13 検査証書替情報の管理 



 

 

7.4.14 休止報告・廃止報告情報の管理 

7.4.15 特定機械情報について 

7.4.16 各種検索 

7.4.17 進行中案件の把握 

7.4.18 性能検査結果報告について 

7.4.19 定型出力について 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 7.2.2.4  電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登

録・修正・削除 
登録、修正、削除は局において行える。 
ＸＭＬ形式の明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、ＣＤ／ＤＶ

Ｄドライブ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。なお、

この場合は既に登録されている他の特定機械等の明細書情報を参考として初期表示し、

修正等を加えて登録することもできる。 

から読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 

操作の流れ（登録） 
 

 

 

 

（電子媒体）         （紙媒体） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［移動式クレーン明細書情報（製造・使用検査時）］または［ゴ

ンドラ明細書情報（製造・使用検査時）］画面を表示する 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤドライ

ブにセットし、［CD/DVD 読

込］ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開く］ 
ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 
 

各項目を入力する 

7.2.2-16 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 ［移動式クレーン明細書情報（製造・使用検査時）］画面  ［ゴンドラ明細書情報（製造・使用検査時）］画面 

     

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

明細書を読込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD読込］ボ

タンをクリックする。 
［移動式クレーン明細書情報ＣＤ／ＤＶＤ読込］

（以下の画面は移動式クレーンの例） 
画面が表示される。 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤからの

読込みが開始され、読込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［移動式

クレーン明細書情報（製造・使用検査時）］画面の［製造番号］、［ジブ等最大長さ

及び作業半径］、［走行装置］、［台車］、［アウトリガ］、［継ぎジブ］、［原動機］、［つ

り具］、［安全装置］、［ブレーキ］、［アタッチメント種類］、［ワイヤロープ］、［ド

ラム］、［シープ］、［製造者名］、［製造年月］及び［備考］に読込んだ内容が表示

される。 
 （［ゴンドラ明細書情報（製造・使用検査時）］画面の場合は、［ゴンドラ明細

書情報（製造・使用検査時）］画面の［定格速度］、［許容下降速度］、［アー

ムの最大長さ］、［アームの使用範囲］、［アウトリガ］、［台車及び走行装置］、

［原動機］、［ワイヤロープ］、［ドラム］、［シーブ］、［安全装置］、［ブ

レーキ］、［作業床］、［製造者名］、［製造者の所在地］、［製造年月日］及

び［備考］に読込んだ内容が表示される。） 
 １回の読込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 
 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの 

7.2.2-18 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
５ 各項目を確認・入力する。 

［移動式クレーン明細書情報（製造・使用検査時）］画面  ［ゴンドラ明細書情報（製造・使用検査時）］画面 

     

     

 ［単位］を持つ項目（［長さ］等）を入力する場合は、［単位］には単位を入

力し、［長さ］等の項目には数値を入力する。単位のみの入力、数値のみの入力

を行った場合は、エラーメッセージが表示される。 
 ［アタッチメント種類］は、履歴付きコンボボックスとなっているため、一度

入力したものを選択入力することができる。 
 ［製造年月］入力欄の右側のボタンをクリックすると、［カレンダダイアログ］

画面が表示されるので、該当年月を選択し、［OK］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数の明細書情報を登録する場合は、 ボタンをクリックし、手順３～５を繰

り返す。 
 明細書を印刷する場合には、［印刷］ボタンをクリックする。 

画面差替 

画面差替 

7.2.2-20 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を破棄する 
７ ［スキップ］ボタンをクリックする。 
 画面に表示されている内容のスキップ（登録しない）確認のメッセージが表示

されるので、［はい］ボタンをクリックする。 
 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［明細書情報（製造・使用検査時）］画面を表示する。 

［移動式クレーン明細書情報（製造・使用検査時）］画面  ［ゴンドラ明細書情報（製造・使用検査時）］画面 

     

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報（製造検査・使用検査時）の各項目を修正する 
２ ［修正］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［修正取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報（製造検査・使用検査時）を削除する 
３ ［修正］ボタンをクリックし、続けて［削除］ボタンをクリックする。 

 削除確認のメッセージが表示されるので、［はい］ボタンをクリックする。 
一度削除すると、復元できないので注意すること。 

 

 
 

明細書情報（製造・使用検査時）を修正・削除する 

7.2.2-21 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［設置報告情報］画面で、［台帳詳細］ボタンをクリックする。 

 

 

［移動式クレーン明細書情報（最新）］画面が表示される。 

 

 各項目には製造・使用検査時に登録された移動式クレーン明細書情報と同じ内

容が表示される。 
 複数の明細書情報の場合、 及び の各ボタンで修正対象の情報を表示する。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

移動式クレーン明細書情報を最新の状態に修正する 

7.2.4-14 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 最新の状態に修正する 
２ ［修正］ボタンをクリックし、必要に応じて各項目を修正する。 

 

 各項目の入力方法及び注意点→「7.2.2.4 電子媒体または紙媒体で提出され

た明細書の登録・修正・削除」 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 台帳記載項目を入力する 
３ 各項目を入力し、［登録］ボタンをクリックする。 

 

 移動式クレーン明細書を印刷する場合には、［印刷］ボタンをクリックする。 
 
 

7.2.4-15 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［変更届情報］画面で、［台帳詳細］ボタンをクリックする。 

 

 
［移動式クレーン明細書情報（最新）］画面 ［ゴンドラ明細書情報（最新）］画面 

    
 各項目には製造・使用検査時または設置報告時に登録された明細書情報と同じ

内容が表示される。 
 複数の明細書情報の場合、 及び の各ボタンで修正対象の情報を表示する。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を最新の状態に修正し、登録する 

これ以降の操作方法は、「7.2.4.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除」の操作

方法に準じる。 
 明細書情報を最新の状態に修正する方法→「7.2.4.4 最新の明細書情報の登 

 

最新の明細書情報を修正する 

7.2.6-10 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［審査結果］が「不許可」の場合は、［不許可理由］を入力する。なお、［不許

可理由］に入力した内容は、［製造不許可通知書］の印刷では出力されない。 
 ［審査結果］で「許可」を選択し、［不許可理由］に入力を行うと、登録すると

きにエラーメッセージが表示される。 
 ［審査結果］で「不許可」を選択し、［製造許可番号］に入力を行うと、登録す

るときにエラーメッセージが表示される。 
 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
 既に［受付年月日］及び［収受番号］に同一の製造許可情報が登録されている

場合は、新たに登録した情報は同一申請の製造許可情報とみなされる。よって、

新たに登録した情報により［手数料］が更新される。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］及び［決裁年月日］の組み合わせによ

り、以下の内容が表示される。 
表 7.3.1.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 

受付済 入力なし 入力なし 

審査済 許可／不許可 入力なし 

完了 許可／不許可 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

 

7.3.1-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［検査実施日］及び［有効期間］（移動式ボイラーに限る）入力欄をダブルクリ

ックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、

［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、移動式ボイラーで［有効期間］が空白のときは、自動計算

された期間が表示される。 
 ［検査依頼収受番号］入力欄の右側の［入力］ボタンをクリックすると、［文書

番号＿入力］画面が表示されるため、文書種別及び番号を入力し、［ＯＫ］ボタン

をクリックする。 
 ［検査官氏名］及び［検査証番号頭文字］は履歴付きコンボボックスとなって 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

7.3.2-9 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 決裁結果を入力する 
２ ［決裁結果］タブの各項目を入力する。 
 ［決裁年月日］及び［是正完了確認年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日

付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタン

をクリックする。 
 

３ ［登録］ボタンをクリックする。 

 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 
 

■   7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登

録・修正・削除 
登録、修正、削除は局において行える。 
ＸＭＬ形式のボイラーまたは第一種圧力容器明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で

提出された場合は、ＣＤ／ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。なお、

この場合は既に登録されている他の特定機械等の明細書情報を参考として初期表示し、

修正等を加えて登録することもできる。 

ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出

ができる。 

 

操作の流れ（登録） 
 

 

 

（電子媒体）         （紙媒体） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［ボイラー明細書情報］または 

［第一種圧力容器明細書情報］画面を表示する 

 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、 

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開

く］ 

ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 
 

各項目を入力する 

7.3.2-19 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
［ボイラー明細書情報］画面 

 
［第一種圧力容器明細書情報］画面 

 
 

7.3.2-21 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

ボイラーまたは第一種圧力

容器明細書を読み込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、

ボタンをクリックする。 
［CD/DVD読込］ 

操作ボタンの表示があるが、FD の読込はできないため、クリックしないこと 
［ボイラー明細書情報CD/DVD読込］画面 

  

［第一種圧力容器明細書情報CD/DVD読込］画面 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［ボ

イラー明細書情報］または［第一種圧力容器明細書情報］画面の各項目に読み込

んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

7.3.2-22 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 既に登録されている他の特定機械情報の明細書情報を参照する 
３ メニューバーの［データ］→［他情報参照］を選択する。［特定機械情報＿選択］

画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 

４ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 

 当該特定機械情報と同じ情報が［ボイラー明細書情報］または［第一種圧力容

器明細書情報］画面に表示される。 

7.3.2-23 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
５ 各項目を確認・入力する。 

［ボイラー明細書情報］画面 （［甲（鋼製ボイラー）］を選択した場合） 

7.3.2-24 



 
 

H25.5.2 改正 

 7.3.2-25 

品 i副』

れ今(Q' '"'隠'"町制<V 鋲70 ヘ日て但)

一一一←ーー トー" 叶 11
1 F 甲(調製ボイラー) r Z. (貧潅ボイラー) r丙(鋳鉄製ボイラー) ー.J' ー斗

明細傭暢《市， I明細符稽 (2) ~型車重l!:m::l明細情帽何， I明細惰帽 (5) 1明細情帽 (6) I明姐斗ゴ

ボイラーの繍童

田町長手縫手の種類及ひ効率
種類 「 一 一一一一一 解 「一一「

ー竺 J ~trr FDM土」二盤~一室土J_型~~斗

..J副之d
?に争(Q' .. 集'"町湖<V が70 へん六包)

一一一一ー ー" ー叶 111P甲(調製ボイラー) (' z. (貫漕ボイラー) r再(鎗晴製ボイラー} ー.J' ー斗

明網棚川 |制帽凶 l輔欄 (3' 慣 喧喧豆汀明酬随 (5) 1明組側 (6) I明姐斗ゴ

ボイラーの帽瞳

ホ管又{菖鍾管

種類 「ー

院 「一一「
材料 I 時 「一一「

三三J_竺J~出盤LJEEJ」旦」ゴ斗



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

7.3.2-26 

品回』
れ今(Q) 1h<D 邸嚇(~ 鋲70 へん穴但)

一一一←ーー トー " 叶 11
1 0 甲(調製ボイラー) -rz.(寛濃ボイラー) r丙(鋳鉄製ボイラー) ー..J' ー斗

欄柑川 |制帽 (2) I欄欄 (3) I明酬幅削 (明哩王亘口 醐欄 (6) I明U ゴ
ボイラーの繍日宣

"求ーーーームーーー_ f有利ーーーー-過鋪官ClHttl_ー 単館ー一週鱒官@厚さー」単位

節度器
嗣 「一一一一一 材料 |

制器用管の外径(醐製のものにあ..，"'[(1 内径)1一 一 「

節炭器用管の厚さ 「 一一「

ー竺 J "'I!i I F回二盤~-盟主J_塑~~斗

...l副主J
?に令(JJ) .. 集'"町宙博(~ が70 へん六包)

一一一一一 寸 l 叶 111P甲(調製ボイラー) r Z. (貫溌ボイラー) r再(鎌崎製ボイラー) ー..J' ー斗

明酬明"， 川 明細帽凶 l明網棚 (3) I明酬順何)I明酬随(，) 日開』哩型 "L!I
ボイラーの繍瞳

逃がし弁，w逃がし管
酬 に " 、 ぱtl'li:t:lf-.…ω腕向島『蜘枕"醐式全齢層叩入力するとど.

E 

~m 一旦」旦土J盤~豆EJ」旦」ゴ斗



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

7.3.2-27 

FF 司、
1革fll:l;="PA日 1‘・固IH・ 4副』

;'-1(Q) lIJ匝(f) 町期貯 軒 70<) へ日明

lF甲(醐苧イフ ) r Z. 晴海ポイフ ) r丙(篇鉄製ポイフ ) ゴ「斗 11

明細情報白川 明酬棺 (3)I明細帽曜〈叫 l明細情帽 (5)I咽掴情帽 (6) 1望堕型エ}r!1 斗ゴ

「e制雪 拍 一一一 二二二二司

F石炭

r tJs. 
Fその他 |

製E聖者名及び製遺年月

製置者名

製造年月

工作責任者氏名 l
氷圧試!!圧力 「一
償責場所及び検査年月日

線査喝所

機査年月日 A 

総査者氏名印

摘要 d 

ゴ

量録 史新 唱。 |電話詰 | 印刷 終了

、‘ a， 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［ボイラー明細書情報］画面 （［乙（貫流ボイラー）］を選択した場合） 

 

7.3.2-28 

品回之d
れ今(0) O <D 町制'0 鋲70<) ヘ日て魁)

lF甲(調製ボイラー) {o' z. (貫漕ボイラー) r丙噂精製ボイラー)

明細傭棺〈市， I明綱"・ (2) I明細情帽〈剖 l
種類 l 
最高使用圧力 「一一 ，"" 最大蒸発量 「 一 一11一一l

ボイラの繍E
伝然面纏 「一一 ~' 内容縄 「一一 ~'

水管

ゴ「ゴ

僅濁 舗伺 ，守程 .J.単位 量E 厚 0-星単位-l_田 圃飽

着陸

管寄1t

mヰl 内径又は内法 「一一「

畑ある帽の酔 「一一「 纏制方法 1 
気水分ag器

削 l 跡内径 「一一「

闘の酎 「一一一「 醐の揮さ 「一一一「

通俗器

形式 「一一一一一一 材料 l 過無管の外径 「一一一「

聞酔酎 「一一「

1m ー竺」三回盤~盟主J~旦J~斗
品回当

?に争(Q' .. 集'"町湖包〉 が70<) へん六包)

同 1問 ボ イ ラー) 日(帥ボイラー) r丙崎鉄製ボ石 二γ 斗，--~ 11 
明細傭根付》 喧 喧 鯉三迂 n明細槽健 (3) I 
ボイラーの柵瞳

節炭器

形式 「一一一一一 !;I料 I
節炭器用管の外径(鎗鉄管にあヲて日円径)1一 一1;
醐器用管の酎 「一一「

安全弁、還がし弁買は還がし管
r.，園』の粛にl率、 lまね安全省、温し4除帽の間色同・の(~武J の粛にl率、・a式会畳長・の闘を入力すること.

.." ーよzム 形式 一一一一-・'"怪〈違がし官にあョて隊、そ@内程)~._-単価

• 
「一一-

~m ー竺J~出盤LJEEl-型」ゴ斗



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

 
［ボイラー明細書情報］画面 （［丙（鋳鉄製ボイラー）］を選択した場合） 

7.3.2-29 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
 

 

7.3.2-30 

れ 今 " ， .. "" 邸期便〉 鋲70 ヘゐ六位)

一一一←一一 +寸 1 叶 11i r甲(調製ボイラー) r Z. (貫漉ボイラー) r.丙(鋳鉄製ボイラー) ー-1' ー斗

明細情報，n 暫轡笠宮 Il明附随 (3) I 
ボイラーの繍藍

安全弁 。温水ボイヲにあって{週、還がし弁)その他の安全義置
『種調，~粛にほぼ包安全得\通しS写書@蹟をλ力ずるこ..

自動~J御装置がるるときIlその軍要

?に'(Q) 11集@ 町湖也〉 が70 へん六包)

一一一一一ー ←11 叶 11l r甲(調製ボイラー) (' z. (貫漕ボイラー) 。再(鎗噛製ボイラー) t - 」E ー斗

明酬明臨(1) I制帽 凶 目前堕堕墜③ゴ

鑓斜

σ油

P 石炭

rllス I
Fその他 I
製置者氏名及び製豊年月

製置者氏名 1 
製造年月 l 

工作責任者氏名 「一一一一一一一一

雄醐圧力 「一一ー「

綬査寝所及び様査年月日
線査崎所 「一一一一一一

糖 年 月 日 「一一一一一1

峨査者氏名印 「一一一一一一

傭「一 ヨ

ニl

三三J "'l!i I F出盤~三宣J~旦」ゴ斗



 
 

H25.5.2 改正 

 

［第一種圧力容器明細書情報］画面 
 

 
 

 

7.3.2-31 

品国之d
ド今<0' .. 集(f) 印刷<V 鋲7Q9 ヘ日て.

ゴ「ゴ
明細傭纏 (1) l"!肉a・傭布 (2) I明細情竃 (3) I明細情・Ii(4) I 

種類及。型式 l

踊 醐圧酎カ ト一t鴨 z蹴慌量競拡z長l1摂号照民照芳想=胞匙紺訟品蹴すバ吉捜竺笠E一…魯肱つ"'い.
a畳監膏 a畳監i低匝垂Itj坦且度
.11 1一-11 醐 「一二 己

第ー種圧力容器の繍造
内容積 「一一 ~，
圃

11<< I 献階「一一「

長さ 「一一「 僚の厚さ「一一「

循岨)ell管頓

材料 ff五 I
ずみの丸みの円半径 「ーー「 磁の厚さ 「一一「

4た板

H閣 1 形式 「一一一竺ナー 阪の厚さ r--=-口

フランジの酎 「で三ご「

~~ .l1í I FD竺J旦~D I ~î~~~j I ~旦」ゴ工」

..1副主J
子今(0) .. 集(f) .明<~ が7Q9 へん六魁)

ゴ「ゴ
明細傭・i(1) 聞 編僧修{訂 1明細情鰻 (3) I明細情鰻 何 ， 1 

第ー種圧力容器の繊章

.j，f;，主仮鎗付t，ボルト
H斜 「一一一

闘の長手継手の種麺及び効率
種頬 「一一一一一一一

呼唯「一一「 数 「一一

効率 「一一「

ゴ竺J Jet1[ ヱ竺J旦巴J2E」」旦」ゴ工」



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［ボイラー明細書情報］画面の［最高蒸発量］、［効率］、［外径］、［厚さ］、［節

炭器用管の外径（鋳鉄製のものにあっては、内径）］（［甲（鋼製ボイラー）］に限

る）、［節炭器用管の外径（鋳鉄管にあっては、内径）］（［乙（貫流ボイラー）］に

限る）、［節炭器用管の厚さ］、［水圧試験圧力］、［内径又は内法］、［穴のある側の

厚さ］、［胴の長さ］、［胴板の厚さ］、［過熱管の外径］、［過熱管の厚さ］、［幅］、［高

さ］、［奥行］、［セクションの最小肉厚］、［大きさ］、は、左のテキストボックスに

数値、右のテキストボックスに単位を入力する。単位のみの入力、数値のみの入

力を行った場合は、エラーメッセージが表示される。 

7.3.2-32 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［ボイラー明細書情報］画面または［第一種圧力容器明細書情報］画面を表示す

る。 
［ボイラー明細書情報］画面が表示される。 

 
［第一種圧力容器明細書情報］画面が表示される。 

 

明細書情報を修正・削除する 

7.3.2-34 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 
 

［ボイラー明細書情報］画面 

 
［第一種圧力容器明細書情報］画面 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 
 

7.3.2-35 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

   

 ［検査実施日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査依頼収受番号］入力欄の右側の［入力］ボタンをクリックすると、［文書

番号＿入力］画面が表示されるため、番号を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックす

る。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力したも

のを選択入力することができる。 
 ［検査結果］が「合格」または「条件付合格」の場合は、刻印番号を入力する。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 
 ［決裁年月日］及び［是正完了確認年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日

付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタン

をクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［検査結果］、［決裁年月日］及び［是正完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 

7.3.3-8 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 7.3.3.4 電子媒体または紙媒体で提出された溶接明細書の登録・修正・削除 
登録、修正、削除は局において行える。 
ＸＭＬ形式の溶接明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、ＣＤ／

ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。 
ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 

操作の流れ（登録） 
 

 

 

（電子媒体）         （紙媒体） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作の流れ（修正） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

［ボイラー明細書情報］または 

［第一種圧力容器明細書情報］画面を表示する 

 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開

く］ 

 

明細書情報を修正し、［登録］ 

ボタンをクリックする 

メニューバーの［データ］→［削除］

を選択し、削除確認メッセージで 

［はい］ボタンをクリックする 

［溶接明細書情報］画面を表示する 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 
 

［更新］ボタンをクリックする 

各項目を入力する 

7.3.3-19 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［溶接検査情報＿登録］画面で、［明細書］ボタンをクリックする。 

 
 ［溶接検査情報＿登録］画面を表示するまでの操作→「7.3.3.1 溶接検査情

報の登録」及び「7.3.18.4 検査情報の検索」 

 
［溶接明細書情報］画面が表示される。 

 

溶接明細書情報を新規登録する 

7.3.3-20 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

 
 

7.3.3-21 
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H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

ボイラーまたは第一種圧力

容器明細書を読み込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、

ボタンをクリックする。 
［CD/DVD読込］ 

［溶接明細書情報 CD/DVD読込］画面が表示される。 
操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［溶

接明細書情報］画面の各項目に読み込んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

 各項目を確認・入力する 
３ 各項目を確認・入力する。 

 

7.3.3-22 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

 
 ［板の厚さ］、［効率］、［保持温度］は、左のテキストボックスに数値、右

のテキストボックスに単位を入力する。単位のみの入力、数値のみの入力を行

った場合は、エラーメッセージが表示される。 
 ［製造年月］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表

示されるため、該当年月を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
４ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数の溶接明細書情報を登録する場合は、［→］ボタンをクリックし、手順２、

３を繰り返す。 

 ［溶接明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 
 

7.3.3-23 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［溶接明細書情報］画面を表示する。 

 

溶接明細書情報を修正・削除する 

7.3.3-24 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 溶接明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 溶接明細書情報を削除する 
３ メニューバーの［データ］→［削除］を選択する。 

 削除確認のメッセージが表示されるため、［はい］ボタンをクリックする。 
一度削除すると、復元できないので注意すること。 

 

7.3.3-25 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 使用検査情報を登録する 
申請情報の入力に当たり、既に登録されている他の特定機械情報で保持する情報を

参考にすることにより、［使用検査情報＿登録］画面の［種類及び型式］、［種類及び型

式詳細］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］及び［内容積］への手入力を省略することが

できる。その場合は、手順２、３へ進み、特定機械情報を選択する。 

２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 

３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 

 ［使用検査情報＿登録］画面の［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、

［内容積］は選択された特定機械情報と同じ情報が表示される。 
 ［特定機械情報＿選択］画面に参考となる特定機械情報が登録されていなかっ

た場合は［使用検査情報＿登録］画面に手入力する。 
使用検査情報の登録を契機として作成される特定機械情報は、［特定機械情報＿選

択］画面で選択した特定機械情報とは別の登録の情報として作成される。 

7.3.4-3 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
 ［検査実施日］及び［有効期間］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダ

イアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリッ

クする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、移動式ボイラーで［有効期間］が空白のときは、自動計算

された期間が表示される。 
 ［検査官氏名］及び［検査証番号頭文字］は履歴付きコンボボックスとなって

いるため、一度入力したものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときは該当する条件内容を選択する。 

7.3.4-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［ボイラー明細書情報］画面 

 
［第一種圧力容器明細書情報］画面 

 
これ以降の操作方法は、「7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登

録・修正・削除」の操作方法に準じる。 
 
 

 

明細書情報の修正・削除は、「7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書

の登録・修正・削除」の操作方法に準じる。 

明細書情報を修正・削除する 

7.3.4-35 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［落成検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［種類及び型式］、［最高使用圧力］、

［伝熱面積］、［内容積］、［事業の名称］、［有効期間］及び［設置地］は選択され

た特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者

名（カナ）］及び［申請者所在地］は選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事

業の名称］のカナ表示及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報（移動式ボイラーを除く）は、使用検査または設置届情報を登録

した場合に作成される。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、

落成検査情報を新規登録する前に、構造検査、使用検査または設置届情報を登録

し、特定機械情報を作成する必要がある。 
 使用検査情報の新規作成→「7.3.4.1 使用検査情報の登録」 

 設置届情報の新規作成→「7.3.10.1 設置届情報の登録」（ボイラーに限る）、

「7.3.12.1 設置届情報の登録」（第一種圧力容器に限る） 

7.3.5-3 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

 ［検査実施日］、「条件付合格是正確認日」、「決裁年月日」、「検査証交付年月日

年月日」

 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、［有効期間］が空白のときは、自動計算された期間が表示さ

れる。 

及び［有効期間］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］

画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 

 ［検査官氏名］及び［検査証番号頭文字］は履歴付きコンボボックスとなって

いるため、一度入力されたものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときは該当する条件内容を選択する。 

7.3.5-7 
 



 

 

H25.5.2 改正 

 

� ［検査結果］が「不合格」の場合、［検査証交付年月日］は入力できない。 

� 検査のときに指導した事項については［指導事項］に入力する。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

� 入力入力入力入力したしたしたした情報情報情報情報をををを登録登録登録登録するするするする    

６６６６    ［［［［登録登録登録登録］］］］ボタンボタンボタンボタンををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。    

� 画面上方の［進行状況］は、［検査結果］、［決裁年月日］及び［条件付合格是正

確認日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 

表表表表 7.3.57.3.57.3.57.3.5.1.1.1.1----1111    ［［［［進行状況進行状況進行状況進行状況］］］］のののの表示表示表示表示パターンパターンパターンパターン    

［進行状況］の表示 検査結果 決裁年月日 条件付合格是正確認日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 

検査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 条件付合格 入力あり 入力なし 

完了 

合格／不合格 入力あり 入力なし 

条件付合格 入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は

「取下げ」となる。 

� 「完了」または「取下げ」以外の落成検査については、［検査進行＿一覧］画面

から容易に入力を再開することができる。 

 ［検査進行＿一覧］画面の表示方法→「7.3.19.2 検査に関する進行中案件の

把握」 

 「取下げ」の選択について→「7.3.5.2 落成検査情報の更新」 

� ［特定機械］ボタンをクリックすると表示されている特定機械に係る特定機械

情報が表示される。 

� ［明細書］ボタンをクリックすると、［ボイラー明細書情報］画面または［第一

種圧力容器明細書情報］が表示され、最新の明細書の情報を登録することができ

る。 

 最新の明細書情報の管理→「7.3.10.4 最新の明細書情報の登録・修正・削

除」（ボイラーに限る）、「7.3.12.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除」

（第一種圧力容器に限る） 

� ［落成検査情報］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

� ［検査証］を印刷する場合は、［検査証印刷］ボタンをクリックする。［検査証

交付年月日］が入力されていない場合、［検査証］に交付年月日が印字されないの

で注意すること。 

 

7.3.5-8 

 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［性能検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、［内容積］、［事業の名称］、［設

置地］及び［有効期間］には選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示

される。［申請者名（漢字）］、［申請者名（カナ）］及び［申請者所在地］には選択

された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］

がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は、構造検査情報または使用検査情報の

登録により割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合

は、性能検査情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検

査、設置届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割

り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

7.3.6-3 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
 ［検査実施日］、［条件付合格是正確認日］、［有効期間］及び［決裁年月日］入

力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該

当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合は、［検査結果］に「合格」または「条件

付合格」を選択すると、［有効期間］が空白のときは、自動計算された期間が表示

される。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択する。 

7.3.6-6 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［認定年月日］及び［通知年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力

ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリ

ックする。 
 ［認定条件］は、［審査結果］において「認定（条件付）」が選択されたときの

み入力することができる。 
 ［不認定理由］は、［審査結果］において「不認定」が選択されたときのみ入力

することができる。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
 ［設置事業場選択］ボタンクリック後に表示された入力項目を変更した場合は、

設置事業場更新確認のメッセージが表示されるため、［はい］ボタンをクリックす

る。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］により、以下の内容が表示される。 
 

        表 7.3.7.1-2 ［進行状況］の表示パターン（開放検査周期認定申請情報） 

［進行状況］の表示 審査結果 

受付済 入力なし 
完了 入力あり 

 ［審査結果］が「認定」または「認定（条件付）」で、［進行状況］が完了の状

態で登録された場合は、［ボイラー等一覧］タブにおいて［対象選択］に「○」を

選択した特定機械の［認定区分］は、画面で選択された［認定区分］に更新され

る。 
 

7.3.7-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

「完了」以外の開放検査周期認定については、［開放検査周期進行＿一覧］画面か

ら容易に入力を再開することができる。 
［開放検査周期進行＿一覧］画面の表示方法→「7.3.19.4 開放検査周期に関する進

行中案件の把握」 
選択した設置事業場配下の全てのボイラー及び第一種圧力容器が開放検査周期認定

取消事由報告情報の登録により、認定区分なしの状態に戻されている場合は、最後に

開放検査周期認定取消事由報告情報の登録が行われた日から２年または３年後以降

（※）の日付を受付年月日に指定しなければならない。 

※［開放検査周期認定取消事由報告情報＿登録］画面で登録した［安衛法適用ボイ

ラー等の爆発等が含まれない］のチェック状態により年が変わる。 

表 7.3.7.1-3 ［安衛法適用ボイラー等の爆発等が含まれない］による登録可能となるまでの期間 

［安衛法適用ボイラー等の爆発等が含まれない］のチェック 

有 
期間 

無 
２年 
３年 

 開放検査周期認定取消事由報告情報の登録→「7.3.7.4 開放検査周期認定取

消事由報告情報の登録・更新」 

 ［通知書出力］ボタンをクリックすると、申請結果が「認定」の場合は［開放検

査周期認定通知書］が、「不認定」の場合は［開放検査周期認定審査結果通知書］

がファイル出力される。 
 ［印刷］ボタンをクリックすると、［開放検査周期認定申請情報］が印刷される。 

 
 

 

 

7.3.7-9 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

 ［認定年月日］及び［通知年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力

ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリ

ックする。 
 ［認定条件］は、［審査結果］において「認定（条件付）」が選択されたときの

み入力することができる。 
 ［不認定理由］は、［審査結果］において「不認定」が選択されたときのみ入力

することができる。 

7.3.7-18 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

 ［認定年月日］及び［通知年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力

ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリ

ックする。 
 ［認定条件］は、［審査結果］において「認定（条件付）」が選択されたときの

み入力することができる。 
 ［不認定理由］は、［審査結果］において「不認定」が選択されたときのみ入力

することができる。 

7.3.7-27 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 決裁結果及び共通情報を入力する 
５ 各項目を入力する。 

 

 
 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［発出番号］入力欄の右側の入力ボタンをクリックすると、［文書番号＿入力］

画面が表示されるため、番号を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 取消の原因に、安衛法適用ボイラー等の爆発等が含まれない場合は、［安衛法適

用ボイラー等の爆発等が含まれない］にチェックをつける。 

7.3.7-36 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 決裁結果及び共通情報を入力する 
５ 各項目を入力する。 

 

 

 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［発出番号］入力欄の右側の入力ボタンをクリックすると、［文書番号＿入力］

画面が表示されるため、番号を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 

7.3.7-45 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［変更検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、「最高使用圧力」、［伝熱面積］、［内容積］、［事業の名称］、［設

置地］及び［有効期間］には選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示

される。［申請者名（漢字）］、［申請者名（カナ）］及び［申請者所在地］には選択

された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］

がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は、構造検査情報または使用検査情報の

登録により割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合

は、変更検査情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検

査、設置届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割

り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

7.3.8-47 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

 ［検査実施日］、［条件付合格是正確認日］及び［決裁年月日］入力欄をダブル

クリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選

択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 
 ［条件内容］タブの入力項目は、［検査結果］において「条件付合格」が選択さ

れたときのみ入力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択

する。 
 

 

7.3.8-7 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［使用再開検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証

番号］、［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、［内容積］、［事業の名称］、

［設置地］及び［有効期間］には選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ

表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者名（カナ）］及び［申請者所在地］には

選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示及び［設置

地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は構造検査情報または使用検査情報の登

録で割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、使

用再開検査情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査、

設置届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割り振

られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

7.3.9-49 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［検査実施日］、「条件付合格是正確認日」、［有効期間］及び［決裁年月日］入

力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該

当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合は、［検査結果］に「合格」または「条件

付合格」を選択すると、［有効期間］が空白のときは、自動計算された期間が表示

される。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択する。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 

 

 

7.3.9-6 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［検査情報＿一覧］画面の一覧から構造検査情報を選択し、［選択］ボタンをクリ

ックする。［設置報告／届情報＿登録］画面の［種類及び型式］、［最高使用圧力］

及び［構造検査一覧］欄に、選択された構造検査情報と同じ情報が表示される。 
構造検査情報が登録されていない場合は、［特定機械等管理＿メニュー］から構

造検査情報を新規に作成し、［検査情報＿検索］画面で再度検索する。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 使用検査により特定機械が登録済みの場合は、登録対象の特定機械情報を選択す

る。 
４ ［特定機械情報］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定

機械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリ

ックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致したボイラーの情報が一覧

により表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、

当該ボイラーの情報を確認することができる。 
 局の使用検査の登録により作成された特定機械情報を選択するため、［管轄局

署］は局を選択すること。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 
５ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［設置報告／届情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証

番号］ 、［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［事業の名称］、［設置地］及び［有効

期間］欄は選択された特定機械情報と同じ情報が表示される。

7.3.10-4 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

  

 
 ［設置予定年月日］、［有効期間］、［実地調査年月日］、［決裁年月日］、［命令交

付年月日］、［勧告交付年月日］、［指導等交付年月日］及び［措置完了確認年月日］

入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、

該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
１０ ［登録］ボタンをクリックする。 

画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

7.3.10-10 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［設置報告／届情報＿登録］画面で、［明細書］ボタンをクリックする。 

 
 

［ボイラー明細書情報］画面が表示される。 

 
 各項目は使用検査の結果により登録されたボイラー明細書情報と同じ内容が表

示される。 
 
 複数の明細書情報の場合は、右上の［←］及び［→］の各ボタンを操作し、修正

ボイラー明細書情報を最新の状態に修正する 

7.3.10-21 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

対象の情報を表示する。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 最新の状態に修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックし、必要に応じて各項目を修正する。 

 
 各項目の入力方法及び注意点→「7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出され

た明細書の登録・修正・削除」 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
３ 各項目を入力し、［登録］ボタンをクリックする。 

 
 ［ボイラー明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

 

7.3.10-22 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 登録対象の特定機械情報を選択する。 
２ ［特定機械情報］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定

機械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリ

ックする。 

 
 ［種類及び型式］入力欄の右側の［選択］ボタンをクリックすると、［種類及び型

式＿選択］画面が表示されるため、［種類及び型式］を選択し、［移動式］をチェ

ックした上で、［入力］ボタンをクリックする。 

 
［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した移動式ボイラーの情報が一

覧により表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすること 

7.3.11-55 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
 報告情報を入力する 
７ 各項目を入力する。 

 

 ［設置予定年月日］、［有効期間］の入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダ

イアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリッ

クする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
８ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［完了 ］が表示される 
 ［特定機械］ボタンをクリックすると表示されている特定機械に係る特定機械情

報が表示される。 
 ［明細書］ボタンをクリックすると、［ボイラー明細書情報］画面が表示され、最

新の明細書情報の登録、更新、削除を行うことができる。 
 最新の明細書情報の管理→「7.3.11.4 最新の明細書情報の登録・修正・削

除」 

 ［設置報告情報］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 
 

 

7.3.11-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［設置報告／届情報＿登録］画面を表示する。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 設置報告情報を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を更新し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 

 ［受付局署］を修正することはできない。 
 各項目の入力方法及び注意点→「7.3.11.1 設置報告情報の登録」 

［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修 
 

設置報告情報を修正・削除する 

7.3.11-10 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

リックする。［設置届情報＿登録］画面の［種類及び型式］、［最高使用圧力］及び

［構造検査一覧］欄は選択された構造検査情報と同じ情報が表示される。 
構造検査情報が登録されていない場合は、［特定機械等管理＿メニュー］から構

造検査情報を新規に作成し、［検査情報＿検索］画面で再度検索する。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 使用検査により特定機械が登録済みの場合は、登録対象の特定機械情報を選択す

る。 
４ ［特定機械情報］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定

機械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリ

ックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した第一種圧力容器の情報

が一覧により表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることに

より、当該第一種圧力容器の情報を確認することができる。 
 局の使用検査の登録により作成された特定機械情報を選択するため、管轄局

署は局を選択すること。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 
５ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［設置届情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［事業の名称］、［設置地］及び［有効期間］

欄は選択された特定機械情報と同じ情報が表示される。 
第一種圧力容器の特定機械情報は、使用検査情報を登録した場合に作成される。

よって、対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、設置届情報を新規登 

7.3.12-58 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［設置工事落成予定年月日］、［実地調査年月日］、［決裁年月日］、［命令交付年

月日］、［勧告交付年月日］、［指導等交付年月日］及び［措置完了確認年月日］入

力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該

当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
１０ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される 
表 7.3.12.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 措置完了確認年月日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
審査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 
差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力なし 

完了 
違反なし 入力あり 入力なし 

差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は

「取下げ」となる。 
 「完了」または「取下げ」以外の設置届情報については、［届出等進行＿一覧］ 

7.3.12-9 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機

械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリッ

クする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［変更届情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［種類及び型式］、

［種類及び型式詳細］、［検査証番号］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］（ボイラーに

限る）、［内容積］（第一種圧力容器に限る）、［設置地］及び［有効期間］は、選択

された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［届出者名（漢字 ）］、［届

出者名（カナ）］、［届出者所在地］、［事業場の名称］及び［事業場の所在地］は、

選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示、［設置地］、

［事業の名称］及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は使用検査情報または構造検査情報の登

録で割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、変

更届情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査、設置

届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割り振られ 

7.3.13-60 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［変更届情報＿登録］画面で、［明細書］ボタンをクリックする。 

 
 

［ボイラー明細書情報］画面 

  

最新の明細書情報を修正する 

7.3.13-12 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［第一種圧力容器明細書情報］画面 

 
 各項目は使用検査の結果により登録、または設置報告／届により登録された明

細書情報と同じ内容が表示される。 
 複数の明細書情報の場合は、右上の［←］及び［→］の各ボタンを操作し、修

正対象の情報を表示する。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を最新の状態に修正し、登録する 

これ以降の操作方法は、「7.3.10.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除」（ボイ

ラーに限る）、「7.3.12.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除」（第一種圧力容器に

限る）の操作方法に準じる。 
 明細書情報を最新の状態に修正する方法→「7.3.10.4 最新の明細書情報の登

録・修正・削除」及び「7.3.12.4 最新の明細書情報の登録・修正・削除」 

 

 

 

明細書情報が登録されていない場合は、変更届時に新規登録することとなる。その

ときは、「7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」

の操作方法に準じる。 

 

 

 

明細書情報（最新）の削除は、「7.3.2.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細

書の登録・修正・削除」の操作方法に準じる。 

最新の明細書情報を新規登録する 

最新の明細書情報を削除する 

7.3.13-62 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機

械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリッ

クする。 

 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［検査証再交付情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［種類及

び型式］、［種類及び型式詳細］、［検査証番号］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、［内

容積］、［設置地］及び［有効期間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそ

れぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者名（カナ）］、［申請者所在地］、［事

業場の名称］及び［事業場の所在地］は、選択された特定機械情報の［事業場の

名称］、［事業場の名称］のカナ表示、［設置地］、［事業の名称］及び［設置地］が

それぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は使用検査情報または構造検査情報の登

録で割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、検

査証再交付情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査、

設置届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割り振

られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 構造検査情報の新規作成→「7.3.2.1 構造検査情報の登録」 

 使用検査情報の新規作成→「7.3.4.1 使用検査情報の登録」 

 設置届情報の新規作成→「7.3.10.1 設置届情報の登録」（ボイラーに限る）、 

7.3.14-63 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 決裁結果入力及び共通情報を入力する 
５ 各項目を入力する。 

 

 

 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 

7.3.14-5 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。 

 

 

３ 一括書替以外の場合は、［特定機械情報＿選択］画面で、検索条件を入力し、［検

索］ボタンをクリックする。 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 

４ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［検査証書替情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［種類及び

型式］、［種類及び型式詳細］、［検査証番号］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、［内

容積］、［設置地］及び［有効期間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそ

れぞれ表示される。［事業場の名称］及び［事業場の所在地］は、選択された特定

機械情報の［事業の名称］及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は使用検査情報または構造検査情報の登

録で割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、検

査証書替情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査、

設置届、落成検査情報（移動式ボイラーを除く）を登録し、検査証番号が割り振

られた特定機械情報を作成する必要がある。 

7.3.15-3 
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 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
１１ ［登録］ボタンをクリックする。 
  画面上方の［進行状況］は、［決裁年月日］の入力の有無により、以下の内容

が表示される。 
表 7.3.15.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 決裁年月日 

受付済 入力なし 

完了 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

 「完了」または「取下げ」以外の検査証書替情報については、［届出等進行＿一

覧］画面から容易に入力を再開することができる。 
 ［届出等進行＿一覧］画面の表示方法→「7.3.19.3 届出等に関する進行中案

件の把握」 

 「取下げ」の選択について→「7.3.15.2 検査証書替情報の更新」 

 ［進行状況］が「取下げ」以外の場合は、［受付年月日］に同一の検査証書替情

報が既に存在するときは、登録するときにエラーメッセージが表示される。 
一括書替の場合は、［進行状況］が「完了」となるまでの入力が必須である。 

 移管元事業場管轄局署と移管先事業場管轄局署が異なる場合で、［進行状況］が

「完了」以外から「完了」に変化したときは、通達・事務連絡情報管理システム

により［特定機械等移管通知書］が移管元署に自動送信される。 

7.3.15-9 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定

機械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリ

ックする。 

 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、休止報告の場合は［未設置］及び［廃止］、廃止報告の場合は［廃

止］を選択することはできない。 
 

３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［休廃止情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、［最高使用圧力］、［伝熱面積］、［内容積］、［事業の名称］、［設

置地］及び［有効期間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示

される。［報告者名（漢字）］、［報告者名（カナ）］及び［報告者所在地］は選択さ

れた特定機械情報の［設置事業場名］、［設置事業場名］のカナ表示及び［設置地］

がそれぞれ表示される。また、選択された特定機械情報に［休止期間］が登録さ

れていれば、［休止中］にチェックがつく。 
特定機械情報は、構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査または設置届情

報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録した場合に検査証番号が割り

振られる（移動式ボイラーの検査証番号は使用検査情報または構造検査情報の登

録で割り振られる）。よって対象とする特定機械情報が存在しなかった場合は、休

廃止情報を新規登録する前に構造検査（移動式ボイラーに限る）、使用検査、設置 

7.3.16-67 
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ラーまたは第一種圧力容器に限る）、「7.4.14.2 休止報告・廃止報告情報の更

新」（クレーン、デリック、エレベーターまたは建設用リフトに限る） 

 登録対象となる特定機械情報が存在しないこと、または、複数存在することが

原因である場合（いずれの場合も［登録対象特定機械情報］は空欄の状態）は、

手順４「特定機械情報を選択する」へ進む。 
 登録性能検査機関から提出された性能検査結果報告に誤りがあることが原因で

ある場合は、性能検査結果報告及び自動更新非適情報を修正及び削除することが

できないことから、自動更新非適情報を性能検査結果報告として取扱わず、処理

の対象外とすることができる。処理の対象外とする場合は、画面右上の「本報告

を対象外とする」を選択する。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械情報を選択する 
４ ［非適情報１］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画面

が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［管轄局署］では、他局署も選択することができる。 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し［詳細］ボタンをクリックすることにより、特

定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することができない。 

 
 

7.3.20-6 
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 ［審査結果］が「不許可」の場合は、［不許可理由］を入力する。なお、［不許

可理由］に入力した内容は、［製造不許可通知書］の印刷では出力されない。 
 ［審査結果］で「許可」を選択し、［不許可理由］に入力を行うと、登録すると

きにエラーメッセージが表示される。 
 ［審査結果］で「不許可」を選択し、［製造許可番号］に入力を行うと、登録す

るときにエラーメッセージが表示される。 
 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
５ ［登録］ボタンをクリックする。 
 既に［受付年月日］及び［収受番号］に同一の製造許可情報が登録されている

場合は、新たに登録した情報は同一申請の製造許可情報とみなされる。よって、

新たに登録した情報により［手数料］が更新される。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］及び［決裁年月日］の組み合わせによ

り、以下の内容が表示される。 
表 7.4.1.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 

受付済 入力なし 入力なし 

審査済 許可／不許可 入力なし 

完了 許可／不許可 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［落成検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［種類及び型式］、「能力」、［事業

の名称］、［設置地］及び［有効期間］ は選択された特定機械情報と同じ情報がそ

れぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者名（カナ）］及び［申請者所在地］

は選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示及び［設

置地］がそれぞれ表示される。建設用リフトの場合は、［ガイドレール（昇降路を

有するものにあっては昇降路）の高さ］は、選択された特定機械情報の設置届の

ときに登録された値が表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成される。よって対象とする

特定機械情報が存在しなかった場合は、落成検査情報を新規登録する前に設置届

情報を登録し、特定機械情報を作成する必要がある。 
 設置届情報の新規作成→「7.4.7.1 設置届情報の登録」（クレーンに限る）、

「7.4.8.1 設置届情報の登録」（デリックに限る）、「7.4.9.1 設置届情報の

登録」（エレベーターに限る）、「7.4.10.1 設置届情報の登録」（建設用リフト

に限る） 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 検査結果、決裁結果及び共通情報を入力する 
５ 各項目を入力する。 
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 ［検査実施日］、「条件付合格是正確認日」、「決裁年月日」、「検査証交付年月日

年月日」

 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、建設用リフトを除き、［有効期間］が空白のときは、自動計

算された期間が表示される。 

及び［有効期間］（建設用リフトを除く）入力欄をダブルクリックすると、

［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］

ボタンをクリックする。 

 ［検査官氏名］及び［検査証番号頭文字］は履歴付きコンボボックスとなって

いるため、一度入力されたものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときは該当する条件内容を選択する。 
 

 検査のときに指導した事項については［指導事項］に入力する。 
［検査結果］が「不合格」の場合、［検査証交付年月日］は入力できない。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
  画面上方の［進行状況］は、［検査結果］、［決裁年月日］及び［条件付合格是

正確認日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
表 7.4.2.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 検査結果 決裁年月日 条件付合格是正確認日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
検査済 入力あり 入力なし 入力なし 
要是正 条件付合格 入力あり 入力なし 

完了 合格／不合格 入力あり 入力なし 
条件付合格 入力あり 入力あり 
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※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は

「取下げ」となる。 

� 「完了」または「取下げ」以外の落成検査については、［検査進行＿一覧］画面

から容易に入力を再開することができる。 

 ［検査進行＿一覧］画面の表示方法→「7.4.17.2 検査に関する進行中案件の

把握」 

 「取下げ」の選択について→「7.4.2.2 落成検査情報の更新」 

� ［特定機械］ボタンをクリックすると表示されている特定機械に係る特定機械

情報が表示される。 

� ［明細書］ボタンをクリックすると、［クレーン明細書情報］、［デリック明細書

情報］、［エレベーター明細書情報］または［建設用リフト明細書情報］画面が表

示され、申請するときに提出された明細書の情報を登録等することができる。 

 最新の明細書情報の管理→「7.4.7.4 電子媒体または紙媒体で提出された明

細書の登録・修正・削除」（クレーンに限る）、「7.4.8.4 電子媒体または紙媒

体で提出された明細書の登録・修正・削除」（デリックに限る）、「7.4.9.4 電

子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」（エレベーターに

限る）、「7.4.10.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・

削除」（建設用リフトに限る）、「7.4.11.3 最新の明細書情報の登録・修正・

削除」 

� ［落成検査情報］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

� ［検査証］を印刷する場合は、［検査証印刷］ボタンをクリックする。［検査証

交付年月日］が入力されていない場合、［検査証］に交付年月日が印字されないの

で注意すること。 
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━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［性能検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、［能力］、［事業の名称］、［設置地］、［有効期間］には選択され

た特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者

名（カナ）］及び［申請者所在地］には選択された特定機械情報の［事業の名称］、

［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合は、設置届情報、落成検査情報を登録し、検査証番号が割り振られ

た特定機械情報を作成する必要がある。 
 設置届情報の新規作成→「7.4.7.1 設置届情報の登録」（クレーンに限る）、

「7.4.8.1 設置届情報の登録」（デリックに限る）、「7.4.9.1 設置届情報の

登録」（エレベーターに限る） 

 落成検査情報の新規作成→「7.4.2.1 落成検査情報の登録」 

 

7.4.4-74 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［検査実施日］、［条件付合格是正確認日］、［有効期間］及び［決裁年月日］入

力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該

当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、［有効期間］が空白のときは、自動計算された期間が表示さ

れる。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択する。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 

 ［検査実施機関］は必須入力項目である。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
６ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］には、［検査結果］、［決裁年月日］及び［条件付合格是

正確認日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
 

7.4.4-6 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［変更検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、「能力」、［事業の名称］、［設置地］、［有効期間］には選択され

た特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申請者

名（カナ）］及び［申請者所在地］には選択された特定機械情報の［事業の名称］、

［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合には、設置届情報、落成検査情報を登録し、検査証番号が割り振ら

れた特定機械情報を作成する必要がある。 
 設置届情報の新規作成→「7.4.7.1 設置届情報の登録」（クレーンに限る）、

「7.4.8.1 設置届情報の登録」（デリックに限る）、「7.4.9.1 設置届情報の

登録」（エレベーターに限る）、「7.4.10.1 設置届情報の登録」（建設用リフト

に限る） 

 落成検査情報の新規作成→「7.4.2.1 落成検査情報の登録」 

7.4.5-76 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
  

 

 ［検査実施日］、［条件付合格是正確認日］及び［決裁年月日］入力欄をダブル

クリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選

択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択する。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 

7.4.5-6 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ 画面右上方の［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機械情報＿選択］画

面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリックする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［使用再開検査情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証

番号］、［種類及び型式］、［能力］、［事業の名称］、［設置地］、［有効期間］には選

択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［申請者名（漢字）］、［申

請者名（カナ）］及び［申請者所在地］には選択された特定機械情報の［事業の名

称］、［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合には、設置届情報、落成検査情報を登録し、検査証番号が割り振ら

れた特定機械情報を作成する必要がある。 
 設置届情報の新規作成→「7.4.7.1 設置届情報の登録」（クレーンに限る）、

「7.4.8.1 設置届情報の登録」（デリックに限る）、「7.4.9.1 設置届情報の

登録」（エレベーターに限る） 

 落成検査情報の新規作成→「7.4.2.1 落成検査情報の登録」 

 

7.4.6-78 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

 ［検査実施日］、［条件付合格是正確認日］、［有効期間］及び［決裁年月日］入

力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該

当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［検査実施日］が入力されている場合、［検査結果］に「合格」または「条件付

合格」を選択すると、［有効期間］が空白のときは、自動計算された期間が表示さ

れる。 
 ［検査官氏名］は履歴付きコンボボックスとなっているため、一度入力された

ものを選択入力することができる。 
 ［条件内容］は、［検査結果］において「条件付合格」が選択されたときのみ入

力することができるので、そのときには該当する条件内容を選択する。 
 検査のときに指導した事項については、［指導事項］に入力する。 

 

7.4.6-6 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［設置工事落成予定年月日］、［実地調査年月日］、［決裁年月日］、［命令等交付

年月日］及び［措置完了確認年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力

ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをク

リックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
８ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
表 7.4.7.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 措置完了確認年月日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
審査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 
差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力なし 

完了 
違反なし 入力あり 入力なし 

差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

7.4.7-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 7.4.7.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・

修正・削除 
登録、修正、削除は署において行える。 
ＸＭＬ形式のクレーン明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、Ｃ

Ｄ／ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。 
ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 
操作の流れ（登録） 

 
 
 
 

（電子媒体）         （紙媒体） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［クレーン明細書情報］画面を表示する 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開く］ 

ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 

 

各項目を入力する 

7.4.7-13 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［クレーン明細書情報］画面が表示される。 

  
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

クレーン明細書を読み込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD読込］ボタ

ンをクリックする。 

［クレーン明細書情報

操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 
CD/DVD読込］画面が表示される。 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［ク

レーン明細書情報］画面の各項目に読み込んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

7.4.7-15 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
３ 各項目を確認・入力する。 

 

 
 

 

7.4.7-16 
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H25.5.2 改正 
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H25.5.2 改正 
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H25.5.2 改正 

 

 
 

 

7.4.7-19 
 

品回之d
ラ叶<0' ..，隠(f) 町湖〈⑤ 鋲7Q9 ヘ日て但)

ゴ「斗 11
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H25.5.2 改正 

 

 
 

7.4.7-20 
 

品国 主d
れ今<0' .. 業(f) 町湖 (V 鋲7Q9 ヘ日て但)

ゴ「ゴ II 
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圃

品 i則三J

ゴ竺J~土」ヱ竺J二型J ~"î~出」旦」ゴ工」



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［スパン］、［長さ］、［高さ］、［直径］は、左のテキストボックスに数値、

右のテキストボックスに単位を入力する。単位のみの入力、数値のみの入力を

行った場合は、エラーメッセージが表示される。 
 ガーダ等の［製造年月日］、ホイスト等の［製造年月日］及び製造者及び製造年

月日の［製造年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画

面が表示されるため、該当年月を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
４ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数のクレーン明細書情報を登録する場合は、［登録］ボタンをクリックし、右

上の［→］ボタンをクリックした後、手順２～３を繰り返す。 
 ［クレーン明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

 

7.4.7-21 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［クレーン明細書情報］画面を表示する。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 

クレーン明細書情報を修正・削除する 

7.4.7-89 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［移設予定時期］、［実地調査年月日］、［決裁年月日］、［命令等交付年月日］及

び［措置完了確認年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］

画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
８ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
表 7.4.8.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 措置完了確認年月日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
審査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 
差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力なし 

完了 
違反なし 入力あり 入力なし 

差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

 「完了」または「取下げ」以外の設置届情報については、［届出等進行＿一覧］

画面から容易に入力を再開することができる。 
 ［届出等進行＿一覧］画面の表示方法→「7.4.17.3 届出等に関する進行中案 

7.4.8-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 7.4.8.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・

修正・削除 
登録、修正、削除は署において行える。 
ＸＭＬ形式のデリック明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、Ｃ

Ｄ／ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。 
ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 
操作の流れ（登録） 

 
 
 
 

（電子媒体）         （紙媒体） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［デリック明細書情報］画面を表示する 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開く］ 

ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 

 

各項目を入力する 

7.4.8-12 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［デリック明細書情報］画面が表示される。 

  
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

デリック明細書を読み込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD

ボタンをクリックする。 
読込］ 

操作ボタンの表示があるが、FD の読込はできないため、クリックしないこと 
［デリック明細書情報CD/DVD読込］画面が表示される。 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［デ

リック明細書情報］画面の各項目に読み込んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

7.4.8-14 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
３ 各項目を確認・入力する。 

 

 
 

7.4.8-15 
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H25.5.2 改正 
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H25.5.2 改正 
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H25.5.2 改正 

 

 
 ［長さ］、［揚程］、［傾斜角の範囲］、［旋回限度］、［最大作業半径］、

［巻上げ］、［起伏］、［旋回］、［フック］、［グラブバケット］、［リフチ

ングマグネット］、［その他］は、左のテキストボックスに数値、右のテキスト

ボックスに単位を入力する。単位のみの入力、数値のみの入力を行った場合は、

エラーメッセージが表示される。 
 ［製造年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
４ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数のデリック明細書情報を登録する場合は、［登録］ボタンをクリックし、右

上の［→］ボタンをクリックした後、手順２～３を繰り返す。 
 ［デリック明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

 

7.4.8-18 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［デリック明細書情報］画面を表示する。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 

デリック明細書情報を修正・削除する 

7.4.8-97 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 ［設置工事落成予定年月日］、［実地調査年月日］、［決裁年月日］、［命令等交付

年月日］及び［措置完了確認年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力

ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをク

リックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
８ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
表 7.4.9.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 措置完了確認年月日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
審査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 
差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力なし 

完了 
違反なし 入力あり 入力なし 

差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

7.4.9-8 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 取下げとして登録する 
４ ［更新］ボタンをクリックする。続けて画面右上方の［取下げ］をチェックし、［登

録］ボタンをクリックする。 
 「取下げ」登録確認のメッセージが表示されるため、［はい］ボタンをクリック

する。 
 
 

■ 7.4.9.3 設置事業場情報の登録・修正・削除 
エレベーターに係る設置事業場情報の登録等方法はボイラーの場合と同じである。 

 エレベーターに係る設置事業場情報の登録等方法→「7.3.10.3 設置事業場情

報の登録・修正・削除」を参照し、「ボイラー」を「エレベーター」に読み替え

る。 

 
■ 7.4.9.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・

修正・削除 
登録、修正、削除は署において行える。 
ＸＭＬ形式のエレベーター明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、

ＣＤ／ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。 
ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 

7.4.9-12 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

操作の流れ（登録） 
 

 
 
 

（電子媒体）         （紙媒体） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

操作の流れ（修正） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［エレベーター明細書情報］画面を表示する 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開く］ 

ボタンをクリックする 

明細書情報を修正し、 

［登録］ボタンをクリックする 

メニューバーの［データ］→ 

［削除］を選択し、 

削除確認メッセージで［はい］

ボタンをクリックする 

［エレベーター明細書情報］画面を表示する 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 

 

［更新］ボタンをクリックする 

各項目を入力する 

7.4.9-13 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［設置届情報＿登録］画面で、［明細書］ボタンをクリックする。 

 
 ［設置届情報＿登録］画面を表示するまでの操作→「7.4.9.1 設置届情報の

登録」及び「7.4.16.5 届出・報告等情報の検索」 

 
［エレベーター明細書情報］画面が表示される。 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

エレベーター明細書情報を新規登録する 

7.4.9-14 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

エレベーター明細書を読み

込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD

ボタンをクリックする。 
読込］ 

［エレベーター明細書情報

操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 
CD/DVD読込］画面が表示される。 

 

 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［エ

レベーター明細書情報］画面の各項目に読み込んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ

 

）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.4.9-15 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
３ 各項目を確認・入力する。 

 

7.4.9-16 
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H25.5.2 改正 

 

 

  
 ［揚程］、［定格速度］、［容積］、［重量］、［高さ］、［本数］、［直径］、

［定格出力］は、左のテキストボックスに数値、右のテキストボックスに単位を

入力する。単位のみの入力、数値のみの入力を行った場合は、エラーメッセー

ジが表示される。 
 ［製造年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
４ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数のエレベーター明細書情報を登録する場合は、［登録］ボタンをクリックし、

右上の［→］ボタンをクリックした後、手順２～３を繰り返す。 
 ［エレベーター明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

7.4.9-17 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［エレベーター明細書情報］画面を表示する。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 

エレベーター明細書情報を修正・削除する 

7.4.9-105 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［設置工事落成予定年月日］、［廃止予定年月日］、［実地調査年月日］、［決裁年

月日］、［命令等交付年月日］及び［措置完了確認年月日］入力欄をダブルクリッ

クすると、［日付入力ダイアログ］画面が表示されるため、該当年月日を選択し、

［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 ［所在地］入力欄をダブルクリックすると、［所在地入力］画面が表示されるた

め、所在地を入力し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
８ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［審査結果］、［決裁年月日］及び［措置完了確認年

月日］の組み合わせにより、以下の内容が表示される。 
表 7.4.10.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 審査結果 決裁年月日 措置完了確認年月日 

受付済 入力なし 入力なし 入力なし 
審査済 入力あり 入力なし 入力なし 

要是正 
差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力なし 

完了 
違反なし 入力あり 入力なし 

差止命令・変更命令・

変更勧告・変更指導等 
入力あり 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

7.4.10-8 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

■ 7.4.10.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登

録・修正・削除 
登録、修正、削除は署において行える。 
ＸＭＬ形式の建設用リフト明細書が電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出された場合は、

ＣＤ／ＤＶＤ

紙媒体で提出された場合は、各項目を手入力することにより情報を登録する。 
ドライブから読み込むことにより、管理項目の抽出ができる。 

 
操作の流れ（登録） 

 
 
 
 

（電子媒体）         （紙媒体） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［建設用リフト明細書情報］画面を表示する 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤ

ドライブにセットし、

［CD/DVD 読込］ 

ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、［開く］ 

ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 

 

各項目を入力する 

7.4.10-13 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 ［建設用リフト明細書情報］画面が表示される。 

  
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）で提出されたＸＭＬ形式の

２ 提出された

建設用リフト明細書を読み

込む 
ＣＤ／ＤＶＤをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD

ボタンをクリックする。 
読込］ 

［建設用リフト明細書情報

操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 
CD/DVD読込］画面が表示される。 

 
 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。ＣＤ／ＤＶＤ

 １回の読み込み操作では１つのファイルしか読み込まない。 

からの

読み込みが開始され、読み込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［建

設用リフト明細書情報］画面の各項目に読み込んだ内容が表示される。 

 電子媒体（ＣＤ／ＤＶＤ）による明細書のファイル名称付与基準→ファイルの

拡張子（ファイル名のうち、ドット『．』以降の文字列）が「.xml」である。 

7.4.10-15 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 各項目を確認・入力する 
３ 各項目を確認・入力する。 

 

 
 

7.4.10-16 
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H25.5.2 改正 

 

  
 ［定格速度］、［高さ］、［容積］、［重量］、［ウインチのドラムの直径］、

［本数］、［直径］、［定格出力］は、左のテキストボックスに数値、右のテキ

ストボックスに単位を入力する。単位のみの入力、数値のみの入力を行った場

合は、エラーメッセージが表示される。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
４ ［登録］ボタンをクリックする。 
 複数の建設用リフト明細書情報を登録する場合は、［登録］ボタンをクリックし、

右上の［→］ボタンをクリックした後、手順２～３を繰り返す。 
 ［建設用リフト明細書］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 

 

7.4.10-17 
 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［建設用リフト明細書情報］画面を表示する。 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 明細書情報の各項目を修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックする。必要に応じて各項目を修正し、［登録］ボタンを

クリックする。 

 
 ［登録］ボタンをクリックする前に［更新取消］ボタンをクリックすると、修

正前の状態に戻すことができる。 

建設用リフト明細書情報を修正・削除する 

7.4.10-111 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機

械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリッ

クする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［未設置］及び［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［変更届情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［事業の名称］、

［設置地］、［検査証番号］、［種類及び型式］、［種類及び型式詳細］及び［有効期

間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［届出者名（漢

字）］、［届出者名（カナ）］、［届出者所在地］、［事業の所在地］及び［つり上げ荷

重］（クレーン、デリックに限る）、［積載荷重］（エレベーター、建設用リフトに

限る）は選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ表示、［設

置地］、［設置地］及び［能力］がそれぞれ表示される。建設用リフトの場合は、［ガ

イドレール（昇降路を有するものにあっては昇降路）の高さ］は、選択された特

定機械情報の落成検査のときに登録された値が表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合は、変更届情報を新規登録する前に設置届、落成検査情報を登録し、

検査証番号が割り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 

7.4.11-3 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［変更届情報＿登録］画面で、［明細書］ボタンをクリックする。 

 
 

［クレーン明細書情報］画面 

 
 
 

最新の明細書情報を修正する 

7.4.11-12 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［デリック明細書情報］画面 

 
 

［エレベーター明細書情報］画面 

  
 

7.4.11-13 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［建設用リフト明細書情報］画面 

 
 各項目は設置届により登録された明細書情報と同じ内容が表示される。 
 複数の明細書情報の場合は、右上の［←］及び［→］の各ボタンを操作し、修

正対象の情報を表示する。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 最新の状態に修正する 
２ ［更新］ボタンをクリックし、必要に応じて各項目を修正する。 

［クレーン明細書情報］画面 

 

7.4.11-14 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［デリック明細書情報］画面 

 
［エレベーター明細書情報］画面 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.4.11-15 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

［建設用リフト明細書情報］画面 

 
 各項目の入力方法及び注意点→「7.4.7.4 電子媒体または紙媒体で提出され

た明細書の登録・修正・削除」（クレーン明細書に限る）、「7.4.8.4 電子媒体

または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」（デリック明細書に限る）、

「7.4.9.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」（エ

レベーター明細書に限る）、「7.4.10.4 電子媒体または紙媒体で提出された明

細書の登録・修正・削除」（建設用リフト明細書に限る） 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
３ 各項目を入力し、［登録］ボタンをクリックする。 
 ［クレーン明細書］、［デリック明細書］、［エレベーター明細書］または［建設

用リフト明細書］を印刷するには、［印刷］ボタンをクリックする。 
 
 

 

明細書情報が登録されていない場合は、変更届時に新規登録することとなる。その

ときは、「7.4.7.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」（ク

レーン明細書に限る）、「7.4.8.4 電子媒体または紙媒体で提出された明細書の登録・

修正・削除」（デリック明細書に限る）、「7.4.9.4 電子媒体または紙媒体で提出され

た明細書の登録・修正・削除」（エレベーター明細書に限る）、「7.4.10.4 電子媒体ま

たは紙媒体で提出された明細書の登録・修正・削除」（建設用リフト明細書に限る）の

操作方法に準じる。 

最新の明細書情報を新規登録する 

7.4.11-117 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定機

械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリッ

クする。 

 
 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 
３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［検査証再交付情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［事業の

名称］、［設置地］、［検査証番号］、［種類及び型式］、［種類及び型式詳細］及び［有

効期間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［申請者

名（漢字）］、［申請者名（カナ）］、［申請者所在地］、［事業の所在地］及び［つり

上げ荷重］（クレーン、デリックに限る）、［積載荷重］（エレベーター、建設用リ

フトに限る）は選択された特定機械情報の［事業の名称］、［事業の名称］のカナ

表示［設置地］、［設置地］及び［能力］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合は、検査証再交付情報を新規登録する前に設置届、落成検査情報を

登録し、検査証番号が割り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 

7.4.12-118 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 決裁結果及び共通情報を入力する 
５ 各項目を入力する。 

 

 

 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
 

7.4.12-5 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて［特定機械選択］ボタンをクリックする。 

 

 

３ 一括書替以外の場合は、［特定機械情報＿選択］画面で、検索条件を入力し、［検

索］ボタンをクリックする。 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、［廃止］を選択することはできない。 

 

４ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［検査証書替情報＿登録］画面の［特定機械情報］タブの［管轄局署］、［検査

証交付局署］、［事業の名称］、［設置地］、［検査証番号］、［種類及び型式］、［種類

及び型式詳細］及び［有効期間］は、選択された特定機械情報と同じ情報がそれ

ぞれ表示される。［事業の所在地］及び［つり上げ荷重］（クレーン、デリックに

限る）、［積載荷重］（エレベーター、建設用リフトに限る）は選択された特定機械

の［設置地］及び［能力］がそれぞれ表示される。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合は、検査証書替情報を新規登録する前に設置届、落成検査情報を登

録し、検査証番号が割り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 

7.4.13-120 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 ［決裁年月日］入力欄をダブルクリックすると、［日付入力ダイアログ］画面が

表示されるため、該当年月日を選択し、［ＯＫ］ボタンをクリックする。 
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 入力した情報を登録する 
１１ ［登録］ボタンをクリックする。 
 画面上方の［進行状況］は、［決裁年月日］の入力の有無により、以下の内容が

表示される。 
表 7.4.13.1-1 ［進行状況］の表示パターン 

［進行状況］の表示 決裁年月日 

受付済 入力なし 

完了 入力あり 

※ 「取下げ」が選択されている場合は、上記内容にかかわらず、［進行状況］は
「取下げ」となる。 

 「完了」または「取下げ」以外の検査証書替情報については、［届出等進行＿一

覧］画面から容易に入力を再開することができる。 
 ［届出等進行＿一覧］画面の表示方法→「7.4.17.3 届出等に関する進行中案

件の把握」 

 「取下げ」の選択について→「7.4.13.2 検査証再交付情報の更新」 

 ［進行状況］が「取下げ」以外の場合は、［受付年月日］に同一の検査証書替情

報が既に存在するときは、登録するときにエラーメッセージが表示される。 
一括書替の場合は、［進行状況］が「完了」となるまでの入力が必須である。 

 ［検査証書替情報］を印刷する場合は、［印刷］ボタンをクリックする。 
 ［特定機械］ボタンをクリックすると表示されている特定機械に係る特定機械

情報が表示される。 

7.4.13-9 
 



 
 

H25.5.2 改正 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 特定機械等を選択する 
２ ［特定機械情報］タブにおいて、［特定機械選択］ボタンをクリックする。［特定

機械情報＿選択］画面が表示されるため、検索条件を入力し、［検索］ボタンをクリ

ックする。 

 

 ［検索］ボタンをクリックすると、検索条件に合致した特定機械情報が一覧に

より表示される。一覧から選択し、［詳細］ボタンをクリックすることにより、当

該特定機械情報を確認することができる。 
 検索条件は、休止報告の場合は［未設置］及び［廃止］、廃止報告の場合は［廃

止］を選択することはできない。 
 

３ 一覧から選択し、［選択］ボタンをクリックする。 
 ［休廃止情報＿登録］画面の［管轄局署］、［検査証交付局署］、［検査証番号］、

［種類及び型式］、［能力］、［事業の名称］、［設置地］及び［有効期間］は、選択

された特定機械情報と同じ情報がそれぞれ表示される。［報告者名（漢字）］、［報

告者名（カナ）］及び［報告者所在地］は選択された特定機械情報の［事業の名称］、

［事業の名称］のカナ表示及び［設置地］がそれぞれ表示される。また、選択さ

れた特定機械情報に［休止期間］が登録されていれば、［休止中］にチェックがつ

く。 
特定機械情報は、設置届情報を登録した場合に作成され、落成検査情報を登録

した場合に検査証番号が割り振られる。よって対象とする特定機械情報が存在し

なかった場合は、休止報告・廃止報告情報を新規登録する前に設置届、落成検査

情報を登録し、検査証番号が割り振られた特定機械情報を作成する必要がある。 
 

7.4.14-122 
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本手引の使い方 
 

「労働基準行政システム 機械処理手引」は、操作の習熟度や対応業務を考慮した分冊構

成になっており、システムの種類によって＜共通系＞＜基準系＞＜労災系＞の３つに大きく

分類されている。 

本手引（「本省業務編」）は、＜共通系＞＜基準系＞＜労災系＞の中からそれぞれ以下の編

に係る本省業務を行う際の端末操作について説明している。 

平成 25年 5月

 

現在の機械処理手引＜基準系＞の分冊構成は、以下のとおりである。 

＜共通系＞ 

① 概要・共通編  

労働基準行政システム全般に係る基本操作及び共通機能に関する端末操作について説明し

ている。 

 

② 電子申請関連編  

電子申請された申請書の受付、審査、申請者への通知、労働基準行政システムとの連携な

ど、電子申請業務に必要な端末操作について説明している。 

 

 

＜基準系＞ 
① 基準共通編  

労働基準行政システム＜基準系＞の基本操作、事業場に関する情報、局署固有情報等設定、

統計処理等に関する端末操作について説明している。 

 

② 監督関連編  

監督結果等情報、要監理事業場台帳、相談情報、申告情報、未払賃金立替払情報、預金管

理状況報告情報、労働条件関係情報、企業全体情報、司法事件情報、就業規則情報、寄宿舎

規則情報及び監督指導計画作成支援に関する端末操作について説明している。 

 

③ 安全衛生関連編  

安全衛生指導結果等情報、危険機械・有害業務情報（総合対策情報を含む。）、健康診断結

果情報、安全衛生管理体制情報、労働災害情報、特定機械等に係る情報、じん肺管理区分情

報、検査業者登録状況情報、要監理事業場台帳、企業全体情報及び安全衛生業務計画作成支

援に関する端末操作について説明している。 
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④ 賃金関連編  

地方最低賃金審議会及び都道府県別最低賃金情報に関する端末操作について説明している。 

 

 

＜労災系＞ 

① 労災補償関連編  

労災認定の支援、審査業務の支援、障害等級認定の支援及び労災保険判決例の検索に関す

る端末操作について説明している。 
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■ 『労働基準行政システム 機械処理手引 本省業務編』の構成 

 

PART１ 本省業務の概要 

本省におけるシステムの処理概要や開始の操作方法、メニューについて説明している。 

 

PART２ 監督関連業務 

本省における監督関連業務の操作について説明している。 

 

PART３ 安全衛生関連業務 

本省における安全衛生関連業務の操作について説明している。 

 

PART４ 賃金関連業務 

本省における賃金関連業務の操作について説明している。 

 

PART５ 労災補償関連業務 

本省における労災補償関連業務の操作について説明している。 

 

PART６ 特定機械等管理関連業務 

本省における特定機械等管理関連業務の操作について説明している。 

 

PART７ 電子申請関連業務 

本省における電子申請関連業務の操作について説明している。 

 

PART８ 職員アンケート調査 

本省における職員アンケート調査に係る操作について説明している。 

 

PART９ 情報分析ソリューション 

本省における情報分析ソリューションの操作について説明している。 
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■ 表記上の約束 
 

本手引では、説明をわかりやすくするために、次のような表現方法を用いている。 
 
 
 

 画面名、ボタン名、帳票名、メニュー名、メッセージ名は［ ］でくくっている。 
 選択する項目データ、入力データは「 」でくくっている。 

 
 
 

 手引の参照を示す場合は、次のマークで表している。 

  
 機能や一連の操作などについての注意事項は、次のマークで表している。 

 
 ある操作手順中の注意については、次のマークで表している。 

  

 機能や一連の操作などについての補足説明は、次のマークで表している。 
 
 

操作関連用語の表記 

文章の種類 
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4.1 都道府県別目安ランクの登録･････････････････････････････････････････････4.1-1 
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4.1.1 都道府県別目安ランクを登録する･････････････････････････････････････4.1-1 

4.2 最低賃金審議結果情報の検索･････････････････････････････････････････････4.2-1 

4.2.1 最低賃金審議結果情報を検索する･････････････････････････････････････4.2-1 

 

 PART ５  労災補償関連業務  

5.1 認定例の登録･･･････････････････････････････････････････････････････････5.1-1 

5.1.1 認定例を登録する･･･････････････････････････････････････････････････5.1-1 

5.1.2 認定例を更新する･･･････････････････････････････････････････････････5.1-6 

5.1.3 認定例を削除する･･･････････････････････････････････････････････････5.1-8 

5.1.4 文書作成ソフトの使い方･････････････････････････････････････････････5.1-9 

5.1.5 入力／変更画面での入力方法･････････････････････････････････････････5.1-14 

5.1.6 編集画面での入力方法･･･････････････････････････････････････････････5.1-15 

5.1.7 関連文書を設定する･････････････････････････････････････････････････5.1-23 

5.1.8 添付文書を作成・設定する･･･････････････････････････････････････････5.1-26 

5.1.9 作成した文書を保存する･････････････････････････････････････････････5.1-28 

5.1.10 作成した文書を印刷する･････････････････････････････････････････････5.1-30 

5.2 決定書例の登録･････････････････････････････････････････････････････････5.2-1 

5.2.1 決定書例を登録する･････････････････････････････････････････････････5.2-1 

5.2.2 決定書例を更新する･････････････････････････････････････････････････5.2-5 

5.2.3 決定書例を削除する･････････････････････････････････････････････････5.2-6 

5.3 意見書例の登録･････････････････････････････････････････････････････････5.3-1 

5.3.1 意見書例を登録する･････････････････････････････････････････････････5.3-1 

5.3.2 意見書例を更新する･････････････････････････････････････････････････5.3-5 

5.3.3 意見書例を削除する･････････････････････････････････････････････････5.3-6 

5.4 裁決書の入力･･･････････････････････････････････････････････････････････5.4-1 

5.4.1 裁決書を登録する･･･････････････････････････････････････････････････5.4-1 

5.4.2 裁決書を更新する･･･････････････････････････････････････････････････5.4-8 

5.4.3 裁決書を削除する･･･････････････････････････････････････････････････5.4-9 

5.5 判決例の入力･･･････････････････････････････････････････････････････････5.5-1 

5.5.1 判決例を登録する･･･････････････････････････････････････････････････5.5-1 

5.5.2 判決例を更新する･･･････････････････････････････････････････････････5.5-11 

5.5.3 判決例を削除する･･･････････････････････････････････････････････････5.5-12 

 

 PART ６  特定機械等管理関連業務  

6.1 性能検査結果報告について･･･････････････････････････････････････････････6.1-1 

6.1.1 電子媒体で提出された性能検査結果報告を登録する･････････････････････6.1-1 
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6.1.2 登録状況を確認し、適切な処理を行う･････････････････････････････････6.1-5 

 

 PART ７  電子申請関連業務  

7.1 業務処理権限･･･････････････････････････････････････････････････････････7.1-1 

7.2 基準システム登録･･･････････････････････････････････････････････････････7.2-1 

7.2.1 特定機械等管理情報･････････････････････････････････････････････････7.2-4 

 

 PART ８  職員アンケート調査  

8.1 職員アンケート調査の結果確認･･･････････････････････････････････････････8.1-1 

 

 PART ９  情報分析ソリューション  

9.1 効果把握･･･････････････････････････････････････････････････････････････9.1-1 
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本省におけるシステム上の処理 
 

労働基準行政システムの運用にあたり、本省では、局署から送られてくる情報の管理及び

確認を行う他に、賃金関連の情報及び労災補償関連の認定例などの全文検索データベースへ

の登録を行う。また、局署と同様に情報検索、通達・事務連絡文書の送受信及び統計作成等

を行うことができる。 

 
 本省

共通

局・署

・認定例の登録
・決定書例、意見書例、裁決書
の登録
・労災保険判決例の登録
・性能検査結果報告の登録

・定期報告管理
・死亡災害報告確認
・工業中毒等特殊疾病（障害）
報告確認

・都道府県別最低賃金目安ラ
ンク登録
・地方最低賃金審議会結果異
議申出の有無の登録
・一覧表掲載の有無の登録

・登録情報検索
・通達・事務連絡文書送受信等
・統計作成

・認定例の検索
・復命書、決定書等の作成
・障害参考等級の決定

・定期報告
・死亡災害報告
・工業中毒等特殊疾病（障害）報告

・ 監 督 結 果 情 報 登 録

・地方最低賃金審議会結果情報登録

・ 特 定 機 械 等 情 報 登 録

・ 各 種 報 告 登 録

・ じ ん 肺 管 理 区 分 情 報 登 録

・ 総 合 対 策 情 報 登 録

・ 危 険 機 械 ・ 有 害 業 務 登 録

・ 企 業 全 体 情 報 登 録

・ 寄 宿 舎 基 本 情 報 登 録

・ 寄 宿 舎 規 則 情 報 登 録

・ 就 業 規 則 情 報 登 録

・一般 労働 条件 関係 情報 登録

・ 司 法 事 件 情 報 登 録

・ 免 許 情 報 登 録

・ 相 談 情 報 登 録

・ 未 払 賃 金 立 替 払 情 報 登 録

・ 申 告 情 報 登 録



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

１.１ 本省業務のあらまし 

１.２ 本省業務に使うメニューとボタン 

１.３ 機器の操作方法について 

１.４ ファイル操作上のドライブの見え方 

 

 

ＰＡＲＴ 
1 

本省業務の概要 



 
 

H25.5.2 改正 

 

1.4 ファイル操作上のドライブの見え方 
 

ＰＣ本体から労働基準行政システムを利用する場合のファイル操作上のドライブの

見え方について、説明する。 
 

・ＫＣを使用したシン・クライアント方式のドライブは、Thin Client のドライブと

同様に次の表のようになっている。 
 

ドライブの種類 ドライブ名 表 示 

※1 ＣＤ／ＤＶＤドライブ 

ネットワーク共有ドライブ 

[リムーバブルディスク（端末名上のドライ
ブ名：）] 

Ｊ: 

個人用フォルダ 

[拠点番号_拠点名
（\\SDLXX000001\usersXX)(Ｊ:)]※2 

Ｋ: 
[documents（\\SDLXX000001\personalXX\ユ
ーザID\redirects） (Ｋ:)]※3 

※1 利用環境に応じて表示ドライブ名が異なります。 
※2 XX部分には、43～46 の値が入ります。 

 
※3 XX部分には、31～42 の値が入ります。 

 各ドライブの操作方法→『概要・共通編』の「7.1.2 各ドライブを使用する」 

 

1.4-1 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
６.１ 性能検査結果報告について 

 

 

 

ＰＡＲＴ 
６ 

特定機械等管理関連業務 



 
 

H25.5.2 改正 

 

6.1性能検査結果報告について 
 

登録性能検査機関から本省あてに電子媒体により一括で報告された性能検査結果報

告については、本省において登録等の処理を行う。 
 

■ 6.1.1 電子媒体で提出された性能検査結果報告を登録する 
 

登録は本省において可能である。 
［性能検査結果報告情報＿登録］画面は、［特定機械等管理＿メニュー］画面から表

示できる。 
 

 操作の流れ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子媒体をＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、 
［CD/DVD 読込］ボタンをクリックする 

内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする 

［受付］ボタンをクリックする 

［特定機械等管理＿メニュー］画面で、 
［性能検査結果報告］ボタンをクリックする 

ファイルを選択し、 
［開く］ボタンをクリックする 

6.1-1 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 操作を開始する 
１ ［特定機械等管理＿メニュー］画面の［性能検査結果報告］ボタンをクリックし、

続けて［受付］ボタンをクリックする。 

 

 
［性能検査結果報告情報＿登録］画面が表示される。 

性能検査結果報告を登録する 

6.1-2 



 
 

H25.5.2 改正 

 

CD/DVD 読込を行うまで［登録］ボタンは使用できない。 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

操作ボタンの表示があるが、FDの読込はできないため、クリックしないこと 

 電子媒体で提出された性能検査結果報告を読込む 
２ 提出されたCD又はDVDをＣＤ／ＤＶＤドライブにセットし、［CD/DVD読込］ボ

タンをクリックする。 

 
ファイルを選択する画面が表示される。 

 
３ 対象のファイルを選択し、［開く］ボタンをクリックする。 

CD又はDVD
 

からの読込みが開始される。 

読込みが終了するとファイルを選択する画面が閉じ、［性能検査結果報告情報＿

登録］画面の「ファイル名」、「ファイル日時」、「ファイルサイズ」、「申請報告

件数」、「報告年月日」及び「登録性能検査機関」に読込んだ内容が表示される。 
 

１回の読込み操作では１つのファイルしか読込まない。 
電子媒体による性能検査結果報告のファイル名付与基準 
(1) 移動式クレーンまたはゴンドラの場合 
→ XXYYMMNN.csv 

 
① XX  ：登録性能検査機関を示すコードを 2桁で表す。 

② YYMM ：西暦の下 2桁と、月を 2桁で表す。 

③ NN  ：その月でのファイル数の連番（01～99）を一意に付与

し、ファイル名の重複が発生しないようにする。 

(2) ボイラー、第一種圧力容器、クレーン、デリック、エレベーターの場

合 
→ XXxYYMMNN.csv 

6.1-3 



 
 

H25.5.2 改正 

 

 
① XX  ：登録性能検査機関を示すコードを 2桁で表す。 

② x  ：ボイラー系かクレーン系かを 1桁で表す。 

      1: ボイラー系（ボイラー、第一種圧力容器） 

       2: クレーン系（クレーン、デリック、エレベーター）  

③ YYMM ：西暦の下 2桁と、月を 2桁で表す。 

④ NN  ：その月でのファイル数の連番（01～99）を一意に付与

し、ファイル名の重複が発生しないようにする。 

 

「報告年月日」には、csvファイル内の第一レコードに入力されている年月

日が表示される。 
 

ファイル名が重複した場合、読込み時に二重登録エラーのメッセージが表示される。 

 

４ 内容を確認し、［登録］ボタンをクリックする。 

 
情報が登録される。 

 
当日の業務時間終了後、登録した情報よりサーバ上の情報が自動的に更新され

る。ただし、更新時に受付不可となる場合と受付不可ではないが、自動的に更新

されない場合がある。その場合のデータについては、以下それぞれ「エラーデー

タ」、「自動更新非適情報」と呼ぶ。 
 

6.1-4 
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