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労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係る 
機械処理手引の一部改正について 

 
労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システム（以下「システム」

という。）に係る機械処理手引のうち概要・共通編については、平成 21 年 6 月

22日付け基発第 0622003 号（最終改正平成 25年 4月 19日付け基発 0419 第 4号）

「労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係る機械処理手引

について」により示しているところであるが、今般、平成 25 年 9 月 2 日より、

システムから共働支援システムへの接続を可能とする改修を行ったことから、

標記手引を別紙のとおり一部改正するので、これによる機械処理に遺漏なきを

期されたい。 

なお、改正後の手引については、システムの掲示板に掲載するので、これを

参照すること。 
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「労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システムに係る機械処理手引について」（平成 21年 6 月 22 日付け基発第 0622003 号）新旧対照表 
◎労働基準行政情報システム・労災行政情報管理システム機械処理手引 概要・共通編（抄） 

（傍線部分及び太枠内は改正部分） 

別紙 

1.2システムのメニュー構成
シス.岬' ニ ュー嗣也 事比肘."'.. ~に凶

阻 J.li:¥"lE

阻岬軒

血えII立Z

場Lo<イJ山 積置四岡崎眼目じた，ニ3-"'.瑚同同

_"'-1/1. 
1'......ポー，ト ru ..同門川

l~- l 

1.2システムのメニュー構成
日払耐ニ丞一冊制加肘."'，，"otli

阻3. 1~~"，

出岬恒

匂..."，....，，¥.."'..晴伽柑l臥 削 ニ孟輔崎料品

・，~ ・Mポー"←".・Rポー."

1.2-1 



 
 
 
 

 
 
 
 

1.2 -~ 

山 初 恒

星""盈Z

山 崎 疋

1.2-2 



 
 
 
 

 
 
 
 

'" 処遇11s:孟ー

H:!:!. 3. 1~改革

阻岨酷

n::il..:.盆正

共通. "ニ ~-" [・"二aーポートレヲ).]o [;保il.1l"ヲt，，!ヲ"

・&・，される

司 1蜘 "'~-…のめるもの"……める
こ とl:.LU， ~. ~ "' ~ ー引を吋刊するヰ咽刊時日停ー併a

.，き叫

..主事軒司E路 -日 Clc，，，E".、且"され且ヲ
全文穆望号 J 

曹干草槙 信

山~~~

以

出 血旦

主温~品、ZHF世Cb.<守 」

宏司宮両芳 a 

2.2-

<a) ... ・ I ~ : "，-

阻'"眠
E印刷疋

叫 H ニ.>.-El'[t!V ニ「ポー仙フト，.，叫 1l":<iIc刊刊，

'~ .1tされ.

山積~ ，，~一時~"， t刷J>f> V'" 町i 陣l"， ..~ "' ~ _" ，， ~
ーと..，てお勺 ぜ ， >一軍 P l: ~'7'守る二&で配干の'HV "， ~ー必要

朱也れる

晶富手".畠詰 口 ここ"睡蓮掛 音声i3""置す

全文敬ター 心

世手団ド司 ヨ

泊施、3軒￥ zJJヨ=

"" 重量室唖Z宝匙""唱
ま常通守桝 J 

司，.



 
 
 
 

 
 
 
 

個 ・・・・・，二「

H ・H蜘..，ou叫
昨通産 ・輔祷→ " .11.'・...酬の嘗哩」

量;t.'"罰通岨 日， ，U ...拘置必草.

盆宜縄? コfEtE，ヌト轟7

君子鴎畠日 ロー町一 ZE.啄牢!.7.1存音寺

電量1，.帳
出

=t<1t: 
畠盟十量 〆E官白

4主事匹通算特有

弓=ez問沼周回.""=< 告V.安富紐
J走令司ft.~ J 

m 

H:!:2.J.l~a"， 

H2>.4.JO ~脅互

民主皐坦 Z

制. . .._~ニ「....o輔 の・.二酬 H
HZ2.J.ua芝
山町互

舟lIi1l-，・H 俺→ " .11開通俗帽の智也

通温 司島根轟植 ロ.:!if.至謹壷温.t!呈

民同 日 守イ.'13"署奇

軒輔 巴 Z盈m豆孟
.，--ぜ[専有"Zトヨ町干

国lLlfu止1二記
買昌?署骨恒

」
軒#す書世間

2出占匝盤'"ヨ量~ ー， af暗暗咋実

まヰ唖唱 口 4b宮神電量時

2.2 



 
 
 
 

 
 
 
 

出削~ :...-

*""."'1111:酬 H

阻 '"改正臨岨..
温邑且"'"

1ト血酬μ J‘-".....酬帽のy"，.r'fIIllI聞 達制

，u t<P耐
H 附

-子園~j.

魁山~~

!.!:Ll 

週 一

盟主叫中

.ヨ"濁

。-D・四
四

コ

2.:H 

四

~!.8 

M 盆

色必但

②傘'"ι「
*;0:'''1'''.11'酬 H

阻3.191!1:A

盟主岨..  

日炉問か~_ r~ 強盗事費叩川陸 r時間制

持旦
察官 ニr

.訓"一加 E匹叩

軒榊

4曽干唱

団íil!i~

内

i一二~
F 和明

~~-7 

日 山 盟諸

0・ 阻
山
口

日

担当

日

幽

」



 
 
 
 

 
 
 
 

個H・~ :;..一

軒 師団蜘に酬 H

1争 事予..→冊子・2・.. 刷

"，，.. ..持E唱 」四団

量主悼司R ロ ー

電下申拍

回一盟且「杵..'!...-;，.，
，山包

EZS位tm柑雪月

= 匹、-z惇F砧
t.J!llL2予" 量百唱確椅42

明 ..:~r<-同 開同町 "'ι 
車令曹梧E J 

肺酎和町..-t- I"~:;"-

!l.~.ソリューν" ‘鑑闘，る・同."'1" 6

ーかレ恒三r

.ν肝ム量制"tð. l~酬刊

盛途鍾玄昼立墨金金三三A

重温玄星之~血盟主企島民utl

2'2-8 

H:!:tJ.19襲E

H~.川崎E- 明'l" .~ユ「軒.酔・・1酬 H
，..予.開→f・子・9・飼適副

1";-;1現埴止骨 日 且E車主主=li

色相 日里遺王ニ，.型

官7申面 ロ・ 萱n盟盟主
.措符政晴司Z

町!.・4年間ノ1b-，"~" 一" … 孟畠tF'祖肩掛frノ文字&
阿世唱輯qT

制問 国

6草加・~:I 'I.. - t- I "に.-

!l.Jt.:I'h ー ν・，.健司ず..，・'"

⑤'J""~λ一・.νス，ム金..."td・釦使."

2.:!-8 

H22.a . l~""， 

Hお‘...



 
 
 
 

 
 
 
 

四……ι「
剛岨酬..$.'""..t蜘"t t."o.~ .n，

脚."..にr

回目匹

臨叫互

一
"叩叫'."'!l..J'. . 鍾.~.J'.'f'III"lii岬".・
1同町酬H

~司，- .J ~ 

室主同司F ロ 匝量規

電干*"
口車畳且』日lli

"盟主盟~ 一l内

主匝苦証 d 白

信回.m，，剛凶eT，.平ta

.刊聞 ロ・

司，.

個・・_illllnt-""1.ι .-
開岨酬帥ν肝ム金曜闘す柵酬H

四 情帥ιr

HZe!.19":Io 

m5.un，，:Io 

，-剛帥'"厚相.J'1: . ・t.~.Jr.刊 醐酬.J..・
，柵酬H

1<.' 
u 事哩墨暗 コ ー
官暢 ，，'重重量

電子・緒
， .um宮量

情atrl</_-" ヨJ
量平・押柑引レ惜蝿

ム2

世直晶宣ニ旦三.~午 "ム

止令哩瞳書 ヨ・

~~ 



 
 
 
 

 
 
 

 

(3) J‘・2)，ニz‘一

阻岨眠

一'‘温 司 'ニ ~- tI [・積'二2ーポートレ， ト]If>[，.;a句 ，ヲ" ゅ"，

i/:.'"され&

:::OI!t4= 

~ 

竺hこnムL
ゆど汚

一、.日-
=ニ民主夏

dト・ドルに 「

J 

B 

一・)-}l.1醐 1"'."'''-'''''i
作一軒ーH ‘一船一向

ゅ ールメエr

酬)-...."四 m に酬 H
I予 ・酬 が十 "..←判
②タルーヲ今墨刊 訂 ー

_CI'，fI!'.';¥T"-'川

，ゐ←ヲワ"，岡" ・ニ酬H

1予，>ー吋"→ " グルー刊 誌"

"ω 

"'示‘..宮正
(3) I‘・1，.:，，-
S拠通I!)二塁一区 [tll，二aーポートレッ ト1.， [!‘;a:n ，ヲ雀クリ"，
..，僚理Rされ払

二監 ニーi

主嵐丘三"

L巳=
ω市

「 宥 "

，"''''1< .z.o， 
止ム=:.H:

三~主主主"-

ロ

，u 

一.，ール叫制措 十酬"

Ir-.，ール→ 「‘-・りール』

世 -，..J.:，，-
..，ー'‘..・，‘・ I~ II!同"
" 剛 ‘->→ rf ..ト 州

⑤グルーヲウ，，，ニ「

ニ己町日明

グル ー プウ 17 H~II1"~・1 酬叫

I'i'" ?' J<.ーア"民7→ " グル-""~Tj I 

n-lρ 



 
 
 
 

 
 
 
 

...ツヲ.~::."'-

皿山田

一一川町一山叫 川 市 H

'日ソヲトヲ叫""'-:-~"'Iヲト 市嗣ソヲト畑ザー ，鑑賞
山川崎河川町~.'otllll -r~

IrOAゾフ b→"‘ ヌタ-.，"' ~ー」

三島中 円』古口よ丑4世~

幽 L二A
H，~ワト t 叱聞j}

足止3ι
也 監A

。.~万 白骨 争1守4E唄ベ4E」 1ZJ4ヲa+JL証

コ曹司A
咽虚血

日一 自己~型車 E丑

』凶円=士宮 E 2ti.l.llit:.2-

咽敗 u

阻‘~..

脚叫J.::'1-

一 川町 ηーヲ目ヲ川叫 4医師 ソ">.1'-' 
'山内トヲレゼ汗ーシ仙川 市 嗣 河 島 畑伊ー...

河島ヲH 岨 酢 ヲ叶 刷 叫酢酬H

l:ro.."".→ '1. • ヌタ- . ' ''" ~ -l

土 ニニt

""コ山ニ宜=
ωノコ，
可マレ伊

一一

S事~

一

ヱ勾u

-?--;!W7i 1_五瓜
血止

回・22且
ロE凪盈n弘

一一



 
 
 
 

 
 
 
 

d島ヲ司"‘"二.-
..同 ，， ~ .. .，...41'.....，....抽l酬".

"プ..，→"'-r'fJも'・.，

三位 み '"""'"乏

岨 4 一日 4

"'f>t ヨ

7....'" 固惨

寸 吋 f7:'.

山.'.2:=!'ll

蜘珂イ円=-..，.，.):...-
司，，， .， ...，，.，.二日"， . . "'"t~・! 酬"

炉 問 -f.JUc:...-
山一時Il-'-"ttlf'"酬H
l:r，""り- ~J: .t- '~.1.1 "，.印刷舎剛山

~.H2 

臨柑師

一
臨同~

⑤ヲ~..，.~ =-~-

・人削....，.."'.，. ，， ~ ....ダH・H・k ・'"

" フォルダ→ " .アイル.州

土 ニム 一認』 全一ヴレプウ冨7

Y('""" 日

ョ.. タ ロ・
ffH;，.7.ョ-L

"ヲ門 "，F 
主且宇佐ノーIr'-(?'k.睦

蜘片山..=-...，..~=..-

羽目別 日 ニ孟""1'計抽f酬叫

，.，同一ド岨 ι 「

パスη一川!lJ!"tt. .'~.JII" d 
ゆ 旬ぞ7←陪.→ r:.'-' Tb，・'"酬を俊帽する』

盛進鍾玄盤主墨全ムムZ五'"""-'主a
日叫'J ~..l. ''' ~ ，， ~ 凶" ..'"肘油市・.. 

Z勾 U



 
 
 

 
 
 
 

4.1 一般メル

一.メール噛作に布市明する

• 4.1.1 一般メールを使悶する
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5. 1 組織メール

剛 山旬酬 =町酬する

• 5.1.1創E・，ールを使用する
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